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HUONG DAN

Panh gia, xép loai chat lwgng vién chire, nguoi lao dong

Can cit Nghj dinh s& 90/2020/ND-CP ngiy 13/8/2020 ciia Chinh phi vé danh
gi, xép loai chat lugng can bd, cong chirc, vién chiicy cin cir Bo Luat Lao dong sb
45/2019/QH14; cin cir Cong vin sb 3302/SYT-TCCB ngay 28/11/2022 cia S&' Y té
Quéng Binh vé viéc huéng dan danh gid, xép loai chét lugng tap thé, c4 nhan nam 2022,
Bénh vién da khoa khu vuc Bic Quang Binh huéng din dénh gia, xép loai chat
lugng vién chirc, nguoi lao dong nhur sau:

I. Poi twong ap dung

Toan thé vién chirc, nguoi lao dong thuéc Bénh vién da khoa khu vuc Béc
Quang Binh.

II. Nguyén tac danh gia, xép loai chat lugng vién chu’c, ngum lao dong

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xéc; khong né nang, tru dap, thién
vi, hinh thire; bao dam dang tham quyén quan ly, danh gia vién chirc, ngudi lao
dong.

2. Viée danh gia, xép loai chét luong phai cin ¢ vao chitc trach, nhiém vu
dugce giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua cong viéc, san pham
cu thé; ddi v6i vién chie lanh dao, quan ly phai gin vai két qua thuc hién nhiém
vu cua don vi, khoa/phong dugc giao quan ly, phu trach.

3. Vién chitc, ngudi lao dong co thoi gian cong tac trong ndm chua du 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chét lugng nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché d6 thai san.

Vién chire, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phéap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién dénh gia
nhung khong xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trg 1én.

Vién chic, ngudi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh cua phép luat
thi két qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua xep loai chat lugng cua thoi
gian lam viéc thyc té ctia nam do.

4. Viéc t6 chirc hop danh gia, xép loai phai c¢6 it nhat 2/3 thanh phan dugc
triéu tap co mat du hop. Ca nhan vang mit hodc chua duogc danh gia, xép loai thi
phai td chirc danh gia, xép loai trong thoi gian sém nhét.

5. Trudng hop ca nhan duoc cip c6 thdm quyén cir di dao tao, boi dudng thi
can clr két qua hoc tap c6 xac nhan cua co s¢ dao tao, boi dudng va thoi gian lam
viée thuc té tai co quan, don vi dé danh gia, xép loai.




6. Pbi v6i cé nhan duoc biét phai thi co quan, don vi noi ca nhan dén biét
phai truc tiép danh gid, xép loai va gui tai liéu danh gid, xép loai vé co quan, don
vi ctr biét phai dé luu hd so, téng hop bdo céo va dé xudt thi dua — khen thuong.

7. Truong hop vién chirc khi chuyén cong téc thi co quan, don vi médi co
trach nhi¢m danh gid, xép loai két hop véi y kién nhén xét cua co quan, don vi cii
néu thoi gian cong tac & co quan, don vj cii tir 06 thang trd lén.

8. Pdi v6i ca nhan vi pham ky luét & t6 chirc noi cong tac trude dé nhung bi
xur Iy ky lut va thi hanh ky ludt & t6 chic méi chuyén dén thi tinh vao két qua
danh gia, xép loai cta tb chirc noi Xay ra vi pham.

9. Cé nhén da duge xép loai, nhung sau d6 phat hién c6 khuyét diém hoic
khong dam bao diéu kién ciia mirc chét luong di xép loai thi huy bo két qua va xép
loai lai.

10. Két qua danh gid, xép loai chat luong vién chire, ngudi lao dong theo
quy dinh tai Quy ché nay duoc sir dung 1am co s& dé lién thong trong dénh gia, xép
loai chat lugng déng vién.

HI. Tiéu chi danh gia, xép loai chét lwrgng vién chirc, nguoi lao dong

1. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwgng vién chire, nguoi lao
dong

1.1. Chinh trj tu tuéng

a) Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cuia Dang, chinh séich, phap
luat cia Nha nudc va cac nguyén tic t chic, ky luat ciia Pang, nhét la nguyén tic
tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trude moi kho khan, thach thue;

c¢) Pat loi ich cua Dang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé lén trén loi ich
ca nhan;

d) C6 y thie nghién ctru, hoc tap, van dung chi nghia Méc - Lénin, tu tuong
Ho Chi Minh, nghj quyét, chi thi, quyét dinh va céc van ban cia Pang.

1.2. Pao drc, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu loi,
héach dich, ctra quyén; khéng c6 biéu hién suy thoai vé dao dire, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

b) C6 16i séng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong séng, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, to chue, don vi trong sach, vitng
manh;

d) Khéng dé ngudi than, nguoi quen loi dung chirc vu, quyén han cia minh
dé truc loi.

1.3. Tac phong, 1€ 16i lam viéc



a) C6 trach nhiém voi cong viée; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vy;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chii, ding nguyén tic;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) C6 thai d6 ding muc va phong cach mg xu, 1& 16i lam viéc chuan muc,
dap tmg yéu cau ctia vin héa cong vu.

1.4.Y thirc t6 chirc ky luat

a) Chap hanh sy phan céng cta t6 chiec;

b) Thue hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy clia co quan, t6 chire, don vi noi
cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va céng khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Bao cdo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xéc, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu duge giao va
hoat dong cua co quan, to chire, don vi véi cap trén khi duoc yéu cau.

1.5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao

a) Déi vdi vién chirc lanh dao, quan ly:

Quén triét, thé ché héa va thyc hién chu truong, dudng 16i ciia Dang, chinh
sach, phap luat ctia Nha nudc tai co quan, t6 chire, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t chirc, don vi; khong dé xay ra
céac vu, viéc vi pham ky luét, vi pham phéap luat phai xir ly, tinh trang khiéu nai, t6
cao kéo dai; phong, chéng tham nhiing, ling phi trong pham vi co quan, td chirc,
don vi;

Lanh dao, chi dao, td chirc kiém tra, thanh tra, giam sét, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai co
quan, td chue, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cta co quan, to chre,
don vi dugce giao quan ly, phu trach, trong do xac dinh 16 két qua thuc hién céc chi
tiéu, nhiém vu, luong hda br?mg san phém cu thé.

b) Déi véi vién chirc khéng giir chirc vu 1anh dao, quan ly:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phép luét, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu thé duoc giao; khéi lugng, tién do, chat lugng thuc hién
nhiém vuy;

Thai d§ phuc vu nhéan dan d6i voi nhirng vi tri tiép xuc truc tiép hodc truc
tiép giai quyét cong viée ciia nguoi dan,

2. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chire, nguwdi lao dong

2.1. Tiéu chi xép loai chat hrgng vién chire

2.1.1. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc hoan thanh xuat sic
nhiém vu
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S6 luong vién chirc, nguoi lao dong duoc xép loai chét luong “Hoan thanh
xuat sic nhiém vu” khéng vuot qua 20% so lugng vién chire, nguoi lao dong tuong
ing duogc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu” theo timg nhém déi tuong co Vi tri,
vai tro, chirc nang, nhiém vu tuong dong trong don vi thudc thim quyén quan ly
(S6 lwong can bo lanh dao, quan Iy duoc xé}) loai “Hoan thanh xuat scc nhiém vu”
khong vueot qud 20% s6 duwoe xép loai “Hodan thanh tot nhiém vu” theo churc danh
twong dwong o timg cap, timg nganh, tung linh vuc).

1. Vién chirc khéng gitt chiic vu quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sic nhiém vu:

a) Thyc hi¢n tot cac quy dinh tai 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 muc 1, phn III Huéng
dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng lam viéc di ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat
luong, hiéu qua cao, trong dé it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot mire.

2. Vién chic quan Iy dat duoc tit ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chat
lugng ¢ mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién tt cac quy dinh tai 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 va diém a 1.5 muc 1 , phan
III Huéng dan nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh dung
tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua cao;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tit ca céc
chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc;

d) 100% don vi thugc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh gid
hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tt va hoan thanh
Xudt sic nhiém vu.

2.1.2. Tiéu chi xép loai chét lugng vién chirc & mirc hoan thanh tét
nhiém vu

1. Vién chirc khéng giir chirc vu quan ly dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Bap ung céc tiéu chi quy dinh tai 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 muc 1, phan III Hudng
dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duge giao, bao dam ding tién do, chat
luong, hiéu qua.

2. Vién chirc quan ly dat dugc tat ca céc tidu chi sau day thi xép loai chat
luong & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Dép tng céc tiéu chi quy dinh tai 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 va diém a 1.5 muc 1,
phan 111 Hudng dan nay;



b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding
tién dd, bao dam chat luong, hiéu qua;

c) Pon vi hoic linh vuc cbng téc dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cic
chi tiéu, nhiém vy, trong do it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chat
lugng;

d) 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tét hodc hoan thanh
xudt sic nhiém vu.

2.1.3. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc hoan thanh nhiém
vu

1. Vién chirc khéng giir chirc vu quan 1y dat duge tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat luong & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Pép umg céc tiéu chi quy dinh tai 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 muc 1, phan III Huéng
dan nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh,
trong d6 ¢6 khong quéa 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do hodc hiéu
qua thap.

2. Vién chirc quan ly dat dugc céc tiéu chi sau ddy thi xép loai chat luong &
miurc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 va diém a 1.5 muc 1,
phan III Huéng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé dugce giao déu hoan thanh,
trong do co khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chit luong, tién do hodc hiéu
qua thép;

¢) Pon vi hoac linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu;

d) C6 it nhat 70% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

2.1.4. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chire & mire khong hoan thanh
nhiém vu

1. Vién chire khong giir chirc vu quan ly ¢6 mot trong cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao die, 16 song, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cta cap c6 tham quyén;
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b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé dugc giao chua
bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua;

¢) Co6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xu ly ky ludt
trong nam danh gia.

2. Vién chic quan ly c6 mét trong céc tidu chi sau day thi xép loai chat
luong & mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thodi vé tu twong chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu didn
bién, tur chuyén hoa theo danh gid cua cdp c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duge giao chua
bao dam tién do, chat luong, hiéu qua;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Don vi thudc tham quyén phu tréach, quan ly truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, lang phi va bi xir ly theo quy dinh ctia phap luat.

d) Co hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xur ly ky luét
trong nam déanh gia.

2.2. Tiéu chi xép loai chit lwgng nguoi lao dong

2.2.1. Tiéu chi xép loai chét lwgng nguoi lao dong 6 mirc hoan thanh
xuat sac nhiém vu

Ngudi lao dong dat duge tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong &
murc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thyc hién t6t cdc quy dinh tai 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 muc 1, phan III Huéng
dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoidc theo cong viée cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat
luong, hiéu qua cao, trong d6 it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot muec.

2.2.2. Tiéu chi xép loai chat lwgng nguoi lao ddng & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

Ngudi lao dong dat duge tét ca cdc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong ¢
murc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Ddp (g céc tiéu chi quy dinh tai 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 muc 1, phan Il Huéng
dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong lam viéc di ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc glao, bao dam dung tién do, chét
luong, hiéu qua.

2.2.3. Tiéu chi xép loai chét lwgng nguoi lao dong 6 mirc hoan thanh

nhiém vu



Ngudi lao dong dat duoc tt ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng &
murc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap ung céc tiéu chi quy dinh tai 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 muc 1, phan III Huéng
dan nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh,
trong do cé khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do hodc hiéu
qué thép.

2.2.4. Tiéu chi xép loai chit lwgng ngudi lao dong & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

Ngudi lao dong c6 mot trong cac tidu chi sau ddy thi xép loai chat lugng &
murc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i sbng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viée da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duge giao chua
bao dam tién do, chat luong, hiéu qua;

c¢) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xtr Iy ky luat
trong ndm danh gia.

IV. Thim quyén, trinh tuw, thi tuc, thoi diém, sir dung két qua, lru giir
tai liéu danh gia, xép loai chat lrgng vién chire, nguoi lao dong

1. Tham quyen danh gia, xép loai chét lwgng vién chire, ngudi lao dong

a) Viéc danh gia dbi véi Giam ddc, cac Pho gidm déc do ngudi ding dau co
quan cap trén quan ly truc tiép thuc hién va chiu trach nhiém vé két qua danh gia,
xép loai chat luong.

b) Giam dbc ¢ trach nhiém quyét dinh viée danh gia, xép loai chat lugng
vién chire, nguoi lao dong thudc tham quyén quan ly va chiu trach nhiém vé két
qua danh gid, xép loai.

2. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong

2.1. Trinh tu, thii tuc danh gid déi véi Gidm doc va cic Phé giim déc

a) Giam doc va cac Phé giam doc lam béo céo tu dénh gia, mirc xép loai két
qua cong tac theo chire trach, nhiém vu duge giao theo mau sé 03 ciia Hudng dan
nay.

b) Gidm ddc va céc Phé giam ddc trinh bay béo céo tw danh gia két qua cong
tac tai cudc hop cua don vi, thanh phi"m tham du g(‘“)m: Ban giam déc; Pai dién: cép
uy Dang, cong doan, doan thanh nién; Truong cac khoa, phong. Cac thanh vién
tham dy cudc hop dong gép ¥ kién, céc y kién duoc ghi vao bién ban va thong qua
tai cudc hop.

c) Lay y kién nhan xét, danh gia cia BCH Pang bo.
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d) Téng hop cac y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan
nay gui cap c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng déi véi Giam
déc va cac Phé giam déc.

d) Cap c6 tham quyén dénh gia, xép loai chat lugng va thong béo két qua
cho céc ¢4 nhan va don vi biét.

2.2. Trinh tu, thii tuc dinh gid doi véi cic Truong, Phé truong khoa/
phong

a) Vién chuc lam béo cao tuy danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo
chtre trach, nhiém vu duoe giao theo mau sé 03 cia Hudng dan nay.

b) Vién chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong téc tai:

- Cudc hop ctia khoa/phong dé moi nguoi tham du cude hop déng gop v
kién, cac y kién duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

- Cudc hop cdt can cua don vi, thanh phé"m gém: Ban giam déc; Dai dién cép
uy Dang, cong doan, doan thanh nién; Truong cac khoa/phong.

Céc thanh vién tham du cudc hop déng gép ¥ kién, cac y kién duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia cia BCH Pang bé.

d) Phong T6 chirc can b téng hop y kién nhan xét, danh gié quy dinh tai
diém b, diém c khoan ndy, trinh Giam déc quyét dinh dénh gid, xép loai chat luong
déi véi vién chic.

d) Giam ddc thong bao két qua danh gid, xép loai chét lugng cho vién chirc

theo quy dinh.
2.3. Trinh tu, thii tuc dinh gid déi véi Diéu dwong, Hp sinh, Ky thudt vién
truong khoa:

a) Vién chic lam bdo cdo ty dénh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo
chttc trach, nhiém vu duoc giao theo mau sb 03 cia Huéng dan nay.

b) Vién chirc trinh bay béo cdo tu dénh gi4 tai cudc hop ctia khoa dé moi
ngudi déng gop y kién, cac y kién dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc
hop.

¢) Trudng khoa hodc Pho trudng khoa (noi chua ¢6 Trudng khoa) chiu trach
nhiém nhan xét, dénh gia vién chirc va chiu trach nhiém truéc Giam déc vé& nhan
xét, danh gia déi véi vién chirc. Giri bién ban kém phiéu danh gié vé phong Té
chuc can bo.

d) Phong T chirc cén bd tdng hop ¥ kién nhan xét, dénh gia ctia khoa trinh
Giam doc quyét dinh dénh gia, xép loai chét luong déi véi vién chir.

d) Giam déc thong bao két qua danh gia, xép loai chit lugng cho vién chirc
theo quy dinh.

2.4. Trinh tu, thii tuc ddanh gid déi véi vién chire khong giir chirc vu quan
Iy, nguwoi lao dong



a) Vién chirc 1am béo céo tu danh gid, mic xép loai két qua cong tac theo
chire trach, nhiém vu duoc giao theo mau sb 03a (déi voi vién chirc), mau 04 (dé)i
véi nguoi lao dong) ciia Hudng dan nay.

b) Vién chirc, nguoi lao dong trinh bay béo cao tu danh gia tai cudc hop
clia khoa/phong dé moi ngudi déng gop y kién, céc y kién dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

c) Truéng khoa/phong hodc Phé truong khoa/phong (noi chua ¢6 Trudng
khoa/phong) chiu trach nhiém nhan xét, danh gid vién chuc, nguoi lao dong va
chiu trach nhiém truée Gidm déc vé nhan xét, danh gia déi véi vién chic thuge
khoa/phong minh quéan ly. Guri bién ban kém phiéu danh gia vé& phong Té chirc
can bo.

d) Phong T6 chire can bd tong hop ¥ kién nhan xét, dénh gia cia khoa trinh
Giam doc quyét dinh danh gid, xép loai chat lugng dbi véi vién chire, nguoi lao
dong.

d) Gidm déc thong bao két qua dénh gid, xép loai chit lugng cho vién chirc,
nguoi lao dong theo quy dinh.

3. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwgng hang nam ddi véi vién chire,

nguoi lao dong

3.1. Viéc danh gia, xép loai chét luong vién chire, ngudi lao dong duoc thuc \
hién theo tirng ndm céng téc.

Déi v6i vién chirc chuyén cong téc thi khoa, phong, don vi moi ¢6 trach
nhiém danh gid, xép loai chat lugng. Truong hop 6 thoi gian cong tac & khoa,
phong, don vj cii tir 06 thang tr& 1én thi phai két hop véi ¥ kién nhan xét cua khoa,
phong, don vi cii, trir trudng hop khéng con don vi cu.

3.2. Thoi diém danh gid, xép loai chét luwong vién chire, nguoi lao dong duoc
tién hanh trude ngay 01 thang 12 hang nam, trudce khi thye hién viée danh gia, xép
loai chat luong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thuéng hang
nam cua don vi.

3.3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mit 6 Iy
do chinh déng hoic nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat, vién
chire, ngudi lao dong c6 trach nhiém lam bdo cdo tu dénh gid, nhan mic xép loai
két qua cong téc theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, gui khoa, phong dang cong
tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chét luong theo quy dinh tai Huéng dan
nay.

4. Sir dung két q‘ua danh gia vién chirc, ngudi lao dong

Két qua danh gia, xqp loai chat lugng vién chire, nguoi lao dong la can cir dé
bé tri, st dung, dao tao,’ b01 duopg, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé
nghiép, quy hoach, bo‘n‘hlem mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen
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thuémg, ky luat, danh gia va xép loai chat lvong dang vién va thuc hién cic chinh
sach khac doi vai vién chire, ngudi lao dong.

5. Luwu giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwgng vién chire, ngudi lao
dong

Két qua danh gia, xép loai chat luong duoc thé hién bang vin ban, luu vao
hé so vién chire, nguoi lao dong bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, xép loai chét luong vién churc, nguoi lao dong;

3. Nhan xét ctia cép ty noi cong tac (néu co);

4. Két luan va théng bao bang vin ban vé két qua danh gid, xép loai chét
lugng vién chirc, nguoi lao dong ctia cap c6 tham quyén;

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gid, xép loai chat lugng vién
chire, nguoi lao dong (néu co);

6. Cac van ban khac lién quan (néu co).

V. T6 chirc thye hién

1. Ban giam ddc chi dao xay dung huéng dan viéc thuc hién danh gia, xép
loai chét luong vién chire, nguoi lao dong trong don vi; td chirc hoi nghi cot can
lay vy kién gop y cho vién chirc quan ly.

2. Trudng céc khoa, phong to chirc trién khai danh gia, xép loai theo hudng
dan va hoan tat viéc danh gid, xép loai giri vé phong Té chire cén bd.

Ho so ndp vé phong T chirc can bo gdm:

- Bién ban Hoi nghi khoa, phong;

- Tong hop két qua danh gia, xép loai chat luong;

- Phiéu danh gia, xép loai chét lugng vién churc, nguoi lao dong;

- Ban bd sung 1y lich.

3. Phong T6 chirc can bd chju trach nhiém huéng dan, cung cip phiéu danh
gid cho céc khoa, phong; dén dbc céc khoa, phong hoan thanh ding tién do, tong
hop y kién gop ¥ cia cac khoa/phong, trinh Giam déc danh gia, xép loai chét
lugng; thue hién viéc bao céo, sao, giri, cong khai theo quy dinh.

Trén day la hudng dan danh gia, xép loai chét luong vién chic, nguoi lao
dong tai Bénh vién da khoa khu vuc Bic Quang Binh, dé nghi céc khoa, phong
nghiém tic thue hién. Trong qua trinh thyc hién néu co gi vuéng mic lién hé truc
tiép voi phong T6 chirc cén b dé duge hudng dan./.

Noi nhin :
- Céc khoa, phong;
=TV, TECB.




