SOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DKKV BAC QUANG BINH Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
sé:  /QD-BV Ba Bén, ngay ... thang ... nam 2019
QUY CHE

QUAN LY, SUDUNG THIET BI CNTT, SU DUNG MANG MAY TIiNH
NOI BO VA MANG INTERNET CUA BENH VIEN PKKV BAC QUANG
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 ~ /QP-BV ngay ... thang ... ndm 2019
ciia Gidm déc Bénh vién Pa khoa khu vwec Bic Quang Binh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, st dung thiét bi CNTT, sir dung mang
may tinh noi b va mang internet cia Bénh vién DPKKV Bic Quang Binh (sau day
goi tit 1a Heé thng CNTT).

2. Béi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi cac don vi thudc, truc thudc Bénh vién da
khoa khu vuc Bac Quang Binh va céc td chuc, ca nhan lién quan tham gia st dung
va khai thac Hé théng CNTT.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Thiét bi cong nghé théng tin: La toan bd cac may moc, thiét bi co lién
quan dén CNTT nhu: May vi tinh (PC, laptop va Server), may in, may quét, may
chiéu, c4c loai 6 ghi dia CD va DVD, 6 cting, thé nh (USB), camera s, may anh
s6, thiét bi chuyén mach (hub, switch), tuong lta (firewall), modem, hé thong cép
mang.

2. Tai nguyén mang: La toan bo cac phan mém dung chung chay trén mang
noi bo gom: cac phan mém duoc cai dat trén hé thong may chu (server); Hé thdng
phan mém quan ly bénh vién; tai nguyén chia sé trong mang; tai nguyén cé noi
dung chuyén mon, nghiép vu.,... dugc luu trir trén may tinh ca nhan (PC).



3. Nguoi st dung: Céan b, cong chirc, vién chicc Bénh vién PKKV Bac
Quang Binh, sir dung cac thiét bi cong nghé thong tin (CNTT); duoc cap tai khoan
(Account) gom tén nguoi s dung (Username) va mat khau (Password) dé khai
thac mang LAN va céc tai nguyén mang noi bo cua Bénh vién thdng qua mang
LAN, mang Internet.

4. Quan tri mang co quan: La cong chuc, vién chirc duoc giao nhiém vu
quan ly hé thong thiét bi CNTT, duy tri sy hoat dong mang may tinh noi b tai
Bénh vién; hudng dan ngudi sir dung thiét bi CNTT va khai thac tai nguyén phuc
vu cOng tac.

Piéu 3. Nguyén tic vé quan ly va sir dung Hé thong CNTT

1. Tuén thi cac nguyén tac, bién phap bao dam co so ha tang thong tin phuc
vu ng dung va phat trién céng nghé thong tin theo Luat Céng nghé thong tin
ngay 29 thang 6 nam 2006.

2. Tuan thu nguyén tac xay dung, quan ly, khai thac, bao vé va duy tri co
so dit liéu duge quy dinh tai Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim
2007 cua Chinh phu vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co
quan nha nudc.

3. C4c t6 chuc, ca nhan sir dung khai Hé théng CNTT phai tuan thii va chiu
trach nhiém vé moi hoat dong theo cac quy dinh cua co quan nha nudc vé (ng
dung CNTT va bao dam an toan, an ninh thong tin.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE

Picu 4. Quyen lgi va trach nhiém ciia nguoi sir dung thiét bi CNTT:
- Nguoi st dung tai san trang thiét bi CNTT c6 quyén va trach nhiém trong
viéc khai thac, bao quan, sir dung hiéu qua, khéng st dung vao cac muc dich riéng.
- Trong qué trinh 1am viéc, khi xay ra su ¢d, hu hong ddi voi cac thiét bi
CNTT phai lién hé truc tiép vai bo phan CNTT dé khac phuc sy cb.
- Viéc sur dung trang thiét bi CNTT phai tuan thu cac quy dinh sau:
> Khdng tu y thao, 1ap may tinh va céac thiét bi CNTT.
> Khong tu y két ndi cc thiét bi khac vao hé théng CNTT.
> Khong cai dat cac phan mém, chuong trinh khi chua rd ngudn gbc va chua
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duoc su nhat tri ciia ngudi tham quyén.

Khi may tinh c6 su ¢b phai béo vé bo phan cong nghé thong tin cia co quan.
Khong dé nuéc, vat dung dé chay n gan thiét bi CNTT.

Bao quan cac thiét bi CNTT trong phong 1am viéc, thudng xuyén lau chuli,
vé sinh thiét bi.

Khong tat, khoi dong may tinh dot ngot bang cong tac cang, rat ngudn dién
dot ngot.

Khong cho nguoi ngoai co quan st dung cac thiét bi CNTT cia co quan.
Khong tu y van chuyén cac thiét bi CNTT ra khoi co quan khi chua duoc
su cho phép cua Lanh dao Co quan.

Piéu 5. Quyen lgi va trach nhiém cia ngwoi sir dung dich vu CNTT:

- Nguoi str dung duoc cap quyén sir dung cac phan mém nghiép vu trong

mang may tinh noi bo ciia co quan va phai bao vé quyén truy cap caa minh.

- Viéc sir dung mat khau ddi vai cac phan mém nghiép vu 1 bét bugc, cén

bo cdng chirc chiu trach nhiém vé tai khoan minh dugc cap.

- Khi két thiic 1am viéc véi cac phan mém nghiép vu trong mang, nhat thiét

phai thuc hién thao tac thoat khoi irng dung hoac dich vu mang trudc khi roi khoi

may,
vang

khong dugce dé may trong tinh trang dang truy cap vao tng dung khi minh
mat, nham tranh trudng hop bi loi dung tén dang ki va mat khau.

- Trong qua trinh 1am viéc, khi xay ra su cb ddi véi cac ing dung nghiép

vu chay trén mang, phai lién hé tryc tiép véi b phan CNTT dé khic phuc sy cb.
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- Nghiém cam cac hanh vi sau day:

Str dung tén diang ki va mat khau ctia ngudi khac khi khong duoc oy quyén.
Tu y tim céch thdm nhap va doc nhitng tai liéu nam ngoai pham vi dugc
phép cua minh,

Pua nhiing dit liéu chia virus 1am thay doi hé théng, cac chuong trinh gay
ngh&n mach duong truyén.

Str dung hé thong mang dé tiét 16 thong tin ra bén ngoai.

Piéu 6. Nhirng diéu khéng dwoc phép khi truy cip, khai thac internet:

- Truy cap nhitng website mang tinh chat ddi truy, khdng lanh manh, mang
ung Xau, tu tudong phan dong.



- Tang trir trong may tinh cac noi dung, tranh anh, phim truyén,... mang noi
dung khéng lanh manh.

- M& cac thu 6 ndi dung c6 dinh kém cac file khong ré ngudn géc dé phong
virus xam nhap hé théng.

- Ty y tai vé, dua 1én cac dir liéu, tai liéu, s liéu mat, nhitng van ban chua
dugc cap c6 tham quyén cong bd 1én mang internet.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. To chic thuc hién:

Lanh dao cac Khoa, Phong chuyén moén va can b, cong chuec, vién chuc
co quan cin ctr cac quy dinh trén trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién
c6 van dé phat sinh, vuéng mac can kip thoi bao cao 1anh dao giai quyét.

Picu 8. Xir ly vi pham:

Cac hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay, tly theo muc do vi pham
ma bi xtr ly theo cac quy dinh ctaa phép luat hoac quy dinh khen thuong, ky luat
cua co quan.

Picu 9. Hiéu lwe vin ban:

- Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién s& c6 sia
ddi, bd sung cho phi hgp véi thuc té.

- Phong Ké hoach tong hop c6 trach nhiém tong hop nhitng v kién déng
g6p va dé xuat diéu chinh, bd sung néu can thiét.
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