Phu luc 3

BAN MO TA CONG VIEC TUNG VI TRi VIEC LAM
(Kem theo Quyet dinh so 85/0P-BV ngay 15/3/2024 cua Giam doc Bénh vién da khoa khu

viee Bac Qudng Binh)

Tén VTVL: Giam déc Bénh vién

Ma vi tri viéc lam: LD.01.01

Ngay bt dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Bénh vién da khoa khu vuc Bac Quang Binh

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, vdn ban cua Bang, chinh séch, phap luat caa Nha

nudc, cia UBND tinh, BO Y té, So' Y té.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam: Quan ly, diéu hanh hoat dong Bénh vién theo chirc ning, nhiém Bénh
vién duoc giao va chiu trach nhiém truéc phap luat va trude Lanh dao So Y té vé tham quyén duoc

giao.

2- Cac nhiém vu Bénh vién va tiéu chi danh gia

TT

Céc cbng viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh céng viéc

Mang cong
viéc

Cong viéc cu thé

2.1

Quy hoach, dé
&n, phat trién,
Chuong  trinh.
Ké hoach cong
tac; Quy ché,
quy dinh ndi bo
dé quan ly Bénh
Vién

1. Chu tri xay dung Quy hoach, Pé an
phét trién bénh vién; Chuong trinh, Ké
hoach cong tic nam, quy, thang cua
bénh vién trinh S¢' Y té phé duyét.

2. Chu tri xay dung, bd sung, sira doi
c4c Quy ché, Pé an thudc tham quyén:
Quy ché 1am viéc, quy ché chuyén mén,
ké hoach cong tac 12 thang, 6 thang,
quy, thang cta Bénh vién. Dé an vi tri
viéc 1am, s luong ngudi 1am viéc.

3. Hudng dan xay dung va phé duyét ké
hoach cong tac nam, thang, quy cua cac
don vi thugc Bénh vién.

1. Cac Quy hoach, Pé an, Ké
hoach phét trién caa Bénh vién
pht hop vai quy hoach, ké hoach
céng cua S¢ Y té va chirc nang,
nhiém vu thim quyén Bénh vién
duoc giao.

2. Cac chuong trinh, ké hoach
cong tac, quy ché, quy dinh duoc
ban hanh kip thoi kha thi.

3. Ké hoach cong tac ting don
vi, td chtc thudc Bénh vién dugc
phé duyét thuc hién va du co so
dé xem xét danh gia mutrc do hoan
thanh nhiém vu.

2.2

T chie
diéu hanh
hoat dong
chung cua
Bénh vién.

1. Chu tri giao ban chuyén mon, két
luan phuong an giai quyét cong viéc
trong ngay, trong tuan, thang cua Ban
Giam déc va nguoi ding dau cac don vi
thuoc Bénh vién;

2. Huéng dan, kiém tra cac Pho Giam
dbc va cip truong cac Khoa/Phong cua
Bénh vién vé tién do, két qua trién khai
cac ké hoach, lich cong tac, quy trinh

1. Cong viéc chuyén moén duogc
trién khai va thong tin dugc trao
do6i kip thoi, dung quy ché, quy
dinh, phat hién nguyén nhan anh
hudng dén chat luong, hiéu qua
cdng viéc va co giai phap khic
phuc.

2. Bao dam viéc diéu hanh dap
g yéu cau cdng viéc cua Bénh




cdng viéc theo quy ché lam viéc cua
bénh vién..

3. Xtr Iy van ban dén. Ra soat, phé duyét
vin ban di, cac hop ddng, ching tir
thanh quyét toan, cac bao céo...

4. binh ky (hodc dot xuat) bao cao tinh
hinh hoat dong cua Bénh vién vai Lanh
dao So Y té.

5. Ra soét, phé duyét cac van ban theo
quy ché lam viéc cua Bénh vién: Cac
Quyét dinh, hop ddng, béo cao, thanh
quyét toan...

vién thuong xuyén, lién tuc.

3. Van ban dugc xur ly kip thoi,
chinh x&c va quan ly theo quy
dinh.

4. X 1y chinh xé4c, ding tham
quyén; béo cao kip thoi.

5. Cac van ban gui Co quan
quan ly cac cip duoc chuan bi
theo dung thé thac, quy trinh
nghiép vu, dung tién do, va duoc
phé duyét kip thoi; noi dung phu
hop, kha thi. Van ban phé duyét
theo tham quyén bao dam tinh
hop phap, hop quy.

2.3

Cha tri
hoac tham
gia cac
cudc hop,
giao ban,
hoi nghi,
hoi thao

1. Chu tri hoac tham du cac hoi nghi hoi
thao lién quan dén hoat dong cua Bénh
vién.

2. Tham du hop, hoi thao cua So Y té
moi, triéu tap.

1. Tiép nhan, cung cap thdng tin
theo dung quy dinh; Kkip thoi bao
c4o ndi dung két qua cudc hop
Vi cap co tham quyén.

2.4

Tham gia
lam cong
viéc chuyén
mén nghé
nghiép

bam nhiém coéng viéc cua 1 VTVL
chuyén mén twong tng chirc danh nghé
nghiép cao nhét trong Bénh vién

Pap ung dugc cac yéu cau trong
Ban mé ta VTVL chuyén mon,
nghé nghiép

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiép va kiém duyét
két qua bai

Quan Iy truec tiép

Cac don vi phéi hep chinh

- Giam doc So Y té
- Pho Giam dbc So phu
trach kham chita bénh

- Pho giam dbc bénh vién;
- Truong céc khoa, phong
thuoc bénh vién

Céac don vi lién quan dén cong
viéc va chuyén mon nghiép vu
duoc giao

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi cO quan h¢ chinh

Ban chat quan hé

Dang ty cap trén truc tiép

Cong tac bang

Céc phong chuyén mon So' Y té

Thuc hién su ldnh dao, chi dao vé chuyén mén,
nghigp vu

Cac don vi sy nghiép y té; Cac t6 chuc

doan thé, co quan lién quan

Phéi hop trong hoat dong chuyén mén kham
bénh, chira bénh va hoat dong khac




4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chu dong vé phuong phéap thuc hién cong viéc duoc giao

4.2 | Bugc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché 1am viéc va phan cap cua cap
c6 tham quyén

4.3 | Puoc quyét dinh phan cong cdng tac, giao nhiém vu cho vién chirc, nguoi lao dong
thugc phan cap quan ly

4.4 | Pugc cung cap thdng tin chi dao diéu hanh cia So Y té trong pham vi nhiém vu Bénh
vién duoc giao

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngodi S¢ Y té co lién quan dén cbng tac cua
Bénh vién

5- C4c yéu cau Ve trinh d9, ning luc
5.1- Yéu ciu veé trinh d9, pham chat

Nhém yéu cau Y&u cau cu thé

T4t nghiép chuyén khoa cap | hoic thac si trd 18n nhém nganh y
hoc (trir nganh y hoc du phong); Béc si chuyén khoa cap | hoic

Trinh d¢ dao tao thac si tr¢ 1én nganh Rang-Ham-Mat.

Trung cap ly luan chinh tri tré 1&n

- CO chang chi quan 1y nha nudc ngach chuyén vién tro 1én

- Trinh d ngoai ngir bac 2 hoac tuong tuong trd 1én.,

- Trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thdng tin
co ban hoac tuong duong tra Ién.

- C6 chung chi hanh nghé theo quy dinh hién hanh phi hop voi
linh vuc, chuyén khoa cong tac.

Boi dudng, ching chi

Kinh nghiém (thanh | C6 tir du 1 nam tré I18n giir chic Pho Giam ddc Bénh vién hoic
tich cdng tac) tuong duong, duoc danh gia hoan thanh tét nhiém vu tré 18n

- Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua bBang, phép luat cua Nha nudce, quy dinh cta co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phéi hop cong tac tot
Pham chat canhan | - Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe

- Diém tinh, can than

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap

- Kha nang doan két ndi bo

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén chtc ning, nhiém vu cua Bénh
Vién;

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén mén caa Bénh vién;

- Hiéu biét vé linh vuc cbng tac cua Bénh vién trong hé thong té

Cac yéu cau khac




chac nganh y té va dinh hudng phat trién.

- C6 kha ning phd bién, quan triét cac quy dinh cua phap luat lién
quan dén kham, chixa bénh...

- C6 kha ning dao tao, bdi dudng, truyén lai kinh nghiém cho cén
bo tré sau minh

- CO trach nhiém chi dao bao quan, luu gitr khoa hoc, luu trir s6
licu ho so theo hé théng dé phuc vu cho nhiém vu caa Bénh vién,
cua So'Y té trudc mat ciing nhu lau dai.

5.2- Cac nang luc
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Nhom nang luc Tén nang luc

Pao duc va ban linh

Tb chirc thyc hién cong viéc

Xay dyng chuong trinh, ké hoach, dé an

Nhom nang luc

Giao tiép ung xu
chung °p ung

Quan hé phéi hop

Str dung cong nghé thong tin

Str dung ngoai ngi
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Xay dung quy ché lam viéc, quy trinh chuy@n mén cua
Bénh vién

Huéng dan thyc hién quy ché, quy trinh hoat dong
Nhom nang luc chuy&n mon cuaa Bénh vién

o

chuyén mén Kiém tra thuc hién quy ché, quy dinh cua phéap luat vé
kham, chira bénh

Tham dinh dé an

T6 chic thuc hién

Tu duy chién lugc

Quan ly su thay doi

hom nang [ .
Nhom nang lc Ra quyét dinh

uan ly ~ .
f y Quan ly nguon luc
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Phét trién nhan luec




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Péc lap - Tw do - Hanh phic
VU'C BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: LD.01.02

Tén VTVL: Ph6 Giam déc Bénh vién

Ngay bét dau thuc hién: 15/3/2024

Dja diém lam viéc: Bénh vién da khoa khu vuc Bic Quang Binh

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban caa Bang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, So Y té.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam: Giup Giam d6c chi dao, diéu hanh mot sé linh vuc cong tac
thudc chirc ning, nhiém vu cua Bénh vién va chiu trach nhiém trude Giam déc vé linh vuc
cong tac duoc phan cong; kiém nhiém mot sé nhiém vu, cong viéc thudc chire nang, nhiém
vu cua Bénh vién.

2- Cac cdng viéc va tiéu chi danh gia

Céc cong viéc
— g vie Tiéu chi d4nh gi4 hoan
TT Mang cong R . 2 R R o
viec Cong viéc cu the thanh cong viéc
1. Gilp Giam déc quan 1y, diéu hanh | 1. Nam bat dwoc tinh
moét s6 mang cong viéc ciaa Bénh | hinh hoat dong chung
vién; cta Bénh vién; nim bt
2. Tham gia xir ly cac cong viéc quan | day du céc thong tin vé
ly dot xuat (trong pham vi duoc giao) | cong viéc thudc mang
va b&o céo xin y kién chi dao cua | cong viéc dugc giao phu
Giam dbc d6i véi nhitng viéc vuot | trach.
. u& pham vi chirc trach. 2. Co 3 idy tc
Tham gia quan gua pham v u , o Cor.1g van, %my ©
e h s 3. Tham gia kiém tra, danh gia tinh | dugc giao trong linh vuc
ly, diéu hanh N o n ., . A o .
N hinh thuc hién céng viéc ciaa Bénh | chuyén mon phu trach
2.1 mot s6 cong . . v 1 P
viec do Giam Vién duoc xt ly kip thoi,
dée ohan cona |+ Piéu hanh Bénh vién khi duoc | chinh xac.

P 9 | Giam déc ty quyén 3. Céc cong viéc, nhiém
vu quan ly duoc giao,
hoan thanh ding quy
trinh, dung tién do.

4. Hoan thanh chuac
trach, nhiém wvu cua
Giam ddc trong thoi gian
duoc uy quyen.

2.2 | Tham giacac | Tham gia cac hoi dong, ban theo phan | Hoan thanh tét nhiém




Hoi ddng, Ban | cong. vu
chi dao
1. Pinh ky (hodc dot xuat) bdo cdo | 1. Lanh dao Bénh vién
tinh hinh hoat déng cua Bénh vién | dugc cung cap théng tin
(theo phan céng, hoic ay quyén) kip thoi.
2. Chi dao cac cudc hop, hoi nghi vé | 2. Cac cuoc hop, hoi
53 Thuc hién ché cong tac co lién quan cua Bénh vién. nghi dat dwoc muc tiéu,
' d6 hoi hop 3. Tham du cac cuoc hop lién quan | két qua theo dung yéu
dén cong tac cua Bénh vién cau cua Giam déc.
3. Tiép nhan, cung cap
thong tin theo dung quy
dinh.
1. Ké hoach dugc xay
dung theo dung noi
’4 Xay dung va to chire thuc hién ké hoach cong tac cua dung ké hoach cua Bénh
' linh vuc dugc phan céng phu trach vién
2. Ké hoach dugc thyc
hién theo dung tién do.
bam nhiém cbng viéc cua VTVL
A chuyén mén trong Bénh vién theo | Theo yéu cau cong viéc
2.5 | Thuc hién cbng A A Lo s A ) A A
t4¢ chuyén mén phan cong, bo_ Atrl p‘huvhqp Voi Chl}’C c?a VT_\{L chuyén mon
danh ngh¢ nghiép va nang lyc chuyén | dam nhi¢m
mon, nghi¢p vu
2.6 | Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Bénh vién giao

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiép va kiém duyét
két qua béi

Quan ly truc tiép

Ciac don vi phdi hop
chinh

Giam ddc Bénh vién

Truong cac khoa/phong, vién chue,
nguoi lao dong thoc linh vuc dugc
Giam doc Bénh vién phan cong

Cac khoa,
Bénh vién

phong thuoc

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

- Bang uy cap trén tryc tiép
- Cong doan cap trén truc tiép

- Cong tac bang;
- Cong tac cong doan

- Céc phong va tuong duong thugc S&

mon, nghiép vu

Thuc hién su lanh dao, chi dao vé chuyén

- Céc don vi sy nghiép y té

Phéi hop thuc hién

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé




4.1

Puoc cha dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao

4.2

Tham gia y kién hoic kién nghi trong diéu dong vién chic thudc linh vuc quan ly

4.3

giao

Puoc cung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh trong pham vi nhiém vu dugc

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mac d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao

4.5

Ky cac van ban thudc linh vuc dugc phan cong va dugc Giam ddc uy quyén

4.6

Pugc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cong

5- C4c y8u ciu Ve trinh dd, ning luc
5.1- Y8u céu veé trinh d, kinh nghiém cdng tac

Nhom yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh d6 dao tao

- Ph6 Giam dbc bénh vién phu trach chuy@n mén: Tét nghiép
chuyén khoa cap | hoac thac si tro 18n nhém nganh y hoc (trir nganh
y hoc du phong); Bac si chuyén khoa cap | hoic thac si tré Ién
nganh Rang-Ham-Mat.

- Pho Giam dbc bénh vién phu trach kinh té: Tét nghiép dai hoc tro
Ién thuoc nhdm nganh kinh té, tai chinh-ngan hang, ké toan, kiém
toan; Tt nghiép dai hoc khac phai c6 chang chi quan ly kinh té - tai
chinh (thoi gian hoc tir 6 thang tro 1€n).

Trung cap ly luan chinh tri tré 1&n

Bbi dudng, chuang

chi

- C6 chang chi quan 1y nha nudc ngach chuyén vién tro 1én

- Trinh d ngoai ngir bac 2 hoac tuong tuong tro 1én.,

- Trinh d6 tin hoc dat chuan ky nang st dung cong nghé thong tin co
ban hoac twong duong trd 1én.

- C6 chung chi hanh nghé theo quy dinh hién hanh phu hop véi linh
vuc, chuyén khoa cong tac (d6i véi Pho giam doc phu trach chuyén
mon)

Ki

nh nghiém (thanh
tich cong tac)

- Pa c6 thoi gian gitr chirc vu quan 1y khoa/phong va tuong duong
tai cac co quan, don vi trong nganh y té tir 02 nam tr 1én hodc da
lam cbng tac quan 1y nha nudc trong nganh y té tir 02 nam trg 1én
(khdng ké thoi giam tap sy, thir viéc)

- C6 nang lyc dam nhiém VTVL c6 chac danh nghé nghiép dép ung
cac cong viéc thuoc chirc nang, nhiém vu cua linh vuc dugc phén
cong gitp Giam déc Bénh vién

Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chu
trrong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudce, quy dinh cua
CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc véi tap thé, phdi hop cong
tac tét.

- Trung thuc, kién dinh, biét ling nghe

- Piém tinh, can than




- Kha nang sang tao, tu duy doc lap
- Kha ning doan két noi bo

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang céng viéc dugc phan cong va
lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua Bénh vién;

- C6 kha ning to chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac va dinh hudng phat trién.

Cac yéu cau khac

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc C

.
R
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e Dao duc va ban linh

e T6 chuc thuc hién cong viéc

e Soan thao va ban hanh van ban

Nhém ning lyc chung | e Giao tiép tng xur

e Quan hé phdi hop

e Sur dung cong ngh¢ thong tin

Nl A A AR

e Str dung ngoai ngi

e Xay dung quy ché hoat dong chuyén mén theo
linh vuc duoc phan cong phu trach gitp Gidm 4
ddc Bénh vién

e Huéng dan thuc hién quy ché hoat dong
chuyén mon theo linh vuc dugc phan cong phu 4
trach giup Giam doc Bénh vién

Nhom nang lyc chuyén mon ~ - z ; :
o nang & y o Kiém tra thuc hién quy ché, quy dinh cta phap

luat vé kham, chita bénh va linh vuc chuyén
moén dugc phan cong phu trach gitp Giam déc
Bénh vién

e Tham dinh dé &n

e T chirc thuc hién

e Tu duy chién luoc

e Quan ly sy thay doi

Nhém ning lyc quan Iy | e Ra quyét dinh

e Quan ly nguén lyuc

ol oo M w| s

e Phat trién nhan vién




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VUC BAC QUANG BiNH

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: LD.01.03

Ngay bit dau thuc hién: 15/3/2024
Dia diém lam viéc: Cac phong chtic ning thuoc Bénh vién PKKV Bic Quang Binh
Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat
cta Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, So Y té.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tb chire, diéu hanh phong thuc hién chire nang, nhiém vu caa phong va cong viéc do 1anh

Tén VTVL: Trwéng phong bénh vién

dao Bénh vién giao
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céc cbng viéc

Mang cong
viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng viéc

Ké hoach cong
tac, phéan cong

1. Chu tri xay dung ké
hoach cong tac nam, 6
thang, quy, théng cua
Phong theo quy dinh cua
Bénh vién.

1. Ké hoach cong tac cua Phong
phU hop véi chuong trinh ké hoach
céng tac cua Bénh vién, ban hanh
kip thoi gian quy dinh.

2. Lich cong tac cu thé tung vi tri
viéc 1am; rd rang, dé hiéu phu hop
V6i ning luc, chic danh nghé

2.1 - 2. Xay dung lich ¢ong | nghiép va di co s& dé xem xét
nhiém vu A . A . crn . . -
R tac tuan cua Phong danh gia viéc hoan thanh nhiém vy
trong Phong . N " At ;
3. Phén cbng cong viéc | cua vién chuc.
cho cip phd va vién chic | 3. Cong viéc phan cong cu thé, hop
thudc quyen quan ly. ly, cbng bang; khdng bo s6t nhiém
vu cua Phong; Mot cong viéc chi
do mot nguoi chiu trdch nhiém
chinh.
Diéu hanh | 1. Huéng dan, kiém tra, | 1. Cong viéc cua Phong dwgc thuc
22 ~ X / \ PN y N , \ A
hoat dong | cap pho va vién chuc | hién theo ding chuong trinh, k&




chuyén mon
cua Phong

thuoc quyén thuc hién
ké hoach, lich c6ng tac;
danh gia két qua, tién do
cong viéc.

2. Chu tri cudc hop, giao
ban thuong Kky cua
Phong

3. Tiép nhan va nghién
clru van ban dén dé trién
khai thuc hién.

4. Ra soat, phé duyét
van ban trinh Lanh dao
Bénh vién hoac van ban,
hd so thudc quyén xu 1y.

hoach, quy trinh va hoan thanh
theo tién do, bao dam chat lugng.
Két qua danh gid thuc hien ké
hoach 1a co s& cho dao tao, bdi
dudng, xem xét thi hoac xét thiang
hang chiic danh nghé nghiép vién
chuec...

2. Nam bat day du céc thong tin vé
cong viéc Phong dang va s& trién
khai thuc hién va kip thoi cé bién
phap xu ly, giai quyét; tap thé doan
két;

3. Van ban dugc xt ly kip thoi,
chinh x&c va quan 1y theo quy dinh;
4. Van ban, hd so bao dam hinh
thac, ndi dung theo quy dinh chung
va quy dinh cua phép luat chuyén
nganh.

2.3

Quan ly nhan
luc

1. Theo ddi dién bién
nhan su, nhu cau nhan
su cua Phong; nghién
ctru, tim hiéu va du kién
nhan sy thay thé dé béo
céo xin y kién Lanh dao
Bénh vién.

2. Pho bién cac quy
dinh, ché do chinh sach,
quy ché lam viéc, bao
mat, dao duac nghé
nghi¢p; xay dung moi
trrong lam viéc van hoa.

1. Bé xuiat tuyén chon, bo nhiém,
mién nhiém, dao tao bdi dudng...
vién chirc dép ung yéu cau cong
viéc cua Phong.

2. Vién chac nim duoc céc quy
ché, quy dinh, quyén loi va nghia
vu, yén tdm cong tac, dugc khich 1¢
sang tao va tich cuc .

2.4

Ché do bao
cao

1. binh ky (hoac dot
Xuat) béo céo tinh hinh
hoat dong cua Phong voi
Lanh dao Bénh vién.

2. Xay dung bao cao va
tong két cong tac nam, 6
thang, quy, thang, tuan
theo quy dinh.

1. Lanh dao Bénh vién duogc cung
cap thong tin kip thoi.

2. Bao cao dugc cap nhat thong tin,
s6 liéu chinh xéac, ding thoi han,
phan anh dung két qua thuc hién
nhiém vy, cdng viéc; dé xuat dung,
kip thoi cac van dé dé trinh Lanh
dao Bénh vién giai quyét.




2.5

Quan ly tai
san

Lap danh muc tai san, ké
hoach bao dudng, kiém
tra chat luong, hiéu qua
trang thiét bi, béao céo
Lanh dao Bénh vién theo
quy dinh

Tai san duoc suir dung, theo ddi, bao
quan theo quy ché, quy dinh

2.6

Ché d6 hoi
hop

1. Chu tri cudc hop cua
Phong.

2. Tham du hop giao ban
Bénh vién va cac cudc
hop theo quy ché lam
viéc cua Bénh vién.

3. Tham du cac cudc
hop, hoi nghi, hoi thao
theo phan cong cua Lénh
dao Bénh vién.

1. Tiép thu va phd bién, quan triét
cho vién chuc; y kién chi dao, quyét
dinh cua Lanh dao Bénh vién duoc
thuc hién kip thoi

2. Cong viéc duoc trién khai va
thong tin dugc trao doi Vi vién
chirc trong phong kip thoi, ding
quy dinh.

3. Tiép nhan, cung cap thong tin
theo dung quy dinh; kip thoi béo
cdo noi dung két qua cudc hop cho
cap cd tham quyén

2.7

Hoat dong
chuy&n mon
nghé nghiép

Tham gia lam cdng viéc
chuyén ~ mén  nghé
nghiép theo nang luc va
trinh @ duoc dao tao

Pap ng theo tiéu chuan, quy trinh
chuy&n mon cua vi tri viéc lam

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan ly truc tiép Ciac don vi phoi hop chinh

- Giam ddc Bénh vién
- Pho Giam ddc phu trach linh
vuc

- Phoé truong phong va vién
chue,
phén cong

Cac Phong, Khoa thudc

nguoi lao dong duoc Bénh vién

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan h¢ chinh

Ban chat quan hé

- Cac phong thugc S¢

- Céc co so' Y té truc thudc So
- Céc don vi khac co lién quan.
- bang uy bénh vién

- Cong doan co sd bénh vién.

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.
- Thu thap céc thong tin can thiét cho viéc thuc hién
cong viéc chuyén mon.

- L4y théng tin thong ké.

- Thuc hién béo céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han



TT Quyeén han cu thé

4.1 | Puoc chii dong vé phuong phap thuc hién cong viéc dugc giao.

Puoc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché lam viéc cua Bénh vién, caa

4.2 Phong.

4.3 | Puoc quyét dinh phan cong, giao nhiém vu cho vién chirc dudi quyén.

DPuoc cung cap thdng tin chi dao diéu hanh cua Lanh dao Bénh vién trong pham vi

4.4 . .
nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop cé lién quan dén cong tac cua Phong.

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu ciu veé trinh d, pham chat

Nhém yéu cau Y&u cau cu thé

Trinh d¢ chuyén mon:

1. Truwéng phong Ké hoach tong hop: Tét nghiép dai hoc trd 1én
nhom nganh y hoc (trir nganh y hoc du phong); Béac si nganh Rang-
Ham-Mat hodc c&c nganh, chuyén nganh dao tao phu hgp véi linh
vuc cong tac cuia phong.

2. Trwéng phong Té chirc can bd: Tot nghiép dai hoc trd 1én
thuoc khdi nganh Stre khoe/Kinh t&/Ké toan/Luat/Quan 1y nha
nudce/Quan tri Nhan luc/Quan ly cong/Quan hé lao dong/Noi vu
hoac cac nganh, chuyén nganh dao tao phu hop vdéi linh vuc cong
tac cuia phong.

3. Truéng phong Hanh chinh quan tri: Tot nghiép dai hoc tro
l&n thudc khdi nganh Stc khoe/Luat/Quan 1y nha nuwdc/Quan tri
Nhan lyc/Quan ly cong/kinh té/tai chinh/Kiém toan/ Ké toan/Quan
ly x&y dung/Ky thuat xay dung/Quan tri nhan luc/Céng nghé théng
tin/Quan tri van phong hoac cac nganh, chuyén nganh dao tao phu
hop voi linh vyc cong tac ciia phong.

4. Truomg phong Quan ly chat lwong va Cong tac xa hoi: Tot
nghiép dai hoc tr& 1én thudc khdi nganh Sire khoe hodc cac nganh,
chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac ctia phong.

5. Trudong phong Piéu dwéng: Tt nghiép dai hoc tré 1én nganh
Piéu dudng/Ho sinh.

6. Truwéng phong Tai chinh - Ké toan: TSt nghiép dai hoc trd 1én
nganh Ké toan/Kiém toan/Tai chinh.

7. Trwéng phong Vit tw thiét bi y té: Tt nghiép dai hoc tré 1én
nhom nganh y hoc/dugc hoc/Cong ngh¢ ky thuat dién, dién tu/Ky
thuat dién/K¥ thuit y sinh/K§ thuat diéu khién va ty dong hoa/Kinh
té/Ké toan/Tai chinh/Kiém toan hodc cac nganh, chuyén nganh dao
tao phu hop véi linh vuc cong tac cia phong.

Trinh d6 dao tao

- C6 trinh d6 ly luan chinh tri va quan 1y nha nuéc, quan ly y té

BOi duding, chimg chi | - quy dinh hicn hanh.




- Trinh d6 ngoai ngir bac 2 hodc twong tuwong trd 1én.

- Trinh db tin hoc dat chuan k§ ning sir dung cdng nghé théng tin
co ban hogc twong duong tro Ién.

- C6 chung chi hanh nghé theo quy dinh hién hanh phu hop véi linh
vuc, chuyén khoa cong tac (di véi cac vi tri co yéu cau).

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

Co tir du 2 nam trd 1én gitr chirc pho truong phong hodc tuwong
duong, duoc danh gia hoan thanh tét nhiém vy tro [én.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tac chap hanh cha
truvong, chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh co
quan.

- Tinh than trach nhiém cao voi cdng viéc véi tap thé, phdi hop
cdng tac tét.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha ning doan két noi bo.

Céc yéu cau khac

- C6 kha ning, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia Phong.

- C6 kha nang t6 chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mon cua Phong/Khoa.

- Hiéu biét vé linh vuc cdng tac cia phong va dinh huéng phat
trien.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc

@)
OO

Tén ning luc

U
-

Nhom nang lyc chung

e Dao duc va ban linh

e T6 chirc thuc hién cong viéc

e Soan thao va ban hanh van ban

« Giao tiép tng xtr

e Quan hé phdi hop

e Sur dung cong ngh¢ thong tin

NN W W ww =

e Str dung ngoai ngir

Nhom nang luc
chuyén mén

e Xay dyng quy ché hoat dong chuyén mén cua
Phong, Bénh vién.

w

e Hudng dan thuc hién quy ché hoat dong chuyén
mon cua Bénh vién.

e Kiém tra thuc hién quy ché, quy dinh caa phap
luat vé kham, chira bénh.

e Xay dyng, Tham dinh d¢ an 3




e T chuc thyc hién

e Tu duy chién luoc
e Quan ly sy thay doi
« Ra quyét dinh

e Quan ly nguén luc
e Phét trién nhan luc

Nhom nang lyc quan
ly

Wl W WD W

SO Y TE TINH QUANG BINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
VUC BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: LD.01.04

Ngay bét dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Khoa lam sang, can lam sang Bénh vién PKKV Bic Quang Binh

Quy trinh cong viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua Bang, chinh sach, phap luat ctaa
Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, So' Y té.

1- Muc tiéu vi tri viée 1am: Quan ly, diéu hanh tét moi hoat dong cua khoa; Xay dung ké
hoach, t6 chuc thuc hién, kiém tra, giam sat cac hoat dong cua khoa; Tham muu t6t cho

Lanh dao don vi vé cac van dé thudc chire niang, nhiém vy duoc giao; Chiu trach nhiém

trudc Ban giam dbc vé moi hoat dong cua khoa minh phu trach.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Tén VTVL: Truwéng khoa bénh vién

Céc cbng viéc

TT 1 Mana con Tiéu chi danh gia
g cong Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc

Viéc




2.1

Ké hoach cong
tac, phéan cong
nhiém vu trong
khoa

1. Chu tri xay dung ké
hoach cong tac nam, 6
thang, quy, thang cua khoa
theo quy dinh cua Bénh
vién.

2. Xay dung lich cbdng tac
tuan cua khoa.

3. Phan cbng cbng viéc cho
cap pho va vién chic thude
quyén quan ly.

1. Ké hoach cdng tac cua khoa phu hop
vé6i chuong trinh ké hoach cong tac cua
Bénh vién, ban hanh kip thoi gian quy
dinh.

2. Lich c6ng tac cu thé ting vi tri viéc
lam; rd rang, dé hiéu phi hop véi nang
luc, chuc danh nghé nghiép va du co
s dé xem xét danh gia viéc hoan thanh
nhiém vu cua vién chuc.

3. Cong viéc phan cdng cu thé, hop 1y,
cdng bing; khong bo sét nhiém vu cua
khoa; Mot cong viéc chi do mot nguoi
chiu trach nhiém chinh.

2.2

biéu hanh hoat
dong chuyén
mon cua khoa

1. Huong dan, kiém tra,
cap pho va vién chuc
thuoc quyén thuc hién ké
hoach, lich cong tac; danh
gia két qua, tién @6 cong
VIEC.

2. Chu tri cuoc hop, giao
ban thuong ky cua khoa.

3. Tiép nhan va nghién cau
van ban dén dé trién khai
thuc hién.

4. Ra soat, phé duyét van
ban trinh Lanh dao Bénh
vién hodc van ban, hd so
thudc quyén xi Iy.

1. Cong viéc cua khoa dugc thuc hién
theo dtng chuong trinh, ké hoach, quy
trinh va hoan thanh theo tién do, bao
dam chat luong. Két qua danh gia thuc
hién ké hoach 1a co s& cho dao tao, boi
dudng, xem xét thi hoac xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chuec...

2. Nam bat day da cac thong tin vé
cong viéc khoa dang va s& trién khai
thuc hién va kip thoi cé bién phap xur
ly, giai quyét; tap thé doan két.

3. Van ban dugc xur ly kip thoi, chinh
X&c va quan ly theo quy dinh.

4. Van ban, hd so bao dam hinh thrc,
noi dung theo quy dinh chung va quy
dinh caa phap luat chuyén nganh.

2.3

Quan ly nhan
luc

1. Theo ddi dién bién nhan
sy, nhu cAu nhan su cua
khoa; nghién cuu, tim hiéu
va dy kién nhan sy thay
thé dé bao céo xin y kién
Lanh dao Bénh vién.

2. Pho bién cac quy dinh,
ché @6 chinh séach, quy ché
lam viéc, bao mat, dao dic
nghé nghiép; xay dung
moi truong lam viéc van
hoa.

1. Bé xuat tuyén chon, bo nhiém, mién
nhiém, dao tao bdi dudng... vién chuc
dap ng yéu cau cdng viéc cua khoa.

2. Vién chac nam duoc céc quy ché,
quy dinh, quyén loi va nghia vu, yén
tam cong tac, dugc khich 1€ sang tao va
tich cuc .




1. Binh ky (hodc dot xuat)
bao cado tinh hinh hoat
dong cua khoa véi Lanh
dao Bénh vién.

1. Lanh dao Bénh vién duogc cung cap
thong tin kip thoi.

2. Bao céo dugc cap nhat thong tin, sb
liéu chinh xac, dang thoi han, phan anh

2.4 | Ché do béo céo | 2. Xay dung b&o cdo va | ding két qua thuc hién nhiém vu, cong
tong két cong tic niam, 6 | viéc; dé xuat ding, kip thoi cac van dé
thang, quy, thang, tuan|dé trinh Lanh dao Bénh vién giai
theo quy dinh. quyét.

Lap danh muc tai san, ké
TV hO?Ch bdo du.({ng’ k|7em tra Tai san dugc su dung, theo ddi, bao
2.5 | Quan ly tai san | chat luong, hiéu qua trang Uan theo auy ché. auv dinh
thit bi, béo cao Lanh dao | quy €he, quy aini.
Bénh vién theo quy dinh.
1. Cha tri cusc hop cia 1:AT|ep thu ya PPO bl?n, quéan tr:et (?ho
vién chuc; y kién chi dao, quyéet dinh
khoa. \ ~ . o
. cua Lanh dao Bénh vién duoc thuc
2. Tham dy hop giao ban | .. ... .
o s . hién kip thoi
Bénh vién va cac cugc hop n o 2 A
Ché d6 hoi hop | theo quy ché lam viéc cua 2. COng vige duoc trien khai va thong
2.6 > ot op ady ' tin dugc trao d6i véi vién chic trong

Bénh vién.
3. Tham du céc cudc hop,
hoi nghi, hoi thao theo
phan cong cua Lanh dao
Bénh vién.

khoa kip thoi, ding quy dinh.

3. Tiép nhan, cung cap thong tin theo
dung quy dinh; kip thoi bao céo noi
dung két qua cudc hop cho cap c6 tham
quyeén.

2.7

Hoat dong
chuy&n mon
nghé nghiép

Tham gia lam cbng viéc
chuyén mén nghé nghiép
theo nang luc va trinh do
duoc dao tao.

Pap ¢ng theo tiéu chuan, quy trinh
chuyén mon cua vi tri viéc lam.

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua bai
- Giam doc Bénh vién
- Pho Giam ddc phu trach linh
vuc

Quan ly truc tiép Cic don vi phdi hep chinh

- Pho truong phong va vién
chire, nguoi lao dong duoc
phén cong

Cac Phong, Khoa thuoc
Bénh vién

3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan h¢ chinh
- Cac phong thugc S¢
- Céc co o'y té truc thuoc S&
- Cac don vi khéc cd lién quan.
- bang uy bénh vién

Ban chat quan h¢
- Tham gia cac cudc hop co lién quan.
- Cung c4p cac thong tin theo yéu cau.
- Thu thap céc théng tin can thiét cho viéc thuc hién
cong viéc chuyén mon.




- Cong doan co s¢ bénh vién. - Ly théng tin thong ké.

- Thuyc hién bao céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chit dong vé phuong phap thuc hién cong viéc dugc giao.

4.2 Phong.

Puoc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché lam viéc cua Bénh vién, caa

4.3 | Puoc quyét dinh phan cong, giao nhiém vu cho vién chirc dudi quyén.

4.4

Puoc cung cap thdng tin chi dao diéu hanh cua Lanh dao Bénh vién trong pham vi
nhiém vu duoc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop cé lién quan dén cong tac cua Phong.

5- C4C yéu cau veé trinh d9, ning luc
5.1- Yéu céu vé trinh d

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Trinh do chuyén mon:

1. Trwéng khoa Kham bénh: Tét nghiép dai hoc trd lén
nganh/chuyén nganh: y khoa/ Noi khoa/ngoai khoa/hoi stc cap ctu/
Ring - ham - Mit/nhan khoa (mét)/tai - mili - hong.

2. Truwong khoa Lién chuyén khoa: Tét nghiép dai hoc trg lén
nganh/chuyén nganh: Rang - ham - Mat/nhan khoa (mat)/tai - mii -
hong

3. Truéng khoa Cép ciru, Hoi sirc tich cuc va Chéng ddc: Tot
nghiép dai hoc tré 1én nganh/chuyén nganh: y khoa/ Hoi stc cap
ctu/Hoi strc cap ctiru va chong doc.

4. Truwéng khoa Nhi: Tét nghiép dai hoc trd 1én nganh/chuyén
nganh: y khoa/Nhi khoa.

5. Truéng khoa Gay mé - Hoi sirc: Tt nghiép dai hoc trd 1én
nganh/chuyén nganh: y khoa/Gay mé hoi stc.

6. Trwéng khoa Phu san: T6t nghiép dai hoc trd 1én nganh/chuyén
nganh: y khoa/San phu khoa

7. Truwong khoa Ngoai tong hep: Tt nghiép dai hoc tro 1én
nganh/chuyén nganh: y khoa/Ngoai khoa.

8. Truwong khoa N@i tong hep: Tot nghiép dai hoc tro Ién
nganh/chuyén nganh: y khoa/ Noi khoa/Than kinh/ Da Liéu/Tam
than.

9. Truwdng khoa N@i tim mach - L&o khoa: Tét nghiép dai hoc tré
Ién nganh/chuyén nganh: y khoa/Néi khoa.




Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

10. Trwéng khoa Truyén nhiém: Tét nghiép dai hoc tr¢ lén
nganh/chuyén nganh: y khoa/ N6i khoa/Truyén nhiém va cac bénh
nhiét doi/Y hoc nhiét dsi/Lao

11. Trudéng khoa Y Dwoc co truyén - Phuc hdi chirc nang: Tt
nghi¢p dai hoc tr¢ 1én nganh/chuyén nganh: Y hoc c6 truyén/Phuc
hoi chirc nang

12. Truwdng khoa Dinh dwéng: Tét nghiép dai hoc tré 18n nganh: y
khoa/Dinh dudng.

13. Truéng khoa Xét nghiém: T6t nghiép dai hoc tré 1én nganh: y
khoa/ Ky thuat xét nghiém y hoc.

14. Trwéong khoa Chan don hinh anh - Thim dé chirc ning: Tot
nghiép dai hoc tr¢ 1én nganh/chuyén nganh: y khoa/ bi¢n quang va Y
hoc hat nhan/Chan doan hinh anh.

15. Truéng khoa Dwoc: Tt nghiép dai hoc trd 1én nganh Dugc hoc.

16. Truong khoa Kiém soat nhiém khuan: Tét nghiép dai hoc tro
Ién nganh: Y hoc/Piéu dudng/Ho sinh

Boi dudng, ching chi

- C6 trinh d6 1y luan chinh tri va quan 1y nha nuéc, quan ly y té theo
quy dinh hién hanh.

- Trinh d¢ ngoai ngir bac 2 hodc twong twong trd 1én.

- Trinh db tin hoc dat chuan k¥ niang sir dung cdng nghé thong tin co
ban hoac twong duong trd 1€n.

- C6 chirng chi hanh nghé theo quy dinh hién hanh phl hop véi linh
vuc, chuy@n khoa cong tac (d6i véi cac vi tri co yéu cau).

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

- CO tr @4 2 nam tr¢ Ién gitr chirc pho tredng khoa hodc tuong
duong, duoc danh gia hoan thanh tét nhiém vy tré [én.

- CO thoi gian kham bénh chita bénh, thoi gian hanh nghé theo quy
dinh.

Phan chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tedng, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudce, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phéi hop cong
tac tét.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha niang doan két noi bo.

Céc yéu cau khac

- CO6 kha ning, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac
véan dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua khoa.




Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién cau, thuc hién cac dé tai, dé

an thudc linh vuc chuyén mon caa khoa.

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac cua khoa va dinh huéng phat trién.

5.2- Yéu cau veé nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc

Ca

="
>

Nhom nang lyc chung

e Dao duc va ban linh

e T4 chuc thuc hién cong viéc

e Xay dung chuong trinh, ké hoach, dé an

e Giao tiép ung xur

e Quan hé phdi hop

e Str dung cdng nghé thdng tin

e Str dung ngoai ngt.

NN W w wl w =

Nhom nang lyc
chuyén mén

e Xay dung quy ché lam viéc, quy trinh chuyén mén
cua Bénh vién.

w

e Huong dan thyc hién quy ché, quy trinh hoat dong
chuyén mon cuaa Bénh vién.

e Kiém tra thuc hién quy ché, quy dinh cua phép luat vé
kham, chira bénh.

e Tham dinh dé an.

e T chuc thyc hién.

Nhom nang lyc quan
ly

e Tu duy chién luoc.

e Quan ly sy thay doi.

e Ra quyét dinh.

e Quan ly ngudn lyc.

e Phat trién nhan vién.
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SO Y TE TINH QUANG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA KHU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
VUC BAC QUANG

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Ma vi tri viéc lam: LD.01.05

Pho6 Trwéng phong bénh vién Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Cac phong churc nang thuoc Bénh vién BPKKV Bic Quang Binh

Quy trinh cong viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua Bang, chinh sach, phap luat ciaa
Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, caa Bénh vieén.




1- Muc tiéu vi tri viéc 1am: Giap Truéng Phong diéu hanh mét sé linh vuc c6ng tac thudc
chtre nang, nhiém vy ctia Phong va chiu trach nhiém truée Trudng phong vé linh vuc cong
tac dugc phan cong.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc cbng viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh

TT Mang con n . 2 R o
2 QA g Cong viéc cu the cong viéc
viéc

1. Ké hoach cong tac cua Phong
phU hop véi chuong trinh ké hoach
R .| cdng tac cua Bénh vién; duogc ban

1. Giap Truong Phong xay |, . g . u _c en. oo

X . L hanh kip thoi gian quy dinh.

dung k& hoach cong tac nam, . A . 2 s -
. , \ R 2. Lich cdng tac cu thé tung vi tri

2 R quy, thang cua Phong theo| ., ° . . X 2 .
K¢ hoach cbng : o B A A viéc lam; r6 rang, de hiéu phu hop
. A A quy dinh cua Bénh vién. N ) N
tac, phan cong . . véi nang luc, chuc danh nghé

2.1 o 2. Tham gia xay dung lich o .z L
nhiém vu cho R . x R nghiép va du co so dé xem xét danh
L, cong tac tuan cua Phong. S . A . ,
vién chac NP = . gia viéc hoan thanh nhiém vu cua
3. Phan cbng cong viéc cho ting | ~. . ,

vién chtrc thudc quyén quan ly vien chirc. :

' " | 3. Cong viéc phan cong cu thé, hop
ly, cdng bang; khéng bo s6t nhiém
vu cua Phong; mot cong viéc chi do
mot nguoi chiu trach nhiém chinh.

x 1.banh gia kip thoi, phat hién
Hudng dan, , x 2 - aI} gl? qu 07 g % ¢
2 Huong dan, kiém tra vién | nguyén nhan anh huong dén thuc
kiém tra thuc , . N . ik ©f iar s 2
. i chuc thuoc quyén thuc hién | hién ké hoach va co giai phap khac
2.2 | hién nhiém vu, X . n . ,
N L ké hoach, lich cong tac; danh | phuc;
cong viéc cua T SR . e . , x
. , gia ket qua, tien do céng viéc. | 2. Xu ly chinh xac, dung tham
vién chac A s g e
quyen; béo céo kip thoi
1. Pinh ky (hodc dot xuat) bao
cao tinh hinh hoat dong cua
mang cong Vviéc duoc giao ph . .
. ,ag . g ?C uq\ g pu 1. Truong Phong duoc cung cap
Thuc hién trach voi Truong Phong khico |, .~ ..
X 4n A A A A thong tin kip thoi.
2.3 | che d6 bao céo, | yéu cau. -2 A B . )
. , . .. |2. Tiep nhan, cung cap thong tin
hoi hop 2. Tham du céac cugc hop, hoi , .
S X A T theo dung quy dinh.
nghi vé cong tac cé lién quan
cua Phong theo phan cong cua
Truong Phong
Thuc hién cong viéc cua
2.4 | Thyc hiéncodng | VTVL chuyén mdn trong | Theo yéu cau cong viéc cia VTVL

tac chuyén mon

Phong/Khoa theo phan cong,
bé tri phu hop véi chicc danh

chuyén moén dam nhiém




nghé nghiép va niang luc ca
nhan

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Puoc quan Iy truc tiép va

Kiém duyét két qua béi Quan ly truec tiep Cac don vi phoi hgp chinh

Vién chtrc, nguoi lao dong

Truéng phong thuéc bénh - .
ruong . phong Thuot el |4 16¢ mang cong vise dugc

Céac khoa, phong thuoc Bénh

vién A vién
i phan cong i
3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chit quan hé
- Tham gia cac cudc hop co lién quan.
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.
- Céc khoa, phong thudc bénh vién. - Thu thap cac théng tin can thiét cho viéc thug
- Cac co quan, don vi lién quan hién cong viéc chuyén mon.
- L4y théng tin thng ké.
- Thyc hién béo céo theo yéu cau.
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé

4.1 | Bugc chii dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao

Puoc cung cap thdng tin vé cong téc chi dao diéu hanh cia Lanh dao Bénh vién trong pham

4.2 | . . )
vi nhiém vu duoc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho

4.3 . .
nhiém vu duoc giao

Bugc tham gia cac cugc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cdng cua Trudng

4.4 .
Phong

5- Céc yéu cau ve trinh dg, nang luc
5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu

N Yéu cau cu thé
cau




Nhom yéu
ciu

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao
tao

- Trinh @6 chuyén moén:

1. Phé Truwéng phong Ké hoach tong hep: Tét nghiép dai hoc trg I1én
nhém nganh y hoc (trir nganh y hoc du phong); Bac si nganh Rang-Ham-
Mat hoac cac nganh, chuyén nganh dao tao phu hop vdi linh vuc cong tac
cua phong.

2. Ph6 Trwéng phong Té chikc can bd: Tét nghiép dai hoc tra 18n thuoc
khdi nganh Strc khoe/Kinh té/ké toan/Luat/Quan 1y nha nudc/Quan tri Nhan
luwc/Quan ly cbng/Quan hé lao dong/Noi vu hoac cac nganh, chuyén nganh
dao tao phu hop vai linh vuc céng tac cua phong.

3. Phé Trudng phong Hanh chinh quan tri: Tt nghiép dai hoc tré Ién
thuoc khdi nganh Suc khoe/Luat/Quan 1y nha nuéc/Quan tri Nhan hec/Quan
ly cong/kinh té/tai chinh/Kiém toan/ Ké toan/Quan Iy xay dung/Ky thuat
xay dung/Quan tri nhan lyc/Cong nghé thong tin/Quan tri van phong hoac
cac nganh, chuyén nganh dao tao phu hop vaéi linh vuc céng tac caa phong.

4. Phé Trwong phong Quan ly chat lweng va Cong tac xa hoi: Tét
nghiép dai hoc tro 1én thuoc khoi nganh Stc khoe/Cong tac x@ hoi hoac cac
nganh, chuyén nganh dao tao phu hgp véi linh vuc cong tac cua phong.

5. Phé Truéng phong Pidu dudng: Tt nghiép dai hoc tré 1én nganh Diéu
dudng/Ho sinh.

6. Pho Truong phong Tai chinh - Ké toan: Tét nghiép dai hoc tro 1én céc
nganh Ké toan/Kiém toan/Tai chinh.

7. Phé Trwéng phong Vit tw thiét bi y té: Tt nghiép dai hoc tro 1én
nhém nganh y hoc/dugc hoc/Céng nghé ky thuat dién, dién ta/Ky thuat
dien/Ky thuat y sinh/Ky thuat diéu khién va ty dong hoa/Kinh té/Ké
toan/Tai chinh/Kiém toan hodc cac nganh, chuyén nganh dao tao phi hop
v6i linh vue cong tac cia phong.

Bbi dudng,
chung chi

- C6 trinh do ly luan chinh tri va quan 1y nha nuéc, quan ly y té theo quy
dinh hién hanh.

- Trinh d6 ngoai ngit bac 2 hoac tuong twong tra 1én.

- Trinh d¢ tin hoc dat chuan k§ niang sir dung cdng nghé théng tin co ban
hodc tuong duong tro 1én.

- C6 chting chi hanh nghé theo quy dinh hién hanh phu hop véi linh vuc,
chuyén khoa cong tac (di véi cac vi tri c6 yéu cau).

Kinh nghiém
(thanh tich
cbng tac)

C6 thoi gian cong tac trong nganh y té tir di 2 nim trd 1én, duoc danh gia
hoan thanh tét nhiém vu trg 18n (khdng keé thoi gian tap su, thi viéc).

Pham chét ca

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tac chap hanh chi truong, chinh




Nhom yéu
ciu

Yéu cau cu thé

nhéan

sach cua Bang, phap luat ciia Nha nudce, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop cong tac tét.
- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két ndi bo.

Cac yéu cau
khac

- CO6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van dé
thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Phong.

- C6 kha nang to chic trién khai nghién ciu, thuc hién cac dé tai, dé an thuoc
linh vuc chuyén mén cua Phong.

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac cua Phong va dinh huéng phat trién.

5.2- Yéu cau veé nang luc

Nhom néing luc Tén nang luc C

>
R
>

Nhém nang Iuc chung | e Giao tiép tng xir

e Dao duc va ban linh

e T6 chuc thuc hién céng viéc

e Xay dung chuong trinh, ké hoach, dé an

e Quan hé phdi hop

e Sur dung cdng nghé thdng tin
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¢ St dung ngoai ngir

Nhom nang luc chuy&n mon cuaa Bénh vién
chuyén mon e Kiém tra thuc hién quy ché, quy dinh cta phap luat

e Xay dung quy ché 1am viéc, quy trinh chuyén mén
cua Bénh vién

w

e Hudng dan thuc hién quy ché, quy trinh hoat dong

vé kham, chira bénh

e Tham dinh dé &n

e T chuc thyc hién

Nhom nang lyc quan

ly

e Tu duy chién lugc

e Quan ly sy thay doi

e Ra quyét dinh

e Quan ly nguén luc
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e Phat trién nhan vién

SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Poc lap - Tu do - Hanh phuc

VUC BAC QUANG BIiNH




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Phd Trwéng khoa bénh vién

Ma vi tri viéc lam: LD.01.06

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

bia diem lam viéc

Céc khoa lam sang, can lam sang

Quy trinh c6ng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc, cua UBND tinh, BO Y té, S¢ Y té, ciia Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Gitp Truong khoa diéu hanh mét sé linh vuc cong tac thuoc chire ning, nhiém vu cia Khoa
va chiu trach nhiém truéc Truong khoa vé linh vuc cong tac dugc phan cong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc cbng viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong

ll MangAcong Cong viéc cu thé viéc
viéc
1. Ké hoach cong tac cua Khoa phu
1. Giap Truong Khoa xay | hop voi chuong trinh ké hoach céng
dung ké hoach cbng tac | tac cua Bénh vién; duoc ban hanh kip
nam, quy, thang cia Khoa | thoi gian quy dinh.
Ké hoach cong tl}?o quy dinh cua Bénh 2\. L}ch~copg tac 21.1 th}e tu’nq Vi tri V|¢:(?
tc, phan cong vién. lam; r6 rang, dé hiéu phu hop voi
2.1 - 2. Tham gia x@y dung lich | nang luc, chac danh nghé nghiép va
nhiém vu cho R o, \ \ g R e as A
A \ cong tac tuan cua Khoa. di co s¢ dé xem xét danh gia vi¢c
vién chac Ao A A - N . Y ,
3. Phén cdng cong viéc cho | hoan thanh nhiém vu cua vién chuec.
ting vién chac thuoc quyén | 3. Cong viéc phan cong cu thé, hop
quan ly. ly, cong bang; khong bo s6t nhiém
vu cua Khoa; mét cong viéc chi do
mot nguoi chiu trdch nhiém chinh.
Huéng dan, | Huéng din, kiém tra vién L DAanh 54 qklp th?l’ ph?t hien
i , . N .| nguyén nhan anh huong den thyc
kieém tra thuc | chic thugc quyén thuc hién hien ké hoach va c6 diai phap khic
2.2 | hiénnhiem vy, |ké hoach, lich cdng tac; | ¢ @ gial phap kha
cong viéc cia | danh gia két qua, tién do phuc. : ‘
A . > ’ " | 2. Xtr Iy chinh x4c, dtng tham quyén;
vién chuc cbng viéc. USSR
béo cao kip thoi.
1. Binh ky (hodc dot xuat)
bao cao tinh hinh hoat dong
ciaa mang cong viéc duoc \ L eea
Thuc hién giao phu trach voi Truong 1.' T?”““%.Kh"a duoc cung cap thong
L oan Lz , A X tin klp thoi.
2.3 | che d6 bao cao, | Khoa khi co6 yéu cau. 5 Tiép nhan. cuna cio thana tin theo
hoi hop 2. Tham du cac cudc hop, |, p-nhan, g cap g

hoi nghi vé céng tac co lién
quan cua Khoa theo phéan
cong cua Truong Khoa.

dang quy dinh.




Thuyc hién cong Viéc
VTVL chuyén mon trong
2.4 | Thuc hién céng | Phong/Khoa theo phan |Theo yéu cau cdng viéc cua VTVL
tac chuyén mon | cong, bd tri phd hop Vvéi | chuyén moén dam nhiém.

chac danh nghé nghiép va
nang luc ca nhan.

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Puoc quan Iy truc tiép va

Kiém duyét két qua béi Quan ly truec tiep Cac don vi phoi hgp chinh

Vien chic, ngudi lao dong Céac khoa, phong thuoc Bénh

Trudng khoa thuéc mang cong viéc duoc vien
phan cong i
3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan h¢ chinh Bin chat quan hé

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.

- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

- Céc khoa, phong thudc bénh vién. - Thu thap cac théng tin can thiét cho viéc thug
- Céc co quan, don vi lién quan hién cong viéc chuyén mon.

- L4y théng tin thong ké.

- Thyc hién bao céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Bugc chii dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao

Puoc cung cap thdng tin vé cong téc chi dao diéu hanh ciia Lanh dao Bénh vién trong pham

4.2 | .. .
vi nhiém vu duoc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho

4.3 ) .
nhiém vu duoc giao

Bugc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cong ctua Trudng

44 khoa

5- Céc yéu cau vé trinh dg, nang luc
5.1- Yéu cau ve trinh d¢, pham chat

Nhoém yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 chuyén mon:

1. Phé Trwéng khoa Kham bénh: Tét nghiép dai hoc trd lén
nganh/chuyén nganh: y khoa/ Noi khoa/ngoai khoa/héi strc cap ciru/ Rang
Trinh d6 dao tao |- ham - Mit/nhan khoa (mat)/tai - miii - hong.

2. Phé Trwéng khoa Lién chuyén khoa: Tét nghiép dai hoc trd lén
nganh/chuyén nganh: Rang - ham - Mat/nhan khoa (mat)/tai - mdi -




Nhom yéu cau

Yé&u cau cu thé

hong

3. Ph6 Trwéng khoa Cép ciru, Hoi sirc tich cuc va Chéng ddc: Tét
nghiép dai hoc tr¢ 1én nganh/chuyén nganh: y khoa/ Hoi stc cap ciru/HOoi
surC cap ciru va chong doc.

4. Pho Truéng khoa Nhi: Tét nghiép dai hoc trd 1én nganh/chuyén
nganh: y khoa/Nhi khoa.

5. Ph6 Trwéng khoa Gay mé - Hoi sic: Tot nghiép dai hoc trd lén
nganh/chuyén nganh: y khoa/Gay mé hoi stc.

6. Phé Truéng khoa Phu san: Tt nghiép dai hoc trd 1én nganh/chuyén
nganh: y khoa/San phu khoa

7. Phé Trwéng khoa Ngoai téng hop: Tét nghiép dai hoc tré 1én
nganh/chuyén nganh: y khoa/Ngoai khoa/Ung buéu.

8. Ph6 Truwéng khoa Ndi tong hep: Tot nghiép dai hoc tro lén
nganh/chuyén nganh: y khoa/ Noi khoa/Than kinh/ Da Liéu/Tam than.

9. Phé Trwéng khoa Nai tim mach - L&o khoa: Tét nghiép dai hoc tré
Ién nganh/chuyén nganh: y khoa/Néi khoa/ldo khoa

10. Ph6 Trwéng khoa Truyén nhiém: Tét nghiép dai hoc tro 1én
nganh/chuyén nganh: y khoa/ Noi khoa/Truyén nhiém va cac bénh nhiét
dai/Y hoc nhiét déi/Lao

11. Phé Trwéng khoa Y Dwoc cd truyén - Phuc hﬁ[ chirc nang: T{St
nghiép dai hoc trd 1én nganh/chuyén nganh: Y hoc c6 truyen/Phuc hoi
chirc nang

12. Phé Trwéng khoa Dinh dwdng: Tét nghiép dai hoc tro 18n nganh: y
khoa/Dinh dudng.

13. Ph6 Truwéng khoa Xét nghiém: Tt nghiép dai hoc trd 1én nganh: y
khoa/ Ky thuat xét nghiém y hoc/Huyét hoc-Truyén méau/Y hoc chirc
nang.

14. Ph6 Trwéng khoa Chéan doan hinh anh - Thim do chire ning: Tt
nghiép dai hoc tré 1én nganh/chuyén nganh: y khoa/ Bién quang va Y hoc
hat nhan/Chan dodn hinh anh.

15. Phé Trwong khoa Dworc: Tot nghiép dai hoc tré 1én nganh Duoc
hoc.

16. Ph6 Trwdng khoa Kiém soat nhiém khuan: Tt nghiép dai hoc tro
l&n nganh: Y hoc/Piéu dudng/Ho sinh/K§ thuat y.

Bbi dudng, ching
chi

- C6 trinh db ly luan chinh tri va quan 1y nha nuéc, quan ly y té theo quy
dinh hién hanh.




Nhom yéu cau

Yé&u cau cu thé

- Trinh d6 ngoai ngit bac 2 hoac tuong twong tra 1én.

- Trinh d tin hoc dat chuan k§ ning sir dung cdng nghé thong tin co ban
hoac tuong duong trd Ién.

- C6 chitng chi hanh nghé theo quy dinh hién hanh phd hop véi linh vuc,
chuyén khoa cong tac (ddi véi cac vi tri ¢ yéu cau).

Kinh nghiém
(thanh tich cbng
tac)

Co6 thoi gian cdng tac trong nganh y té tir di 2 nam trd 1én, duge danh
gia hoan thanh tt nhiém vu trg 1&n (khdng ké thai gian tap su, thi viéc)

Pham chét ca
nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh chi truong,
chinh sach cua bang, phap luat cia Nha nuéc, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc vai tap thé, phdi hop cong tac
tét.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két ndi bo.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van dé
thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Phong.

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién cau, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mén cua khoa.

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac cua khoa va dinh huéng phat trién.

5.2- Yéu cau veé nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc C

>
R
>

Nhom néng Iuc chung | e Giao tiép tng xir

e Dao duc va ban linh
e T6 chuc thuc hién cong viéc
e Lap ké hoach, Lich céng tac

e Quan hé phdi hop
e Su dung cong ngh¢ thong tin
e Str dung ngoai ngir

NN w| w| w w &R

Nhom nang lyc chuyén

mon

e Tham gia xay dung Ké hoach, quy ché, quy dinh,

noi quy cua Bénh vién, cua Phong. 3
e Hudng din thyc hién quy ché, quy dinh, ndi quy caa 3
bénh vién, cua Phong/Khoa.
e Kiém tra thuc hién quy ché, quy dinh, noi quy cua )

Bénh vién, cuaa Phong/Khoa.
e Xay dung va thim dinh dé an 3




e T4 chirc thyc hién

Nhom nang lyc quan ly

e Tu duy chién luoc

e Quan ly sy thay doi

« Ra quyét dinh

e Quan ly nguén lyc

e Phat trién nhan vién
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SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Piéu dudng truéng

Ma vi tri viéc lam: LD.01.07

Ngay bét dau thyc hién: 15/3/2024

Pia diém lam viéc: Cac khoa lam sang (trir khoa Phu san), khoa Kiém soat nhiém khuan
thudc Bénh vién da khoa khu vuc Bic Quang Binh

Quy trinh cbng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Pang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, caa UBND tinh, Bo Y té, S¢' Y té, ctia Bénh vign.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Thuc hién nhiém vu quan 1y va diéu hanh hoat dong cham soéc ngudi bénh tai khoa dudi su
chi dao cuia Trudng khoa va Truong phong Piéu dudng.
2- Cac cOng viéc va tiéu chi danh gia

Céc cbng viéc Tiéu chi danh gia hoan
TT | Mang cbn . . 2 thanh céng viéc
a QA g Cong viéc cu the gVt
viéc
Lap ké : : . .. |- Ban ké hoach c6 muc
ap ? ;| -Lap ké hoach, t6 chtrc thyc hién va giam | .. a . e, @ . 1.l~
hoach va to Lz ) A ... .z | tiéu va cac hoat dong ro
, sat, kiém tra, danh gia vi¢c thyc hién ké | R
chuc thuc . .; ~ . rang, phu hop.
1k hoach hoat dong diéu dudng tai khoa. . 2 .,
NIENke | 11)am gia di budng hang ngay véi linh dao | | 1Ch trien kha cac
2.1 | hoach hoat £ & hang ngay " | hoat dong cu thé
dong didu | <noa - Budng bénh dam bao
ME AU uan 1y budng bénh, budng tha thuit, g b
dudng tai .2 . . 2 L4 eX 5S
ki€ém tra cong tac v¢€ sinh, ki€m soat nhiem
khoa 2
khuan trong khoa.
-Quan 1y ngudi bénh - Ho so diéu dudng ghi
-Kiém tra, don d6c diéu dudng thyc hién | chép diy du, ding quy
Quan ly dung, bao cao kip thoi truong khoa cac | dinh vé s luong, tinh
chuyén mén | van dé bat thuong. trang nguoi bénh trong
cham soc | -TO chirc va giam sat ghi ho so bénh an | khoa
ngudi bénh | diéu dudng day du, kip thoi. - Tuan tha quy dinh y
-Tham gia truc va truc tiép cham séc ngudi | 1énh diéu tri, quy trinh
bénh. chuyén mon.
Quanly | -Xay dung ban mdé ta vi tri viéc lam va
2.3 nhan luc phan céng nhiém vu cia Diéu dudng va | - C6 bang md ta vi tri
diéu dudng | cac vi tri khac theo chi dao cua truong | viéc lam va phan cong




Céc cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan

TT | Mang cbn A . 2 thanh cbng viéc
a QA g Cong viéc cu the gV
viéc
trong khoa | khoa. cdng viéc phu hop
-Theo d&i, chim céng lao dong cua todn | - Chim céng diy du
khoa hang ngay va tong hop ngay cong dé | theo quy dinh
bao cao. - Pinh bién duoc nhu
-Pé xuit nhu cau tuyén dung, thuyén | cau nhan luc
chuyén diéu dudng caa khoa.
-Tham gia d& xuét cung cip, stra chita, bao | - Pam bao phuong tién,
Quan ly dudng co sé ha tang, trang thiét bi, | thuc, vat tu, hoa chat
thudc, vat | phuong tién, thudc, vat tu, hoa chat phuc | phuc vu chim séc ngudi
2.4 | tu, hoa chat, | vu chim soc ngudi bénh va giam sat sur | bénh
trang thiét | dung tai khoa. Giam sat viéc sir dung va | - C6 sb liéu theo ddi vé
bi cia khoa | bao quan theo quy dinh. quan ly
-Tham gia quan 1y kinh té y té trong khoa
an 1y d3 : q : - C6 ké hoach d3
Quan ly fiAaO -Lap ké hoach va t6 chuc dao tao lién tuc C;O ¢ hoach dao tao cu
tao, nghien va phét trién nhan lyc Diéu dudng tron the.
cau khoa P ; & ONJ | _ 6 56 lieu theo dbi két
2.5 | hoctron khoa. ua dao tao, nghién cuu
' N g -Tham gia dao tao, nghién ctru khoa hoc, g : ’q.g 2 P
linh vuc e ok 2 S p khoa hoc, cai tién chat
A cai tién chat luong va chi dao tuyén theo L P
duoc phan . luong va chi dao tuyen
R su phan cong.
cong
- Pinh ky (hoic dot xuét) béo cdo hoat dong | - Bao cdo diy du theo
.| cong viéc dugc giao véi lanh dao Khoa, | ding quy dinh
Thuc hién . . A N AR Y . s
z onr. | Truong phong Dicu dudng khi co yéu cau. - Tham gia day du va
2.6 | ché do bao , R n S XA 2 - A
T - Tham du cac cudc hop, hoi nghi vé cong | trien khai noi dung cudc
cao, hoihop | .. .. A \ \ :
viéc lién quan theo phan cong cua Trudng | hop theo quy dinh
Khoa, Trudng phong Piéu dudng
2.7 | - Thyc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan céng.

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Puoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan ly truc tiép

Cic don vi phdi hep chinh

Truong khoa; Trudng phong

diéu dudng

Piéu dudng, k¥ thuat y, ho

sinh trong khoa. vién

Céc khoa, phong thuoc Bénh

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc khoa, phong thugc Bénh vién

Phéi hop trién khai cong tac chuy@n mén
trong linh vuc quan ly




4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Chu tri hop biéu dudng, Ky thuat vién trong khoa va du giao ban can b chu chot,
giao ban Piéu dudng trudng toan bénh vién.

4.2

Phan coéng cong viéc cho Diéu dudng, K¥ thuat vién trong khoa; kiém tra, giam sat
thue hién cac quy dinh va quy ché bénh vién.

4.3 | Uy vién thuong tryc kiém thu ky Hoi dong ngudi bénh cap khoa.

4.4

Nhan xét, dé xuat khen thuong, ky luat, ting luong va hoc tip ddi v6i Didu dudng,
Ky thuat vién trong khoa.

4.5

Puoc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phén cong cua
Truéng khoa, Truong phong Piéu dudng

5- C4c yéu cau Ve trinh d¢, ning luc
5.1- Yéu cau veé trinh d9, pham chat

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

T6t nghiép dai hoc tré 1én nganh Piéu dudng/hd sinh/diéu dudng
chuyén nganh phu san

Boi dudng, ching chi

- C6 chung chi quan 1y diéu dudng.

- Trinh d¢ ngoai ngir bac 2 hodc twong twong trd 1én.

- Trinh db tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cdng nghé théng tin
co ban hoac tuong duong tro Ién.

- C6 chung chi hanh nghé theo quy dinh hién hanh phi hop Vi
linh vuc, chuyén khoa cong tac (ddi véi cac vi tri co yéu cau).

Kinh nghiém trong
cbng tac, quan ly

Co0 thoi gian cong tac trong linh vuc, cong viéc dam nhiém tir 02
nam tr¢ 1én (khéng tinh thoi gian tap su).

Pham chét ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tac chap hanh cha
truvong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co
quan.

- Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc vai tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két noi bo.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua Khoa.

- C6 kha ning to chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mén caa Khoa.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Cdp dp

Nhoém nang lyc | Pao duc va ban linh 3




chung

Lap ké hoach

T6 chuc thyc hién cdng viéc

Giao tiép (rng xir

Quan hé phéi hop

Str dung cbng nghé thong tin

Str dung ngoai ngir

Nhom nang luc
chuyén mén

C6 kién thuc, ki ning chuyén mén trong linh vuc dam
nhiém

WININ W Ww w

C6 kha nang t6 chic, quan ly hiéu qua cac hoat dong
cham séc nguoi bénh tai khoa dam bao an toan

C6 kha ning dao tao, nghién cau khoa hoc, cai tién chat
luong trong linh vuc chiam soc va quan 1y diéu dudng

C6 k¥ ning tu van, giao duc sic khoe cho nguoi bénh,
nguoi nha nguoi bénh

Co6 kha nang xay dung quy dinh, quy trinh chuyén mén

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién lugc

Nhan dién, giai quyét van dé, giai quyét xung dot

Ra quyét dinh

Trao quyén va ay quyén

Quan ly sy thay doi

Giam sét va phan hoi

Quan ly thoi gian

Kiém soat cing thang

Quan ly nguon hyc

Phét trién nhan vién

C6 kha nang lanh dao, chi dao, quy tu va phat huy suc
manh tong hop cua tap thé, ca nhan trong khoa.
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SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: HO sinh truwéng

Ma vi tri viéc lam: LD.01.08

Ngay bét ddu thyuc hién: 15/3/2024

Dja diém lam viéc: Khoa Phu san thugc Bénh vién da khoa khu vuc Bic Quang Binh

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat caa

Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢' Y té, cua Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
T6 chiic, quan 1y, diéu hanh cong tac cham soc ngudi bénh tai khoa theo quy dinh hién hanh
dam bao an toan, hiéu qua, cai tién lién tuc.
2. Cac cong viéce va tiéu chi danh gia

Céc cbng viéc Tiéu chi danh gia hoan
A 0 n : 2 thanh cbng viéc
i MangAcong Cong viéc cu the gvie
viéc
-Lap ké hoach, t6 chtrc thuc hién va giam | - Ban ké hoach c6 muc
o sat, kiém tra, danh gia viéc thuc hién ké | tiéu va cac hoat dong ro
Lap ke . A ; X .
. .z | hoach hoat dong ho sinh tai khoa. rang, phu hop.
hoach va to e X . N L - .
, -Tham gia di buong hang ngay véi lanh dao | - C6 lich trién khai céac
2.1 chac thuc A 2
hien ké khoa. hoat dong cu thé
- -Quan 1y budng bénh, budng thu thuit, | - Budng bénh dam bao
hOE_lCh <2 ~ , A - -2 p X
kiém tra cong tac v¢ sinh, kiém soat nhiém | 5S
khuan trong khoa.
-Quan 1y ngudi bénh - Ho so diéu dudng ghi
-Kiém tra, don d6c diéu dudng thyc hién | chép diy du, ding quy
Quan ly dung, bao cao kip thoi truong khoa céac | dinh vé s luong, tinh
59 chuyén mén | van dé bat thuong. trang nguoi bénh trong
' chim séc | -T6 chirc va giam sat ghi hd so bénh an | khoa
nguoi bénh | diéu dudng day du, kip thoi. - Tuan tha quy dinh y
-Tham gia truc va truc tieép cham séc nguoi | Iénh diéu tri, quy trinh
bénh. chuyén mon.
-Xay dung ban mo ta vi tri viéc lam va | - C6 bang moé ta vi tri
Quan ly phén céng nhiém vu caa hd sinh va cac vi | viéc lam va phan coéng
53 nhén luc hg | tri khac theo chi dao cuaa truéng khoa. cong viéc phu hop
' sinhtrong |-Theo ddi, chaim coéng lao dong cua toan | - Chiam cong day du
khoa khoa hang ngay va tong hop ngay cong dé | theo quy dinh
bao céo. - Dinh bién duogc nhu




Céc cbng viéc

Tiéu chi danh gia hoan

TT A 0 A : 2 thanh cbng viéc
MangAcong Cong viéc cu the gvie
Viéc
-Pé xuit nhu cau tuyén dung, thuyén | cau nhan luc
chuyén ho sinh cua khoa.
-Tham gia d& xuét cung cip, stra chira, bao | - Dam bao phuong tién,
Quan ly dudng co sé ha ting, trang thiét bi, | thudc, vat tu, hoa chat
thuoc, vat | phuong tién, thuoc, vat tu, hoa chat phuc | phuc vu cham sdc nguoi
2.4 | tu, hoa chat, | vu chim soc ngudi bénh va giam sat sir | bénh
trang thiét | dung tai khoa. Giam sat viéc st dung va | - C6 sb liéu theo ddi vé
bi cia khoa | bao quan theo quy dinh. quan ly
-Tham gia quan 1y kinh té y té trong khoa
an 1y d2 : : : - C6 ké hoach d3
Quan 1y fiAaO -Lap ké hoach va t6 chuc dao tao lién tuc C;O ¢ hoach dao a0 cu
tao, nghién 2 . .. thé.
] va phat trién nhan luc ho sinh trong khoa. ST a1 A
ctru khoa s ., - C6 so liéu theo doi ket
-Tham gia dao tao, nghién ctru khoa hoc, s A,
2.5 hoc trong e A X Y X gua dao tao, nghién cuu
N cdi tién chat lugng va chi dao tuyén theo Ve oee X z
linh vuc <t phan can khoa hoc, cai tien chat
duoc phan + P & lugng va chi dao tuyén
cong
- Pinh ky (hoic dot xuét) béo co hoat dong | - Bao cdo day du theo
- cong viéc dugc giao voi lanh dao Khoa, | ding quy dinh
Thuyc hién ; . = . A o .
2 en s | Truong phong Bicu dudng khi co yéu cau. - Tham gia day du va
2.6 | ché do bao ] . . A 2 > . .
e - Tham duy cac cudc hop, hoi nghi vé cong | trién khai ndi dung cudc
cao, hoihop | .. . R \ . .
viéc lién quan theo phan cong cta Trudéng | hop theo quy dinh
Khoa, Trudng phong Piéu dudng
2.7 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan céng.

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy tryc tiép va kiém , B o ]
: L . uan ly truec tié Cac do hoi hgp chinh
duyét ket qua bai Quan Iy tryc tiep ac don vi pnot nep
Truong khoa; Truong phong dié _ ac khoa, phong thudc Bénh
nfong oa; Trudng phong dicu Ho sinh trong khoa. C_Eic 0a, phong thuoc Bé
dudng vién
3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc khoa, phong thudc bénh vién

Phéi hop trién khai cong tac chuy@n mon
trong linh vuc quan ly

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

a1 Chu tri hop ho sinh trong khoa va du giao ban can bd chu chét, giao ban Diéu
dudng truong toan bénh vién.

4.2 | Phan cong cong viéc cho ho sinh trong khoa; kiém tra, giam sat thuc hién cic quy




dinh va quy ché bénh vién.

4.3 | Uy vién thudng truc kiém thu ky Hoi dong ngudi bénh cap khoa.

4.4 khoa.

Nhan xét, dé xuat khen thuéng, ky luat, ting lwong va hoc tdp déi véi ho sinh trong

4.5

Puogc tham gia cac cuoc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan céng cua
Truong khoa, Trudng phong Piéu dudng.

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Y8u cau vé trinh do, pham chat

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

T6t nghiép dai hoc tré 1én nganh: ho sinh/diéu dudng chuyén
nganh phu san

Boi dudng, ching chi

- C6 chung chi quan 1y diéu dudng.

- Trinh d ngoai ngir bac 2 hoac tuong tuong trd 1én.,

- Trinh db tin hoc dat chuan ky niang str dung cng nghé thong
tin co ban hoac twong duong trd 1én.

- C6 ching chi hanh nghé theo quy dinh hién hanh pht hop Véi
linh vuc, chuyén khoa cong tac.

Kinh nghi¢m trong cong
tac, quan ly

C0 thoi gian cong tac trong linh vuc, cdng viéc dam nhiém tur 02
nam tr¢ 1€n (khdng tinh thoi gian tap su).

Pham chét ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tac chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudce, quy dinh
CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Diém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két noi bo.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét
cac van dé thyuc tién lién quan dén chic ning, nhiém vy cua
Khoa.

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ciu, thuc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mén cua Khoa.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cdp d¢
Pao duc va ban linh 3
N néne I Lap ké hoach 3
om nang W P& hie thue hien cong viec 3
chung —— 7 — -
Glao tiep ung xur 3
Quan hé phéi hop 3




Str dung cong ngh¢ thong tin

Str dung ngoai ngir

N

Nhom nang luc
chuyén mén

C6 kién thirc, k§ ning chuyén mon trong linh vuc dam
nhiém.

C6 kha ning t6 chuc, quan ly hiéu qua cac hoat dong
cham soc nguoi bénh tai khoa dam bao an toan.

C6 kha ning dao tao, nghién ciu khoa hoc, cai tién chat
lwong trong linh vuc chiam séc va quan 1y didu dudng.

C6 k¥ ning tu van, gido duc suc khoe cho ngudi bénh,
nguoi nha ngudi bénh.

Co0 kha nang xay dung quy dinh, quy trinh chuy&n mén.

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién lugc

Nhan dién, giai quyét van dé, giai quyét xung dot

Ra quyét dinh

Trao quyén va ay quyén

Quan ly sy thay d6i

Giam sét va phan hoi

Quan ly thoi gian

Kiém soat cing thang

Quan ly ngudn hrc

Phéat trién nhan vién

C6 kha nang lanh dao, chi dao, quy tu va phat huy stc
manh tdng hop cua tap thé, ca nhan trong khoa.
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SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: K¥ thuat y truéng

Ma vi tri viéc lam: LD.01.09

Ngay bét dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Khoa Xét nghiém; Khoa Chan doan hinh anh - Thim do chic ning thudc
Bénh vién da khoa khu vuc Bac Quang Binh.

Quy trinh cbng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua Bang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc, cia UBND tinh, By Y té, S¢' Y té, cia Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Thuc hién nhiém vu trién khai cong tac chuy@n mén k¥ thuat can 1am sang phuc vu cdng tac
kham, chira bénh.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan

T Mang cong viéc Cong viéc cu thé thanh cbng viéc
- Kiém tra don doc cac ky thuat y
va diéu dudng trong khoa thuc hién
dung Quy ché bénh vién va quy |- Ké hoach cong tac can 1am
dinh ki thuat. sang cua khoa dugc phé
- Phan cong cong viéc cho ki thuat | duyét.
y, diéu dudng. - Thuyc hién quy ché chuyén
- Thuong truc va phan cong truc | mon.
trong khoa. Tiép nhan va giai quyét | - T6 chic quy ché kiém soat
nhitng d& nghi cia nguoi bénh, gia | nhidm khuan.
dinh nguoi bénh, trong truong hop | - C6 ké hoach phan cong, co
Thuc hién ki thuat Vl’IQ’t gué kf}é nang, ql,}}q/-én haﬂn phai dé}; dﬁAh(‘S 0, ) S{Slch, bang
2.1 bao céao trudng khoa giai quyet. cham cong hang ngay.

chuyén mon

- Lap du tru y dung cu, vat tu tiéu
hao su dung cho khoa.Thuong
xuyén kiém tra viéc sur dung, bao
dudng va quan ly tai san vat tu theo
quy dinh. Viét phiéu stra chira dung
cu hong.

- Kiém tra don dbc vé sinh, sach
dep khoa, quy ché chéng nhiém
khuan bénh vién va cong tac bao ho
lao dong trong khoa.

- Lap ké hoach linh y dung cy, vat

-Tryc va giai quyét cac van
dé trong kip truc.

- Tiép dén tiép nhan bénh
nhan va giao nhiém vu cho
K¥ thuat y thuc hién cac ky
thuat can lam sang phuc vu
cho cbng tac kham, chua
bénh.




Céc cbng viéc

Tiéu chi dianh gia hoan

TT " - A . 2 . R i
Mang cong viéc Cong viéc cu the thanh cbng viéc
tur tiéu hao. Thuong xuyén kiém tra
viéc st dung, bao dudng, quan ly
tai san, vat tu theo quy dinh.
- Quan ly cong tac hanh chinh, quan
1y 50 SaCAh’ tho,ng k€ ba? Cao;’ lap ke Ho so, sb sach, bao cao day
hoach coéng tac dwa vao ké hoach | _, ] ] \ n
. 1o . da, chinh x&c. Bang phan
2.2 Quan li duoc giao. A . ) £
S . N cébng nhiém vy, bang cham
- Cham co0ng hang ngay, tong hop CHNa 18 ran
ngay cong hang thang dé trinh g g
trrong khoa ky duyét.
A - Tham gia cong tac dao tao cho ki _~K1 ‘Ehuat )_/Atrong kh?a n‘am
Tham gia cong . r6 cong viéc cu thé hang
C thuat y trong khoa. L .
tac dao tao, AN . A, ngay dé thuc hién.
2.3 A, - Chu tri hoac tham gia nghién ctu, Z X pn o,
nghién ctru khoa A A N - SO lugng dé tai nghién cuu
xay dung d¢ tai, de an, cong trinh .
hoc SN khoa hoc dugc nghiém thu
nghién ctru khoa hoc. dat
- Pinh ky (hoidc dot xuat) b&o céo tinh
o hinh hc_)at dong Cu a ma nd (30ng VIeC Truong Khoa dugc cung
Thuec hién duoc giao phu trach véi TrusngKhoa | . 2. . .
X an gt oz N cap thong tin kip thoi.
2.4 che do bao céo, | khico yéu cau. .2 . £ R
s , n " . |- Tiep nhan, cung cap thong
hoi hop - Tham du cac cuoc hop, hoi nghi | . ) )
X oa . oA \ tin theo diing quy dinh.
vé cong tac co lién quan cua Khoa
theo phan cong cua Trudng Khoa
A Tham gia lam cbng viéc chuyén D‘ap g thAeo “e:u Chyan’.qu
Thuc hién cong R N . 4 . |trinh chuyén moén cua vi tri
23 tac chuyén mon | O nghe nghiép. theo nang luc va viéc lam Ki thuat y hang IlI
y trinh d6 duoc dao tao. ) 1A uat y hang
tré 1én
2.6 | Thuc hién nhiém vu khac khi dugc cap trén phan cong

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan ly truc tiép

Cac don vi phéi hep chinh

Truong khoa; Truong phong

diéu dudng

Ky thuat y, diéu dudng
trong khoa

Cac Phong/Khoa, don vi thudc
Bénh vién

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh

Ban

chat quan hé

Céc khoa, phong thudc bénh vién

vuc quan ly

Phéi hop trién khai cong tac chuy&n mén vé linh

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé




TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puogc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc dugc giao

Puoc cung cap thng tin vé cdng tac chi dao diéu hanh cua Lanh dao Bénh vién trong

42 pham vi nhiém vu duoc giao

43 | Puoc y&u cau cung cap thong tin, danh gia muc do xac thuc cua théng tin phuc vu
' cho nhiém vu duoc giao

44 Puoc tham gia cdc cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo pha&n céng cua

Truong khoa

5- C4c y8u cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau veé trinh d9, pham chat

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

+ Ky thuat y truong khoa Xét nghiém: Tét nghiép dai hoc tro 1én
nganh ky thuat xét nghiém y hoc

+ Ky thuat y truong khoa Chan doan hinh anh - Tham do chirc ning:
Tt nghiép dai hoc tré 18n nganh k§ thuat hinh anh y hoc

Boi dudng, ching chi

- C6 chang chi quan ly bénh vién/ quan 1y diéu dudng.

- Trinh d6 ngoai ngir bac 2 hodc twong tuwong trod 1én.

- Trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co
ban hoac tuong duong trd 1én.

- C6 chtng chi hanh nghé theo quy dinh hién hanh phd hop véi linh
vuc, chuyén khoa cong tac.

Kinh nghiém trong
cbng tac, quan ly

C0 thoi gian cong tac trong linh vuc, cdng viéc dam nhiém tir 02 nam
trg 1én (khéng tinh thoi gian tap su).

Pham chét ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin teéng, nghiém tlc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap the, phdi hop cong
tac t6t

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe

- Piém tinh, can than

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap

- Kha ning doan két noi bo

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning, dé xuat nhirng chu trwong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia Khoa;

- C6 kha ning to chirc trién khai nghién ciru, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mon ciaa Khoa;

- Hiéu biét vé cong tac diéu tri va cham soc bénh nhan Nhi khoa va
dinh hudng phat trién.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Cdp dp




Nhom nang luc

Tén nang luc

>

X

>

Nhom nang lyc chung

Pao dac va ban linh

T6 chue thyuc hién cong viéc

Lap ké hoach, Lich céng tac

Giao tiép tng xir

Quan hé phéi hop

Str dung cong ngh¢ thong tin

Str dung ngoai ngir

Nhom nang lyc chuyén
moén

Tham gia xay dung Ké hoach, quy ché, quy dinh,
noi quy cua Bénh vién, cua Khoa

wWiNnw w w wlw|lw|=

Huéng dan thuc hién quy ché, quy dinh, ndi quy
cua bénh vién, cua Khoa

Kiém tra thuc hién quy ché, quy dinh, ndi quy caa
Bénh vién, cua Khoa

Xay dyng va tham dinh dé an

T chuc thuc hién

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién lugc

Quan ly sy thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly ngudn lec

Phét trién nhan vién

w|lw|w|w|w|w|w




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA KHU Poc lap - Tu do - Hanh phuc
VUC BAC QUANG BiNH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: CN.01.10
Tén VTVL: Bic si chinh (hang 1) ki

Ngay bét dau thuc hién: 15/3/2024

Pia diém lam viéc: Cac khoa 1am sang (trir khoa Dinh dudng); khoa Chan doan hinh anh -
Tham do chirc nang; khoa Xét nghiém; phong Ké hoach tong hop thuéc Bénh vién PKKV
Bac Quang Binh

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua Bang, chinh sich, phéap luat cua

Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, So Y té, cua Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc l1am: T6 chic, thuc hién: kham bénh, chita bénh; thong tin, truyén
thdng, gido duc suc khoe; tu van dich vu y té; giam dinh y khoa; chi dao tuyén; van hanh va
st dung thiét bi y té; dao tao va nghién cau khoa hoc vé y hoc.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cé&c nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

i Nhiém vu,

Mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Kham bénh, chira
bénh

- Chu tri hoic tham gia hoi chan
chuyén mén thudc linh vuc duoc
giao.

- T6 chuc, thyc hién kham bénh,
chtra bénh.

- T chirc, xur tri cAp ctu, cap ctu
thudc chuyén khoa, truong hop kho
do tuyén dudi chuyén dén.

- Phat hién va bao cao sai sot
chuyén mon ky thuat trong pham vi
chuyén mon dugc giao.

- Giam séat, kiém tra, danh gia, cai
tién chat lwong kham bénh, chira
bénh trong pham vi chuyén mon
duoc giao.

S6 luong nguoi bénh duoc
kham, chira bénh; chat
luong kham, chra bénh;
dam bao quy trinh k¥ thuat
theo quy dinh

Théng tin, truyén
2 | thoéng, giao duc
suc khoe

- Xac dinh nhu ciu va dé ra noi
dung huéng dan, gido duc stc khoe.
- T chirc 1ap ké hoach, thuc hién,
danh gia va diéu chinh ké hoach tu
van, truyén théng, gido duc sic khoe

Tb chirc bién soan noi dung
théng tin, trinh cap ¢ tham
quyén ky ban hanh céc vin
ban dam bao chit lwong
theo dung tién d6 ké hoach;




dua vao muc tiéu va nhu cau thuc té;
- B¢ xuat cac bién phap quan ly suc
khoe trong pham vi dugc giao.

t6 chuc, thuc hién cong tac
truyén thong, tu van, gido
duc stc khoe cho nguoi
bénh dam bao theo dung ké
hoach.

Tu van dich vu y
té

Tb chirc, thyc hién tr van cho ngudi
bénh hodac gia dinh nguoi bénh lya
chon dich vu y té phu hop.

Su hai long cua ngudi bénh
va gia dinh nguoi bénh d6i
vé6i dich vu y té di duoc tu
van

Giam dinh y
khoa

T6 chuc giam dinh y khoa, giam
dinh phap y, giam dinh phéap y tam
than thuoc chuyén khoa hoic linh
vuc lién quan theo quy dinh cua
phap luat.

bam bao dung quy trinh k¥
thuat chuyén mon; dam bao
két qua cong viéc theo
dung tién do ké hoach, chat
luong, hiéu qua

5 | Chidao tuyén

Truc tiép hoic phdi hop tham gia
cong tac chi dao tuyén vé chuyén
mon ky thuat, trién khai phong,
chéng dich va cac bénh xa hoi khi
duogc giao.

Két qua hd tro cac co so
kham, chita bénh tuyén
dudi: dao tao chuyén mon,
nghiép vu cham soéc suc
khoe; dao tao, chuyén giao
ky thuat y té, hoi chan, hd
tro nhan luc chuyén moén

Van hanh va st
dung thiét bi y té

Van hanh va str dung duoc thiét biy
té phuc vu chan doan, can thiép diéu
tri, cap cutu trong pham vi dugc
giao.

Két qua, chat luong trong
chan doan va diéu tri nguoi
bénh dat chinh xac, nhanh
chong, an toan va hiéu qua.

Pao tao va
7 | nghién ctu khoa
hoc vé y hoc

- T6 chirc bién soan tai lidu chuyén
mén; xay dung quy ché, quy trinh
k§ thuat chuyén mon thudc linh vuc
duoc giao.

- Truc tiép dao tao, bdi dudng va
chiu trdch nhiém chuyén moén ky
thuat dbi véi vién chirc chuyén mén
va hoc vién, sinh vién khi duoc
giao;

- Chu tri hozc tham gia dé tai nghién
ctu khoa hoc.

Két qua dao tao: sé luong,
chat luong hoc vién duoc
dao tao; s6 luong dé tai
nghién ctu khoa hoc duoc
nghiém thu dat; sb luong
tai lieu tham gia nghién
ctru, xay dung vé cong tac
cham sbéc, bao vé va nang
cao suac khoe nhan dan
duoc cong bd, ban hanh.

8 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3 - C4c mdi quan hé trong cong viéc

3.1-Béntrong

Puoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan hé phéi hop truc tiép
trong don vi

Cac don vi phéi hep chinh

Truong khoa, Pho

Cac vién chure, nguoi lao dong

Céc khoa, phong khac trong




Truong koa trong khoa/phong bénh vién
3.2 - Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Céc to chuc thuge don vi; cac co quan, to| Phdi hop, trién khai thyc hién nhiém vy

chure, don vi ¢0 lién quan

chuyén mon vé kham, chira bénh

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

quy ché bénh vién

Kham bénh, chan doan, ké don thudc, ra y Iénh diéu tri, cham soc ngudi bénh theo

Ky don thudc, phiéu linh thudc, Ky gidy chung sinh, Ky két qua xét nghiém, doc két
qua chan doan trong pham vi duoc phan cong.

3 | Quyét dinh cho nguoi bénh diéu tri ndi trd, ngoai trd, hodc gisi thiéu I1én tuyén trén.

Puoc cho ngudi bénh nghi 6m, hozc 1am viéc theo ché do, phi hop véi stic khoe va
theo quy dinh cua Nha nudc.

5 | C6 quyén phau thuat ngudi bénh khi ¢é chi dinh va duoc phan cong.

6 | Tham gia hoi chan duyét phau thuat.

5- Cac yéu cau veé trinh d9, ning luc
5.1- Yéu cau veé trinh d9, pham chat

Trinh do dao tao

1. Kham bénh: Bac si chuyén khoa cip | hoic thac si tro 18n
nganh Noi khoa, Ngoai khoa , Hoi sirc cap ciru, Riang-Ham -Mat,
Nhan khoa (Mit), Tai - Miii - Hong.

2. Khoa Lién chuyén khoa: Béc si chuyén khoa cap | hoic thac si
trg 1én nganh: Riang-Ham -Mat, Nhan khoa (Mat), Tai - Mili -
Hong

3. Khoa Cép citu, Hdi strc tich cuc va Chéng déc: Bac si chuyén
khoa cap | hoac thac si tré 1&n nganh Hoi stc cap cau, Hoi stc cap
ctru va chong dac.

4. Khoa Nhi: Béc si chuyén khoa cap | hoic thac si tré [8n nganh
Nhi khoa.

5. Khoa Gay mé - Héi sic: Bac si chuyén khoa cép I hoac thac si
trg 18n nganh Gay mé hoi suc.

6. Khoa Phu san: Béc si chuyén khoa cap | hoic thac si tré 1én
nganh San phu khoa

7. Khoa Ngoai téng hop: Bac si chuyén khoa cip | hoic thac si
tro 1én nganh Ngoai khoa.

8. Khoa N@i tong hop: Bac si chuyén khoa cap | hoic thac s tro
1&n nganh Nbi khoa/Than kinh/Da Liéu/Tam than.

9. Khoa Ngi tim mach - L&o khoa: Bac si chuyén khoa I hoac
thac si trd 1én nganh N6i khoa, Lao khoa




10. Khoa Truyén nhiém: Béc si chuyén khoa cap | hoic thac si
tré 18n nganh Noi khoa/Truyén nhidm va céc bénh nhiét déi/Y hoc
nhiét doi/Lao

11. Khoa Y Duwoc co truyén - Phuc hdi chike ning: Bac si
chuyén khoa cép | hoic thac si trd 18n nganh Y hoc cé truyén/Phuc
hoi chire ning

12. Khoa Xét nghiém: Bac si chuyén khoa cap | hoac thac si tré
l&n nganh Huyét hoc-Truyén mau/Y hoc chirc ning.

13. Khoa Chan doan hinh anh - Thim doé chirc ning: Bac si
chuyén khoa cap | hoic thac si tré 1én nganh Dién quang va Y hoc
hat nhan/Chan doén hinh anh.

14. Phong Ké hoach téng hop: Bac si chuyén khoa cap | hoic
thac si trd 18n nganh Noi khoa, Ngoai khoa , Hoi strc cap cau, Hoi
stc cap ciu va chong doc, San phu khoa, Rang-Ham -Mat, Nhan
khoa (Mit), Tai - Miii - Hong.

Boi dudng, chung chi

C6 ching chi béi dudng theo tiéu chuan chac danh nghé nghiép
béc si hoic ¢6 ching chi hanh nghé kham bénh, chira bénh.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

- C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong linh vuc kham, chira
bénh; phu hop vaéi vi tri dugc phan cong dam nhiém.

- CO thoi gian gitr chitc danh bac si (hang I11) hodc twong duong
t6i thiéu 13 09 nam ddi véi nguoi ¢b bang tét nghiép bac si chuyén
khoa cip | hoic thac si nhém nganh Y hoc (trir chuyén nganh y
hoc du phong), thac si Rang - Ham - Mat; 06 nam ddi véi ngudi 6
bang tét nghiép bac si chuyén khoa cap 1l hoic tién si nhém nganh
Y hoc (trir chuyén nganh y hoc du phong), tién si Rang - Ham -
Mt hoic c6 bang tét nghiép bac si ndi tri. Truong hop c6 thoi
gian twong dwong thi phai cd it nhat 01 nam (da 12 thang) giir
chtrc danh béc si (hang III) tinh dén ngay hét thoi han nop hd so
dang ky dy thi hoac xét thang hang.

Pham chét ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh cha
trrong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh
Cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phéi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Diém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két noi bo.

- Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stc
khoé nhan dan.

- Hiéu biét va thuc hién ding quy tac (ng xir caa vién chirc nganh
y té.

- Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh




chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac caa phap luat

- Khdng ngung hoc tap nang cao trinh dg, nang luc chuyén moén
nghiép vu.

- Ton trong quyén cua ngudi bénh;

- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

CAc yéu cau khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va
lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua vi tri viéc lam Bac si chinh.
- C6 kha nang t6 chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai,
dé an thudc linh vuc chuy@n mén.

- Hiéu biét vé linh vuc y té va dinh hudng phat trién.

5.2- Y8u cau Vé ning luc

Nhém nang luc Tén nang luc Cdp dp
Dao duc va ban linh 4
Tb chirc thuc hién cong viéc 3
Soan thao va ban hanh van ban 2
Nhém nang Iyc chung | Giao tiép tng xur 3
Quan hé phéi hop 3
K¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban 2
KV nang stir dung ngoai ngir 3
Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua Pang, 3
chinh sach, phap luat cua Nha nudc vé cong tac bao
vé, cham s6c va nang cao strc khoe nhan dan; nam
dugc dinh huéng phat trién chuyén mon ky thuat
chuyén nganh.
K§ nang chan doan, xt tri, theo ddi va du phong cac 3
bénh thuong gap va cap cau chuyén khoa.
Ap dung y hoc ¢b truyén trong cong tac phong va 3
Nhom nang luc chira bénh.
chuyén mon T chtc, thuc hién tu van, gido duc suc khoe, chim 3
sOc, bao vé va nang cao stc khoe nhan dan.
C6 nang luc tap hop cac ngudn luc dé thuc hién 3
nhiém vu.
Chu nhiém hoac thu ky hodc nguoi tham gia chinh
(50% thoi gian tro 1én) dé tai nghién ctu khoa hoc
cap co so tré 1én hoac sang ché hodc phéat minh khoa 3
hoc hoic sang kién cai tién ky thuat thudc linh vyc
chuyén nganh da dugc nghiém thu dat.
, . , Tu duy chién lugc 2
Nhom nanlg luc quan Quan Iy su thay doi 2
y Ra quyét dinh 2




Quan ly nguén lyc

Phét trién nhan vién




SO Y TE TINH QUANG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Bac si (hang I1I)

Ma vi tri viéc lam: CN.02.11

Ngay bét dau thyc hién: 15/3/2024

Dja diém lam viéc: Céc khoa 1am sang, can 1am sang (trir khoa Duoc, khoa Kiém soat nhiém
khuan), phong Ké hoach tong hop thuoc Bénh vién da khoa khu vuc Bac Quang Binh

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, cia UBND tinh, By Y té, S¢' Y té, cia Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Tham gia, thuc hién: kham bénh, chita bénh; théng tin, truyén
théng, gi4o duc suc khoe; tu van dich vu y té; giam dinh y khoa; chi dao tuyén; van hanh va
st dung thiét bi y té; dao tao va nghién cau khoa hoc vé y hoc.

2. Cac cong viéce va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, céng viéc

TT Nhiém vu,

Mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

Kham bénh, chira
bénh

- Khédm bénh, chra bénh théng
thuong cho nguoi bénh.

- Xt tri cap ctu thong thudng, phét
hién kip thoi bénh vuot qua kha
nang diéu tri bao cdo bac si cap cao
hon dé c6 hudng xu tri hoac chuyén
di diéu tri ¢ tuyén trén hoic theo
linh vuc chuyén khoa.

- Tham gia hoi chan chuyén man.

- Thyc hién quan ly va cai tién chat
lwong kham, chira bénh: phat hién
va bdo céo sai sét chuyén moén ky
thuat, tham gia giam sat, kiém tra,
danh gia chat lwong kham bénh,
chita bénh trong pham vi chuyén
mon dugc giao.

S6 luong nguoi  bénh
dugc kham, chira bénh;
chat luong khéam, chira
bénh; dam bao quy trinh
k¥ thuat theo quy dinh.

Théng tin, truyén
2 théng, gido duc
suc khoe

- Xac dinh nhu cau va nhitng noi
dung can huéng dan, gido duc suc
khoe.

- Thuc hién tu van, truyén thong,
gido duc stc khoe; danh gia hoat
dong tu van, truyén thdng, gido duc

T chuc bién soan noi
dung théng tin, trinh cap
c6 tham quyén ky ban
hanh cac van ban dam
bao chat luong theo ding
tién d6 ké hoach; t6




suc khoe.
- P& xuat bién phap quan ly sic
khoe trong pham vi duoc giao.

chuc, thuc hién céng tac
truyén théng, tu van,
giao duc suc khoe cho
nguoi bénh dam bao theo
dung ké hoach.

Tu van dich vu y
té

Tu van cho ngudi bénh hoic gia
dinh ngudi bénh lya chon céc dich
vu y té phi hop.

Su hai long cta nguoi
bénh va gia dinh nguoi
bénh dbi véi dich vu y té
da duoc tu van

4 | Giam dinhy khoa

Tham gia giam dinh y khoa, giam
dinh phap y, giam dinh phép y tdm
than thudéc chuyén khoa hoic linh
vuc lién quan theo quy dinh cua
phap luat.

bam bao ding quy trinh
ky thuat chuyén mén;
dam bao két qua cong
viéc theo diing tién do ké
hoach, chat lwong, hiéu
qua

5 Chi dao tuyén

Tham gia cong tac chi dao tuyén vé
chuyén mén ky thuat, trién khai
phong chéng dich va bénh x&a hoi
khi dugc giao; tham gia hoat dong
chiam séc stc khoe ban dau & tuyén
y té co so.

Két qua hd tro cac co so
kham, chita bénh tuyén
dudi: dao tao chuyén
mon, nghiép vu cham
s6c suc khoe; dao tao,
chuyén giao ky thuat y
té, hoi chan, hd trg nhan
luc chuyén moén

Van hanh va sir
6 dung thiét bi y

Van hanh va sir dung duoc thiét bi y
té phuc vu chan doan, can thiép
diéu tri, cap cuu trong pham vi

Trong chan doan va diéu
tri nguoi bénh dat chinh
xac, nhanh chong, an

dugc giao. toan va hiéu qua
- Tham gia bién soan tai liéu chuyén | Sé luong tai liéu chuyén
mén; tham gia xay dung quy ché, | mén tham gia bién soan
Pao ta0 va quyA tr~|nh Ky thuat_chuyen mon | dugc ph(i duyét; so
. thudc linh vuc duoc giao. lwong, chat Iuwgng hoc
7 nghién cuu khoa : , X , o . ok
hoC - Tham gia hudng dan vién chuc, | vién dugc dao tao; SO

hoc sinh, sinh vién chuyén nganh y.
- Tham gia hoac thuc hién dé tai
nghién cuu khoa hoc.

luong dé tai nghién ctu
khoa hoc dugc nghiém
thu dat

8 | Thuc hién cac nhiém vu khac do l1anh dao khoa, 1anh dao don vi giao

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan hé phoi hgp truc tiép
trong dom vi

Cac don vi phéi hep chinh

Truong khoa
Pho truong khoa

Cac vién chue, nguoi lao
dong trong khoa/phong

Céc khoa, phong khac trong

bénh vién




3.2 - Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
C4c t6 chure thude don vi; cac co quan, Phdi hop, trién khai thyc hién nhiém vu
t6 chirc, don vi c6 lién quan chuyén mon vé kham, chita bénh

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

1 | Bugc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vu duoc giao

2 | Puoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi
nhiém vu duoc giao

3 | Puoc yéu cau cung cip thong tin, danh gid mirc do xac thuc cua thdng tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao

4 | Bugc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan coéng

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu ciu veé trinh dd

Nhém yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

T4t nghiép bac si nhom nganh Y hoc (trir nganh y hoc dy phong):
bac si nganh Rang - Ham - Mat.

Boi dudng, ching chi

C6 chiing chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
bac st hoic ¢d chitng chi hanh nghé kham bénh, chira bénh.

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong linh vuc kham, chira
bénh; phu hop vai vi tri dugc phan cong dam nhiém.

Pham chét ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh chu
truong, chinh sach cia Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh
Cua co quan;

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cdng tac tot;

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe;

- Piém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha ning doan két noi bo;

- Tan tuy phuc vu su nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc
khoé nhan dan;

- Hiéu biét va thuc hién dang quy tic tng xtr cia vién chirc nganh
y té;

- Thyc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuy&n mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phap luat;

- Khéng ngung hoc tap nang cao trinh d§, nang lyc chuyén mon
nghiép vy;

- Ton trong quyén cua ngudi bénh;

- Trung thyc, khach quan, céng bang, trach nhiém, doan két, ton




trong va hop tac voi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va
lién quan dén chire niang, nhiém vu cua vi tri viéc 1am Béc si;
- C6 kha ning to chuc trién khai nghién cau, thuc hién cac dé tai,
dé &n thuoc linh vuc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc y té va dinh hudng phét trién.

5.2- Y8u cAu Vé ning luc:

Nhom nang luc

Tén nang luc

PN

R
>

Nhom nang lyc chung

Dao duc va ban linh

To chire thyc hién cong viéc

Soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép (ng xir

Quan hé phdi hop

K§ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban

K¥ nang str dung ngoai ngi

NDlwlw|w N Wl w|

Nhom nang luc chuyén
mén

Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua
Dang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudc vé cong
tdc bao vé, cham s6c va nang cao suc khoe nhan
dan; nam duoc dinh hudéng phat trién chuyén mén
k§ thuat chuyén nganh.

K§ niang chan doan, xu tri, theo dbi va du phong
cac bénh thudng gap va cap ctru thong thuong.

Ap dung y hoc c¢b truyén trong cong tac phong
bénh va chira bénh.

Thuc hién dugc cong tac tu van, gido duc stc khoe
nhan dan.

K§ ning giao tiép, cong tac véi ddi twong phuc vu
va dong nghiép.

Nhom nang lyc quan ly

Tu duy chién lugc

Quan ly sy thay doi

Ra quyét dinh

Quan Iy nguén luc

Phét trién nhan vién
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SO Y TE TINH QUANG BINH  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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BAN MO TA VI TRI VIEC LAM




Ma vi tri viéc lam: CN.03.12

Tén Vi tri viéc lam: Piéu duwdng hang II
Ngay bét dau thyc hién: 15/3/2024

Dja diém lam viéc: Khoa Ngoai tong hop; khoa Cap cau, hoi stc tich cuc va chong doc;
khoa Nhi; Truyén nhiém; khoa Lién chuyén khoa; khoa Noi téng hop; khoa Noi tim mach -
l40 khoa; khoa Gay mé - hdi strc; khoa Kham bénh; Phong Diéu dudng.

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc, caa UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, ciia Bénh vien.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Lap ké hoach, thyc hién: Chiam soc ngudi bénh; so ctu, cap
ctru; truyén thong, tu van, gido duc sic khoe; cham soc sirc khoe cong dong; bao vé va thuc
hién quyén cia ngudi bénh; phdi hop, hd tro cong tac diéu tri; dao tao, nghién ciu va phét
trién nghé nghiép.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Tiéu chi danh gia hoan

Cac nhiém vu, cbng viéc R n
j : gvie thanh nhiém vu

i Nhiém vu,

L e Cong viéc cu thé
Mang cong Vviéc

- Kham, nhan dinh, xac dinh véan d¢,
lap ké hoach, thuc hién va dénh gia
két qua cham soc ngudi bénh;
- Nhan dinh tinh trang sticc khoe nguoi
bénh va ra chi dinh chiam soc, theo
ddi phu hop véi nguoi bénh;
- Kiém tra, danh gia dién bién hang
ngay cua ngudi bénh; phat hién, phoi
hop Vvéi bac si diéu tri xir tri kip thoi
nhitng dién bién bat thuong cia nguoi | S6 lwong ngudi bénh
bénh; duoc kham, chita bénh;
Chim soc ngudi | - Kiém tra, danh gia viéc thuc hién ky | Két qua cua cong tac
bénh thuat diéu dudng co ban, ky thuat | chim séc ngudi bénh;
chuyén sau, ky thuat phuc héi chac | dam bao quy trinh k¥
nang cho nguoi bénh; thuat theo quy dinh
- Phéi hop voi béc si dua ra chi dinh
vé phuc hoi chirc nang va dinh dudng
cho nguoi bénh mot cach phu hop;
- Kiém tra, danh gia cong tac chim
soc dinh dudng cho nguoi bénh;
- Kiém tra, danh gia viéc ghi chép hd
so theo quy dinh;
- Xay dung va trién khai thuc hién
quy trinh cham soc nguoi bénh.

2.1




- Tham gia tryc va truc tiép cham soc
nguoi bénh.

2.2

So ctu, Cap chu

- Chuan bi sin sang thudc va phuong
tién cap cau;

- Pua ra chi dinh vé cham soc; thuc
hién ky thuat so ctru, Cap ctru va mot
s6 ky thuat so ciu, cap cau chuyén
khoa;

- T6 chtc thuc hién, kiém tra, danh
gia va tham gia cap cau dich bénh va
tham hoa.

Két qua cua cong tac so
ciu, Cip chu ngudi
bénh; dam bao quy trinh
ky thuat chuyén mon
theo quy dinh

2.3

Truyén thong, tu
van, giao duc stirc
khoe

- Lap ké hoach, t6 chtec, thuc hién tu
van, giao duc sic khoe cho nguoi
bénh;

- Tham gia xdy dung noi dung,
chuong trinh, tai liéu va thuc hién
truyén thoéng, tu van, gido duc suc
khoe;

- Tuyén truyén, gido duc vé sinh
phong bénh tai co so y té va cong
dong;

- Panh gia cong tac truyén thong, tu
van, gido duc sic khoe.

Nguoi bénh nhan duoc
thong tin, tu van, gi4o
duc suc khoe theo dung
tinh trang suc khoe; két
qua cua cong tac cham
soc suc khoe cong dong.

2.4

Cham soc suc
khoe cong dong

- Thuc hién cham so6c sic khoe ban
dau va cac chuong trinh muc tiéu
qudc gia;

- Thuc hién ky thuat cham soc diéu
dudng tai nha: tiém, truyén, cham soc
vét thuong, chim soc nguoi bénh co
dan Iuu va cham soéc phuc hoi chic
nang.

- Nguoi bénh duoc cham
soc suc khoe theo dung
ké hoach, quy trinh k¥
thuat chuyén mon

2.5

Bao vé va thuc
hién quyen cua
ngudi bénh

- Thyc hién quyén caa ngudi bénh,
bién ho quyén hop phép caa nguoi
bénh theo quy dinh cua phép luat;

- Thyc hién va danh gia hiéu qua bién
phap bao dam an toan cho nguoi
bénh.

Két qua thuc hién quyén
cia nguoi bénh; hiéu
qua bién phap bao dam
an toan cho nguoi bénh

2.6

Phéi hop, h tro
cong tac diéu tri

- Phan cép cham séc ngudi bénh;

- Phdi hop véi bac si diéu tri t6 chic
thuc hién cong tac chuyén khoa,
chuyén co s& kham bénh, chira bénh,
ra vién;

- Hb tro, giam sat va chiu trach nhiém

Két qua cua cong tac
phdi hop, hd tro trong
diéu tri nguoi bénh; dam
bao dung quy trinh k¥
thuat chuyén mon theo
quy dinh




vé chuyén mén déi vai viéc thuc hién
nhiém vu caa didu dudng cip thap
hon;

- Quan Iy hd so, bénh an, budng bénh,
ngudi bénh, thudc, trang thiét bi y té,
vat tu ti€u hao.

bao tao, nghién

- Tham gia ddo tao va huéng dan thuc
hanh cho hoc sinh, sinh vién va vién
chtrc diéu dudng;

- Nghién ctu khoa hoc, sang kién cai
tién ky thuat trong chim séc ngudi
bénh; &p dung cai tién chat luong

- Két qua dao tao: sb
lwgng, chat lwong hoc
vién duoc dao tao;

- S6 lugng dé tai nghién
ctru khoa hoc, sang kién

21 Curt:g\;aé [;Zahtigrl)en trong cham s6¢ nguoi bénh; ‘ cai _tién ky thuat duoc
i - Cap nhat, danh gia va ap dung bang | nghiém thu dat;
chung trong thyc hanh cham soc; - Chuong trinh dao tao
- Xay dung chuong trinh, tai liéu dao | dugc xdy dung dam bao
tao lién tuc va dao tao chuyén khoa | chat luong
d6i voi vién chirc diéu dudng.
2.8 | Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. C4c méi quan hé cong viéc

3.1-

Bén trong

Puoc quan ly truc tiép va | Quan hé phéi hop truc tiép
kiém duyét két qua bai

trong don vi

Cic don vi phdi hep chinh

Lanh dao khoa/phong; Lanh Céc vién chtre, nguoi lao Cac khoa, phong chuyén
dao phong diéu dudng; Diéu dong trong khoa/phong mon lién quan
duong truéng

3.2-

Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc t6 chuc thude don vi; cac co quan,

t6 chirc, don vi ¢6 lién quan mon

Phoi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc cha dong vé phwong phéap thuc hién nhiém vu dugc giao

4.2 | Puoc cung cip thdng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi
nhiém vu duoc giao

4.3 | Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mac do xéac thyc caa thdng tin phuc vu
cho nhiém vu dugc giao

4.4 | Buoc chu tri, tham gia cac cudc hop lién quan

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé




Trinh do dao tao

T6t nghiép chuyén khoa cap | hoic thac si tré 1én nganh diéu
dudng.

Boi dudng, ching chi

B6i dudng nghiép vu: theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu
dudng hoic c6 chang chi hanh nghé kham bénh, chita bénh.

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

C6 tdi thiéu 9 nim kinh nghiém & vi tri viéc lam Diéu dudng hang
Il

Pham chét ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nude, quy dinh
Cua co quan;

- Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cdng tac tot;

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

- Piém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha ning doan két noi bo;

- Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc
khoé nhén dan;

- Hiéu biét va thuc hién dung quy tic @ng xu cua vién chic nganh
y té;

- Thuc hanh nghé nghiép theo dang quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac caa phap luat;

- Khéng ngtng hoc tap nang cao trinh dg, nang lyc chuyén mon
nghiép vy;

- Ton trong quyén cua ngudi bénh;

- Trung thuc, khach quan, cdng bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac véi ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang, dé xuat nhiing giai phap xir Iy cac van dé thuc tién
lién quan dén vi tri viéc lam;

- C6 kha ning nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an thudc linh
vuc chuyén mén;

- Hiéu biét vé linh vyc diéu dudng va dinh huéng phat trién.

5.2- Y8u ciu Vé ning luc:

Nhom nang luc

Tén nang luc C

>
X
>

Dao duic va ban linh

T6 chue thyuc hién cong viéc

Soan thao va ban hanh van ban

Nhom nang luc

Giao tiép tng xir

chung

Quan hé phdi hop

K¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban

IV IENENE VI EN N L N

K¥ nang stir dung ngoai ngir




Nhom nang luc
chuyén mén

- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat cua Nha nuéc vé cong tac bao vé,
cham séc va nang cao stc khoe nhan dan.

- Hiéu biét vé stic khoe, bénh tat ciia c4 nhan, gia dinh va
cong ddng, dua ra chan doan chim séc, phin cip chim
s6c, chi dinh cham soc va thyc hién can thiép diéu dudng
bao dam an toan cho ngudi bénh va cong dong.

- Thuyc hién k§y thuat diéu dudng co ban, so ciru, Cap cuau,
dap @ng hiéu qua khi c6 tinh hudng cap ctu, dich bénh va
tham hoa.

- Tu van, gido duc suc khoe va giao tiép hiéu qua voi
ngudi bénh va cong dong.

- Pao tao, huan luyén, nghién cau khoa hoc, hop tac Voi
dong nghiép va phat trién nghé nghiép diéu dudng.

- Chu tri hodc tham gia chinh (50% thoi gian tro 1én) dé
tai nghién cau khoa hoc cap co so tré 1én hoic sang
kién/phat minh khoa hoc/sang kién cai tién ky thuat
chuyén nganh da duogc nghiém thu dat.

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién lugc

Quan Iy sy thay doi

Ra quyét dinh

Quan Iy nguén luc

Phat trién nhan vién
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BAN MO TA VI TRIi VIEC




Tén Vi tri viéc 1am: Piéu dwdng hang III

Ma vi tri viéc lam: CN.04.13

Ngay bét dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Céac khoa 1am sang (trir khoa Phu san); khoa Chan doan hinh anh - Thim
do chuc ning; khoa Kiém soat nhiém khuan; phong Ké hoach tong hop; phong Piéu dudng.

Quy trinh cbng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua Pang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, cua Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am: Thuc hién chim s6c ngudi bénh; so ciu, cap ctu; truyén
thong, tu van, gido duc sic khoe; cham soc sirc khoe cong ddng; bao vé va thuc hién quyén
ctia ngudi bénh; phéi hop, hd trg cong tac didu tri; dao tao, nghién ciu va phat trién nghé
nghiép.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia

TT Nhiém vu, R o 2 hoan thanh nhiém
e Cong viéc cu the ;
Mang cong viéc vu

- Kham, nhan dinh, x4c dinh van d¢, lap ké

hoach, thuc hién va danh gia két qua cham

so6¢ nguoi bénh;

- Theo d&i, phat hién, ra quyét dinh, xir tri

vé chim soc va bao cao kip thoi nhiing

dién bién bat thuong cua ngudi bénh cho

bac si diéu tri;

- Thyc hién va kiém tra, danh gid cong tac | S6 luong ngudi

cham soc giam nhe cho ngudi bénh giai | bénh dugc kham,

doan cudi va hd tro tam 1y cho nguoi nha | chita bénh; két qua
51 Cham soc¢ nguoi , nguoi bénh; ‘ Cua cong tac cham

| bénhtaicosoyté |- Thuc hién ky thuat dieu dudng co ban, | soc nguoi bénh tai

ky thuat diéu dudng chuyén sau, phuc tap, | co so'y té; dam bao

ky thuat phuc hdi chirc nang d6i véi ngudi | quy trinh ki thuat

bénh; theo quy dinh

- Nhan dinh nhu cau dinh dudng, thuc hién

va kiém tra danh gia viéc thuc hién cham

soc¢ dinh dudng cho nguai bénh;

- Thuc hién va tham gia viéc ghi chép hd

so theo quy dinh;

- Tham gia x&y dung va thuc hién quy

trinh cham séc ngudi bénh.

- Chuan bi san sang thudc va phuong tién | - Nguoi bénh so

cap cuu; ctru, cap ctru; dam
2.2 | So cuu, cap cau - Thyc hién k¥ thuat so ctu, cap cau, Xir | bao quy trinh k¥

tri trong nhitng tinh hudng khan cép nhu:
s6c phan vé, cip ctru ngudi bénh nging

thuat chuyén mon
theo quy dinh




tim, nging tha va mot sé ky thuat so ciu,
cap ctu chuyén khoa;

- Tham gia cap ctu dich bénh va tham
hoa.

Truyén thong, tu

- Panh gia nhu ciu tu van, gido duc stc
khoe dbi voi ngudi bénh;

- Hudéng dan nguoi bénh vé chim soc va
phong bénh;

- Tham gia xay dung ndi dung, chuong

-Nguoi bénh, cong
dong nhan dugc
thong tin, tu van,

2.3 | van, gi4o dyc stc | trinh, tai liéu va thyuc hién truyén thong, tu | gido duc sic khoe
khoe van, giao duc suc khoe; theo dung tinh
- Truyén thdng, gido duc vé sinh phong | trang sic khoe.
bénh tai co s¢'y té va cong dong;
- Panh gia cdng tac truyén thong, tu van,
giao duc suc khoe.
- Thyc hién cham soc suc khoe ban dau va LA
, . o S - Nguoi bénh dugc
cac chuong trinh muc tiéu quoc gia, L, :
S , A A e o . cham soc strc khoe
Cham soc suc khoe | - Thuc hién ky thuat cham soc diéu dudng , z
24 | . A P X . theo dung ké
cong dong tai nha: tiém, truyén, cham soc vét thuong, L .
S A L X . - | hoach, quy trinh ky
cham soéc nguoi bénh co dan luu va cham A A
. N thuat chuyén mon
soc phuc hoi chirc nang.
- Thuc hién quyén cu oi bénh, bién ho .
o e Nien quyen cua nguo benh, bIEN N0 | o i hanh dugc
Bao vé vathuc | quyén hop phép cua nguoi bénh theoquy |, , =., X
‘ a A O 1A bao dam cac quyén
2.5 hi¢n quyen cia | dinh cua phap luat; . )
i A RN b e N loi, bién phap an
nguoi bénh - Thuc hién cac bién phap bao dam an toan .
s toan
cho nguoi bénh.
- Phéi hop véi bac si diéu tri phan cap
cham soc va té chic thuc hién cham séc
nguoi benh; - Két qua cua con
- Phéi hop véi bac si diéu tri chuan bj va | ., qua ng
x e a 2 tac phoi hop, ho
ho tro cho nguoi bénh chuyen khoa, A
2 \ . ~ A tro trong di€u tri
£ x chuyén co s& kham bénh, chita bénh, ra o
26 Phoi hop, ho trg vien: ngudi bénh;
' cong tac diéu tri Cix T ..y | dam bao dtng quy
- Ho trg, gidm sat va chiu trach nhiém veé R A
NV S - . trinh k¥ thuat
chuyén mon doi vai viéc thuc hién nhiém A A
R S chuyén mon theo
vu cua diéu dudng cap thap hon; av dinh
- Thyc hién quan 1y hd so, bénh &n, budng quy &
bénh, nguoi bénh, thudc, trang thiét bi y
té, vat tu tiéu hao.
. . - Huéng dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh | - S6 luong, chit
bao tao, nghién A s S en . "
N vién va vién chtrc diéu duong; lugng hoc vién
2.7 | cuuvaphattrién

nghé nghiép

- Nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién
ky thuat trong cham soc nguoi bénh va ap

duogc dao tao; sb
luong d¢ tai




dung cai tién chat luong trong cham soéc | nghién ctu khoa
ngudi bénh; hoc, séang kién cai
- Tham gia xay dyng chuong trinh, tai liéu | tién k¥ thuat duoc
dao tao lién tuc ddi voi vién chac didu| nghiém thu dat;
dudng. chuong trinh dao
tao duogc xay
dung dam bao
chat lugng

2.8 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puwoc quan 1y truc tiép va Quan hé phoi hop truc

Cac don vi phoi hop chinh

kiém duyét két qua béi tiép trong don vi
Truéng/phé khoa, Piéu Céc vién chirc, ngudi lao Cac khoa, phong khac
dudng truong khoa dong trong khoa/phong trong bénh vién
3.2- Bén ngoai
Co quan, t6 chic ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Cac t6 chic thude don vi; cac co quan, t6 | Phdi hop, trién khai thyc hién nhiém vu
chtrc, don vi ¢0 lién quan chuyén mon

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puoc cha dong vé phuong phap thuc hién nhiém vu duoc giao
4.2 | Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic do xéac thuc cua thdng tin phuc vu

cho nhiém vu duoc giao

4.3 | Buoc tham gia cac cudc hop lién quan

5- Cac yéu cau veé trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhém yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép dai hoc tré 1én nganh diéu dudng.

Boi dudng, ching chi

C6 chiing chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép
diéu dudng hoic c6 ching chi hanh nghé kham bénh, chira bénh

Kinh nghiém
(thanh tich cbng tac)

C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong linh vuc kham, chira
bénh; phu hop vai vi tri dugc phan cong dam nhiém

Pham chét ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tdic chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh ctaa
CO quan;

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong téc tot;

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;




- Piém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha niang doan két noi bo;

- Tan tuy phuc vu su nghiép cham s6c, bao vé va nang cao suc
kho¢ nhén dan;

- Hiéu biét va thyc hién dang quy tic ¢ng xir cta vién chic nganh y
té:

- Thyc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon ky thuat va cac quy dinh khéac cua phap luat;

- Khdng ngung hoc tap nang cao trinh do, nang luc chuyén mén
nghiép vu;

- Ton trong quyén cua ngudi bénh;

- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong

- C6 kha ning t6 chwc trién khai nghién cau, thuc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc diéu dudng va dinh hudng phat trién.

5.2- Y8u cau Vé ning luc:

Nhom nang luc

Tén nang luc C

>
R
>

Nhom nang luc chung

Pao duc va ban linh

T6 chue thyc hién cong viéc

Soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép tng xir

Quan hé phdi hop

K¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban

NN w w Nl w| wlsT

K¥ nang stir dung ngoai ngi

Nhom nang lyc
chuyén mén

Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé cong tac bao vé, 3
cham s6c va nang cao stc khoe nhan dan.

Hiéu biét vé suc khoe, bénh tat cua ca nhan, gia dinh va
cong ddng, sir dung quy trinh diéu dudng 1am co sé dé

lap ké hoach chim séc va thyc hién can thiép diéu 3
dudng bao dam an toan cho ngudi bénh va cong dong.

K§ thuat diéu dudng co ban, so ctu, cip ciru va dap

tng hiéu qua khi cé tinh huéng cap ctu, dich bénh va 3

tham hoa.

Tu van, gido duc stc khoe va giao tiép hiéu qua Véi 3




ngudi bénh va cong dong.

K§ niang dao tao, huan luyén, nghién ctu khoa hoc, hop
tac voi dong nghiép va phat trién nghé nghiép.

Tu duy chién lugc

Quan ly sy thay d6i

Nhom néng luc quan :
om nang (e QUAn - o quyét dinh

I ~ .
y Quan ly nguon luc

Phéat trién nhan vién

SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
VUC BAC QUANG BINH
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BAN MO TA VI TRI VIEC

Tén Vi tri viéc 1am: Piéu dwéng hang IV

Ma vi tri viéc lam: CN.05.14

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dija diém lam viéc: Cac khoa 1am sang (trir khoa Phu san); khoa Chan doan hinh anh -
Tham do chirc ning; khoa Kiém soat nhiém khuan

Quy trinh cong viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban ctua Dang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢' Y té, ctia Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Tham gia va thyc hién: Cham soc ngudi bénh; so citu, cip ctu; truyén thong, tu van,
gido duc suc khoe; cham soc suc khoe cong dong; bao vé va thuc hién quyén cia ngudi
bénh; phéi hop, hd trg cong tac diéu tri; dao tao, nghién ciru va phat trién nghé nghiép.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, céng viéc

Nhiém vu,
Mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém
Vu

2.1

Cham soc nguoi
bénh tai co so 'y

A

te

- Kham, nhan dinh, xac dinh van d¢, 1ap ké
hoach, thuc hién va danh gia két qua cham
soc nguoi bénh;

- Theo dai, danh gia dién bién hang ngay cua
nguoi bénh; phat hién, bao cdo kip thoi
nhitng dién bién bat thuong cua nguoi bénh;
- Thuc hién ki thuat diéu dudng co ban cho
nguoi bénh theo chi dinh va su phan cong;

- Nhan dinh nhu cau dinh dudng, tiét ché va
thuc hién chi dinh cham s6c¢ dinh dudng cho
nguoi bénh;

- Tham gia cham s6c giam nhe cho nguoi
bénh giai doan cudi va hd trg tam ly cho
nguoi nha nguoi bénh;

- Ghi chép ho so diéu dudng theo quy dinh.

- S6 luong nguoi
bénh duoc kham,
chtra bénh;

- Két qua caa cong
tac cham s6c¢ nguoi
bénh tai co s y té;
dam bao quy trinh
ky thuat theo quy
dinh

2.2

So ctru, CAp chiu

- Chuan bj san sang thudc va phuong tién
CAp cuu;

- Thuc hién, tham gia thuc hién k¥ thuat so
clru, CAp cau:;

- Tham gia phong, chéng dich bénh va tham
hoa.

- Nguoi bénh duogc
so ciu, cap cau
dam bao quy trinh
ky thuat chuyén
mon theo quy dinh

2.3

Truyén thong, tu
van, gido duc
suc khoe

- Panh gia nhu cau tu van, gido duc suc khoe
d6i voi nguoi bénh;
- Huéng dan nguoi bénh vé chim soc va

Nguoi bénh nhan
dugc thong tin, tu
van, gido duc suc




phong bénh;
- Thuc hién, tham gia thuc hién truyén
thong, tu van gido duc suc khoe.

khéoe theo dung
tinh  trang suc
khoe;

Cham soc stc

- Tham gia truyén théng, gido duc vé sinh
phong bénh tai co sé'y té va cong dong;

- Tham gia chim soc stc khoe ban dau va
cac chuong trinh muc tiéu quéc gia;

Nguoi bénh dugc
cham soc suc khoe
dam bao theo ding

2.4 3 ) ) L a R
khoe cong dong | - Thuc hién dich vu cham séc tai nha: tiém, | quy trinh k¥ thuat
chim soc vét thuong, chim séc ngudi bénh | chuyén mén theo
6 din luu va chiam soc phuc hdi chic nang, | quy dinh
tam goi, thay bang theo chi dinh.
- Thuc hién quyén cu >i bénh, tham gia _
A . uA ¢ ;q Ye ue}ngfro C‘_ . J - Nguoi bénh dugc
Bao vé va thuc | bién ho quyen hop phap cua nguoi bénhtheo |, | .| ] N
A A . , oA bao dam cac quyeén
2.5 | hién quyeéen cia | quy dinh cua phap luat; Ca )
s n o a2 .| loi, bién phép an
nguoi bénh - Thuc hién cac bién phap bao dam an toan {0dN
cho nguoi bénh. '
- Tharr: gia.phé}n Cajp cham sc’zc_ ngAu:&ri bénh;; C Két qui hd tro
- Chuan bi va ho trg nguoi bénh chuyén e .-
2 s . . A trong diéu tri nguoi
Z. : khoa, chuyén co s& kham bénh, chira bénh, | , A
Phoi hop, ho trg N bénh dam bao dung
26 cong tac didutri | oo uy trinh ky thuat
g " | - Quan ly hd so, bénh &n, budng bénh, ngudi auy T
. £ Y S .. | chuyén mon theo
bénh, thuoc, trang thiét bi y te, vat tu ti€u _
quy dinh.
hao.
< . . .| - S6 luong hoc
- Huong dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh | © luong ,Q
A LA ~ .| vien dugc hudng
. .. | Vién va vién chuc diéu dudng trong pham vi | .
bao tao, nghién oA dan thuc hanh;
.+ ... .. | dugc phan cong; ) 2 ,
2.7 | ctu va phat trién i s , . |- Sang Kkien, cai
\ . - Tham gia, thuc hién va ap dung sang kien, | ., p
nghé nghiép Ve uik £ y , .. | tien chat lugng
cai tien chat lugng trong chidm séc nguoi B ,
. trong cham soc
bénh. N
ngudi bénh.
2.8 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao
3- Cac moi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong
Puoc quan Iy truc tiép va | Quan hé phdi hop truec tiép Cac don vi phdi hop
kiém duyét két qua béi trong don vi chinh

Truéng/phé khoa, Piéu dudng

trudng khoa

Céc vién chuc, nguoi lao

dong trong khoa/phong

Céc khoa, phong khac
trong bénh vién

3.2- Bén ngoai




Co quan, to chirc ¢6 quan h¢ chinh Ban chat quan hé

Céc t6 chuc thude don vi; cac co quan, to | Phdi hop, trién khai thyc hién nhiém vu
chire, don vi ¢0 lién quan chuy&n mén

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puoc tham gia dong gop ¥ kién nhan xét, dé xuat khen thuong, ky luat, ting luong va

hoc tap ddi véi cac thanh vién trong khoa/phong.

4.2 | Tham gia y kién vé€ cac viéc chuyén mon cua khoa, phong.

4.3 | Puogc cung cép cac thong tin chi dao diéu hanh cua to churc trong pham vi nhiém vy

duogc giao theo quy dinh.

4.4 | Pugc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mirc do xac thyc cua thong tin phuc vu

cho nhiém vy duogc giao.

4.5 | Pugc tham gia cic cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan coéng cta cap trén.

5- Céc yéu cau vé trinh dg, nang luc
5.1- Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu céu

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

T4t nghiép Cao dang trg 1én nganh/nhém nganh Diéu dudng.

Boi dudng, ching

C6 chiing chi bdi dudng theo tiéu chuan chac danh nghé nghiép

chi diéu dudng hoac ¢ ching chi hanh nghé kham bénh, chira bénh
Dbao duc nghé - Tan tuy phuc vu su nghi€p chdm soc, bdo v€ va nang cao strc khoé
nghié¢p nhan dan.

- Hiéu biét va thuc hién diing quy tic ing xtr ciia vién chirc nganh y
té.

- Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khéac cua phap luat.

- Khong ngung hoc tdp nang cao trinh d), ndng luc chuyén moén
nghiép vu.

- Tén trong quyén ciia ngudi bénh, ton trong phu nit, quyén con
nguoi;

- Trung thyc, khich quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac voi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

- Hiéu va van dung duogc cac kién thirc chuyén mon vé linh vuc hoat
dong va k¥ nang xir 1y cac tinh hudng trong qué trinh thyc hién cong
viéc theo vi tri viéc lam.

- Biét van dung cac kién thtrc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc;
c¢6 k¥ ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuec.

5.2- Cac nang luc




>

Nhom nang luc Tén nang luc p
Dao duc va ban linh 2
Nhém niing I T6 chuac thu\c hién c‘()ng viéc 2
chung ' Sqan t_h’éo va ban hanh van ban 2
Giao tiep ang xur 2
Quan hé phéi hop 2
Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua Pang, 2
chinh sach, phap luat cua Nha nuéc vé cong tac bao vé,
cham séc va nang cao stc khoe nhan dan.
Hiéu biét vé strc khoe, bénh tat cta ca nhan, gia dinh va 2
Nhom nang lyc cong dong, str dung quy trinh diéu dudng lam co s¢ dé
chuyén mén lap ké hoach chim séc va thyc hién can thiép diéu
dudng bao dam an toan cho nguoi bénh va cong dong.
Thuc hién ky thuat diéu dudng co ban, so citu, Cap cuau. 2
K§ niang gido duc suc khoe va giao tiép hiéu qua Voi 2
ngudi bénh va cong dong.
Tu duy chién lugc 1
Nhém néing luc quan Quan Iy Sl_J:.thay doi 1
, Ra quyeét dinh 1

ly

Quan Iy nguén luc

Phat trién nhan vién

SO 'Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: H¢ sinh hang 11 Ma vi tri viéc lam: CN.06.15

Ngay bit dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém 1am viéc: Khoa Phu san

Quy trinh cong viéc lién quan: Cac Quy dinh, vén ban cua Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc, cia UBND tinh, Bo Y té, So Y t€, cua Bénh vién.




1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Thuc hién cham séc ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi s
dung dich vu sirc khoe sinh san
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, céng viéc

Nhiém vu, Mang
cOng viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh
gia

2.1

Cham soc ba me,
tré so sinh, nguoi
bénh va nguoi st
dung dich vu

- Khéam va nhan dinh tinh trang sic khée ba me,
tré so sinh, ngudi bénh san khoa va nguoi st
dung dich vu, xac dinh vén dé wu tién can chim
s6c cua tirng ddi tuong;

- Chu tri, 1ap ké hoach, t6 chuc, thuc hién
cham s6c ba me, tré so sinh, nguoi bénh va
nguoi sir dung dich vy;

- Lap ké hoach theo dai, t6 chtc thuc hién va
kiém tra viéc theo ddi, danh gia dién bién hang
ngay cua ba me, tré so sinh, nguoi bénh san
khoa va ngudi stir dung dich vuy; phat hién, xur tri
kip thot, tién lugng, bao cao qué trinh xu tri va
nhitng dién bién bt thudng khong thuéc pham
vi xtr tri caa ho sinh cho bac si diéu tri; phdi
hop cling bac si chi dao cac ho sinh cap thap
hon xtr tri dién bién bat thuong;

- Lap ké hoach, t6 chuc thuc hién, giam sat,
kiém tra ky thuat diéu dudng va phuc hoi chuc
nang co ban, k¥ thuat cham séc san khoa,
chim soc so sinh thiét yéu va chuyén sau, ké
hoach hoa gia dinh, pha thai an toan;

- Nhan dinh nhu cau dinh dudng, 1ap ké hoach,
td6 chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién
cham soc dinh dudng cho ba me, tré so sinh;

- Lap ké hoach, té chirc, giam sét, kiém tra viéc
thuc hién chim séc giam nhe va hd trg tam ly
cho ba me va gia dinh trong truong hop thai
nghén, sinh dé, sau dé va so sinh bat thuong
nghiém trong; chim soc giam nhe va hd tro
tam 1y cho ngudi bénh giai doan cudi;

- Huéng dan, giam sét, kiém tra viéc ghi chép
hd so theo quy dinh;

- Lap ké hoach va dé xuat danh muc thudc,
thiét bi y té phd hop véi thuc té cong viéc; to
chuc thuc hién, giam sat, kiém tra viéc bao
quan thudc va trang thiét bi y té.

S6 lugng
nguoi bénh
duoc kham,
cham sdc va
thuc hién dam
bao quy trinh
k¥ thuat theo
quy dinh

2.2

Cham soc stc

- Lap ké hoach, t6 chiic kham va quan ly thai

Sh luong




khoe sinh san tai

d6i voi san phu trong trudng hop san phu

kham va két

2.3

cong dong khong thé dén co so 'y té; qua hai long
- Chu tri 1ap ké hoach, t6 chuac thuc hién, giam | caa nguoi
sat, danh gia viéc kham, cham so6c ba me thoi | bénh duoc
ky mang thai va cham soc ba me, tré so sinh | cham soc tai
giai doan sau sinh tai nha; cong dong
- Tham gia chim séc suc khée ban dau va
chuong trinh muc tiéu quéc gia.
- Quan ly, t6 chic, chuan bi san sang thudc va
phuong tién cap cuu;
- Chu tri, t6 chtc thuc hién so ciru, cap ciu san L
So cuu, cap ciu | khoa, cap ciru hdi ste so sinh ban dau; bao cao Dafn E)ao k,e t
két qua, chat | va phdi hop véi bac si phu trach hodc chuyén quia cong tac
i : : theo dung ké

luong trong to
chuac thuc hién so
cuu, cap cuu

co s kham bénh, chira bénh tuyén trén;

- H& tro vién chtc ho sinh khac hodc tuyén
duéi xir tri cAp ciu ba me, tré so sinh kip thoi
tai cong dong;

- T6 chiic, tham gia cip cau dich bénh va tham
hoa khi c6 yéu cau.

hoach V& tién
do, chat Iuwong,
hiéu qua

2.4

Truyén thdng, gi&o
duc, tu van vé
cham soc suc khoe
sinh san

- Chu tri 1ap ké hoach, t6 chirc, thuc hién danh
gia nhu cau tu van, gido duc siic khoe d6i véi
ba me, tré so sinh, nguwoi bénh san khoa va
nguol st dung dich vu;

- Chu tri 1ap ké hoach, t6 chuc, thuc hién
truyén théng, gido duc, tu van vé cham séc sic
khoe sinh san (bao géom ca nam giéi), ké hoach
hoa gia dinh, ph4 thai an toan, phong chéng
bao luc giGi tai co sd'y té va cong dong;

- Lap ké hoach, t6 chuc gidm sat, hd trg va
danh gia két qua truyén thdng, gido duc va tu
van vé chiam soc sirc khoe sinh san.

S6 luong
nguoi bénh
san khoa duoc
tu van, danh
gia chat luong
tu van

2.5

Phéi hop, hd trg
trong diéu tri

- Phéi hop véi bac si phan cip cham séc va to
chirc thuc hién chiam soc ba me, tré so sinh,
nguoi bénh san khoa va nguoi su dung dich
Vu,

- Lap ké hoach, t6 chuc thuc hién viéc chuan bi
cho ba me, tré so sinh, nguoi bénh va ngudi sur
dung dich vu nhap vién, chuyén khoa, chuyén
co s& khdm bénh, chira bénh, ra vién khi cé chi
dinh;

- Lap ké hoach va to chac thuc hién quan ly
budng bénh, quan ly ba me, tré so sinh, nguoi
bénh, nguoi sir dung dich vu va thudc, trang

Thuc hién theo
quy dinh




thiét bi, vat tu tiéu hao, hd so bénh an.

- Thuc hién va bién ho quyén cua ba me, tré so
sinh, nguoi bénh va nguoi sir dung dich vu
theo quy dinh cua phap luat;

- Thuc hién, giam sat thuc hién cac bién phap
dam bao an toan cho ba me, tré so sinh, nguoi
bénh va nguoi st dung dich vu.

Bao vé va thuc
2.6 | hién quyén cua
nguoi bénh

Nguoi bénh
duogc bao dam
cac quyen loi,

bién phap an

toan

- Hudng dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh vién
va vién chuc ho sinh;

- Nghién cau khoa hoc, sang kién, cai tién ky
bao tao, nghién | thuat trong cham soc ba me, tré so sinh, nguoi
ctu khoa hoc va | bénh va nguoi st dung dich vu; ap dung sang

21 phat trién nghé | kién, cai tién chat luong trong chim séc ba me,
nghiép tré so sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich
vu;

- Tham gia xay dung chuong trinh, tai liéu dao
tao lién tuc va dao tao chuyén mon ho sinh.

S6 luong dé tai
nghién cuu
khoa hoc,
huéng dan
thuc hanh cho
hoc sinh, sinh
vién, hoc sinh

2.8 | Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiépva | Quan hé phoi hop truc | Céac don vi phoi hop chinh
kiém duyét két qua bai tiép trong don vi
Truong kh h¢ 5N Ac Vién chy oi | n N

ruong qoa, p ? tru’q ‘Ag Cac vié (i de, ngudi lao | khoa, phong chuyén man
khoa; Trudng phong diéu dong trong N
~ X lién quan
dudng khoa/phong
3.2- Bén ngoai
Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

t6 chtre, don vi c6 lién quan mon

Céc t6 chic thude don vi; cac co quan, Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén

4. Pham vi nhiém vu (quyén han)

TT Quyén han cu thé

4.1 | - Pugc chi dong vé phuong phap thuc hién nhiém vu dugc giao

4.2 | - Puoc cung cap thdng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi

nhiém vu duoc giao

4.3 | - Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gida mic d6 xac thuc caa thong tin phuc vu

cho nhiém vu duoc giao
4.4 | - Bugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5. CAc yéu cau vé trinh dd, ning luc

Nhém yéu cau Yéu cau cu thé




Trinh d6 dao tao

Tt nghiép chuyén khoa cap | hoic thac si tré 18n chuyén nganh ho
sinh

Bdi dudng, chung
chi

C6 chang chi bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép ho
sinh hoic c6 chung chi hanh nghé kham bénh, chita bénh

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

C6 t6i thiéu 9 ndm kinh nghiém & vj tri viéc 1am Ho sinh hang 111

Pham chét ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tlc chap hanh cha
trrong, chinh sach cua Bang, phap luat ctia Nha nudc, quy dinh cua
CO quan;

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cdng tac tt;

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe;

- Piém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha ning doan két noi bo;

- Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc khoé
nhan dan;

- Hiéu biét va thyc hién dung quy tic ¢ng xir cia vién chic nganh y
te;

- Thyc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac caa phap luat;

- Khong ngung hoc tdp nang cao trinh d9, nang luc chuyén moén
nghiép vu;

- T6n trong quyén cua ngudi bénh, ton trong phu nix, quyén con
nguoi;

- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac voi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va
lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua vi tri viéc 1am Ho sinh hang
I;

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ciu, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc ho sinh va dinh huéng phét trién.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Cdp d¢

Nhom nang luc
chung

Pao dac va ban linh, tan tuy vi sy nghiép cham séc, bao
vé va nang cao stc khoé nhan dan

Thue hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy
trinh chuy&n mén ky thuat va cac quy dinh khac ctaa phap 4
luat




Thuc hién dung quy tac Gng xu cua vién chic nganh y té 4

Khdng ngung nghién cau, hoc tap nang cao trinh do,
nang lyc chuyé&n mon nghiép vuy;

Ton trong quyén cua ngudi bénh, ton trong phu ni,
quyén con ngudi

Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi dong
nghiép

Co0 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban

Co0 k¥ nang str dung ngoai ngir

Thuc hién thanh thao cac ki nang co ban va chuyén sau
trong linh vuc san phu khoa va so sinh

A o B~

Hiéu biét vé nguyén tac trong chiam soc suc khoé ban dau
vao cong tac cham soc suc khoe sinh san

Nhom nang luc

chuyén mén Hiéu biét va ap dung k§ ning quan 1y va ning lyc phat

trién nghé nghiép

Chu tri hodc tham gia chinh dé tai nghién cau khoa hoc
cap co s& hoic sang ché hoic phéat minh thudc linh vuc
chuyén nganh

Tu duy chién lugc

Quan ly sy thay doi

Nhom nang luc

quan Iy Ra quyét dinh

Quan ly ngudn lec

NN W w w

Phét trién nhan vién

SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VUC BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

. MAa vi tri viéc lam: CN.07.16
Tén VTVL: Hp sinh hang I11 VITIVIE

Ngay bét dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém 1am viéc: Khoa Phu san.

Quy trinh cbng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua Pang, chinh sach, phép luat cua




Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, ctia Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Thuc hién cham séc ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi st
dung dich vu stc khoée sinh san
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh

ba me va tré so sinh, ké hoach héa gia dinh tai
cong dong;

Nhiém vu, gia hoan
TT AP A - P . A
Mang cong Cong viéc cu the thanh cong
Viéc viéc
- Kham va nhan dinh tinh trang sic khoe ba me,
tré so sinh, nguoi bénh san khoa va nguoi st dung
dich vu, xac dinh van dé uu tién can cham soc cua
tirng doi twong;
- Lap ké hoach, thuc hién chim séc ba me, tré so
sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich vuy;
- Kiém tra viéc theo ddi, danh gia dién bién hing
ngay cua ba me, tré so sinh, nguoi bénh san khoa
va nguoi st dung dich vu; phat hién, tién luong,
xtr tri kip thoi, bdo cdo qua trinh xtr tri va dién
bién bat thuong khong thuoc pham vi xu tri caa|  S6 luong
Cham s5¢ ba h(f)q sinh ctio l_)éc Sz diéuA’ tri; phdi hop cf%ng‘béc s? nguoi béltnh
Me, tré so sinh, Cf,u (_130 h? S”lh CaR thé.lp hon trong qué trinh xu duv(_rc kham:
21| nguoi bénh va tri dien b_I?n b:ilt thu’AorngA, . o cham_foc \fa
. - Thuc hién ky thuat ho sinh, cham s6c¢ san khoa, | thuc hién dam
ngudi str dung . , ) A A A J ) R
dich vu chdm soc 50 sinh thiét yeu va chuyén sau, ke | bao quy trinh
' ' hoach hoa gia dinh, pha thai an toan; ky thuat theo
- Nhan dinh nhu cau dinh dudng, lap ké hoach, t6 quy dinh
chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién chim
soc¢ dinh dudng cho ba me, tré so sinh;
- Giam séat, thuc hién cham séc giam nhe va ho
tro tm ly cho ba me va gia dinh trong truong hop
thai nghén, sinh dé, sau dé va so sinh bat thuong
nghiém trong; chim soc giam nhe va hd tro tim
1y cho ngudi bénh giai doan cudi;
- Ghi chép hd so theo quy dinh;
- B4o quan thudc va trang thiét bi y té dugc phan
cdng quan ly.
- Kham va quan 1y thai dbi voi san phu trong | S lwong
truong hop san phu khong thé dén co so' y té; kham va két
Chim séc sac | - Lap ké hoach, thuc hién kham, chim séc ba me | qua hai long
2.2 | khoesinhsan | va tré so sinh trong giai doan sau sinh tai nha; cua nguoi
tai cong ddng | - Giam sat, hd trg hoat dong cham soc st khoe bénh duoc

cham soc stc
khoe tai cong




- Tham gia cham soc stuc khoe ban dau va chuong
trinh muc tiéu quoc gia.

ddng

So ctu, Cap chu
ket qua, chat

- Chuéan bj san sang thudc va phuong tién cap
ctru; so ctru, cap cuu san khoa, cap ctiu hoi strc so
sinh ban dau; kip thoi bdo cao va phoi hop vai

San phy, tré so
sinh duoc so

2.3 | luongtrong to | bac si phu trach hoic chuyén co s& kham bénh, | >, .~ °
, . ~ " X AL cuu, Cap Cuu
chuec, thuc hién | chira bénh tuyen trén; Kip thoi
so cuy, cap cuu | - Tham gia phong, chong dich bénh va tham hoa P
khi c6 yéu cau.
- Panh gia nhu cau tu van, gi4o duc stuc khoe ddi
véi ba me, tré so sinh, ngudi bénh san khoa va
Truyén thong, nguoil §u duAng d;c.r} vu, o Sf)'lu’qng
50 duc. tu van | - Truyén thong, giao ch, tu van vé cham s0C SUC | nguoi duoc tu
24 |9 T khoe sinh san (bao gom ca nam gioi), ké hoach | van, danh gia

vé chim sdc suc
khoe sinh san

hoa gia dinh, pha thai an toan, phong chéng bao
luc gidi tai co so' y té va cong dong;

- Tham gia danh gia két qua truyén thong, giéo
duc va tu van vé cham soc siec khoe sinh san.

chat lugng tu
van

Phéi hop, hd tro

- Phéi hop véi bac si phan cip chim soc va to
chuc thuc hién cham soc ba me, tré so sinh, nguoi
bénh san khoa va nguoi st dung dich vu;

- Thuc hién tha tuc cho ba me, tré so sinh, nguoi
bénh va ngudi str dung dich vu nhap vién, chuyén

Thuc hién theo

> trong dicu tri | khoa, chuyén co so khdm bénh, chita bénh, ra quy dinh
vién khi c6 chi dinh cta béc si;
- Quan ly buong bénh, quan Iy ba me, tré so sinh,
ngudi bénh, nguoi st dung dich vu va thudc, trang
thiét bi, vat tu tiéu hao, hd so bénh an.
- Thuc hién va bién ho quyén cua ba me, tré so o
. i ha \ N . Nguoi bénh
P sinh, nguoil bénh va nguoi s dung dich vu theo s
Bao vé va thuc uv dinh cia bhap 1t duoc bao dam
2.6 | hiénquyén caa | % ¢ pnap [uat, cac quyén loi,

- Thuc hién cac bién phap bao dam an toan cho

ngudi benh ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi sir dung bign phap an
. toan
dich vu.
- Huéng dan thyc hanh cho hoc sinh, sinh vién va
vién chic ho sinh; - Sinh vién,
. .| - Nghién ctu khoa hoc, sang kién, cai tién ky thuat | hoc sinh duoc
Dao tao, nghién . 4 s \ i LA \ . x
ctiu khoa hoc va trong cham soc ba me, tré 50 sinh, nguoi penh va| hudng dan
2.7 i khach hang; &p dung sang kien, cai tién chat lugng thuc hanh

phét trién nghé
nghiép

trong cham soc ba me, tré so sinh, nguoi bénh va
ngudi sir dung dich vu suc khoe sinh san;

- Tham gia xay duyng chuong trinh, tai liéu dao tao
lién tuc va dao tao chuyén mon ho sinh.

- S6 luong dé
tai nghién cuu
khoa hoc




| 2.8 | Thyc hién nhigm vy khéc do lanh dao don vi giao

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiépva | Quan hé phéi hep truc
kiem duyét ket qua bai tiep trong don vi

Cac don vi phéi hep chinh

treong khoa

Truong/pho khoa, HO sinh

Cac vién chuc, nguoi
lao dong trong
khoa/phong

Céac khoa, phong khac trong
bénh vién

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Cac to chic thude don vi; cac co quan, to | Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu
chtrc, don vi c0 lién quan chuy&n mon

4. Pham vi nhiém vu (quyén han)

T

Quyén han cu thé

1 | Puogc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy duoc giao

2 | Puogc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc d6 xac thuc cia théng tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

3 | Puoc tham gia du hop va phét biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

5. C4c yéu cau vé trinh dd, ning luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tét nghiép dai hoc tré 18n nganh ho sinh/diéu dudng chuyén
nganh phu san

Boi dudng, chung chi

C6 chitng chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
ho sinh hoic c6 chang chi hanh nghé kham bénh, chita bénh

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong linh vuc kham, chira
bénh; phu hop vai vi tri dugce phan cong dam nhiém

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tlc chap hanh chi
trrong, chinh sach cua Pang, phédp luat cua Nha nudc, quy dinh
Cua co quan;

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phéi hop
cong tac tot;

- Trung thue, kién dinh nhung biét ling nghe;

- Diém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha nang doan két noi bo;

- Tan tuy phuc vu sy nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc
khoé¢ nhén dan;

- Hiéu biét va thuc hién dung quy tic wng X cua vién chirc nganh
y té;

- Thuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phap luat;




- Khong ngung hoc tap nang cao trinh d9, nang luc chuyén mon

nghiép vu;

- Ton trong quyén cua nguoi bénh, tdn trong phu nit, quyén con

nguoi;

- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

- Pé xuat nhitng cha truong, giai phap giai quyét cac van dé thuc

tién cong viéc duoc phan cong;

- Nghién ctu, thuc hién cac dé tai, d& &n thudc linh vuc chuyén

mon;
- Hiéu biét vé linh vuc hd sinh va dinh huéng phéat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cdp d¢
Pao duc va ban linh, tan tuy vi su nghiép cham soc, bao 3
vé va nang cao stirc khoé nhan dan
Thuc hanh nghé nghiép theo quy ché, quy dinh, quy trinh 3
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac caa phap luat
Thuc hién quy tac @ng xir cia vién chizc nganh y té 3

Nhém ning hee Nghién C-li.’u, h?c tap nang cao trinh d9, nang luc chuyén 3

chung mf)n nghiép iy _ _ ]
Ton‘ trong quyen cua nguoi bénh, ton trong phu nitr, 3
guyeén con nguoi
Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi dong 3
nghiép
K¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban 2
K¥ nang sir dung ngoai ngi 2
Thuc hién cac k§ nang co ban va chuyén sau trong linh 3
vuc san phu khoa va so sinh

Nhom nang luc Hiéu biét cac nguyén tic trong chim soéc siac khoé ban 3

chuyén mon dau vao cong tac cham soc suc khde sinh san
Giao tiép, thuyét trinh va tng xir linh hoat, k§ nang lam 3

viéc nhom, lam viéc doc lap

Nhom nang lyc quan
ly

Tu duy chién lugc

Quan ly sy thay doi

Ra quyét dinh

Quan Iy ngudn luc

Phat trién nhan vién

PP NDIDNDN




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
VUC BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: CN.08.17
Tén VTVL: H¢ sinh hang IV — g
oS! ang Ngay bat dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc Khoa Phu san, khoa Nhi
Quy trinh cbng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc, caa UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, cia Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam: Thuc hién cham soc ba me, tré so sinh, ngudi bénh va nguoi s

dung dich vu strc khoe sinh san




2- Cac cong viéce va tiéu chi danh gia

TT

Céc nhiém vu, céng viéc

Nhiém vu, Mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

2.1

Cham soc ba me,

tré so sinh, nguoi

bénh va nguoi st
dung dich vu

- Kham va nhan dinh tinh trang sic khoe ba
me, tré so sinh, nguoi bénh san khoa va nguoi
sir dung dich vy, xac dinh van dé wu tién can
cham séc cua timg dbi tuong;

- Lap ké hoach va thuc hién cham séc ba me,
tré so sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich
Vu,

- Theo dbi, danh gia dién bién hang ngay cua
ba me, tré so sinh, ngudi bénh san khoa va
nguoi sir dung dich vu; phat hién, xu tri ban
dau, tién lugng, bdo céo kip thoi nhitng dién
bién bt thuong cho bac si diéu tri va ho sinh
phu trach, thuc hién y Iénh cua bac si va phdi
hop v&i ho sinh khac xa tri dién bién bat
thuong;

- Thuc hién k¥ thuat cham soc san khoa, cham
soc so sinh thiét yéu; phu giup bac si va ho
sinh khé&c thuc hién ky thuat cham soc san
khoa, cham soc so sinh chuyén sau theo y 1énh
cua bac si va sy phan céng cua ho sinh phu
trach;

- Nhan dinh nhu cau dinh dudng va thuc hién
cham s6c¢ dinh dudng cho ba me, tré so sinh;

- Thyc hién chiam soc giam nhe va hd tro tam Iy
cho ngudi bénh giai doan cudi;

- Ghi chép ho so theo quy dinh; Bao quan
thudc va trang thiét bi y té dugc phan céng phu
trach, phét hién hong hdc kip thoi dé dé nghi
sua chira.

S6 luong nguoi
bénh duoc cham
sOc va sir dung
dich wvu stc
khoe sinh san,
san khoa

2.2

Cham séc suc
khoe sinh san tai
cong dong

- Lap ké hoach kham va quan 1y thai d6i voi
san phu trong truong hop san phu khéng thé
dén co so y té;

- Lap ké hoach kham, chim séc ba me va tré
so sinh trong giai doan sau sinh tai nha;

- Giam sét, ho tro hoat dong cham soc stic khoe ba
me, tré so sinh tai cong dong;

- Tham gia chim soc suc khoe ban dau va

S6 luong va két
qua hai long cua
bénh
duoc cham soc
sac khoe sinh
san tali cong
ddng

nguoi




chuong trinh muc tiéu quéc gia.

2.3

So ctu, Cap chu

- Chuan bj sin sang thudc va phuong tién cap
cuu,;

- T6 chuc, thuc hién so ciru, cap ciu san khoa,
cap ctu hdi stre so sinh ban dau; kip thoi bao
cdo va phdi hop véi bac si phu trach hoic
chuyén co so' y té tuyén trén;

- Tham gia c4p ctru dich bénh va tham hoa khi
c6 yéu cau.

San phuy, tré so
sinh duogc so
ctru, cap cuu kip
thoi

2.4

Truyén théng,
gi4o duc, tu van
vé cham séc stc

khoe sinh san

- Panh gia nhu cau tu van, gido duc suc khoe
dbi véi ba me, tré so sinh, ngudi bénh san
khoa va nguoi st dung dich vuy;

- Tuyén truyén, gido duc, tu van vé cham soc
sac khoe sinh san (bao gém ca nam gidi),
chiam soc so sinh, ké hoach hoa gia dinh, pha
thai an toan, phong chéng bao luc gidi tai co
sy té va cong dong;

- Tham gia 1ap ké hoach truyén théng, gido
duc va tu van vé cham soc st khoe sinh san.

S6 luwong nguoi
dugc tu  Vvan,
danh gia chat
lwong tu van

2.5

Phéi hop, hd tro
trong diéu tri

- Thuc hién viéc chuan bi cho ba me, tré so
sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich vu
nhap vién, chuyén khoa, chuyén co s& kham
bénh, chira bénh, ra vién khi cé chi dinh cua
bac si;

- Quan ly budng bénh, quan Iy ba me, tré so
sinh, nguoi bénh va nguoi s dung dich vu,
thudc, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, hd so
bénh an.

Theo quy ché,
quy dinh cda co
quan cé tham
quyén

2.6

Bao vé va thuc
hién quyén caa
nguoi bénh

- Thuc hién quyén cua ba me, tré so sinh,
nguoi bénh va nguoi st dung dich vu theo quy
dinh cua phap luat;

- Thyc hién cac bién phap bao dam an toan
cho ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi su
dung dich vu.

Nguoi bénh
duoc bao dam
cac quyén loi,
bién phap an
toan

2.7

Pao tao va
nghién ctu khoa
hoc

- Huéng dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh vién
va vién chuc ho sinh;

- Tham gia nghién ctru khoa hoc; ap dung sang
kién, cai tién chat Iugng trong chim séc ba me,
tré so sinh, nguoi bénh va nguoi s dung dich
vu.

- Sinh vién, hoc
sinh duoc
huéng dan thuc
hanh

- S6 luong dé
tai nghién cuau




khoa hoc

2.8

Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3-C
3.1-

ac mdi quan hé cong viéc
Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiép va kiém duyét két

Quan hé phéi hgp truc tiép

trong don vi Cac don vi phoi hgp chinh

gua boi
Truong/phd khoa, Ho | Cac vién chirc, nguoi lao dong | Cac khoa, phong khéc trong
sinh truéng khoa trong khoa/phong bénh vién
3.2- Bén ngoai
Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Cac t6 chuc thudc don vi; cac co quan, | Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén
to chire, don vi ¢ lién quan mon

4- Pham vi nhi¢m vu (quyén han)

TT

Quyén han cu thé

4.1
4.2

4.3

Puoc chi dong vé phuong phéap thuc hién nhiém vu duoc giao

Puoc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

Puoc tham gia dyu hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

5. C4c yéu cau vé trinh @9, ning luc

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 ddotao | T6t nghiép cao ding tré 18n nganh ho sinh

Boi dudng, ching chi

C6 chitng chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép ho
sinh hozc cé chiing chi hanh nghé kham bénh, chita bénh.

Ki

nh nghiém (thanh | C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong linh vuc kham, chira
tich cong tac) bénh; phu hop vai vi tri dugce phan cong dam nhiém




Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh cha
trrong, chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh
cua co quan;

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc vai tap thé, phdi hop
cong tac tot;

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe;

- Piém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha niang doan két noi bo;

- Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stc
kho¢ nhén dan;

- Hiéu biét va thuc hién ding quy tic tng Xt cua vién chirc nganh
y té;

- Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon ky thuat va cac quy dinh khéac caa phap luat;

- Khong ngung hoc tap nang cao trinh dg, nang luc chuyén mon
nghiép vu;

- Ton trong quyén cia ngudi bénh, ton trong phu nit, quyén con
nguoi;

- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac voi ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Céc yéu cau khac

- Pé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van dé thuc
tien lién quan vi tri viéc lam;

- Nghién cau, thuc hién cac dé tai, & an thudc linh vuc chuyén
mon;

- Hiéu biét vé linh vuc ho sinh va dinh huéng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc

Nhom nang luc chung

Nhom nang lyc
chuyén mén

Tén nang luc Cd'p do
Pao dtrc va ban linh, tan tuy vi su nghiép cham soc, bao 5
v¢é va nang cao suc khoé nhan dan
Thuc hanh nghé nghiép theo quy ché, quy dinh, quy
trinh chuyén mon ky thuat va cac quy dinh khac cua 2
phap luat
Thuc hién quy tic &ng xir caa vién chirc nganh y té 2
Nghién cttu, hoc tap nang cao trinh do, nang luc chuyén 5
mon nghiép vu;
T(“)n‘ trong quyén cua ngudi bénh, ton trong phu nit, 5
guyeén con nguoi
Trung thyc, doan két, t6n trong va hop tac voi dong 5
nghiép
K¥ nang co ban trong linh vuc san phu khoa va so sinh 2
Hiéu biét cac nguyén tic trong chim soc sic khoé ban 2




dau vao cong tac cham soc suc khoe sinh san

Giao tiép va tng xtr linh hoat, k§ niang lam viéc nhém,
lam viéc doc lap

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién lugc

Quan ly sy thay doi

Ra quyét dinh

PRk N

Quan ly nguédn lec

Phét trién nhan vién




SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: K¥ thuat y hang I1

Ma vi tri viéc lam: CN.09.18

Ngay bét dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Khoa Xét nghiém; khoa Chan doan hinh anh - Thim do chuc ning;

khoa Y duoc ¢o truyén - Phuc hoi chiic ning

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat caa

Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢' Y té, cua Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
Chu tri thuc hién: Chuyén mén ki thuat y; quan ly hoat dong chuy@n mén; phéi hop trong
chan doan va diéu tri; bao vé quyén loi cioa ngudi bénh, ca nhan/té chiac gui mau xét
nghiém; tu van, gido duc sic khoe; dao tao nghién ciru khoa hoc.
2. Cac cong viéce va tiéu chi danh gia

Cé&c nhiém vu, cdng viéc

TT | Nhiém vy,
Mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
nhiém vu

Thuc hién
1 | chuyén mon, ky
thuaty

- Chu tri d6n tiép, huéng dan, chuan bj va
giup do nguoi bénh trude, trong va sau khi
tién hanh k¥ thuat y;

- Chii tri don tiép, huéng dan ca nhan, t6 chic
gui/chuyén mau va thu nhan, bao quan, van
chuyén mau cho kiém nghiém an toan thuc
pham, sicc khoe moi trudng — nghé nghiép;

- Kiém tra, giam sat viéc chuan bi phuong
tién, dung cy, thudc, hda chit dung yéu cau ky
thuat chuyén khoa;

- Thyc hién k¥ thuat chuyén sau thugc chuyén
khoa, irng dung k¥ thuat mai trong hoat dong
chuyén nganh;

- Kiém tra, danh gia viéc thuc hién ché do
kiém soat nhidm khuan va an toan trong
chuyé&n mon;

- Tham gia truc va dam nhan nhiém vu chuyén
mon cua vi tri viéc lam.

- Theo ddi, thong ké hoat dong chuy@&n mon
theo quy dinh trong pham vi dugc giao.

Két qua thuc hién
chuyén mon, ky
thuat y; dam bao
quy trinh k¥ thuat
theo quy dinh




- Lap ké hoach quan 1y, dinh ky kiém ké, béo
c4o vé viéc quan ly st dung trang thiét bi y té,
hoa chat, sinh pham, thubc cua khoa hoic caa
don vi trong linh vuc y hoc;

Két qua hoat
dong chuyén mon

Quan ly hoat - Sir dung, huéng dan sir dung thiét bi k thuat | theo nhiém vu
2 dong chuyén hién dai cua chuyén nganh; bao quan trang | duogc giao; dam
mon thiét bi y té trong pham vi quan ly; phat hién, | bao quy trinh k¥
béao céo va xtr Iy 16i ky thuat don gian; thuat theo quy
- Kiém tra va chiu trach nhiém vé chuyén mén dinh
cua vién chic ki thuat y ¢ cap thap hon trong
pham vi dugc giao.
- Théng béo kip thoi chi s6, hinh anh lién
Phéi hop trong | quan dén nguoi bénh cho béac si diéu tri; d& | - Dam bao quy
3 chan doan va | xuat tién hanh maot s6 k§ thuat khac gitp chan | trinh k¥ thuat
diéu tri doan va diéu tri truong hop can thiét; theo quy dinh
- Tham gia hoi chan khi duoc phan cong.
- Phuc vu bénh nhan kip thoi chinh xac, khach
Bio vé quvan loi | duan va trung thuc;
0 Ve QUYCN IOl T "0 dam két qua xét nghiém chinh xac; - Nguoi bénh
cua nguoi bénh, . N L L a2 .
A A, - Thuc hién quyén cta nguoi bénh, cad nhan/to |  duoc bao dam
4 | canhan/to chuc Lk o . , . oy
e X chuc gii mau xét nghiém theo quy dinh cua| cac quyen loi,
guri mau xét o . ; \
nghiém phap luat; , bién phap an toan
. - Chu tri, t6 chuc, thuc hién bién phap ky thuat
bao dam an toan d6i voi nguoi bénh.
- _Z(ay dl_i’ng r_191 dung,, chu’(?’ng trinh Va tl}ufc - Neudi bénh v
L hién tu van, gido duc suc khoe cho ngudoi bénh . A
Tu van, gidoduc | ", A . o cong dong dugc
) , \ va cong dong trong pham vi dugc giao; TP
suc khoe . . £ : e . | tu van thong tin
- Tham gia phong chong dich va tham hoa khi , ,
f A% chinh xac.
cl yéu cau.
- Tham gia dao tao, bdi dudng cho hoc sinh, | - Sinh vién, hoc
sinh vién va vién chtc k¥ thuat y; sinh dugc huong
g | Daotao, nghién | - Nghién ciru khoa hoc, sing kién, cai tién ky | dan thuc hanh
ctru khoa hoc | thuat; - S6 luong dé tai
- Ap dung sang kién, cai tién k¥ thuat va bang | nghién ctiu khoa
chirng y hoc trong thuc hanh ky thuat y. hoc
7 | Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao don vi giao

3.1- Bén trong

3. Cac méi quan hé cong viéc

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan hé phoi hop truc
tiép trong don vi

Ciac don vi phdi hep chinh

Truong khoa, pho truong khoa;
truong phong diéu dudng

Cac vién chtrc, nguoi
lao dong trong

Cac khoa, phong chuyén mon
lién quan




khoa/phong

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan hé

chinh Ban chat quan hé

Céc t6 chuc thude don vi; cac
co quan, t6 chic, don vi ¢6 lién |Phdi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén
quan

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy duoc giao.

4.2 | Puoc cung cap thdng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi
nhiém vu dugc giao.

4.3 | Puoc yéu ciu cung cip thong tin, danh gid mtc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.4 | Buoc chu tri, tham gia cac cudc hop lién quan.

5. C4cC yéu cau vé trinh @9, niang luc
5.1. Y&u cau veé trinh d¢

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

+ Ky thuat y hang 1l tai khoa Xét nghiém: Tt nghiép chuyén khoa
cap | hoic thac s tro 18n nganh k§ thuat xét nghiém y hoc

+ Ky thuat y hang 1l tai khoa Chan doan hinh anh - Tham do chirc
nang: Tot nghiép chuyén khoa cap | hoic thac si tré 18n nganh ky
thuat hinh anh y hoc

+ Ky thuat y hang Il tai khoa Y Dugc c6 truyén - Phuc hdi chirc
nang: Tot nghiép chuyén khoa cip | hoic thac si tro 18n nganhvat
ly tri liéu/phuc hoi chirc ning.

Trinh d6 dao tao

Bo6i dudng nghiép vu theo tiéu chuan chac danh nghé nghiép Ky

BOi dugng, ching chi thuat y hoac c6 chizng chi hanh nghé kham bénh, chira bénh.

Kinh nghiém (thanh | C6 ti thiéu 09 nam kinh nghiém & vi tri viéc 1am k¥ thuat y hang
tich cong tac) i

- Tuyét ddi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh cha
truong, chinh sach cta Pang, phap luat cua Nha nude, quy dinh
Cua co quan;

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc véi tap thé, phdi hop
cdng tac tét;

Pham chat cd nhan |- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

- Piém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha ning doan két noi bo;

- Kha ning doan két noi bo;

- Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va ndng cao suc




kho¢ nhan dan;

- Hiéu biét va thuc hién ding quy tic &ng X ctia vién chic nganh
y té;

- Thyc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuy&n mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phap luat;

- Khong ngung hoc tap nang cao trinh dg, nang lyc chuyén mon
nghiép vu;

- Ton trong quyén cua ngudi bénh;

- Trung thuc, khach quan, céng bang, trach nhiém, doan két, tén
trong va hop tac voi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

- Bé xuat nhirng giai phap giai quyét cac van dé thuc tién cua vj tri
viéc lam;

- Nghién cau, thyc hién cac dé tai, dé &n thudc linh vuc chuyén
mon;

- Hiéu biét vé linh vuc ky thuat y hoc va dinh huéng phét trién.

5.2- Y8u cau vé ning luc: (Cac mic tir 1-5)

Nhom nang luc

Tén nang luc C

>
R
>

Nhom nang luc
chung

-Pao dc va ban linh

-T chire thyc hién cong viéc

-Soan thao va ban hanh van ban

-Giao tiép ung xu

-Quan hé phéi hop

-K¥ nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban

IV IENEN TN N L

-K¥ nang st dung ngoai ngi

Nhom nang lyc
chuyén mén

-Nhan thtcc duoc quan diém, chu truong, duong 16i cua
Pang, chinh sach, phap luat cuia Nha nudc vé cong tac | 4
bao vé cham soc va nang cao strc khoe nhan dan.

-Thuc hién ky thuat thudc linh vuc chuyén moén dam
nhiém va ung dung nhitng ky thuat mai trong hoat dong 4
chuyén nganh.

-Sir dung va huéng dan sir dung, bao quan trang thiét bi
phuc vu chuyén mon;

-Phan tich, kiém tra, giam sat quy trinh ky thuat; dé xuat
giai phap dam bao chat luong k¥ thuat chuyén mén;

-C6 nang lyc huéng dan chuyén giao ki thuat méi trong
linh vuc k¥ thuat y hoc;

-Chu tri hoic tham gia chinh (50% thoi gian tré 1én) dé
tai nghién ctu khoa hoc cip co so tré 1én hoic sang
kién/phat minh khoa hoc/sang kién cai tién ky thuat
chuyén nganh da dugc nghiém thu dat.

Nhom nang lyc

-Tu duy chién luoc 4




quan ly

-Quan ly su thay doi

-Ra quyét dinh

-Quan ly nguon lyc

-Phét trién nhan vién

NN A~




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Péc lap - Tw do - Hanh phic
VU'C BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Ky thuét y hang 111 Ma vi tri viéc lam: CN.10.19
Ngay bét dau thyc hién: 15/3/2024
Dia diém lam viéc: Khoa Xét nghiém; khoa Chan doan hinh anh - Tham do chtc ning;
khoa Y, Dugc ¢6 truyén - Phuc hdi chirc ning
Quy trinh cong viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban ctua Bang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuéc, cua UBND tinh, B Y té, S¢ Y té, ciia Bénh vién.
1. Muc tiéu vi tri viéc 1am: T6 chic don tiép, hudng dan, chuan bi va gitp d& ngudi bénh
trude, trong va sau khi tién hanh k¥ thuat y; Thuc hién cc quy trinh k¥ thuat chuyén mén;
phéi hop thuc hién cac k¥ thuat phiic tap khi duoc phan cong ; vé sinh va trang thiét bi van
hanh tét; t6 chuc trién khai thuc thi cdc nhiém vu chuyén moén theo mang cong viéc duogc
phan céng.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia
Nhiém vu, Cong viéc cu thé hoan thanh céng
mang cong viée

viéc
21| Thuchién | - Tb chic don tiép, huéng din, chuan bi va |  Két qua thuc hién
chuyén moén k¥ | giip d6 nguoi bénh trude, trong va sau khi chuyén mon, ky
thuat y tién hanh k¥ thuat y; thuat y; dam bao
- T6 chirc, don tiép, huéng din ca nhén, to quy trinh k¥ thuat
chtrc giri/chuyén mau va thu nhan, bao quan, theo quy dinh

van chuyén mau cho kiém nghiém an toan
thuc pham, stc khoe moéi truong - nghé
nghiép;

- Chuén bi, kiém tra, giam sat viéc chuan bi
phuong tié€n, dung cu, thude, hoa chit theo
dung yéu cau k¥ thuat chuyén khoa;

- Thuc hién cac quy trinh k¥ thuét chuyén
mon; phdi hop thuc hién cic k¥ thuat phirc
tap khi dugc phan cong;

- T6 chire, thuc hién, kiém tra, giam sat,
danh gia viéc thuc hién ché do kiém soat
nhiém khuén va an toan trong chuyén mén;

- Thyc hién nhap va tra két qua cho nguoi
bénh
Theo ddi, thong ké cac hoat dong chuyén




mon theo quy dinh.

2.2 - Lap ké hoach dinh ky kiém ké, béo céo vé | K&t qua hoat dong
viéc sir dung trang thiét bi y té, thudc, hda | chuy@n mén theo
chét, sinh pham thuéc trong pham vi duoc nhiém vu duoc
giao theo quy dinh; giao; dam bao quy
- St dung, huéng dan st dung, bao quan | trinh ky thuat theo
trang thiét bi y té trong pham vi quan ly; quy dinh

Hoat dong phat hién, bao céo va xu ly 16i ki thuat don
chuyén mon | gian;
- Tham gia kiém tra, danh gid cong tic
chuyén mén khi duoc phan céng. Té chirc
thuc hién, giam séat, kiém tra va chiju trach
nhiém vé hoat dong chuy&n mén cua vién
chuc ky thuat y & cap thap hon thudc pham
vi dugc giao.
2.3 - Thong béo kip thoi chi sb, hinh anh lién Phuc vu kip thoi
Phéi hop trong | quan dén ngudi bénh cho bac si diéu tri; cho chan doan va
chan doan va | - Tham gia hoi chan khi dugc phan céng. diéu tri, dam bao
diéu tri quy trinh theo quy
dinh

2.4 - Phuc vu bénh nhan kip thoi chinh xac, | Nguoi bénh duoc

khéch quan va trung thuc; bao dam cac quyén
A A - Bao dam két qua xét nghiém chinh xac; loi, bién phap an
Bao v¢ quyen . N Ciola . 5
loi cita ngudi | :rhyzc h!cn 9_uye£1 Cu,a ngl,.l’f)’l bénh, ca toan
bénh nhan/t? chu,c gu:l mau xet nghiém theo quy
dinh cua phap luat;
- Chu tri, to chic, thuc hién bién phap ky
thuat bao dam an toan ddi v4i nguoi bénh.
2.5 | Tuvan, gido | - Xay dung noi dung, chuwong trinh va thyc | Ngudi bénh va cong
duc sirc khoe | hién tu van, gido duc sic khoe cho ngudi | dong dugc tu van
bénh va cong ddng trong pham vi duoc | thong tin chinh xac.
giao;
- Tham gia phong chéng dich va tham hoa
khi c6 yéu cau.
2.6 bao tao, - Tham gia ddo tao, boi dudng cho hoc sinh, - Sinh vién, hoc
nghién cau | sinh vién va vién chac ky thuat y hang 1V; sinh dugc huong
khoa hoc - Nghién cau khoa hoc, sang kién, cai tién dan thuc hanh
ky thuat; - S6 luong dé tai
- Ap dung sang kién, cai tién ki thuat va | nghién cau khoa
bang ching y hoc trong thuc hanh ki thuat hoc
y.
2.7 | Thuc hién cac nhiém vy khéc do cap trén phan cong.

3. Cac moi quan hé€ cong viéc




3.1. Bén trong

Puoc quan Iy truc tiép va Quan hé phéi hop truc Cac don vi phdi hop
kiém duyét két qua boi tiép trong don vi chinh
Trudng/phé khoa, KTY/Piéu | CAac vién chirc, nguoi lao Cac khoa, phong khac
dudng trudng khoa dong trong khoa/phong trong bénh vién
3.2- Bén ngoai
Co quan, té chitc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Céc to chic thude don vi; cac co quan, | Phdi hop, trién khai thyc hién nhiém vu
t6 chirc, don vi c6 lién quan chuy&n mén

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chi dong vé phuong phéap thuc hién nhiém vy duoc giao
4.2 | Pugc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

4.3 | Puogc tham gia cac

cuoc hop lién quan

5. C4c yéu cau vé trinh @9, niang luc

5.1. Y&u cau veé trinh d¢

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép dai hoc tré 18n nhém nganh K3 thuat y hoc

B6i dudng, ching chi

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép ki
thuat y hodc c6 chang chi hanh nghé kham bénh, chita bénh.

Kinh nghiém (thanh
tich céng tac)

- C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong cac linh vuc ky thuat
y hoc; phu hop véi vi tri dugc phan cong, dam nhiém

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh chu
truong, chinh sach cua Pang, phdp luat cia Nha nudc, quy dinh
Cua co quan;

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc voi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe;

- Piém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc 1ap;

- Kha ning doan két noi bo;

- Kha nang doan két ndi bo;

- Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stc khoé
nhéan dan;

- Hiéu biét va thyc hién dung quy tac (g xir cta vién chic nganh y
té;

- Thyc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuy&n mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phap luat;




- Khéng ngung hoc tap nang cao trinh d9, nang lyc chuyén mon
nghi¢p vu;

- Ton trong quyén cia ngudi bénh;

- Trung thuc, khach quan, céng bing, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac voi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

- bBé xuat nhirng giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan
dén vi tri viec lam;

CAc yéu cau khac - C6 kha ning nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé &n thudc linh vuc
chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc k§y thuat y hoc va dinh huéng phat trién.

5.2. Y&u cau vé nang luc: (Cac muc tir 1-5)

Nhom nang luc Tén nang luc C

>
R
>

- Pao duc va ban linh

- T6 chuc thyc hién cong viéc

- Soan thao va ban hanh van ban

Nhém néng Iyc chung | - Giao tiép ung xur

- Quan hé phdi hop

- KV nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban

NN wlw N w|w| T

- K¥ nang st dung ngoai ngir

- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nuéc vé cong tac bao veé 3
cham séc va nang cao stc khoe nhan dan.

- Thuyc hién ky thuat thugc linh vuc chuyén moén dam

Nhom nang lyc chuyén | nhiém.
moén - Sir dung va bao quan trang thiét bi phuc vu chuyén
mon;

- Phan tich, kiém tra, giam sat quy trinh ky thuat; dé
Xuat giai phap bao dam chit lwong ky thuat chuy@n mén 3
trong pham vi duoc giao;

Tu duy chién lugc

Quan ly su thay d6i

L n :
Nhom nang lyC qua Ra quy&t dinh

I ) 5
y Quan ly nguon luc

RPIFRPINDNIDN

Phét trién nhan vién




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA KHU Poc lap - Tu do - Hanh phuc
VUC BAC QUANG BiNH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Ky thuat y hang IV Ma vi tri viéc lam: CN.11.20

Ngay bét dau thyuc hién: 15/3/2024

Pia diém lam viéc: Khoa Xét nghiém; khoa Chan doan hinh anh - Tham do chtic ning;
khoa Y, Dugc ¢6 truyén - Phuc héi chirc nang

Quy trinh cong viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Pang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, cua UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, ciia Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Thuc hién chuyén mén k¥ thuat y; quan ly hoat dong chuyén
mon; phdi hop trong chan doan va diéu tri; bao vé quyén loi ciia ngudi bénh, ca nhan/to

chtrc guri mau xét nghiém; tu van, gido duc sic khoe.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cbng viéc Tiéu chi danh
o Nhigm vu, Cong viéc cu thé o hho'{im e
Mang cong viéc gvigecy nhiem Vu
- Poén tiép, chuan bi va gitp d& ngudi bénh
trudc, trong va sau khi tién hanh ky thuat y;
- Pén tiép, huéng dan ca nhan, to chirc
giri/chuyén mau va thu nhan, bao quan, van
chuyén mau kiém nghiém; ,
ye; % ,e gnie Cn .| -Ketquathuc
- Chuan bi cac phuong tién, dung cuy, thuoc va . .
. . £ A X ~ A hién chuyén
Thuec hién hoa chat theo yéu cau cua tirng ki thuat; N
NN o R o , mon, k¥ thuat y;
2.1 | chuyén mon, k¥ | - Thuc hién cac quy trinh k¥ thuat co ban trong 44m bao au
thuaty chuyén khoa, phy gitp hoic phdi hop véi vién X - a y
, R A . R R trinh k¥ thuat
chuac chuyén mén thyc hién ky thuat chuyén .
. . . theo quy dinh
sau khi duoc giao;
- Thuc hién ché do kiém soat nhiém khuan va
an toan trong chuyén man;
- Ghi chép, theo dbi, théng ké cac hoat dong
chuyén mon theo quy dinh.
- Du tru, linh, dinh ky kiém ké va bao cao viéc | - Két qua hoat
Hoat dong sfr;dung trang thiét bi y té, thubc hoa chat, sinh c}@ng chuye‘_ztl
2.2 A pham theo quy dinh; mon theo nhiém
chuyén mén . . ) fe L. X .
- Suir dung, bao quan trang thiét bi y té trong | vu duoc giao;
pham vi quan ly; phat hién, bao cao va xtr Iy 16i | dam bao quy




k¥ thuat don gian;

trinh ky thuat

Phéi hop trong

- Tham gia kiém tra, danh gia cong tac chuyén | theo quy dinh
mon khi duoc giao.
- Théng béo kip thai chi sb, hinh anh lién quan | - Phuc vu kip

dén ngudi bénh cho béc st diéu tri;

thoi chan doan

2.3 | chindodnva |- Hd trg, phdi hop véi vién chicc ky thuat y | va diéu tri dam
diéu tri trong viéc thuc hién ki thuat chuyén mon duoc | bao quy trinh
giao. theo quy dinh
- Bao dam phuc vu kip thoi chinh xac, khach
uan va trung thuc; .
a o g I'Iq’ . ) - Nguoi bénh
S N - Bao dam ket qua chinh xac; S
Bao vé quyeén o N e . . .2 | duocbao dam
o .. | - Thuc hién quyén ctaa nguoi bénh, ca nhan/to ) N
2.4 loi cua nguoi , . x . ) , cac quyen loi,
. chuac gui mau xét nghiém theo quy dinh cua o .
bénh o bién phap an
phap luat; (oA
- Thuc hién bién phap bao dam an toan cho
nguoi bénh.
- Th ia hudng dan, gido duc stc khoe cho : .
‘a.m fgla 1\;:0 Ag y A 9 e sy (.) - Nguoi bénh va
L s nguoi bénh va cong dong trong pham vi dugc | . N
55 Tu van, giao 20" cong dong duoc
' duc suc khoe glao, . . £ . L. .| tu van thong tin
- Tham gia phong chong dich va tham hoa khi , ,
LA X chinh xac.
c6 yéu cau.
- Tham gia huéng dan thuc hanh cho hoc sinh,
inh vién; . L
SINhvie : L, , .« .. | -Sinhvién, hoc
. .. | - Tham gia nghién cttu khoa hoc, sang kien, cai | . ,
bao tao, nghién | ., R sinh dugc huong
2.6 , tien ky thuat; x .
cuu khoa hoc ., , T S dan thuc hanh
- Tham gia ap dung sang kién, cai tién ky thuat
va bang ching y hoc trong thuc hanh k¥ thuat
y.
2.7 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1 Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan hé phoi hop truc
tiép trong don vi

Ciac don vi phdi hep chinh

Trudng/phé khoa, KTV/Diéu
dudng trudng khoa

Céc vién chtre, nguoi lao
dong trong khoa/phong

Céc khoa, phong khac trong
bénh vién

3.2 Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc t6 chuc thude don vi; cac co quan,

Phoi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén




t6 chirc, don vi ¢6 lién quan mon

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 |- bDuoc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vu duoc giao
4.2 |- Duoc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mtc d6 xac thuc cua théng tin phuc

vu cho nhiém vu dugc giao

4.3 | - Duoc tham gia cac cudc hop li€n quan

5. CAc yéu cau vé trinh dd, ning luc

5.1 Yéu cau vé trinh d9

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

-Tét nghiép cao dang tro 1én thuoc nganh: Ky thuat hinh anh y
hoc; k¥ thuat xét nghiém y hoc/ ki thuat phuc hoi chic ning/ky
thuat vat Iy tri liéu va phuc héi chirc nang/ky thuat vat Iy tri liéu.

Boi dudng, ching chi

C6 chtng chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép
ky thuat y hozc c6 ching chi hanh nghé kham bénh, chita bénh.

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong cac linh vuc ky thuat y
hoc; phu hgp véi vi tri dugce phan cong, dam nhiém

Pham chét ca nhan

-Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tlc chap hanh cha
truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nudce, quy dinh
Cua co quan;

-Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc voi tap thé, phéi hop
cdng tac tot;

-Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe;

-Diém tinh, can than;

-Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

-Kha ning doan két noi bo;

-Kha nang doan két ndi bo;

-Tan tuy phuc vu su nghiép cham s6c, bao vé va nang cao strc
khoé nhan dan;

-Hiéu biét va thyc hién diing quy tac tng xtr ciia vién chic nganh
y té;

-Thuc hanh nghé nghiép theo diing quy ché, quy dinh, quy trinh
chuy&n mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phap luat;

-Khéng ngung hoc tap nang cao trinh d9, nang lyc chuyén mon
nghiép vu;

-Tén trong quyén cua ngudi bénh;

-Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton




trong va hop tac voi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

- Dé xuat nhitng giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan
Cac yéu cau khac vi tri viéc lam;
- Hiéu biét vé linh vuc k¥ thuat y hoc va dinh huéng phat trién.

5.2- Y8u cau vé ning luc: (CAc muc tir 1-5)

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do

- DPao duc va ban linh

- Tb chuc thyuc hién cong viéc

Nhom nang luc chung | -  Soan thao va ban hanh van ban

- Giao tiép ting xur

- Quan hé phdi hop

NN N N N R

- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong I6i cua
Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc vé cong
tdc bao vé cham séc va nang cao suc khoe nhan

dan.

Nhom nang luc - Thuc hién quy trinh k¥ thuat co ban thudc linh vuc 2
chuyén mén chuyén mén dam nhiém.

- Su dung va bao quan trang thiét bi phuc vu chuyén 2

mon.
- K¥ nang giao tiép voi ddi twong phuc vy va dong 2

nghiép.
- Tu duy chién luoc 1
. .| - Quan ly sy thay doi 1
Nhom nang lyC quan " Ra quy)ét dinh 4

I - :
y - Quan ly nguon luc

- Phaét trién nhan vién




SO 'Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Dwge si chinh (hang II)

Ma vi tri viéc lam: CN.12.21

Ngay bét dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Khoa Duoc, phong Ké hoach tong hop

Quy trinh cbng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc, cia UBND tinh, By Y té, S¢ Y té, caa Bénh vign.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
Lap ké hoach, t6 chirc thuc hién: Cung ung thudc, bao quan, cap phat, st dung thudc; pha
ché thudc; hoi chan; truyén thong; theo ddi, tong hop, bao cao thong tin lién quan dén tac
dung khong mong muén cia thudc; danh gia chat luong thude luu hanh; quan 1y va huéng
dan sir dung trang thiét bi; xay dung quy trinh, hudng dan chuyén mén vé cong tac duoc;
xay dung tiéu chuan chat luong va tham dinh phuong phap kiém nghiém; nghién ctu khoa
hoc, giang day, dao tao; chi dao tuyén.
2. Cac cong viéce va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cbng viéc Tiéu chi danh gia
TT Nhiém vu, R o 2 hoan thanh nhiém
NI Cong viéc cu the ;
Mang cong Vviéc vu
Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién vié . R
Cung ung, bao ap ? oacq va tf) ¢ lfCt u:c I? vise Ké hoach dugc phé
g o cung tng, bao quan, cap phat, st dung . s )
2.1 | quan, cap phat, sir Lo 2 TR 2 | duyét dam bao nhu
I thuoc, hoa chat, nguyén li¢u, vat tuy t€ | x .
dung thuoc . cau thuc tien
tiéu hao.
- Chu tri, t6 chuc trién khai thuc hién
viéc pha ché thuéc, thudc thir, hda chat | ., . .
. PUNE X i A bam bao quy trinh
2.2 | Pha ché thuéc sat khuan, bao ché thucc... ky thuat theo qu
' - T6 chuc, thuc hién bao dam chat d?nh ' auy
lugng thudc da pha ché tai don vi hoac |
trong pham vi dugc giao.
Tham gia hoi chan khi c6 yéu cau. Tham gia day du, ¢6
2.3 | Hoichan y kién vé chuyén
mon
T6 chuc, thuc hién thong tin, tu van, | . , N
hueng dan sir dung thuéc; giam sat ke | CON9  tac  truyen
2.4 | Truyén thdng g da ung ThUOC, glam Sat Xe | sne dam bio theo
don va str dung thuoc, danh gia viéc str | Z
I dang ké hoach
dung thuoc.




Theo ddi, tong hop, | T6 chic, thuc hién viéc theo ddi, tong
béo céo thdng tin hop, bao céo thong tin lién quan dén | Thuc hién bao cao
2.5 | lién quan dén tac tac dung khéng mong mudn cua thudc, | théng tin lién quan
dung khéng mong | theo ddi sy khang thudc cua vi khuan | theo dang ké hoach
mudn cua thubc gay bénh thuong gap.
Quan ly va hudng C,h u 'frach nh'fm quian ly va hugng bam bao quy trinh
x dan sur dung vé trang thiét bi phuc vu n R
2.6 | dan sir dung trang DR A A .| chuyén mon theo
e cho k¥ thuat chuyén mén vé dugc, hoa :
thict bi . . quy dinh
sinh trong don vi.
A . A . . x Quy trinh, hudng
Xay dung quy trinh, | Xay dung quy trinh, hudng dan X < n
. x A An A Ta dan chuyén mon
hudng dan chuyén chuy&n mon vé cong tac dugc nhu: . A ar as
2.7 NN U X Lo1a N trinh phé duyét, dam
mon vé cong tac bao ché, hoa sinh, duoc liu va cap , P X
duoc hat thudc bao chat lugng va
: P ' tién d¢ thai gian
Nghién cau khoa Nghién ctiu khoa hoc, giang day, dao | S6  lwong,  chat
2.8 | hoc, giang day, ddo | tao, tap huan vé chuyén mén, ki thuat | lugng hoc vién dugc
tao cho hoc sinh, sinh vién va can bo y té. | dao tao
Céc co sé y dugc
Chi dao tuyén Tb chire, thuc hién cong tac chi dao tuyen; dudi dugf
2.9 tuvén chuyén giao k¥
yen. thuat, ho tro chuyén
mon
Théng ké va béo Chu tri thuc hién cong tac théng ké va T,hong lfe’ balo thef
210 | o ding yéu cau noi
cao béo céo. .
dung, thoi gian
2.11 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac mdi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc e i Cac don vi phoi hop
tiép va kiém duyét két qua Quan h¢ phoi hep tryc tiep chinh
b&i trong don vi
Trudng, phd khoa phong Cac vién chtre, nguoi lao Céc khoa/phong  thudc
dong trong khoa/phong bénh vién

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chic
cd quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac td chuc thudc don vi;
cac co quan, to chuc, don vi
cé lién quan

Phéi hop, trién khai thyc hién nhiém vu chuyén mén

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy dugc giao




4.2 | Pugc cung cap thdng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi

nhiém vu duoc giao

4.3 | Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic d6 xac thuc caa thong tin phuc vu

cho nhiém vu duoc giao

4.4 | Bugc chu tri, tham gia cac cudc hop lién quan

5- C4c yéu cau Ve trinh d9, ning luc
5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhém yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép chuyén khoa cap | hoic thac si tré 1én nhém nganh dugc
hoc

Boi dudng, chuing chi

C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép
duoc st hodc ching chi hanh nghé duoc.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

Thoi gian giit chitc danh duoc si (hang 111) hoic twong dwong toi
thiéu 12 09 nam

Pham chét ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chu
trrong, chinh sach cta Bang, phap luat cia Nha nudce, quy dinh cua
CO quan;

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc vai tap theé, phdi hop cong
tac tét;

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

- Diém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha nang doan két noi bo;

- Tan tuy vi su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoé nhan
dan;

- Hiéu biét va thuc hién dang quy tac tng xtr cta vién chac nganh y
te.
- Thyc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khéac caa phap luat.

- Khdng ngung nghién ciu, hoc tap nang cao trinh d9, nang luc
chuyén mon nghiép vu.

- Coi trong viéc két hop y-duoc hién dai véi y-dugc ¢ truyén;

- Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi ddng nghiép.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning, d& xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va
lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua vi tri viéc 1am Duoc si
chinh;

- C6 kha ning t6 chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc y-duoc va dinh hudng phét trién.

5.2- Y8u ciu vé ning luc: (CAc mic tor 1-5)

Nhom nang luc

Tén nang luc Cdp dp




Dao duc va ban linh 4
T6 chue thyuc hién cong viéc 4
Soan thao va ban hanh van ban 2
Nhém nang lyc chung | Giao tiép tng xir 3
Quan hé phdi hop 4
K¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban 2
KV nang stir dung ngoai ngir 3
- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i cua 4
Dang, chinh sach, phap luat caa Nha nuéc vé cong
tdc bao vé, cham soc va nang cao sitc khoe nhén
dan; nim dugc dinh hudng phat trién chuyén man,
k¥ thuat chuyén nganh trong nudc va trén thé giéi.
- CO k¥ ning t6 chirc va thuc hanh tét trong cac 4
linh vuc kiém nghiém, ton trit, phan phdi va tu van
Nhém nang Iluc chuyén | sir dung doi véi nguyén liéu lam thuéc, cac dang
mon thudc, my pham.
- Ky ning danh gid, kiém tra viéc thuc hién cac 4
quy dinh, phép luat vé dugc.
- Cha nhiém hoac thu ky hoac tham gia chinh
(50% thoi gian trg 1én) dé tai nghién cau khoa hoc
Cap co so tré 1én hoic sang kién/phat minh khoa
hoc/sang kién cai tién ky thuat chuyén nganh da
duoc nghiém thu dat.
- Tu duy chién lugc 3
- Quan ly sy thay doi 3
Nhom nang luc quan ly - Ra quyét dinh 2
- Quan ly nguon luc 2
- Phét trién nhan vién 2




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
VU'C BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: CN.13.22

Tén VTVL: Dworc si (hang I1I) —
Ngay bat dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém 1am viéc: Khoa Duoc, phong Vit tu thiét bi y té

Quy trinh cong viéc lién quan:
Cac Quy dinh, van ban cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, caa UBND tinh, Bo Y
té, So Y té, cua Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam.

Thuc hién: Cung ung thudc, bao quan, cap phat, st dung thudc; pha ché thudc; hoi chan;
truyén thong; theo ddi, tong hop, bao cao thong tin lién quan dén tac dung khong mong
muén cia thude; danh gia chat luong thude luu hanh; quan 1y va huéng dan si dung trang
thiét bi; xay dung quy trinh, huéng din chuyén mon vé cong tac duoc; xay dung tiéu chuan
chat luong va tham dinh phuong phap kiém nghiém; nghién ciru khoa hoc, giang day, dio
tao; chi dao tuyén.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Tiéu chi danh gia hoan

Céac nhiém vu, cong viéc . N
; ’ gvie thanh nhiém vu

TT

Nhiém vu,

R Cong viéc cu thé
Mang cong viéc

Pam bao theo dung tién
dd ké hoach; dam bao
quy trinh ky thuat theo
quy dinh

Cung ung, bao | Thuc hi¢n viéc cung tng, bao quan,
2.1 | quan, cap phat, st | cap phét, st dung thudc, hoa chat,
dung thuéc nguyén liéu, vat tu y té tidu hao.

- Thyc hién viéc pha ché thuéc, thudc
tha, hoéa chat sat khuan, bao ché
2.2 | Phachéthuc | thubc;

- Thuc hién cong tac bao dam chat
lwong thude di pha ché tai don vi.

bam bao quy trinh k¥
thuat theo quy dinh

Tham gia day du, c6 y
kién vé chuyén mon
2.4 | Truyénthéng | Thong tin, tw van, huéng dan st dung | Cong tac truyén théng

2.3 Hoi chan Tham gia hoi chan khi ¢6 yéu cau.




thudc; giam sat ké don va st dung
thude, danh gia viéc sir dung thude.

dam bao theo ding ké
hoach

Theo dai, tong
hop, bao cao
thoéng tin lién
quan dén tac
dung khéng

mong mudn cua
thudc

2.5

Thuc hién viéc theo ddi, tong hop,
béo cdo thong tin lién quan dén tac
dung khéng mong muédn cua thudc.

Thuc hién bao céo théng
tin lién quan theo dung
ké hoach

Quan 1y va hudng
dan sir dung trang
thiét bi

2.6

Quan ly, huéng dan st dung céc
trang thiét bi phuc vu cho ky thuat
chuyén mén vé dugc, hda sinh trong
pham vi dugc giao.

bam bao quy trinh
chuyén moén theo quy
dinh

Xay dung quy
trinh, huéng dan
chuyén mén vé

cong tac duoc

2.7

Tham gia x&y dung quy trinh, huéng
dan chuyén mén vé cong tac duoc,
bao gom: bao ché, hoa sinh, duoc liéu
va cap phat thudc.

Quy trinh, huéng dan
chuyén mon trinh phé
duyét, dam bao chat
lwgng va tién do thoi
gian

Nghién ctru khoa

2.
8 hoc, dao tao

Tham gia nghién cttu khoa hoc, dao
tao, huéng dan vé chuyén mén, ky
thuat cho hoc sinh, sinh vién va can
bo y té.

S6 luong, chat luong
hoc vién duoc dao tao;
s6 dé tai nghién cau
khoa hoc tham gia duoc
nghié¢m thu dat

29 Chi dao tuyén

Tham gia cong tac chi dao tuyén.

Théng ké va béo
cao

2.10

Tong hop s6 lidu, du thao két qua
théng ké, bao cao.

Théng ké, bao theo dung
yéu cau noi dung, thoi
gian

2.11

Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan hé phoi hgp truc tiép
trong don vi

Cac don vi phdi hep
chinh

Truong khoa/phong

Cac vién chure, nguoi lao
dong trong khoa/phong

Céc khoa phong thuoc bénh
Vién

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chic c6 quan

hé chinh

Ban chat quan hé

Cac t6 chic thudc don vi;

Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén moén




cac co quan, té chirc, don vi
cé lién quan

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc cha dong vé phuong phéap thuc hién nhiém vu dugc giao

4.2 | Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc caa thdng tin phuc vu cho
nhiém vu duoc giao

4.3 | Bugc tham gia cac cuoc hop lién quan

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhom yéu cau Y&u ciu cu thé

Trinh d6 dao tao Tot nghiép dai hoc tro 1én nhém nganh duoc hoc.

Boi dudng, chung chi | Boi dudng nghiép vu theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép duoc
s hoac chang chi hanh nghé dugc.

Kinh nghiém C6 kinh nghiém, hiéu biét vé chuy@n mén, nghiép vu pht hop véi
(thanh tich céng tac) | vi tri dugc phan cong, dam nhiém
Pham chatcanhan | - Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chap hanh cha
truong, chinh sach ctia Pang, phép luat cua Nha nude, quy dinh
Cua co quan;

- Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe;

- Diém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha nang doan két ndi bo;

- Tan tuy vi su nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc khoé
nhan dan;

- Hiéu biét va thyc hién ding quy tac ¢ng xir cia vién chirc nganh
y té.

- Thuc hanh nghé nghiép theo dang quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phéap luat.

- Khéng ngung nghién ctu, hoc tap nang cao trinh dg, nang lyc
chuyén mon nghiép vu.

- Coi trong viéc két hop y-duoc hién dai véi y-dugc ¢ truyén;

- Trung thuc, doan két, tén trong va hop tac véi ddng nghiép.

Céc yéu cau khac - C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cdng viéc dugc phan cong va
lién quan dén chtc ning, nhiém vu cua vi tri viéc 1lam Duoc si

(hang I11);




- C6 kha ning to chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai,
dé an thudc linh vuc chuy@n mén;
- Hiéu biét vé linh vuc y-dugc va dinh huéng phét trién.

5.2- Y8u cau vé ning luc: (Cac muc tir 1-5)

Nhom nang luc Tén nang luc C

>
&
>

Dao duc va ban linh

Té chirc thuc hién cdng viéc

Soan thao va ban hanh van ban

Nhém nang Iyc chung | Giao tiép tng xtr

Quan hé phéi hop

Co6 k¥ nang str dung c6ng nghé thong tin co ban

K¥ nang str dung ngoai ngi

win | w w N w wRT

Hiéu biét quan diém, chu trwong, duong I6i cua
Dang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudc vé cong
tdc bao vé, cham so6c va nang cao stc khoe nhan
dan.

K§ ning t6 chtrc va thuc hanh tét trong céc linh vuc 3
kiém nghiém, ton trir, phan phdi va tu van sir dung
d6i véi nguyén liéu 1am thuée, cac dang thude, my

Nhom nangAlu’C chuyén oham.

mon - X — ——
K¥ nang thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac 3

quy dinh, phép luat vé duoc.

Xay dung va trién khai ké hoach vé cong tac duoc 3
trong cac co sd'y té, cong dong va trong cac chuong
trinh y té quéc gia.

Théng tin thudc va tham gia giao duc cong dong veé 3
thudc.

Tu duy chién lugc

Quan ly su thay d6i

Nhém nang Iyc quan Iy | Ra quyét dinh

Quan ly ngudn lec

NN NN W

Phét trién nhan vién




SO 'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VTVL: Dwgc hang IV

Ma vi tri viéc lam: CN.14.23

Ngay bit dau thyuc hién: 15/3/2024

bia diém lam viéc: Khoa Dugc, khoa Y Dugc ¢ truyén - Phuc hoi chirc nang

Quy trinh cong viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban ctia Bang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, ciia Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
Thuc hién cap phéat va bao quan thudc; tham gia kiém nghiém chat luong thudc, danh gia
chat lugng thude Iuu hanh; thuc hién cac quy dinh, quy trinh chuyén mén trong cong tac
dugc; tong hop, béo cio thong tin lién quan dén tac dung khéng mong mubn cua thudc; st
dung va bao quan trang thiét bi; thong ké, bao céo.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cé&c nhiém vu, cdng viéc

Nhiém vu,
Mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhi¢m
vy

2.1

Cap phat va bao quan
thudc

Cap phat va bao quan thudc thdng
thuong, hoa chat, nguyén lidu, vat tu
y té tiéu hao trong pham vi nhiém vu
duogc giao.

Thuc hién d¢tng quy
dinh

2.2

Kiém  soat, kiém
nghiém chat lugng
thudc

Tham gia kiém soat, kiém nghiém
chét luong thudc, hda chat, duoc liu.

bam bao quy trinh
ky thuat theo quy
dinh

2.3

Theo dbi, danh gia chét
luong thude luu hanh

Tham gia ldy mau thudc trén thi
treong, tiép nhan mau do ca nhan/td
chic guri dén dé kiém tra theo ddi,
danh gia chét luong thude lwu hanh.

bam bao quy trinh
ky thuat theo quy
dinh




Tong hop, béo cao
thong tin lién quan dén
tdc dung khéng mong
mudc cua thudc

2.4

Tham gia tong hop, bao céo thong tin
lién quan dén tac dung khéng mong
muén caa thude.

Thuc hién bao cao
théng tin lién quan
theo dung ké hoach

Str dung va bao quan

25 trang thiét bi

Str dung va bao quan trang thiét bj
phuc vu cho ky thuat chuyén mén vé
dugc, kiém nghiém, héa sinh trong
pham vi dugc giao.

bam bao quy trinh
chuyén moén theo
quy dinh

2.6 | Théng ké, bao cao

Quan Iy sé sach, théng k&, bao céo
theo quy dinh.

bam bao két qua
cong tac théng ke,
bao theo dung tién
d6 ké hoach

2.7 | Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao don vi giao

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puoc quan ly truc tiép va
kiém duyét két qua bei

trong don vi

Quan hé phoi hop truc tiép | Cac don vi phdi hop

chinh

Truong, pho truéng khoa

Cac vién chtre, nguoi lao
dong trong khoa/phong

Vién chac thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc to chire thude don vi; cac
chure, don vi ¢0 lién quan

CO quan, td |Phoi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén

mon

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc cha dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy dugc giao
4.2 | Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia muc d6 xac thuc caa thong tin phuc vu

cho nhiém vu duoc giao
4.3 | Buogc tham gia cac cudc

hop lién quan

5- C4c y8u cau Ve trinh dd, ning luc

5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao Tt nghiép cao dang tro 1én nhom nganh dugc hoc.

Boi dudng, ching | C& chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chac danh nghé nghiép
chi duoc hoic ¢d chitng chi hanh nghé dugc

Pham chat canhan | - Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chap hanh chu truong,

tac tot;

chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh cta co quan;
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc vai tap the, phdi hop cong




- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe;

- Piém tinh, can than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha ning doan két noi bo;

- Tan tuy vi su nghiép cham séc, bao vé va nang cao sic khoé nhan
dan;

- Hiéu biét va thuc hién dang quy tic wng Xt cia vién chic nganh y
té.

- Thyc hanh nghé nghi¢p theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phéap luat.

- Khong ngung nghién ctru, hoc tap nang cao trinh d9, nang luc
chuyén mon nghiép vu.

- Coi trong viéc két hop y-duoc hién dai véi y-dugc ¢ truyén;

- Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi ddng nghiép.

Cac yéu cau khac

- Pé xuat van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan
céng va nhiém vu cua vi tri viéc lam Dugc hang 1V;
- Hiéu biét vé linh vuc y-dugc va dinh huéng phat trién.

5.2- Yéu cau vé ning luc: (Cac muc tir 1-5)

Nhom nang luc

Tén nang luc Cap do

Nhom nang lyc chung - Soan thao va ban hanh van ban

- Pao dtc va ban linh

- T6 chirc thuc hién cdng viéc

- Giao tiép ung xur

- Quan hé phéi hop

NN N N N IR

- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i cua
Pang, chinh sach, phap luat caa Nha nudc vé cong
tdc bao vé, cham soc va nang cao sirc khoe nhén

dan.

Nhém nang luc chuyén | - CO kha nang thyc hanh ding quy trinh chuyén 2

moén mon.

- C6 kha nang xac dinh nhu cau, 1ap ké hoach cung 2
g thude.
- C6 kha ning huéng dan ngudi bénh va cong dong 2
sir dung thudc an toan, hop Iy va hiéu qua.
- Tu duy chién luoc 1
- Quan ly su thay doi 1

Nhém ndng lyc quan Iy | - Ra quyét dinh

- Quan Iy nguon luc

- Phét trién nhan vién




SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Dinh duwdng hang 11

Ma vi tri viéc lam: CN.15.24

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dja diém lam viéc: Khoa Dinh dudng

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, cia UBND tinh, By Y té, S¢ Y té, caa Bénh vign.

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am: Thuc hién cic quy dinh, quy trinh, phac dd chuy@n mén vé
dinh dudng cong ddéng, dinh dudng tiét ché, an toan thuc pham.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, céng viéc

Tiéu chi danh gia

Quan ly trang
thiét bi

vu k§y thuat chuyén mén thudc pham vi phu
trach

T Nhiém vy, Ming Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
cdng viéc v
Xay dung quy A 5 U .
dinh, quy trinh, | < dung va thuc hién cdc quy dinh, | o0 a0 pan quoc phe
21 | phic do chuyen | 9 trinh, phac do chuyen mon ve dinh | o, v ot pa ' gam tién do
p chuly dudng cong dong, dinh dudng tict che, hai qi \ noi dung.
mon an toan thuc phim thoi gian va noi dung
2.2 Du thao ké hoach vé& cong tac dinh | Theo ding ké hoach vé
Lap ké hoach | dudng cong dong, dinh dudng tiét ché, | tién do, chat luong,
an toan thuc pham hiéu qua
2.3 | Kiémtra, gidam | Kiém tra, gidm sat cong tac dinh | Bao cao két qua kiém
sat cong tac dinh | dudng, tiét ché va an toan thuc pham | tra dy du thong tin,
dudng, tiét ché khach quan
2.4 Lap s6 theo ddi, danh gia trang thiét bi phuc | Théng tin thudng

xuyén, dinh ky duoc
cap nhat




2.5
Codng tac truyen
thong, tu van

Thuc hién truyén thong, gido duc, tu
van va cong tac chi dao tuyén vé dinh
dudng cong ddng, dinh dudng tiét ché,
an toan thuc pham

Theo ké hoach bao
dam thoi gian, noi
dung quy dinh

2.6

Nghién ctru khoa
hoc; Pao tao

- Lap dé& cuong, dé& tai nghién ctu
khoa hoc,

- Tham gia ddo tao, bdi dudng chuyén
mon k§ thuat ddi véi vién chic chuyén
mon, hoc vién, sinh vién thugc pham vi
duoc giao;

- Chu tri bién soan tai liéu, giao trinh
vé dinh dudng, tiét ché, an toan thuc
phém va tham gia giang day khi c6 yéu
cau

Pé cuong, dé tai
nghién cau khoa hoc,
tai liéu, giao trinh duoc
phé duyét

2.7 | Truyén théng

- Thyc hién truyén thong, tu van va chi
dao tuyén vé dinh dudng, tiét che, an
toan thuc pham

Thuc hién theo ké
hoach bao dam thoi
gian quy dinh

2.8

Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan hé phdi hop truc tiép
trong don vi

Cac don vi phoi hop
chinh

Truong, phd khoa

Céc vién chtre, nguoi lao
dong trong khoa/phong

Cac khoa, phong chuyén
mon lién quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc to chirc thude don vi; cac co quan,
t6 chure, don vi ¢6 lién quan

mon

Phéi hop, trién khai thuyc hién nhiém vu chuyén

4- Pham vi nhi¢m vu (quyén han)

TT

Quyén han cu thé

4.1
4.2

4.3

Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy dugc giao

Puoc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mirc d6 x4c thuc cua thdng tin phuc vu cho
nhiém vu duoc giao

Puoc tham gia dy hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

5. CAc yéu cau vé trinh dd, ning luc

5.1- Yéu ciu veé trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

Tt nghiép chuyén khoa cap | hoic thac si tré 18n chuyén nganh dinh
dudng




Bdi dudng, chuang
chi

Bdi dudng nghiép vu: theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép dinh
dudng

Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat ciia Nha nude, quy dinh cia co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop cong
tac tot

- Trung thue, kién dinh nhung biét ling nghe

- Piém tinh, can than

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap

- Kha niang doan két noi bo

- Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc khoé
nhan dan.

- Hiéu biét va thuc hién dung quy tic Gng xir cua vién chac nganh y
té.

- Thuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khéac caa phap luat.

- Ton trong va ling nghe y kién cua nguoi bénh, cia cong dong veé
cac nhu cau dinh dudng, an toan thyc pham nham nang cao stc
khoé.

- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac véi ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Céc yéu cau khac

- Bé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van dé thuc tién
lién quan dén vi tri viéc lam;

- Nghién cau, thuc hién cac dé tai, dé an thudc Iinh vuc chuyén mén;

- Hiéu biét vé linh vuc dinh dudng va dinh hudng phét trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Cdp d¢

Nhom nang luc
chung

DPao dtrc va ban linh, tan tuy vi sy nghiép cham soc, bao vé 4
va nang cao stc khoé nhan dan

Thuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy 4
trinh chuyén mén ky thuat va cac quy dinh khac cua phap

d6ng vé cac nhu cau dinh dudng, an toan thuc pham nham

luat
Thuc hién ding quy tac ang xir cua vién chic nganh y té 4
T6n trong va lang nghe y kién caa nguoi bénh, caa cong 4

nang cao suc khoé

Nghién cuu, hoc tap nang cao trinh d9, nang luc chuyén moén 4
nghiép vu;




Trung thue, doan két, tén trong va hop tac voi dong nghiép

K¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban

K¥ nang str dung ngoai ngir

Nhom nang lyc
chuyén mén

Phét hién dugc van dé dinh dudng, an toan thuc pham, 1ap ké
hoach, danh gia can thiép dinh dudng, an toan thuc pham va
dé xuat giai phap can thiép ph hop, hiéu qua

- Thyc hién truyén thong, gido duc, tr van dinh dudng, an
toan thuc pham

- K¥ ning chan doan, xtr tri cac vin dé dinh dudng va dam
bao an toan thuc pham

- Chu tri hoac tham gia chinh (50% thoi gian tro 1én) dé tai
nghién ctu khoa hoc cap co so tro 1én hoic sang ché hoic
phat minh thudc linh vyc chuyén nganh da dugc nghiém
thu dat

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién lugc

Quan ly sy thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly ngudn lec

Phat trién nhan vién




SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA KHU
VU'C BAC QUANG BINH

Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Dinh duwdng hang 111

Ma vi tri viéc lam: CN.16.25

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Khoa Dinh dudng

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Dang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, cia UBND tinh, By Y té, S¢ Y té, caa Bénh vign.

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am: Thuc hién cic quy dinh, quy trinh, phac d6 chuy@n mén vé
dinh dudng cong ddng, dinh dudng tiét ché, an toan thuc pham.
2. Cac cong viéce va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, céng viéc

Tiéu chi danh gia

Cong tac truyén
thong, tu van

van va cong tic chi dao tuyén vé dinh
dudng cong dong, dinh dudng tict che,
an toan thuc pham

TT I'Nhigm vu, Ming Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
cong viéc T
Xay dung quy 5 s T :
dinh, quy trinh, Xay du:gg \l/la thl{c EI(?HA cac Aquy;dé.n hr; Cac van ban duoc phé
2.1 | phacdo chuyén |1 trinh, phac 46 chuyen mon ve dinf duyét bao dam tién do
' p R dudng cong dong, dinh dudng tiet che, thei gian va néi duna.
mon an toan thuc pham g : g
2.2 , Du thio ké hoach vé cong tac dinh | Theo dung ke hoach vé
Lap ke hoach | dudng cong dong, dinh dudng tict che, | tien do, chat lugng,
an toan thuc pham hiéu qua
2.3 Kiém tra, giam | Kiém tra, giam sat cong tac dinh | Bao cao ket qua kiem
sat cong tac dinh | dudng, tict che va an toan thuc pham tra day du théng tin,
dudng, tict ché khach quan
2.4 N Lap s6 theo ddi, danh gi4 trang thiét bi phuc | Thong tin thudng
Quan ly trang O A X . . Ao o .
AN vu k§y thuat chuyén moén thudc pham vi phu | xuyén, dinh ky duoc
thiét bi . ~ A
trach cap nhat
2.5 Thuc hién truyén thong, gido duc, tu | Theo ké hoach bao

dam thoi gian, noi
dung quy dinh




2.6

Nghién ctru khoa
hoc; Pao tao

- Lap dé cuong, dé tai nghién ctu
khoa hoc,

- Tham gia dao tao, bdi dudng chuyén
mon k¥ thuat ddi véi vién chic chuyén
maon, hoc vién, sinh vién thugc pham vi
duoc giao;

- Tham gia bién soan tai liéu, giao trinh
vé dinh dudng, tiét ché, an toan thuc
pham

Pé cuong, dé& tai
nghién cau khoa hoc,
tai liéu, giao trinh dugc
phé duyét

2.7 | Truyén thong

- Thyc hién 'gruyén thong, tu yén va chi
dao tuyen ve dinh dudng, tict che, an
toan thuc pham

Thuc hién theo ké
hoach bao dam thoi
gian quy dinh

2.8 | Thyc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac mdi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy tryc tiépva | Quan hé phdi hep truc tiép
kiém duyét két qua béi trong don vi

Cac don vi phdi hep
chinh

Truong, phd khoa

Cac vién chtrc, nguoi lao
dong trong khoa/phong

Cac khoa, phong chuyén
mon lién quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac t6 chuc thude don vi; cac co quan,

t6 chue, don vi ¢6 lién quan mon

Phdi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén

4- Pham vi nhi¢m vu (quyén han)

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy dugc giao
4.2 | Puoc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thdng tin phuc vu cho

nhiém vu duoc giao

4.3 | Puoc tham gia du hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

5. C4c yéu cau vé trinh @9, niang luc

5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao T4t nghiép dai hoc tro 1én nganh dinh dudng; bac si nhdm nganh y

hoc va tét nghiép sau dai hoc nhém nganh dinh dudng.

Boi dudng, ching | Boi dudng nghiép vu: theo tiéu chuan chac danh nghé nghiép dinh
chi dudng




Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat ciia Nha nude, quy dinh cia co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop cong
tac tot

- Trung thue, kién dinh nhung biét ling nghe

- Piém tinh, can than

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap

- Kha niang doan két noi bo

- Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc khoé
nhan dan.

- Hiéu biét va thuc hién dung quy tic Gng xir cua vién chac nganh y
té.

- Thuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khéac caa phap luat.

- Ton trong va ling nghe y kién cua nguoi bénh, cia cong dong veé
cac nhu cau dinh dudng, an toan thyc pham nham nang cao stc
khoé.

- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac voi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Céc yéu cau khac

- P& xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van dé thuc tién
lién quan dén vi tri viéc lam;

- Nghién cau, thuc hién cac dé tai, dé an thudc Iinh vuc chuyén mén;

- Hiéu biét vé linh vuc dinh dudng va dinh hudng phét trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Cdp d¢

Nhom nang luc
chung

Pao duc va ban linh, tan tuy vi sy nghiép cham soc, bao vé 3
va néng cao stc khoé nhén déan

Thuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy 3
trinh chuyén mén ky thuat va cac quy dinh khac cua phap
luat

Thuce hién dung quy tic tng xu cua vién chic nganh y té 3

T6n trong va lang nghe y kién caa nguoi bénh, caa cong 3
ddng vé cac nhu cau dinh dudng, an toan thuc pham nham
nang cao suc khoé

Nghién cuu, hoc tap nang cao trinh d9, nang lyc chuyén moén 3
nghiép vu;
Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac vaéi dong nghiép 3

w

KV nang stir dung cong nghé thong tin co ban

K¥ nang stir dung ngoai ngir 3




Nhom nang luc
chuyén mén

Hiéu biét quan diém, chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh 3
sach, phép luat cua Nha nuéc vé cdng tac bao vé, cham soc

va nang cao stirc khoe nhan dan;

K§ nang khai thac, thu thap théng tin, chan doan, xur tri van 3
dé vé dinh dudng, an toan thyc pham

Phét hién duoc van dé dinh dudng, an toan thuc pham va dé 3
Xuat giai phap can thiép ph hop, hiéu qua

Lap ké hoach, giam sat, danh gia cong tic dinh dudng, an 3
toan thuc pham

Thuc hién truyén théng, giéo duc, tu van dinh dudng, an toan 3

thuc pham

Nghién ctru khoa hoc

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién lugc

Quan ly sy thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly nguén hec

Phat trién nhan vién
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SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA KHU Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VU'C BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM
Ma vi tri viéc lam: CN.17.26

Tén Vi tri viéc lam: Dinh dudng hang IV .
o VT vieo fam: DI duong s Ngay bét du thyc hién: 15/3/2024

Dja diém lam viéc: Khoa Dinh dudng

Quy trinh cong viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Dang, chinh sach, phap luat
caa Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S& Y té, ciia Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuc hién cong viéc theo quy dinh, quy trinh, phac do chuyén mén vé dinh dudng cong
ddng, dinh dudng tiét ché, an toan thuc pham

2. Cac cbng viéc va tiéu chi danh gia

Cé&c nhiém vu, cdng viéc Tiéu chi danh gia
TT — hoan thanh céng
Nhiém vu, n n 2 :
) : CoOng viéc cu the viéc

Mang cong viéc

Thuc hién cong viéc theo cac quy dinh, | Cong viéc hoan
quy trinh, phac d6 chuyén mén vé dinh | thanh theo lich ké
dudng cong dong, dinh dudng tiét ché va | hoach cong tac caa
an toan thuc pham don vi

Thuc hién cong
2.1 | viéc chuyén mén

2.2 | Dinh dudng Thuc hién cac hoat dong dinh dudng cong | Céng viéc hoan
cong dong, dinh | dong, dinh dudng tiét che, an toan thuc | thanh theo dung ké
dudng tiét ché, pham dé du phong va diéu tri hoach vé tién do,




an toan thyc chat lugng
pham
2.3 | Kiém tra, giam | Tham gia kiém tra, giam sat cong tac dinh | Dam bao két qua
sat cdng tac dudng, tiét ché va an toan thyc pham: quy | cong tac theo dung
dinh dudng, tiét | trinh bao quan, ché bién, lvu mau, van | ké hoach vé tién do,
ché chuyén va phan phdi thuc pham, khau | chit lugng, hiéu qua
phan c6 chat luong, dung chi dinh va dam
bao an toan
2.4 | Quan ly trang Str dung, bao quan trang thiét bi phuc vu | Theo quy trinh quy
thiét bi k§ thuat chuyén mén thuéc pham vi phu | dinh
trach
2.5 | Truyénthdng, | Thuc hién tuyén truyén, tu van va cong | Thuc hién theo ké
tu van tac chi dao tuyén vé dinh dudng, tiét ché | hoach bao dam thoi
va an toan thyc pham gian quy dinh
2.6 | Paotaova Tham gia nghién cttu khoa hoc, hudng | Tham gia cong tac
Nghién ctu dan thuc hanh chuyén mén ki thuat khi | dao tao va nghién
khoa hoc 6 yéu cau ctru khoa hoc
2.7 | Thyc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. C4c méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va

kiém duyét két qua bai

Quan hé phdi hop truc tiép
trong don vi

Cic don vi phoi hop chinh

Trudng, pho truong khoa;
diéu dudng truong khoa

Cac vién chire, nguoi lao
dong trong khoa/phong

Cac khoa, phong chuyén
mon lién quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc t6 chtc thude don vi; cac co quan, to

chure, don vi ¢0 lién quan

mon

Phoi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén

4- Pham vi nhi¢m vu (quyén han)

TT Quyén han cu thé

4.1 | Pugc cha dong vé phwong phéap thuc hién nhiém vu dugc giao

4.2 | Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic do xéac thuc caa thdng tin phuc vu
cho nhiém vu dugc giao

4.3 | Puoc tham gia dy hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

5. C4c yéu cau vé trinh dd
5.1. Vé trinh d¢

, nang luc

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

T4t nghiép cao dang tré 1én nganh dinh dudng

Bdi dudng, chung
chi

C6 chang chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dinh
dudng




Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin tuong, nghiém tac chap hanh chi truong,
chinh sach cua Bang, phap luat ciia Nha nude, quy dinh cia co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc vai tap thé, phdi hop cong
tac tot

- Trung thue, kién dinh nhung biét ling nghe

- Piém tinh, can than

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap

- Kha niang doan két noi bo

- Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc khoé
nhan dan.

- Hiéu biét va thyuc hién dung quy tic (ng xt cua vién chic nganh y
té.

- Thyuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khéac caa phap luat.

- Ton trong va lang nghe y kién ciia ngudi bénh, caa cong dong vé cac
nhu cau dinh dudng, an toan thuc pham nham nang cao suc khoé.

- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, tén trong
va hop tac véi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van
dé thyc tién lién quan dén mang cbng viéc dugc phan cong va lién
quan dén chic ning, nhiém vy caa vi tri viéc lam Dinh dudng hang
1V;

- C6 kha ning t6 chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mén;

- Hiéu biét vé dinh dudng va dinh huéng phat trién.

5.2- Cac nang luc

NhOm ning luc

Tén nang luc Cap dé

Nhom nang lyc
chung

Pao duc va ban linh, tan tuy vi su nghiép cham soc, bao vé 2
va nang cao strc khoé nhan dan

Thuc hanh nghé nghiép theo diing quy ché, quy dinh, quy 2
trinh chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phéap
luat

Thuc hién quy tac @ng xir cia vién chizc nganh y té 2

Tén trong va lang nghe y kién cua nguoi bénh, cua cong 2
ddng vé cac nhu cau dinh dudng, an toan thyc pham nham
nang cao suc khoé

Nghién ctru, hoc tap nang cao trinh d9, nang luc chuyén 2

mon nghiép vu;

Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi dong nghiép 2
Nhém nang Iyc | Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua Pang, 2




chuyén mén chinh séach, phap luat cua Nha nudc vé cong tac chim soc
suc khoe, nang cao suc khoe nhan dan

Thu thap théng tin vé dinh dudng, an toan thuc pham

N[N

Phat hién van dé dinh dudng, an toan thuc pham va dé xuat
giai phap can thiép phu hop, hiéu qua

Xr tri vn dé vé dinh dudng, an toan thuc pham khi duoc giao

Truyén théng, gido duc dinh dudng, an toan thuc pham

Tu duy chién lugc

Quan ly su thay doi

Nhom nang lyc

ISR

Ra quyét dinh

uan ly . .
q y Quan ly nguon luc

Phat trién nhan vién

SOY TE TINH QUANG BINH ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA KHU Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VUC BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: CN.18.27

Tén vi tri viéc lam: Ky thuat thiét bi y té hang 111

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Vat tu thiét bi y té

Quy trinh coéng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Pang, chinh sach, phap luét cua
Nha nudc, ctia UBND tinh, BO Y €, S¢ Y té, clia Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
Tham muu, tu van, thuc hién cac nhiém vu nghé nghiép vé ki thuat thiét bi y té
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cdng viéc

Tiéu chi danh gia

TT |Nhiégm vy, Mang Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc

cong Vviéc

- Tham gia cac hoi nghi khoa hoc va céac
sinh hoat hoc thuat chuyén nganh; tham
gia bién soan tai liéu, giang day, hudng
dan vé cac quy dinh trong linh vyc trang
thiét bi y té, cong tac quan ly, st dung,
Cong tac nghién | bao dudng trang thiét bi y té bao dam an
cuu toan, chat lugng, hiéu qua;

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang
kién cai tién cac quy trinh chuyén mon,
cong tac quan 1y chat luong trang thiét
bi y té dé ting cuong hiéu qua cong
viéc.

Noi dung trién khai
thuc hién dung tién
do, chat luong.

2.1




T

Cac nhiém vu, céng viéc

Tiéu chi dianh gia

2.2

Cong tac chuyén
mon

- Xay dung quy dinh, quy trinh quéan ly,
van hanh, k¥ thuat an toan st dung, bao
dudng, sia chira, kiém dinh, thanh ly
trang thiét bi y té;

- Lap ké hoach, dy toan cong tac quan 1y,
bao dudng, sira chira, kiém dinh, kiém ké
va thanh 1y trang thiét bi y té;

- T6 churc, thuc hién ké hoach theo céc
quy dinh, quy trinh chuyén mén vé quan
ly, st dung, bdo dudng, sta chira, kiém
dinh, kiém ké va thanh 1y trang thiét bi y
té;
- T6 chuc, thuc hién viée lap va quan ly
hd so quan 1y k¥ thuat cac trang thiét bi y
té trong qua trinh str dung;

- Thyc hién kiém tra dinh ky va dot xuat
viéc sir dung va bao quan trang thiét bi y
té da trang bi cho cac khoa/phong; dé xuét
thu hoi, diéu chuyén dbi véi cac trang
thiét bi y té sir dung kém hiéu qua;

- Thuc hién kiém tra cong tac bao hg, an
toan lao dong, dic biét dbi v4i cac thiét bi
¢6 rti ro cao dbi véi nguoi su dung;

- Theo d&i, danh gia chit luong, phan hoi
thong tin vé bién ¢ bat loi cua trang thiét
bi y té trong qua trinh st dung vé6i lanh
dao don vi va BO Y té;

- Béo cio dinh ky va dot xuét tinh hinh
quan 1y va sir dung vat tu, trang thiét bi y
té tai cac khoa/phong trong pham vi duoc
giao;

- Thyc hién hodc gidm sat thyc hi¢n viéc
bao dudng, stra chira, kiém tra chat luong,
kiém dinh trang thiét bi y té loai A, B, C;

- Xay dung quy trinh dau tu mua sam, tiép
nhan, gidm sat 1§1p dat, nghiém thu, ban
giao, huéng dan sir dung céc trang thiét b
y té;

- Lap ké hoach, du tri, du toan dau tu
mua sam cac trang thiét bi y té hang nim
va dot xuat;

- Thuc hién ké hoach theo céc quy dinh,

Bao dam dung tién
do, chat lugng, hiéu
qua; ding quy dinh
chuyén mon, nghiép
vu.




T

Cac nhiém vu, céng viéc

Tiéu chi dianh gia

quy trinh cong tac dau tu, mua sim cac
trang thiét bi y té;

- Tiép nhan, giam sat lép dat, nghiém thu,
ban giao, huéng dan sir dung trang thiét bi
y té& dén khoa/phong trong don vi theo ké
hoach dugc duyét;

- Quan ly cac hd so diu tu, mua sim,
nghiém thu, ban giao trang thiét bi y té
theo quy dinh.

2.3

Thuc hién ché do
hoi hop

- Tham du cac cudc hop don vi, hop co
quan theo quy dinh;

- Phéi hop thuc hién cong viéc véi cac
thanh vién trong don vi.

Tham du day du, chuan
bi tai liéu va y kién phat
biéu theo yéu cau.

2.4

Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén giao

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Puwoc quan ly truc tiép va | Quan hé phéi hep truc tiép tron . .
mf qua n y ;l'r oep,. Q ¢ pnot nop ,lr s g Cac don vi phoi hgp chinh
kiem duyét ket qua béi don vi

Trugng/ph6 khoa, phong Cac Vién‘Chl’IC, nguoi lao dong Cac co quan, don vi c0 lién

trong phong quan.

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc khoa, phong thudc don vi; cac don vi
lién quan

Phéi hop thuc hién nhiém vu chuy&n mon

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién céng viéc dugc giao

4.2

Puoc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché l1am viéc va ay quyén cua Lanh

dao co quan, don vi

4.3

Puoc yéu cau cung cap thong tin, ddnh gia mic d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho

nhiém vu duoc giao

4.4

Duoc tham gia cac cudc hop lién quan

5. Cac yéu cau vé trinh dg, nang lwe
5.1. Yéu cau ve trinh d¢

Nhém yéu cau

Yéu ciu cu thé

Trinh do dao tao

Tot nghiép dai hoc tro 1én ‘nganhq: Cong nghé k¥ thuat dién, dién tu;
K¥ thuat dién; Ky thuat diéu khién va tu dong hoa; Ky thuat y sinh.

Bdi dudng, chang chi

C6 chitng chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép ky
thuat thiét bj y té.

Pham chét ca nhan

- Nam duogc duong 16i phét trién kinh té - x& hoi caa Pang va Nha




nganh va don vi;

nudc, phuong hudng, nhiém vu phét trién khoa hoc va céng nghé cua
nganh va don vi; tinh hinh kinh té - x& hoi n6i chung va nhitng thanh
tuu, xu huéng phét trién khoa hoc va cong nghé, nhitng tién bo khoa
hoc va cdng nghé quan trong trong nuéc va thé giéi lién quan dén

- Nam chic noi dung, nghiép vu quan 1y va phuong phap to chic trién
khai thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé tai don vi;
- Pham chét khac theo yéu cau cu thé cua vi tri viéc lam.

Cac yéu cau khac

Yéu cau khac theo vi tri viéc 1am cu thé ctia don vi

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc

(=
)]

Nhom nang luc chung

- Pao durc va ban linh;

- T6 chuc thuc hién céng viéc;

- Soan thao va ban hanh van ban;

- Giao tiép ung xur;

- Quan hé phdi hop;

- Str dung céng nghé théng tin;

- Su dung ngoai ngtr.

Nhom nang luc chuyén
mon

- Kha nang chu tri tham muu xay dung chién lugc, dé
an, quy trinh nghiép vu chuyén mén;

W ([ NwWww NN w s~

- Kha niang huéng dan thuc hién chién luge, dé an, trién
khai quy trinh nghiép vu chuyén mon;

- Kha nang tham dinh cac dé an, du an, nhiém vu;

- Kha nang phdi hop thyc hién xay dung chién luoc, dé
an, quy trinh nghiép vu chuyén mén.

- Tu duy chién luoc;

- Quan ly sy thay doi;

Nhom nang lyc quan Iyl Ra quyét dinh;

- Quan ly nguon lyc;

- Phat trién nhan vién.
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SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Poc lap - Tu do - Hanh phic
VUC BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

. x . Ma4 vi tri viéc lam: CN.19.28
Tén vi tri vigc lam: Ky thuat thiet bi y té hang IV : ¢

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Vit tu thiét bi y té

Quy trinh cong viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua PBang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuée, cia UBND tinh, Bo Y té, S& Y té, ctia Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Thuyc hién cac nhiém vy nghé nghiép vé k¥ thuat thiét bi y té
2. Céc cong viéc va tieu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

TT [Nhiém v, Ming Tiéu chi danh gia hoan

R Cong viéc cu thé thanh cong viéc
cong viéc
- Thyc hién coéng tac quan ly, kiém ké
trang thiét bi y té theo cac quy dinh, quy
trinh chuyén mon va ké hoach da dugc | Bao dam dung tién do,
51 Cong tac chuyén | phé duyét; ‘ chat luong, hiéu qua;
" Imbn - Lap va theo doi ho so quan ly k¥ thuat | dung quy dinh chuyén
cac trang thiét bi y té trong qua trinh st | mén, nghiép vu.
dung;

- Bao céo dinh ky va dot xuét tinh hinh



T

Cé&c nhiém vu, cdng viéc

Tiéu chi danh gia hoan

quan 1y va sir dung vt tu, trang thiét bi
y té tai cac khoa/phong trong pham vi
dugc giao;

- Thuc hién viéc bdo dudng, stra chira,
kiém tra chit luong trang thiét bi y té
loai A; tham gia bdo dudng, sua chira
trang thiét bi loai B, C;

- Tham gia thyc hién cong tac dau tu,
mua sam trang thiét bi y té theo cac quy
dinh, quy trinh va ké hoach duoc duyét;
- Tham gia tiép nhan, gidm sat lép dat,
nghiém thu, ban giao, huéng dan siur
dung trang thiét bi y t& dén khoa/phong
trong don vi theo ké hoach dugc duyét;

- Quan 1y cac hd so dau tu, mua sim,
nghiém thu, ban giao trang thiét bi y té
theo quy dinh.

Thuc hién ché do

22 | thon

- Tham du cac cuoc hop don vi, hop co
quan theo quy dinh;

- Phéi hop thuc hién céng viéc voi céc
thanh vién trong don vi.

Tham du day du, chuan
bi tai liéu va y kién phat
biéu theo yéu cau.

2.3 [Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén giao

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va | Quan hé phéi hop truc tiép trong
kiém duyét két qua bai don vi

Cac don vi phéi hep chinh

Truong/pho khoa, phong

Cac vién chtrc, nguoi lao dong
trong phong

Cac co quan, don vi c0 lién
quan.

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chiic c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

lién quan

Céc khoa, phong thudc don vi; cac don vi

Phéi hop thuc hién nhiém vu chuy&n mén

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Pugc cha dong vé phuong phap thuc hién cong viéc dugc giao

42 l4on vi giao

Puoc quyén quyét dinh cac van dé trong pham vi cong viéc dugce Lanh dao co quan,

DPuoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mac d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho
4.3 nhiém vu duoc giao




4.4 [Puoc tham gia cac cudc hop lién quan

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang lue

5.1. Yéu cau ve trinh

dg

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d0 dao tao

Tt nghiép cao dang chuyén nganh: Bao tri va stra chira thiét bi y té;
cdng nghé ky thuat thiét bi y té; k§ thuat thiét bi hinh anh y té; k§
thuat thiét bi dién tir y té; ky thuat thiét bi xét nghiém y té; ky thuat
thiét bi co dién y té.

Bbi dudng, chtng chi

C6 chirng chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép ki
thuat thiét bj y té.

Pham chét ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chap hanh chu truong,
chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cia co quan;

- Tinh than trach nhiém cao v6i cong viée véi tap thé, phdi hop cong
tac tot;

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe;

- Piém tinh, can than;

- Khé nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha nang doan két ndi bo;

Cac yéu cau khac

Yéu cau khac theo vi tri viéc 1am cu thé ctia don vi

5.2. Cac nang luc

mon

Nhom nang luc Tén nang luc Cap dd

- Pao duc va ban linh; 4

- T6 chirc thue hién cong viéc; 1-2

- Soan thao va ban hanh van ban; 1-2
Nhém ning lyc chung [ Giao ticp ﬁ:n,g Xu; 1-2

- Quan hé phoi hop; 1-2

- Str dung céng nghé thong tin; 2

- St dung ngoai ngtr. 2
Nhom nang luc chuyén|- Kha nang chu tri tham muu xay dung chién luoc, dé 2

an, quy trinh nghiép vu chuyén mon;

- Kha niang huéng dan thuc hién chién luge, dé an, trién
khai quy trinh nghiép vu chuyén mon;

- Kha nang tham dinh cac dé an, du an, nhiém vu; 2
- Kha nang phdi hop thyc hién xay dung chién luoc, dé

an, quy trinh nghiép vu chuyén mén. 2
- Tu duy chién lugc; 1-2
Nhom nang lyc quan Iyl Quan ly su thay doi; 1-2

- Ra quyét dinh; 1-2




- Quan ly nguén lyc;

1-2

- Phét trién nhan vién.

SOY TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VTVL: Cong tac xa hgi vién

Ma vi tri viéc lam: CN.20.29

Ngay bit du thuc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Quan 1y chét luong va Cong tac xi hoi

Quy trinh cong viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban ctia Dang, chinh sach, phap luat cua

Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, cua Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Thyc hién cac nghi€p vu cong tac xa hoi cua cong tac xa hoi
vién va cong tac xa hoi trong bénh vién theo pham vi cong viéc dugc phan cong.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Ming cong
viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

Xay dung
van ban

- Tham gia bién soan ndi dung,
chuong trinh, gido trinh, tai liéu vé
cong tac xa hdi va tap huén, hudng
dan nghiép vu cong tac xa hoi cho vién
churc va cong tac vién cong tac xa hoi
theo su phan cong

- Tham gia nghién ctru cac dé an, dé
tai khoa hoc vé cong tac xa hoi trong
pham vi dugc phan cong

- Chuong trinh, gido trinh, tai
liéu vé cong tac xa hoi va tap
huén, huéng dan nghiép vu cho
vién churc va cdng tac vién cong
tac xa hoi duogc bién soan theo
phén cong.

- C4c dé 4n, d& tai khoa hoc
duoc ap dung vao thuc tién.

Hudng

- Panh gia, rat kinh nghiém vé hoat

- Tham gia danh gia, rat kinh




dong nghi¢p vu cong tac xa hdi trong
pham vi cong viéc dugc giao; dé& xuit
sira doi, bo sung tiéu chuan va quy
trinh nghi€p vu cong tac xa hoi

nghiém vé hoat dong nghiép vu
cong tac xa hdi trong pham vi
cong viéc dugc giao; dé xuét
stra d6i, bd sung tiéu chuan va
quy trinh nghi€p vu cong tac xa
hoi

Thuc hién
nhiém vu
cu thé

- Sang loc, phan loai va tiép nhan ddi
tuong;

- Truc tiép cung cép, thuc hién cac
dich vu cong tac xa hoi c6 yéu ciu co
ban vé 1y thuyét, phuong phap va ky
nang thuc hanh cong tac xa hoi nhu: tu
van, tham van, trj liéu, phuc hoi chire
nang, gido duc, dam phan, hoa giai,
bién ho, tuyén truyén;

- Theo doi va ra soat lai hoat dong can
thiép theo sy phan cong; dé xuat diéu
chinh ké hoach trg giup néu can thiét;

- Hd trg ddi twong hoa nhap cong
dong;

- Thu thap dit liéu, tong hop, phan tich
va du béo sy tién trién cua doi tuong;

- Thuc hién cac nhi€ém vu cong tac xa
ho1 cua bénh vién.

- Chi dao thyc hién cac nghiép
vu cong tac xi hoi co yéu cau
co ban vé 1y thuyét, phuong
phéap va ky nang thuc hanh;

- Panh gia tam sinh ly, tinh
trang sttc khoe, nhan than va
cic nhu ciu su dung dich vu
cong tac xa hoi cua dbi tuong;

- Xay dung va thyc hién ké
hoach trg gitp cho dbi tuong

- Truc tiép cung cap, thuc hién
cac dich vu cong tac xa hdi cod
yéu cau co ban vé Iy thuyét,
phuong phdp va ky nang thuc
hanh cong tic xa hoi nhu: tu
van, tham vén, tri liéu, phuc hoi
chtrc nang, gido duc, dam phan,
hoa giai, bién ho, tuyén truyén;

- Theo do1 va ra soat lai hoat
dong can thi¢p theo su phan
cong; dé& xudt diéu chinh ké
hoach trg giup néu can thiét;

- HO tro dbi twong hoa nhép
cong dong;

- Thu thap dir liéu, tong hop,
phan tich va dy bao su tién trién
cta doi tuong;

- Péanh gia, rat kinh nghiém vé
hoat dong nghi¢p vu cong tac xa
hoi trong pham vi cong viéc
dugc giao; dé xuét stra d6i, bd
sung tiéu chuan va quy trinh
nghi¢p vu cong tac xa hoi

Phbi hop
cong tac

Chua dong phdi hop véi cac vién chirc
khac trién khai cong viéc, lam ding
tham quyén va trach nhiém dugc giao

Phéi hop véi cac vién chirc khac
trién khai cong viéc, lam ding
thAm quyén va trach nhiém
dugc giao.




\ 5 \ Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac mdi quan hé cong viée
3.1. Bén trong

Puoc quan Iy tryce tiép va kiém Cac don vi phéi hop chinh
duyét két qua béi

Trudng phong Cac khoa, phong trong bénh vién

Pho Trudong phong

3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé

Ban chit quan hé

chinh
- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.
Céac co quan quan Iy vé c6 lién |- Thu thap céc théng tin can thiét cho viéc thyc hién
quan theo yéu cau cong viéc cong viéc chuy&n mon.

- Lay cac thong tin thong keé.
- Thyc hién cac bao cdo theo y€u cau cua lanh dao.

- Kiém tra, gidm sat cac hoat dong chuyén mon.

Céc co quan lién quan dén cong - Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thyc hién
tdc chuyén mon cong viéc quan ly.

- Trién khai cong tac to chirc, can bd theo phan cong.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1

DPuoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao.

4.2

Tham gia ¥ kién hoic kién nghi trong diéu dong vién chirc thudc don vi.

4.3

DPuoc cung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi
nhiém vu dugc giao.

4.4

DPuoc yéu cau cung cap thong tin, danh gid mirc do xac thuc cta thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5

Puogc tham gia cac cude hop lién quan.

5. CAC yéu céu vé trinh dd, ning luc
5.1. Cac yéu cau trinh d9 dao tao

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao Tét nghiép dai hoc trd 1én thudc cac chuyén nganh cong tac xa

hoi, xa hdi hoc, tam 1y hoc, gido duc dac biét hodc cac chuyén
nganh khoa hoc xa hoi phu hop véi nhiém vu cong tic xa hdi.
Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai
c6 ching chi hodc ching nhan ddo tao, bdi dudng nghiép vu cong
tac xa hoi do co so dao tao hodc co quan, t6 chire ¢6 thAm quyén
cap theo chuong trinh do Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
ban hanh hodc c6 bang tot nghiép cao dang, trung cip, chimg chi
so cAp nganh cong tac x3 hoi;

Boi dudng, chimg chi | C6 ching chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién

churc chuyén nganh cong tac xa hoi




Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hanh chu truong,
chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cta co quan.
- Tinh than trdch nhiém cao véi cong viéc voi tap thé, phoi hgp cong

tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.
- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két ndi bo.

Cac yéu cau khac

lién quan dén chirc nang, nhi¢m vu cia co quan.

an thudc linh vuc chuyén mon.

- C6 kha ndng, dé xuat nhirng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va

- C6 kha ndng t6 chuec trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc

="
>

Nhom nang luc
chung

Dao duc va ban linh

T6 chure thuc hién cong viéc

Soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép ung xu

Quan hé phdi hop

Str dung cong ngh¢ thong tin

Str dung ngoai ngir

Nhom nang luc
chuy&n mon

Kha ning chu tri tham muu x4y dung chu truong, nghi quyét

Kha nang hu('mg dan thuc hién chi truong, nghi quyét

Kha ning kiém tra thuc hién chu truong, nghi quyet

Kha ning tham dinh céc vin ban, dé 4n cua céc cap

Kha ning phdi hop thyc hién cac chu truong, nghi quyét

Nhom nang luc
quan ly

Tu duy chién luge

Quan 1y su thay d6i

Ra quyét dinh

Quan 1y nguon lyc

Phat trién nhan vién
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SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Nhan vién Céng tic xa hoi

Ma vi tri viéc lam: CN.21.30

Ngay bat dau thyuc hién: 15/3/2024

Pia diém lam viéc: Phong Quan 1y chat luong va Cong tac xa hoi

Quy trinh cong viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Dang, chinh sach, phap luat cua

Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S& Y té, cua Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
Chiu trach nhiém thyc hién mot s6 nghiép vu cong tac xa hoi c6 yéu cau don gian vé Iy
thuyét, phuwong phap va k§ nang thuc hanh theo su phan cong

2. Céc cong viéc va tieu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Maing cong viéc

Cong viéc cu thé

Ti€u chi dianh gia hoan thanh
cong viéc

Thuc hién nhiém
vu cu thé

- Tham gia viéc sang loc, phan
loai va tiép nhan ddi tuong theo
su phan cong;

- Thyuc hi¢n danh gi4 tdm sinh ly,
tinh trang sttc khoe, nhan than va
cac nhu cdu cua ddi twong theo
su phan cong;

- Bé xuat ké hoach va truc tiép
thuc hién ké hoach trg giup cho

- Thuc hién mot sb nghiép vu
cong tac xa hoi c6 yéu cau don
gian vé 1y thuyét, phuong phap
va k¥ nang thuc hanh theo su
phén cong

- Thuc hién viéc sang loc, phan
loai va tiép nhan ddi tuong

- Thuc hién danh gia tam sinh
ly, tinh trang stc khde, nhan




d6i twong, nhém dbi tuong trong
pham vi cu thé duoc giao; Tham
gia cung cép, thuc hién cac dich
vu cong tac xa hoi c6 yéu cau
don gian vé 1y thuyét, phuong
phap va ky nang thuc hanh cong
tac xd hoi gdm: tu van, tham
van, tri liéu, phuc hdi chuc nang,
gido duc, dam phéan, hoa giai,
tuyén truyén trong pham vi dugc
phan céng;

- Tham gia theo doi va ra soat lai
hoat dong can thi¢p; dé xuat diéu
chinh ké hoach tro gitip néu can
thiét theo sy phan cong;

- Tham gia hd tro ddi twong hoa
nhap cong dong trong pham vi
dugc phan cong;

- Tham gia thu thap dit liéu, tong
hop, phan tich va dy bao sy tién
trién cta doi tuong;

- Thuc hién cdc nhiém vy cong
tac xa hoi trong bénh vién.

thAn va cidc nhu cau cia ddi
tuong theo su phan cong; Xay
dung ban ké hoach va tryc tiép
thuc hién ké hoach trg gitp cho
dbdi tuong, nhém dbi tuong
trong pham vi cu thé duoc giao

- Cung cp, thyc hién cac dich
vu cong tac xi hoi co6 yéu cau
don gian vé 1y thuyét, phuong
phéap va k¥ nang thuc hanh cong
tac xd hoi gébm: tu van, tham
van, tri liéu, phuc hdi chirc
nang, gido duc, dam phan, hoa
giai, tuyén truyén trong pham vi
dugc phéan cong;

- Tham gia theo d6i va ra soéat
lai hoat dong can thiép; dé xuit
diéu chinh ké hoach tro gitp
néu can thiét theo su phan cong;
- Tham gia hd trg ddi tuong hoa
nhap cong dong trong pham vi
dugc phéan cong;

- Tham gia thu thap dir li¢u,
tong hop, phan tich va dg bao
su tién trién ctia ddi tuong;

Phbi hop cong
tac

Chu dong phdi hop véi cac nhan
vién cong tac xa hoi khac trién
khai cong viéc, lam dang thdm
quyén va trach nhiém duoc giao

Phoi hop v6i cic nhan vién
cong tac xa hoi khac trién khai
cong viéc, 1am dung tham quyén
va trach nhiém duogc giao

3 |Thyc hién cac nhi¢m vu khac do lanh dao don vi giao

3. Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1. Bén trong

Puwoc quan Iy truc tiép va kiém | Quan Iy truc tiép Cac don vi phéi hop chinh
duyét két qua béi (s6 vién chuc thudce
quyén quan 1y)
Theo phan cong quan ly Céc t6 chtrc thudc don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé

chinh

Ban chat quan h¢

Cac co quan quan ly co lién quan

theo yéu cau cong viéc

- Cung cép cac thong tin theo yéu cau.
- Lay cac thong tin thong ké.
- Thyc hién cac bdo céo theo yéu cau cua lanh dao.

Cac co quan lién quan dén cong

Thuc hién cac nhi€ém vy khi ¢6 sy phan cong cua lanh dao.




tac chuyén mon |

4. Pham vi quyén han

T Quyén han cu thé

4.1 Puoc cha dong vé phuong phéap thyuc hién cong viée duge giao.

4.2 Tham gia y kién hoic kién nghi trong diéu dong cong chirc thudc don vi.

4.3 Puoc cung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cta don vi trong pham vi
nhiém vu dugc giao.

4.4 Puoc yéu ciu cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thue cua thong tin phuc vu cho
nhiém vu duogc giao.

4.5 Pugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5. Cac yéu cdu vé trinh @9, ning luc
5.1. Cac yéu cau trinh dj dao tao

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

T4t nghiép trung cap tré 18n thudc céc chuyén nganh cong tac xa
hoi, x& hoi hoc, tdm ly hoc, giao duc dac biét hoac cac chuyén
nganh khoa hoc xa hoi phu hop vai nhiém vu cong tac xa hoi.
Trudng hop ¢ bang tét nghiép trung cap tré 1én chuyén nganh
khac phai c6 chitng chi boi dudng nghiép vu cong tac xa hoi do co
s& dao tao hodc co quan, to chuc c6 tham quyén cip theo chuong
trinh do Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi ban hanh hoac c6
chang chi so cap nganh cong tac xa hoi

Trinh d6 dao tao

C6 Chung chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién

Boi dudng, chang ehi | ¢ chuyén nganh cong tac xa hoi

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh cha
truvong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha nude, quy dinh
Cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc vai tap thé, phéi hop
Pham chat c4 nhan cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Diém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha ning doan két noi bo.

C6 hiéu biét va kha nang trién khai thuc hién cac cong viéc
chuyén mon.

Cac yéu cau khac

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Ca

(=
>

Dao dirc va ban linh

T6 chuc thuc hién cong viéc

Soan thao va ban hanh van ban

Nhom ning luc chung  Giao tiép tng xir

Quan hé phdi hop

Str dung cong nghé thong tin

R IRLINNNND WS

Str dung ngoai nglr




mon

Nhom nang luc chuyén

Kha ndng nam dugc cac kién thuc co ban ve chuyén
mon, nghiép vu

Kha ning phéi hop thuc hién cac chua truong, nghi
quyét

Quan 1y su thay d6i

Ra quyét dinh

Phat trién nhan vién

I
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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Ky sw (hang 111)

Ma vi tri viéc lam: CN.22.31

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: khoa Kiém soat nhidm khuan

Quy trinh cong viée lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua Bang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc, cia UBND tinh, BO Y té, S¢ Y té, cuia Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
- Tham muu, tu van xay dung, to chac chi dao thuc hién cac nhiém vu ki thuat duoc giao
nham bao dam cac hoat dong thuong xuyén caa qué trinh phat trién, ang dung va trién khai
cong nghgé;
- Tong hop, bao cdo va tham muu, d& xuat xay dung céc giai phap thuc day, cai tién nang
cao chat lugng chuyén mén nghiép vy; thuc hién céc hoat dong khéac lién quan bao dam yéu
cau vé noi dung, tién do duoc phan céng.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cé&c nhiém vu, cdng viéc

Tiéu chi danh gia

TT [Nhiém vu, Man . 2 X . R .
< 'J,_A ang Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
cbng viéc

s ., . N . | Noi dung trién khai
Cong tac nghién | Chu tri, tham gia nhiém vy khoa hoc va © _Ag ,e "
21 ctru cong nghé cip co sd, cap tinh thyc hi¢n ding  tién
€ Cap co so, cap tinn. . z
g ngne cap P do, chat luong.
2.2 Cong tac chuyén | - Xay dung, to chac chi dao thuc hién | Bao dam dung tién




TT

Cac nhiém vu, céng viéc

Tiéu chi danh gia

cac nhiém vu ky thuat dugc giao nham
bao dam cac hoat dong thuong xuyén
ciia qua trinh phét trién, ang dung va
trién khai cong nghé;

- Thuc hién hoac chi dao thuc hién céng
tdc quan ly cong nghé trong pham vi
duoc giao;

- Tham gia bién soan va nghién ctu xay
dung hoan chinh hé théng dinh muc,
tiéu chuan ky thuat caa linh vuc cong
nghé dam nhiém;

- Thuc hién cac hoat dong thdng tin,
thdng ké va d6i méi sang tao trong linh
vuc khoa hoc va cong nghé.

- Thuc hién nhiém vu chuy@n mdn nghé
nghiép cua vi tri viéc lam.

d6, chat lugng, hiéu
qua; ding quy dinh
chuyén mon, nghiép
vu.

2.3

Thuc hién ché do
hoi hop

- Tham du cac cudc hop don vi, hop co
quan theo quy dinh;
- Phéi hop thuc hién cong viéc vai céc

thanh vién trong don vi.

Tham du day du, chuan
bi tai liéu va y kién phét
biéu theo yéu cau.

2.4

Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén giao

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Puwoc quan ly truc tiép va | Quan hé phéi hep truc tiép tron . .
woC quan [y tryc tiép va | Quan he phot hep tryc tep trong | 40 v uhéi hop chinh
kiem duyét ket qua béi don vi

Truong/phé khoa, phong Cac Vién‘Chﬁ’C, nguoi lao dong Cac co quan, don vi c0 lién

trong phong quan.

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc khoa, phong thudc don vi; cac don vi
lién quan

Phéi hop thuc hién nhiém vu chuy&n mon

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

DPuoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc dugc giao

4.2

dao co quan, don vi

DPuoc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché 1am viéc va ay quyén cua Lanh

4.3

nhiém vu duoc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho

4.4

Duoc tham gia cic cudc hop lién quan




5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1. Yéu cau ve trinh

dg

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d0 dao tao

Tt nghiép trinh d6 dai hoc trd 1én thudc nganh: Cong nghé ky thuat
moi trrong; Cong nghé ky thuat hoa hoc; Cong nghé sinh hoc hoac
nganh, chuyén nganh phu hop véi yéu cau vi tri viéc lam.

Boi dudng, ching chi

C6 chang chi boi dudng chac danh cdng nghé

Pham chét ca nhan

- Nam dugc dudng 16i phat trién kinh té - x4 hoi cua Pang va Nha
nuéc, phuong huéng, nhiém vu phat trién khoa hoc va cong nghé cua
nganh va don vi; tinh hinh kinh té - x& hoi n6i chung va nhitng thanh
tuu, xu hudng phét trién khoa hoc va céng nghé, nhiing tién bo khoa
hoc va cong nghé quan trong trong nudc va thé gidi lién quan dén
nganh va don vi;

- Nam chac ni dung, nghiép vu quan 1y va phuong phap t6 chuc trién
khai thyuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé tai don vi;

- Pham chét khac theo yéu cau cu thé cua vi tri viéc lam.

Cac yéu cau khac

Yéu cau khac theo vi tri viéc 1am cu thé cua don vi

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Ca

u
>

Nhom nang lyc chung

- Pao durc va ban linh;

- T6 chuc thyc hién céng viéc;

- Soan thao va ban hanh van ban;

- Giao tiép ung x;

- Quan hé phdi hop;

- Str dung céng nghé thong tin;

- Su dung ngoai ngtr.

Nhom nang luc chuyén
mon

- Kha ning chu tri tham muwu xay dung chién lugc, dé
an, quy trinh nghiép vu chuyén mén;

W (NwWwwwNhhw =

- Kha niang huéng dan thuc hién chién luge, dé an, trién
khai quy trinh nghiép vu chuyén mon;

- Kha niang tham dinh cac dé an, du an, nhiém vy;

- Kha ning phdi hop thuc hién xay dung chién luoc, dé
an, quy trinh nghiép vu chuyén mén.

Nhom nang luc quan Iy- Ra quyét dinh;

- Tu duy chién luoc;

- Quan ly sy thay doi;

- Quan ly nguén lyc;

RPINNDNDN WO W W

- Phat trién nhan vién.
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Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam:

Chuyén vién vé té chiec bg may

Ma vi tri viéc lam: CM.01.32

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong T6 chirc can bo

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat caa

Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, ctia Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am: Tham muu t6 chuc trién khai thuc hién vé té chirc bo may
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi dianh gia hoan
thanh cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

2.1

Xay dyng van ban
quy pham phap luat,
chién 1lugc, quy
hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong

trinh, dé an, du an.

- Tham gia xay dung van ban quy
pham phap luat khi dugc phan cong.
- Tham muu, tham gia xay dung quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, dé én,
du &n vé t6 chac bo may cua don vi,
nganh khi dugc phan cong.

Cac van ban, quy hoach,
ké hoach, dé an, chuong
trinh dugc thong qua,
bao dam chét luong, phu
hop quy dinh phap luat.




2.2

Huéng dan va trién
khai thuc hién cac
van ban.

- Tham gia hudng dan trién khai thyuc
hién cac van ban quy pham phéap
luat, chién lwgc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chwong trinh, dé
an, du &n vé té chirc bo may.

- Huéng dan, theo ddi viéc thuc hién
chuy&n mén, nghiép vu; dé& xuit céc
bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu
qua quan ly caa don vi vé t6 chic bo
may.

- Van ban, tai liéu duoc
ban hanh ding tién do,
ké hoach, thoi gian va
bao dam chat lugng theo
y8u cau cua cap trén.

- Truyén dat duoc cac
noi dung vé nghiép vu
theo phan cong dé cac to
chte, c& nhan khac hiéu,
trién khai duoc va dat
két qua.

2.3

Kiém tra, so két,
tong két viéc thuc
hién cac van ban.

Tham muu, tham gia t6 chirc so két,
tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy
dinh; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, dy 4n, dé &n caa nganh,
cua don vi vé to chic bo may.

- Van ban bdo cdo két
qua Kiém tra duogc thuc
hién dang thoi han quy
dinh.

- NO1 dung bdo céo, danh
gia co dé xuat kip thoi,
dung ké hoach, duoc cap
c6 tham quyén phé duyét.

2.4

Tham gia tham dinh
cac van ban.

Tham gia thim dinh, gép y céc quy
dinh; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, dy an, dé 4n lién quan
dén nganh, linh vuc hoic cua dia
phuong vé té chirc bo may.

Noi dung tham gia tham
dinh, gop y dugc hoan
thanh theo déng ké
hoach, chat lwong do
nguoi chu tri giao.

2.5

Thuc hién cac hoat
dong chuyén mon,
nghiép vu.

- Tham muu xay dung quy hoach, ké
hoach phat trién t6 chiic bo may cua
don vi.

- Tham muu xdy dung dé an, quyét
dinh trinh cdp c6 tham quyén quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han,
co cAu to chirc cua don vi.

- Tham muu xay dung Quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va méi
quan hé cong tdc cua cac khoa,
phong.

- Tham muu xay dung don vi theo cac
tiéu chi xép hang bénh vién; to chic
danh gia, chdm diém, 1ap hd so dé
nghi co quan c6 tham quyén phan

bam bao quy trinh cong
tic va theo dung ké
hoach vé tién dd, chat
luong va hiéu qua cong
Viéc.




loai, xép hang don vi sy nghiép.

- Tham muu xay dung va trién khai
quy ché Iam viéc, quy ché phdi hop
don vi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi
dugc lanh dao phong, don vi phan
cong.

Phdi hop véi cac don vi lién quan
tham muu hoach dinh va thuc thi

- Cong viéc, nhiém vu
duoc giao thong suét, tao
duoc mdi quan hé cong
tac phét trién hiéu qua

2.6 [Phdi hop thuc hién. . cao.
o1 hop thurc fien chinh sach lién quan dén nganh, linh NGi d héi h
vuc nhiém vu duoc phan cong. - ol ‘ung‘ phol (-’Ap
duogc hoan thanh dat chat
lugng, theo ding tién do
ké hoach.
. Tham du céc cudc hop lién quan dén  [Tham du day du, chuan bj
Thuc hién nhiém vu | N . P fr s R
2.7 N linh vuc chuyén mon ¢ trong va ngoai [tai liéu va y kien phat biéu
chung, hoi hop. . A A A X
don vi theo phan cong. theo yéu cau.
2.8 [Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

kiém duyét két qua bai

Pwoc quan Iy truc tiép va

Quan hé phéi hop truc
tiép trong don vi

Cic don vi phdi hop chinh

Truong, phé trudng phong

Céc vién chuec, nguoi lao
dong trong phong

Céc khoa, phong trong don vi
c6 lién quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc cO qu

an hé chinh

Ban chat quan hé

Cac don vi c0 lién quan

» Tham gia cac cudc hop co lién quan.

« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

« Thu thap cé4c thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuy&n mon.

« L4y thong tin théng ké.

« Thyc hién bao céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Puoc cha dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2

Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mon cua don vi.

4.3

Duoc cung cap céc thong tin chi dao diéu hanh cua t6 chac trong pham vi nhiém vu




dugc giao theo quy dinh.

4.4

Duoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muac do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 [Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cdng cta cap trén.

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu céu vé trinh d

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

T6t nghiép dai hoc tré 18n nganh/nhdém nganh: Sirc khoe/Luat/Quan Iy nha
nudc/Quan tri Nhan luc/Quan ly cdng/Quan hé lao dong/Noi vu hoac cac
nganh, chuyén nganh dao tao phu hop vai linh vuc cong tac.

Bdi dudng, chung
chi

C6 chung chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudce ddi Véi
ngach chuyén vién va tuong duong.

Pham chét ca
nhan

« Tuyét dbi trung thanh, tin twang, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cta co quan.

« Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong tac
tét.

« Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

« Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

» Kha nang doan két ndi bo.

* Chiu dugc ap luc trong cong viéc.

» Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

« C6 kha niang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh cac
chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap ddi véi cac van
dé thyc tién lién quan trong pham vi chtrc nang, nhiém vu duoc giao.

« C6 kha nang cu thé hod va to chic thuc hién hiéu qua cac chu truong,
duong 16i cia Pang, chinh sach phap luat caa Nha nudc & linh vuc cong
tac dugc phan cong.

« C6 kha nang dé xuat nhiing chu truong, xay dung quy trinh noi bo va
giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chic ning, nhiém
vu cua don vi.

« Hiéu va van dung dugc cac kién thizc chuyén méon vé linh vuc hoat
dong va thyc thi, ki nang xa ly cac tinh hudng trong qué trinh hudéng
dan, Kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cong viéc theo vi
tri viéc lam.

« Hiéu va van dung duoc céc kién thac vé phuong phap nghién ctu, to
chue, trién khai nghién ctu, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an thudc linh
vuc chuyén mon dam nhig¢m.

« Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vyc; co
k§ ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh, linh vyc.




« Ap dung thanh thao cac kién thuc, ky thuat xay dung, ban hanh vin ban
vao cong viéc theo yéu cau cuaa vj tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
* Pao durc va ban linh 2-3
« T6 chirc thuc hién cong viéc 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang luc chung |* Giao tiép tng xur 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
* Str dung ngoai ngir 1-2
* Str dung cong ngh¢ thong tin 1-2
» Kha nang tham muu xay dung céc van ban
" s S 2-3
(theo nhi¢ém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha ning huéng dan thuc hién cac vin ban
o R 2-3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhom nédng lyc * Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 9.3
chuy&n mon (theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha ning tham dinh, gop y cac vin ban (theo 9.3
nhi€m vu cua vi tri viéc lam)
» Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon,
n A AP 2-3
nghi¢p vu (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c lam)
« Tu duy chién lugc 1-2
« Quan ly su thay doi 1-2
Nhom nai’% luc quan | Ra quyét dinh 1.
« Quan 1y ngudn lyc 1-2

« Phat trién doi ngi 1-2
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BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam:
Chuyén vién vé quan ly ngudn nhan luc

Ma vi tri viéc lam: CM.02.33

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong T6 chirc can bo

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban caa Bang, chinh sach, phap luat caa
Nha nudc, cia UBND tinh, BO Y té, S¢ Y té, cua Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am: Tham muu t6 chuc trién khai thuc hién vé cong tac quan ly
ngudn nhan lc cua don vi
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cé&c nhiém vu, cdng viéc

Tiéu chi dianh gia
hoan thanh céng viéc

TT — -
Nhlg[n vy, Mang Cong viéc cu thé
cdng viéc
Xay dung van ban| - Tham gia xdy dung cac van ban quy| Cac van ban, quy
quy pham phép luat, | pham phap luat khi duoc phan cong. hoach, ké hoach, dé
2.1 |chién lugc, quy| - Tham muu, tham gia xay dung quy| &n, chuwong trinh duoc
hoach, ké hoach,| hoach, ké hoach, chwong trinh, dé an,| théng qua, bao dam

chinh sach, chuong

du &4n vé quan ly ngudn nhan lyc cua

chat luong, phu hop




trinh, dé an, du an.

don vi, nganh.

quy dinh phap luat.

2.2

Hudng dan va trién
khai thuc hién cac
van ban.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc
hién cac van ban quy pham phap lut,
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dé &n, dy an vé
quan ly ngudn nhan hec

- Hudng dan, theo dbi viéc thuc hién
chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac
bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu
qua quan ly caua don vi vé quan ly
ngudn nhan luc.

- Van ban, tai liéu
dugc ban hanh dung
tién do, ké hoach, thoi
gian va bao dam chat
lugng theo yéu cau
cua cap trén.

- Truyén dat duoc cac
noi dung vé nghiép vu
theo phan cong dé cac
to chtc, ca nhan khac
hiéu, trién khai duoc
va dat két qua.

2.3

Kiém tra, so két,
tong ket viéc thuc
hién cac van ban.

Tham muu, tham gia t6 chic so két,
tong két, kiém tra, phan tich, ddnh gia
va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh;
van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chwong
trinh, du 4n, dé an caa nganh, caa don vi
vé quan ly nguén nhan luc

- Vin ban bao céo két
qua kiém tra duoc thuc
hién dtng thoi han quy
dinh.

- Noi dung béo céo,
danh gia co dé xuat kip
thoi, dung ké hoach,
duoc cap c6 tham
quyén phé duyét.

2.4

Tham gia tham dinh
cac van ban.

Tham gia gop y van ban phap luat;
tham dinh, gép ¥ cac quy dinh, chién
lwgc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, dy an, dé an lién quan dén
linh vuc quan Iy nguén nhan lyc.

Noi dung tham gia
tham dinh, gop ¥ dugc
hoan thanh theo ding
ké hoach, chat luong
do nguai chu tri giao.

2.5

Thuc hién cac hoat
dong chuyén mon,
nghiép vu.

- Tham muu xay dung ké hoach/dé an
phat trién ngudn nhan luc.

- Tham muu quy hoach vién chac quan
ly

- Tham muu xay dung dé an vi tri viéc
lam, quan ly vi tri viéc lam

- Tham muu thyc hién viéc tuyén
dung, ky hop dong lam viéc, b tri,
phan cong nhiém vu, thuyén chuyén,
biét phéi, chuyén do6i vi tri cong tac
Kiém tra va danh gia vién chuc.

- Tham muu cong tac hop dong lao
dong

bam bao quy trinh
cong tac va theo dung
ké hoach vé tién do,
chat lwong va hiéu qua
cong Viéc.




- Tham muu thay doi chic danh nghé
nghiép vién chuec.

- Tham muu dao tao, bdi dudng dbi Voi
vién chuc.

- Tham muu ché d6 tién lwong va cac
ché d¢, chinh sach dai ngd dbi véi vién
chire, nguoi lao dong

- Tham muu ky luat déi véi vién chuec,
nguoi lao dong

- Tham muwu giai quyét thdi viéc va
nghi huu di véi vién chuc.

- Thuc hién ché d6 béo céo, théng ké
va quan Iy ho so vién chic, nguoi lao
dong

- Tham muu xay dung ké hoach bién
ché, quan Iy va sir dung bién ché.

- Tham muu céng tac bd nhiém, bd
nhiém lai, théi gitt chac vu vién chac
quan ly.

- Tham muu thuc hién quy dinh trach
nhiém, xu ly trdch nhiém nguoi ding
dau, cap pho nguoi ding dau; lay phiéu
tin nhi¢m gitra nhiém ky

- Theo ddi, quan ly ché d6 phép.

- Xay dung ké hoach kham sirc khoe
dinh ky cho vién chuc, nguoi lao dong,
quan Iy ho so sirc khoe.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi
dugc lanh dao phong, don vi phan
cong.

2.6

Phéi hop thuc hién.

Phéi hop vai cac don vi lién quan tham
muu hoach dinh va thuc thi chinh sach
lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu
duoc phén cong.

- Cong viéc, nhiém vu
duoc giao théng sudt,
tao dugc mdi quan hé
cong tac phét trién
hiéu qua cao.

- Noi dung phéi hop
duoc hoan thanh dat
chat luong, theo ding
tién do ké hoach.

2.7

Thuc hién nhiém vu

Tham du cac cudc hop lién quan dén linh

Tham du day du, chuan




chung, hoi hop. vuc chuyén mon ¢ trong va ngoai don vi |bi tai liéu va y kién phat

theo phan cong. biéu theo yéu cau.

2.8 [Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan Iy truc tipva | Quan hé phdi hep truc | Cac don vi phdi hop chinh
kiém duyét két qua bai tiép trong don vi
Trudng, phé truong phong Cac vién chuc, nguoi lao | Cac khoa, phong trong don vi
dong trong phong cé lién quan
3.2- Bén ngoai
Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Cac don vi c0 lién quan

» Tham gia cac cudc hop co lién quan.

« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

« Thu thap cé4c théng tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

« L4y thong tin théng ké.

« Thyc hién bao cao theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Puoc chu déng vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 [Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mén cua don vi.

4.3

Puoc cung cap cac théng tin chi dao diéu hanh cua to chac trong pham vi nhiém vu
duoc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mac do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 [Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cong cia cap trén.

5- Cac yéu cau veé trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

T6t nghiép dai hoc tré 18n nganh/nhém nganh: St khoe/Luat/Quan Iy nha
nudc/Quan tri Nhan luc/Quan ly cong/Quan hé lao dong/Noi vu hoac cac
nganh, chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vyc cong tac.

B6i dudng, ching
chi

C6 chung chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc doi véi
ngach chuyén vién va tuong duong.

Pham chét cé
nhan

« Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tc chap hanh chi truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cta co quan.

« Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, vai tap thé, phbi hop cong tac
tét.

« Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.




« Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat théng tin.
« Kha ning doan két noi bo.

* Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

« Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

« C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh cac
chu trorong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap déi véi céc van
dé thyc tién lién quan trong pham vi chtrc nang, nhiém vu duoc giao.

« C6 kha ning cu thé hoé va t6 chirc thuc hién hiéu qua céc chi truong,
duong 16i cua Bang, chinh séach phap luat caa Nha nudc & linh vuc cdng
tac dugc phan cong.

« C6 kha nang dé xuat nhiing chu truong, xay dung quy trinh noi bo va
giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chuc nang, nhiém
vu cua don vi.

« Hiéu va van dung duoc céc kién thac chuy@n mén vé linh vuc hoat
dong va thyc thi, ki nang xa ly cac tinh hudng trong qua trinh hudng
dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cong viéc theo vi
tri viéc lam.

« Hiéu va van dung duoc céc kién thuc vé phuong phap nghién ctu, to
chuec, trién khai nghién ciru, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an thudc linh
vuc chuyén mon dam nhiém.

« Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vyc; co
k¥ ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh, linh vyc.
« Ap dung thanh thao cac kién thuc, ky thuat xay dyung, ban hanh vin ban
vao ¢Ong viéc theo yéu cau cuaa vj tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap d6
* Dao duc va ban linh 2-3
« T6 chure thuc hién cong vi¢e 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhém nang lyc chung |+ Giao tiép tmg xir 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
* St dung ngoai ngt 1-2
* St dung cong nghé thong tin 1-2
» Kha néng tham muu xay Fiung cac van ban 9.3
Nhém ning luc (theo nhiém vy cua vi tri viéc lam)
chuyén mon « Kha ning huéng dan thuc hién cac vin ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 2-3




Nhom nang luc Tén nang luc Cap d6
* Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban
" A s 2-3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc 1am)
« Kha ning tham dinh, gbp ¥ cac vin ban (theo 2.3
nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)
» Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon,
n R AP 2-3
nghié¢p vu (theo nhi€ém vu cua vi tri vi¢c lam)
« Tu duy chién luoc 1-2
« Quan Iy sy thay doi 1-2
Nhém ning e Quin [ gy guy Gt dinh 2
« Quan 1y ngudn luc 1-2
« Phat trién doi ngil 1-2

SO 'Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén

Vi tri viéc lam:

Chuyeén vién vé thi dua khen thwéng

Ma vi tri viéc lam: CM.03.34

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong T6 chirc can bo

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban caa Bang, chinh sach, phap luat caa
Nha nudc, cia UBND tinh, BO Y té, S¢ Y té, cua Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am: Tham muu t6 chuc trién khai thuc hién vé cong tac quan ly
ngudn nhan luc cua don vi
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi dianh gia
hoan thanh céng viéc

TT — -
Nh“':[n Vi, Mang Cong viéc cu thé
cong viéc
Xay dung vin ban| - Tham gia xay dung cic vin ban quy| Cac van ban, ké
quy pham phép luat, | pham phép luat khi duoc phan cong. hoach, dé an, chuong
2.1 |qguy  hoach, ké| - Tham muu, tham gia xdy dung ké| trinh dugc théng qua,

hoach, chinh séach,
chuong trinh, dé an,

hoach, chuong trinh, dé &n, du an vé thi
dua khen thuong cia don vi, nganh, dia

bao dam chat luong,
phu hop quy dinh




du an.

phuong.

phép luat.

2.2

Hudng dan va trién
khai thuc hién cac
van ban.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc
hién cac van ban quy pham phap lut,
quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, dé &n, du an vé thi dua
khen thuong

- Hudng dan, theo dbi viéc thuc hién
chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac
bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu
qua quan ly cua don vi vé thi dua khen
thuong.

- Van ban, tai liéu
dugc ban hanh dung
tién do, ké hoach, thoi
gian va bao dam chat
lugng theo yéu cau
cua cap trén.

- Truyén dat duoc cac
noi dung vé nghiép vu
theo phan cong dé cac
to chtc, ca nhan khac
hiéu, trién khai dugc
va dat két qua.

2.3

Kiém tra, so két,
tong ket viéc thuc
hién cac van ban.

Tham muu, tham gia t6 chic so két,
tong két, kiém tra, phan tich, ddnh gia
va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh;
van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chwong
trinh, du 4n, dé an caa nganh, caa don vi
vé thi dua khen thuang.

- Vin ban bao céo két
qua kiém tra duoc thuc
hién dtng thoi han quy
dinh.

- Noi dung béo céo,
danh gia co dé xuat kip
thoi, dung ké hoach,
duoc cap c6 tham
quyén phé duyét.

2.4

Tham gia tham dinh
cac van ban.

Tham gia gop y van ban phap luat;
tham dinh, gép ¥ cac quy dinh, chién
lwgc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, dy an, dé an lién quan dén
nganh, linh vuc hoic cua dia phuong vé
thi dua khen thuong.

Noi dung tham gia
tham dinh, gop y duogc
hoan thanh theo dung
ké hoach, chat luong
do nguoi chu tri giao.

2.5

Thuc hién cac hoat
dong chuyén mon,
nghiép vu.

- Tham muu, dé xuat thuc hién cong tac
thi dua, khen thuong;

- Tham muu phat dong phong trao thi
dua; xdy dung chuong trinh, ké hoach,
noi dung thi dua;

- Huéng dan, don doc, kiém tra viéc
thuc hién cong tac thi dua, khen
thuong; tiép nhan, xem xét, thim dinh
hd so dé nghi tang danh hiéu thi dua va
hinh thic khen thuéng; trinh cip co
tham quyén quyét dinh viéc khen
thuong;

bam bao quy trinh
cong tac va theo dung
ké hoach vé tién do,
chat lwong va hiéu qua
cong Viéc.




- Tham muu so két, tong két cac phong
trao thi dua.

- Tham muu phdi hop Véi cac doan thé
quan ching té chirc phong trao thi dua,
khen thuong

- Tuyén truyén, phé bién, huéng dan va
t6 chtrc thuc hién cac quy dinh cua phép
luat vé thi dua, khen thuong

- Ung dung cong nghé thong tin trong
quan 1y nha nuéc vé thi dua, khen
thuong va trong hé thong thi dua, khen
thuong, xay dung co s dir liéu vé thi
dua, khen thudng;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc
lanh dao phong, don vi phan cong.

Phéi hop vai cac don vi lién quan tham
muu hoach dinh va thuc thi chinh sach

- Céng viéc, nhiém vu
duoc giao théng sudt,
tao duoc mdi quan hé
cong tac phét trién

2.6 [Phéi hop thuc hién. . ) hiéu qua cao.
ot hop thut e lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu NAq d héi
dugc phan cong. - Vol dung phol hop
duoc hoan thanh dat
chat lugng, theo dung
tién do ké hoach.
L Tham duy céc cudc hop lién quan dén linh [Tham dy day du, chuan
Thuc hién nhiém vu N . .. N A ,
2.7 N vuc chuyén mon ¢ trong va ngoai don vi [bi tai liéu va y kién phat
chung, hdi hop. A -2 A A
theo phan cong. biéu theo yéu cau.
2.8 [Thuc hién cac nhiém vu khéc do cip trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va

kiém duyét két qua bé

Quan hé phoi hop truc
i tiép trong don vi

Cic don vi phoi hep chinh

Trudng, pho trudng phong

Cac vién chuec, nguoi lao
dong trong phong

Céc khoa, phong trong don vi
cé lién quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac don vi c0 lién quan

« Cung cap cac thong tin

» Tham gia cac cudc hop co lién quan.

theo y&u cau.

« Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.




« L4y thong tin théng ké.
« Thyc hién bao cao theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 [Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mén cua don vi.

4.3

Duoc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh cua t6 chac trong pham vi nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mac do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 [Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cdng cua cap trén.

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu ciu veé trinh dd

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tot nghiép dai hoc tré 18n nganh/nhém nganh: Sirc khoe/Luat/Quan Iy nha
nudce/Quan tri Nhan luc/Quan ly cdng/Quan hé lao dong/Noi vu hoac cac
nganh, chuyén nganh dao tao phu hop vaéi linh vyc céng tac.

B6i dudng, chung
chi

C6 chirng chi boi dudng kién thirc, Ky nang quan 1y nha nudc ddi Voi
ngach chuyén vién va tuong duong.

Pham chét ca
nhan

« Tuyét d6i trung thanh, tin twang, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cia co quan.

« Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, vai tap thé, phbi hop cong tac
tét.

« Trung thyc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

« Biém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

» Kha nang doan két ndi bo.

* Chiu dugc ap luc trong cong viéc.

« Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Céc yéu cau khac

« C6 kha niang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh céc
chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap ddi véi céc van
dé thuc tién lién quan trong pham vi chtrc ning, nhiém vu duoc giao.

« C6 kha ning cu thé hoé va t chirc thuc hién hiéu qua céc cha truong,
duong 16i cia Pang, chinh sach phap luat caa Nha nudc ¢ linh vuc cong
tac dugc phan cong.

« C6 kha nang dé xuat nhiing chu truong, xay dung quy trinh noi bo va
giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chic nang, nhiém
Vvu cua don vi.

« Hiéu va van dung dugc cac kién thic chuyén méon vé linh vuc hoat

dong va thuc thi, ky ning xir ly cac tinh hubng trong qué trinh huéng




dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cong viéc theo vi
tri viéc lam.

« Hiéu va van dung duoc céc kién thuc vé phuong phap nghién ctu, to
chuc, trién khai nghién ctu, xay dung cac tai liéu, dé tai, d& an thudc linh
vuc chuyén mon dam nhig¢m.

« Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vyc; co
k§ ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh, linh vyc.
« Ap dung thanh thao cac kién thuc, ky thuat xay dung, ban hanh vin ban
vao cong viéc theo yéu cau caa vj tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap a6
* Pao dirc va ban linh 2-3
« T6 chirc thuc hién cong viéc 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhoém nang lyc chung |* Giao tiép tng xur 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
* Str dung ngoai ngir 1-2
* Str dung cong nghé thong tin 1-2

* Kha nang tham muu xay dung cac van ban

o s TS 2-
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 3
« Kha niing huéng dan thuc hién cac vin ban 9.3
(theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)
Nhom nang luc » Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban -3
chuyén mon (theo nhiém vu cuta vi tri viéc lam)
« Kha ning tham dinh, gop y cac vin ban (theo 2.3
nhi€m vu cua vi tri viéc lam)
* Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, 9.3
nghi¢p vu (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c lam)
« Tu duy chién luoc 1-2
« Quan ly sy thay doi 1-2
hoém nang | A 2.
Nhém nig e Quin [ gy guy Gt dinh 12
« Quan 1y ngudn luc 1-2

« Phét trién d6i ngil 1-2




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

VUC BAC QUANG BIiNH

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam: CM.04.35
Chuyén vién vé hanh chinh - vin phong Ngay bat dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: phong Hanh chinh quan tri

Nha nudc, cia UBND tinh, BO Y té, S¢ Y té, cua Bénh vién.

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban caa Bang, chinh sach, phap luat caa

1- Muc tiéu vi tri viéc lam: Tham gia tham muu gitp 1anh dao don vi chi dao, theo ddi va

t6 chic trién khai thuc hién vé hanh chinh - van phong.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Céac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang Cong viéc cu thé
cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

2.1 |Xay dung ké Tham gia chi dao chi dao xay dung
hoach, chuong |ké hoach, chuong trinh va theo ddi
trinh, dé &n, dy |va té chuc trién khai thuc hién vé
an. cong tdc hanh chinh - van phong
thuoc linh vuc duoc phan cong; to
chac cac ky hop; chuan bi cac diéu
kién phuc vu cac ky hop va cac hoat
dong co quan, don vi.

Cong tac hanh chinh, van
phong duoc thuc hién theo
quy dinh.

2.2 |Huéng dan va Tham gia theo d&i, nim tinh hinh

Bao dam dung tién do, ké




trién khai thuc
hién cac van
ban.

thuc tién dé kip thoi tham muu, dé
XUt véi lanh dao xem xét, chi dao
xt 1y nhitng van dé thudc linh vuc
cong tac duoc phan cong.

hoach, thoi gian, chat luong
theo yéu cau cua cap trén.

2.3 |Kiém tra, so Phéi hop to6 chuc so két, tong két, | Vin ban bdo cdo két qua
két, tong két kiém tra, phan tich, danh gid va bao |kiém tra dugc thuc hién
viéc thuc hién |cao viéc thuc hién linh vuc dugc | dtng thoi han quy dinh.
cac van ban. phan cong theo dai.

2.4 | Tham gia thim |Tham gia gép y cic Chuong trinh |Noi dung tham gia gop y
dinh cac van |cong tac, Chuong trinh lam vi¢c cia | dugc hoan thanh theo ding
ban. Lanh dao khi dugc phan cong. ké hoach, chat luong do

nguoi chu tri giao.

2.5 | Thuc hién cac Tham gia to chuc trién khai thuc hién | Dam bao quy trinh cong tac
hoat dong | cac hoat dong chuyén mén, nghiép |va theo ding ké hoach vé
chuyén  moén, | vu theo nhiém vu duoc phan cong. tién do, chat lwong va hiéu
nghiép vu. qua cbng Viéc.

2.6 |Phdi hop thuc Phdi hop véi cac don vi lién quan |1. Céng viéc, nhiém wvu
hién. tham muu hoach dinh va thyc thi duoc giao théng suét, tao

chinh sach lién quan dén nganh, linh |dwoc méi quan hé cong tac
vuc nhiém vu dugc phan céng. phat trién hiéu qua cao.
2. Noi dung phéi hop dugc
hoan thanh dat chat luong,
theo dung tién do ké hoach.

2.7 | Thuc hién | Tham dy cé&c cudc hop lién quan dén | Tham du day du, chuan bi
nhiém vu |linh vuc chuyén médn & trong va |tai liéu va y kién phét biéu
chung, hoi hop. |ngoai don vi theo phén cong. theo yéu cau.

2.8 | Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, | Xay dung, thuc hién ké
thang, tuan cua cé nhan. hoach theo ding ké hoach

cbng tac cua don vi, co
quan va nhiém vu duogc
giao.

2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puoc quan Iy truc tiép va kiém
duyét két qua béi

Quan hé phéi hop truc tiép
trong don vi

Cic don vi phéi hop chinh

Truong/pho phong

Cac vién chtrc, nguoi lao
dong trong phong

Céc khoa/phong thudc bénh
Vién

3.2- Bén ngoai




Co quan, t6 chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

« Tham gia cac cudc tap huan, dao tao nang cao
trinh do.

« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

« Thu thap céc thdng tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

« Thyc hién bao céo theo yéu cau.

Céac don vi lién quan

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Puogc cha dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 Tham gia y kién vé cac viéc chuy&n mon cua don vi.

Puoc cung cap cac théng tin chi dao diéu hanh cua to chac trong pham vi nhiém vu

4.3
duogc giao theo quy dinh.

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muc do xac thuc caa thong tin phuc vu cho

44 nhiém vu dugc giao.

4.5 Puogc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan céng cua tha truong.

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu ciu veé trinh d¢

Nhém yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao Tt nghiép dai hoc tro 18n nganh/nhdm nganh: Sic khoe/Luat/Quan
1y nha nuéc/Quan tri Nhan luc/Quan ly cong/Kinh té/Tai chinh/Kiém
toan/ Ké toan/Quan tri nhan lec/Cong nghé théng tin/Quan tri vin
phong/Quan ly théng tin hoac cac nganh, chuyén nganh dao tao phu
hop vai linh vyc cong tac cua phong.

Kién tharc bo tro | C6 chung chi bdi dudng kién thirc, ki ning quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién

Pham chat cdnhan | - Tuyét ddi trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat ctia nha nudce, quy dinh cua co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thdng tin.

- Kha nang doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong céng viéc.

- Tap trung, séng tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac | - C6 kha ning tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i voi
cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chtc ning, nhiém vu
duoc giao.




- C6 kha ning cu thé hoa va to chirc thyc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach phap luat cia Nha nudc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha ning dé xuat nhirng chu truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phép giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, ky ning xt Iy cac tinh hudng trong qua
trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién
cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung dugc cac kién thic vé phuong phap nghién cuu,
t6 chuc, trién khai nghién ciu, xay dung cé4c tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuyc;
c6 k¥ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thac, ki thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cfip do
* Pao dirc va ban linh 2-3
« T6 chure thuc hién cong viéc 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhoém ning lyc chung |+ Giao tiép tmg xir 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
* Str dung ngoai ngir 1-2
* St dung cong nghé thong tin 1-2

Nhom nédng lyc
chuyén mén

» Kha nang tham muu xay dung céc van ban

" A S 2-3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha ning huéng dan thyc hién cic vin ban 9.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
» Kha ning kiém tra viéc thyc hién cdc vin ban 2.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha ning thdm dinh, gop y cac vin ban (theo 9.3
nhi€m vu cua vi tri viéc lam)
* Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, 9.3

nghi¢p vu (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c [am)




Nhom nang luc Tén nang luc Cap d6
« Tu duy chién luoc 1-2
« Quan Iy sy thay doi 1-2
Nhom nélil;f;’ luc quan | Ra quyét dinh 1-
* Quan 1y nguodn lyc 1-2
« Phat trién doi ngil 1-2

SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
VUC BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam: CM.05.36
Chuyén vién vé quan tri cong sé Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024
Dia diém lam viéc: \Ph(‘)ng Hanh chinh quan tri

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban caa Bang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, caa UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, ctia Bénh vién.
1- Muc tiéu vi tri viéc lam: Tham gia tham muu gitp 1anh dao don vi chi dao, thuc hién
cac cdng viéc theo dung trinh tu, thu tuc, tién do, bao dam chét luong va dang quy dinh, quy
ché 1am viéc, cong tac bao mat, quan 1y, luu trit ho so theo quy dinh thudc linh vuc cong tac
duoc phén cong.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
TT Céc nhiém vu, céng viéc Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vu, mang Cong viéc cu thé thanh céng viéc
cong viéc

2.1 [Xay dyng vin - Tham gia chi dao bao dam diéu kién |Cac cong viéc duogc thuc
ban, quy hoach, [lam viéc ctua don vi va cua vién chtc, hién theo dang cac quy
ké hoach, chinh |nguoilao dong cua don vi. dinh cua phap luat, khdng
sach, chuong - Tham gia chi dao cong tac bao dam |dé xay ra sai Sot.
trinh, d& 4n, du |vé sinh moi trudong, phong lam viéc;




an.

phong chong méi, duy tri canh quan
san vuon cua co quan, tru So lam viéc.

- Tham gia gitp 1anh dao co quan, don
vi trong c6ng tac phong chéng chay nd,
dam bao an ninh, an toan tru sé.

- Tham gia gitp 1anh dao co quan, don
vi chi dao, thuc hién cong tic mua sim
tai san, trang thiét bi, hang hoa céng
Cy, dung cu, vat tu, van phong, van
phong pham. ..

- Tham gia chi dao, thuc hién bao dam
thong tin lién lac, vién thong, truyén
hinh.

- Tham gia theo ddi, quan ly vé mat st
dung, stra chira, bao tri, bao dudng, tai
san ¢ dinh, trang thiét bi lam viéc,
cdng cu, dung cu phuc vu cbng tac
chuy&n mon.

- Tham gia theo ddi, kiém tra, giam sat,
thuc hién viéc bao tri, bao dudng, thay
thé cac hé thong ky thuat cua cac toa
nha tru sé co quan

2.2 [Huéng dan va Tham gia theo d&i, nam tinh hinh thyc |Bao dam dung tién do, ké
trién khai thuc [tién dé kip thoi tham muu, dé xuat véi hoach, thoi gian, chat
hién cac van ban. [lanh dao xem xét, chi dao xur Iy nhiing |lugng theo yéu cau cua

van dé thudc linh vuc cong tac duoc cap trén.
phan cong.

2.3 |Kiém tra, so két, Phdi hop to chuc so két, tong két, kiém | Vian ban bao céo két qua
tong két viéc |tra, phan tich, danh gia va bao cdo viéc Kiém tra dwoc thuc hién
thuc hién cac thuc hién linh vuc dugc phéan cong theo |dung thoi han quy dinh.
van ban. doi

2.4 'Tham gia tham Tham gia gop ¥ cac Chuong trinh cong [Noi dung tham gia gop y
dinh cac van [tac, Chuong trinh lam viéc cua Lanh [duwoc hoan thanh theo
ban. dao khi duoc phan cong. dang k& hoach, chat

lugng do nguoi chu tri
giao.

2.5 [Thyc hién céac Tham gia to chuc trién khai thuc hién [Pam bao quy trinh cong

hoat
chuyén
nghiép vu.

dong
mon,

cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu
theo nhiém vu dugc phén cong.

tac va theo ding ké
hoach vé tién do, chét
lwong va hiéu qua céng




Viéc.

2.6 Phdi hop thuc Phéi hop véi cac don vi lién quan tham (1. Céng viéc, nhiém vu
hién. muu hoach dinh va thyc thi chinh séch duoc giao théng subt, tao
lién quan dén nganh, linh vyc nhiém vu duoc méi quan hé cong
duoc phén cong.

tac phat trién hiéu qua
cao.

2. No6i dung phdi hop
dugc hoan thanh dat chét
lugng, theo ding tién do
ké hoach.

2.7 ' Thuc hién nhiém [ Tham du cac cudc hop lién quan dén | Tham du day da, chuan
vu chung, hoi linh vuc chuyén mén & trong va ngodi |bi tai liéu va y kién phét
hop. don vi theo phan céng.

biéu theo yéu cau.

thang, tuan cua cé nhan.

2.8 ' Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, Xay dung, thuc hién ké

hoach theo dung ké
hoach cbng tac cua don
Vi, co quan va nhiém vu
duogc giao.

2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va kiém
duyét két qua béi

Quan hé phoi hgp truc tiép
trong don vi

Cic don vi phdi hop chinh

Truong/pho phong

Céc vién chtre, nguoi lao
dong trong phong

Céc khoa/phong thugc bénh
Vién

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac don vi lién quan

trinh do.

« Tham gia cac cudc tap huin, dao tao nang cao

« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

« Thu thap cé4c thdng tin can thiét cho viéc thyuc
hién cong viéc chuyén mon.

« Thyc hién bao cao theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Puogc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 Tham gia y kién vé cac viéc chuy&n mon cua don vi.

4.3

duoc giao theo quy dinh.

DPuoc cung cap cc thdng tin chi dao diéu hanh caa to chuc trong pham vi nhiém vu




Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mac d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho

4.4 | .
nhiém vu dugc giao.

4.5 Puogc tham gia cdc cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan céng cua tha truong.

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu céu vé trinh d

Nhém yéu cau Y&u ciu cu thé

Trinh d6 dao tao Tt nghiép dai hoc tré 18n nganh/nhém nganh: Stc khoe/Luat/Quan
1y nha nuwéc/Quan tri Nhan lyc/Quan Iy cong/kinh té/tai chinh/Kiém
toan/ Ké toan/nhém nganh xay dung/nhém nganh ky thuat/Quan tri
nhan luc/Céng nghé thdng tin/Quan tri van phong/Quan ly thong tin
hoac cac nganh, chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vyc cong tac
cua phong.

Kién thirc bo tro | C6 chung chi boi dudng kién thirc, ki ning quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién

Pham chat cd nhan | - Tuyét ddi trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cta co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat théng tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Téap trung, sdng tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac | - C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i voi
cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chtc ning, nhiém vu
duogc giao.

- C6 kha ning cu thé hoa va t6 chicc thuc hién hiéu qua cac chu
truong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha ning dé xuit nhirng chu truong, xay dung quy trinh ndi bo
va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, k¥ niang xt Iy céc tinh hudng trong qua
trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién
cdng viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duogc cac kién thic vé phuong phap nghién cuu,
t6 chuc, trién khai nghién ctu, xay dung cé4c tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon dam nhi¢m.




- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuyc;
c6 ky nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao cdng viéc theo yéu cau cua vi tri viéc 1am.

5.2. Cac nang luc

NhOm nang luc Tén ning luc Cap d
* Pao dirc va ban linh 2-3
« T6 chirc thuc hién cong viéc 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang luc chung |* Giao tiép tng xur 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
* Str dung ngoai ngir 1-2
* Str dung cong nghé thong tin 1-2

» Kha nang tham muu xay dung céc van ban

o L LTS 2-
(theo nhi¢ém vu cua vi tri viéc lam) 3
« Kha niing huéng dan thyc hién cic vin ban -3
(theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)
Nhom nédng lyc » Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 9.3
chuy&n mon (theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha ning tham dinh, gop y cac vin ban (theo 9.3
nhi€m vu cua vi tri viéc lam)
» Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, 9.3
nghi¢p vu (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c lam)
« Tu duy chién lugc 1-2
« Quan ly sy thay doi 1-2
hoém nang | : 2.
Nhom nalll),% sequan |, pa quyéet dinh 1-2
« Quan 1y ngudn luc 1-2

« Phat trién doi ngil 1-2




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

VUC BAC QUANG BiNH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé tong hop

Ma vi tri viéc lam: CM.06.37

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: phong Hanh chinh quan tri; phong To chitc can bo; Phong Ké hoach tong
hop; Phong Vat tu thiét bi y té; phong Quan ly chét luong va Cong tac xa hoi

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc, cia UBND tinh, Bo Y té, S Y té, ciia Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am: Tham gia tham muu gitp linh dao don vi theo ddi va to chirc
trién khai thyc hién cac nhiém vu thudc linh vuc cong tac duoc phan cong.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Cac nhiém vy, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan

Nhiém vu, miang
cong viéc

R A 2 thanh cong viéc
Cong viéc cu the

2.1 | Xay dyng van ban
quy pham phap
luat, chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh sach,
chuong trinh, dé

1. Tham gia chi dao xay dung, theo | 1. Chuong trinh cong tac
ddi, don dbc viéc thuc hién chuong | thuc hién dung tién do.

trinh cong tac thudc linh vuc dwuoc 2 Cong tac bao vé chinh
phan cdng theo doi; tham gia Xay (i noi bo, bao vé bi mat
dung dy thao van ban quy pham phap | nha nuéce cua co quan, don
luat, cac bao céo, dé an, du an, chuong




TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh céng viéc

an, du an.

trinh theo sy phin cong cua lanh dao
don vi.

2. Tham gia thuc hién cong tac bao v¢
chinh tri ndéi bd, bao vé bi mat nha
nudc cua co quan, don vi.

vi thuc hién ding quy dinh

2.2 |\Huéng dan va | Tham gia theo d5i, ndm tinh hinh thyc | Bao dam dung tién do, ké
trién  khai thuc | tién dé kip thoi tham muu, dé xuat voi | hoach, thoi gian, chét
hién cac van ban. | lanh dao xem xét, chi dao xtr 1y nhiing | luong theo yéu cau cua

van dé thudc linh vuc cong tac dugc | cip trén.
phan cong.

2.3 | Kiém tra, so két, Phdi hop t6 chic so két, tong két,| Van ban bao cdo két qua
téng két viéc thuc | kiém tra, phan tich, danh gid va bao kiém tra duoc thuc hién
hién céc van ban. | cdo viéc thuc hién linh vuc dugc phan | dung thoi han quy dinh.

cong theo ddi

2.4 | Tham gia thim Tham gia gdp y cic Chuong trinh | Noi dung tham gia goép ¥

dinh céc van ban. | cong tac, Chuong trinh lam viéc ctia  dugc hoan thanh theo
Lanh dao khi dugc phan cong dung ké hoach, chat luong
do nguoi chu tri giao.

2.5 | Thyc hién céac | Tham gia td chirc trién khai thuc hién  Dam bao quy trinh cong
hoat dong chuyén | cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu | tac va theo dang ké hoach
mon, nghi¢p vu. | theo nhiém vu dugc phan cong. vé tién d0, chét luong va

hi€u qua cong viéc.

2.6 |Phéi hop thuc|Phdi hop v6i cac don vi lién quan|1. Cong viéc, nhiém vu
hién. tham muu hoach dinh va thyc thi|dugc giao thong subt, tao

chinh sach lién quan dén nganh, linh | dugc mdi quan hé cong tac
vuc nhiém vu dugc phan cong. phat trién hiéu qua cao.
2. N6i dung phéi hop duoc
hoan thanh dat chat lugng,
theo diing tién do ké hoach.

2.7 | Thuc hién nhiém | Tham du cac cudc hop li€n quan dén | Tham du dﬁy du, chuin bi
vu chung, hoi hop. | linh vuc chuyén mén & trong va ngoai | tai liéu va y kién phat biéu

don vi theo phan cong. theo yéu cau.

2.8 | Xay dyng va thyuc hi¢n ké hoach cong tac nam, quy, thang, | Xay dung, thyc hién ké

tuan cua ca nhan.

hoach theo ding ké hoach
cong tac cua don vi, co quan
va nhi¢m vy dugc giao.




TT Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
thanh céng viéc

Nhiém vu, mang Cong viéc cu thé
cong viéc

2.9 | Thuc hién cac nhiém vy khéc do cp trén phin cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puoc quanAIy Eruc tjepo\./a kiem Quan hé phoi hop t.n,rc tiep Cic don vi phéi hop chinh
duyét ket qua béi trong don vi
L s Cac vién chuec, o1 1ao Cac khoa/phong thudc bénh
Truong/pho phong . Vi uc\ neuol .AC PRong Ttee be
dong trong phong vién

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

« Tham gia cac cudc tap huin, dao tao nang cao
trinh do.

« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

« Thu thap céc thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

« Thyc hién bao cao theo yéu cau.

Céc don vi lién quan

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Puogc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 Tham gia y kién vé cac viéc chuy@n mén cta don vi.

Puoc cung cap cac théng tin chi dao diéu hanh cua to chac trong pham vi nhiém vu

4.3
dugc giao theo quy dinh.

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muc do xac thuc caa thong tin phuc vu cho

4.4 . .
nhiém vu dugc giao.

4.5 Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cong cua thua trudng.

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhém yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao Tt nghiép dai hoc tré 1én nganh/nhém nganh: Sic khoe/Luat/Quan
1y nha nude/Quan ly cong/kinh té/tai chinh-ngan hang/Kiém toan/Ké
toan/Quan tri nhan Iluc/Cong nghé thong tin/Quan tri van
phong/Quan ly théng tin hoac cac nganh, chuyén nganh dao tao phu
hop vai linh vyc cong tac cua phong.

Kién thac bo tro | C6 chung chi bdi dudng kién thirc, ki ning quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién

Pham chat cdnhan | - Tuyét ddi trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh chu truong,




chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cia co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thing than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Diém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thdng tin.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning tham muu, xay dyng, thuc hién, kiém tra va tham dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap di voi
cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chtrc ning, nhiém vu
duoc giao.

- C6 kha nang cu thé hoa va to chac thuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc &
linh vyuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhiing chi truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phéap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, ky ning xt Iy cac tinh hudng trong qué
trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thyc hién
cbng viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién cuu,
t6 chirc, trién khai nghién ctu, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

- Biét van dung cé4c kién thtrc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc;
c6 k¥ ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ky thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao cdng viéc theo yéu cau cua vi tri viéc 1am.

5.2. Cac nang luc

NhOm ning luc Tén nang luc Cap d6
* Dao duc va ban linh 2-3
« T6 chue thuc hién cong viéc 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom néang lyc chung R
* Giao ti€p ung xur 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
* St dung ngoai nglt 1-2




Nhom nang luc Tén nang luc Cap d
* Str dung cong nghé thong tin 1-2
» Kha nang tham muu xay dung cac van ban (theo 9.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha nang huéng dan thyc hién cac vin ban (theo 9.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhém nang luc » Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 9.3
chuy&n mon (theo nhiém vu cta vi tri viéc lam)
« Kha ning tham dinh, gbp ¥ cac vin ban (theo 2.3
nhi€m vu cua vi tri viéc lam)
* Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon,
o A PR 2-3
nghi¢p vu (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c lam)
« Tu duy chién luoc 1-2
« Quan Iy sy thay doi 1-2
Nhm nin e i [ quyét ginh 12
« Quan 1y ngudn luc 1-2
« Phat trién doi ngil 1-2

SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA KHU DPéc 1ap - Tw do - Hanh phic
VUC BAC QUANG BiNH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam: CM.07.38
Chuyén vién vé cai cach hanh chinh Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong To chirc can bo; phong ké hoach tdng hop; phong Quan Iy chat
luong va Cong tac xa hoi

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, caa UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, ctia Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam: Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, tham dinh, xay
dung quy hoach, ké hoach, d& an vé cai cach hanh chinh; té chac trién khai thuc thi cac
nhiém vu chuyén moén theo mang cong viéc dugc phan cong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

| TT | Cac nhiém vu, cong viéc | Tiéu chi danh gia hoan |




thanh cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

2.1

Xay dung van ban
quy pham phéap luat,
chién lwoc, quy
hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong
trinh, dé an, du an.

- Tham gia xay dung cac van ban
quy pham phép luat cia nganh, dia
phuong khi dugc phan cong.

- Tham muu, tham gia xay dung
quy hoach, ké hoach, chuong trinh,
dé &n, du &n vé cai cach hanh chinh
cua don vi, nganh, dia phuong.

Cac van ban, quy hoach,
ké hoach, dé& an, chuong
trinh duoc théng qua, bao
dam chét luong, phu hop
quy dinh phap luat.

2.2

Hudng dan va trién
khai thuc hién cac
van ban.

- Tham gia huéng dan trién khai
thuc hién cac van ban quy pham
phap luat, chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
dé an, du &n vé cai cach hanh chinh
- Huéng dan, theo d&i viéc thuc
hién chuyén mén, nghiép vu; dé
xuat cac bién phap dé nang cao
hiéu lyc, hiéu qua quan ly cua don
vi vé cai cach hanh chinh

- Van ban, tai liéu dugc
ban hanh dung tién do, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat luong theo yéu
CAuU cua cap trén.

- Truyén dat dugc cac noi
dung vé nghiép vu theo
phéan cong dé céc to chuc,
c4 nhan khac hiéu, trién
khai dugc va dat két qua.

2.3

Kiém tra, so két,
tong két viéc thuc
hién cac van ban.

Tham muu, tham gia t6 chire so két,
tong két, kiém tra, phan tich, danh
gid va bédo céo viéc thuc hién céac
quy dinh; van ban phép luat; chién
lwge, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, caa don vi vé cai cach hanh
chinh

- Vin ban bao cao két qua
kiém tra duoc thuc hién
dang thoi han quy dinh.

- N6i dung bdo cdo, danh
gia co dé& xuat kip thoi,
dung ké hoach, duoc cap
c6 tham quyén phé duyét.

2.4

Tham gia tham dinh
cac van ban.

Tham gia tham dinh, gép y cac quy
dinh; vin ban phép luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé &n lién quan
dén nganh, linh vuc hoic cua dia
phuong vé cai cach hanh chinh

Noi dung tham gia tham
dinh, gép y duoc hoan
thanh theo dung ké hoach,
chat lugng do ngudi chu tri
giao.

2.5

Thuc hién cac hoat
dong chuyén mon,
nghiép vu.

Tham gia to chirc trién khai thuc
hién céc hoat dong chuyén mon,
nghi¢p vu theo nhi€ém vu dugc phan
cong.

bam bao quy trinh cbng
tac va theo ding ké hoach
vé tién do, chat luong va
hiéu qua cong viéc.

2.6

Phéi hop thuc hién.

Phéi hop véi cac don vi lién quan
tham muu hoach dinh va thuc thi
chinh sich lién quan dén nganh,
linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

- Cong viéc, nhiém wvu
duoc giao thdng subt, tao
duoc mdi quan hé cong tac
phat trién hiéu qua cao.

- Noi dung phdi hop duoc




hoan thanh dat chat lugng,
theo dung tién do ké hoach.

2.7

Thuc hién nhiém vu
chung, hdi hop.

Tham du cac cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mén & trong va
ngoai don vi theo phan cong.

Tham du day du, chuan bi
tai liéu va y kién phét biéu
theo yéu cau.

2.8

Xay dyng vin ban quy pham phép luat, chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuwong trinh, dé an, du an.

- Tham gia xay dung cac
van ban quy pham phéap
luat cua nganh, dia
phuong khi dugc phén
cong.

- Tham muu, tham gia xay
dung quy hoach, ké
hoach, chuwong trinh, dé
an, du an vé to6 chac bd
may don vi, nganh, dia
phuong.

2.9

Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc

3.1-

Bén trong

Pwoc quan Iy tryc tiép va kiém

Quan hé phéi hop truc tiép

Cic don vi phéi hop chinh

duyét két qua béi trong don vi
Trueng/ph phong C:ac VIén chuci nguoi lao C_a}c khoa/phong thugc bénh
dong trong phong vién
3.2- Bén ngoai

Co quan, té chic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac don vi lién quan

trinh do.

« Tham gia cac cudc tap huin, dao tao nang cao

« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

« Thu thap céc thdng tin can thiét cho viéc thyuc
hién cong viéc chuyén mon.

« Thyc hién bao cao theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Puogc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2

Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mén ciaa don vi.

4.3

Puoc cung cap céc thong tin chi dao diéu hanh cua té chac trong pham vi nhiém vu

dugc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muc do xac thuc caa thong tin phuc vu cho

nhiém vu dugc giao.

4.5

Dugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan céng cua thu truong.




5- C4c y8u ciu Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu céu vé trinh d

Nhém yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh do dao tao

Tt nghiép dai hoc tré 18n nganh/nhém nganh: Stc khoe/Luat/Quan
1y nha nuéc/Quan ly cong/kinh té/tai chinh/Kiém toan/Ké toan/Quan
tri nhan luc/Céng nghé théng tin/Quan tri van phong/Quan ly théng
tin hoac cac nganh, chuyén nganh dao tao phu hgp véi linh vuc cong
tac cua phong.

Kién thuc bo tro

C6 ching chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc ngach
chuyén vién

Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cia co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phéi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu duogc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, séng tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i voi
cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chtc ning, nhiém vu
duoc giao.

- C6 kha nang cu thé hod va to chac thuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc &
linh vyuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhiing chi truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phép giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, kj ning xt Iy cac tinh hudng trong qua
trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién
cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thirc vé phuong phap nghién cuu,
t6 chirc, trién khai nghién ctu, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuyc;
c6 ky nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ky thuat xay dung, ban hanh vin




ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén ning luc Cap d6

* Pao durc va ban linh 2-3
« T6 chirc thuc hién cong viéc 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhoém nang luc chung | * Giao tiép ing xur 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
* Str dung ngoai ngir 1-2
* Str dung cong nghé thong tin 1-2
* Kha nang tham muu xay dung cac van ban (theo -3

nhiém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha ning huéng dan thyc hién céc vin ban (theo 9.3

nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhoém nang luc » Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 9.3

chuyén mén (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)

« Kha ning tham dinh, gop y cac vin ban (theo -3

nhiém vu cua vi tri viéc lam)

* Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon,
n o PP 2-3
nghiép vu (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c lam)

« Tu duy chién luoc 1-2
« Quan ly su thay doi 1-2
Nhdm nig e QU0 [ gy g v dinh 12
« Quan 1y ngudn lyc 1-2
« Phét trién doi ngil 1-2




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VUC BAC QUANG BiNH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM
_ _ X . Ma vi tri viéc lam: CM.08.39
Tén Vi tri viéc [am: Chuyén vién ve phap che PR .
Ngay bat dau thuc hi¢n: 15/3/2024

Dja diém lam viéc: Phong Ké hoach tong hop
Quy trinh cong viée lién quan: Céc van ban, quy dinh hién hanh vé cong téc hoach dinh va
vy g VIS quan: thuc thi chinh s&ch ve phap che.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Tham gia, tham muu td chirc trién khai thuc thi cic nhiém vu

chuyén moén ve linh vuc phap ché.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
TT Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vy, miang Cong viéc cu the thanh cong viéc

cong viéc
2.1 Xay dung van | Tham gia nghién ctu, xay dung cac|Ciac quy dinh, van ban
ban quy pham | quy dinh; chién luoc, quy hoach, ké phap luat, chién lugc, quy
phép luat, chién | hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an,  hoach, ké hoach, chinh




TT Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vu, miang Cong viéc cu thé thanh cong viéc
cong viéc
lugce, quy hoach, dé an quan trong linh vuc phap ché sach, chuong trinh,
ké hoach, chinh | hodc cta don vi, nganh, dia phuong khi|dyu an, dé an dugc cfip co
sach, chuong trinh, | dugc phan cong tham quyén thong qua.
dé 4n, du 4n.
2.2 |Huodng din va trién | 1. Tham gia hudng dan trién khai thuc| 1. Vin ban, tai liéu dugc

khai thuc hién cac
van ban.

hién cac quy dinh; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

2. Tb chuc, huong dan, theo ddi viéc
thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap
dé nang cao hi¢u lyc, hi€u qua quan ly
vé nganh, linh vuc phéap ché

3. Tham gia t6 chirc cic chuyén dé boi
dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghi¢m vé cong tac hoach dinh va thuc
thi chinh sach vé linh vuc phap ché

ban hanh dung tién d9, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chit luong theo yéu
ciu cua cap trén.

2. Truyén dat duoc cac
noéi dung vé nghiép vu
theo phan cong dé cac to
chtic, ca nhan khac hiéu,
trién khai dwoc va dat két
qua.

3. Puogc co quan, td chuc
16p dao tao, boi dudng
danh gid hoan thanh cong
viéc gidng day.

2.3

Kiém tra, so keét,
tong két viéc thuc
hién cac van ban.

Tham gia t6 chuc so két, tong két, kiém
tra, phan tich, danh gia va bdo cdo viéc
thuc hién cac quy dinh; van ban phap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé cua
linh vuc phap ché

1. Vin ban bao cdo két
qua kiém tra duoc thuc
hién dang thoi han quy
dinh.

2. Noi dung bado cdo,
danh gia c6 dé xuit kip
thoi, ding ké hoach, dugc
cdp c6 thim quyén phé
duyét.

24

Tham gia tham
dinh cac van ban

Tham gia thim dinh, gép y cac quy
dinh; van ban phép luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du an, dé an lién quan
dén nganh, linh vuc phap ché hodc cua
dia phuong.

Nb6i dung tham gia tham
dinh, goép y duoc hoan
thanh theo dong ké
hoach, chat lugng do
nguoi chu tri giao.

2.5

Thuc hién cac hoat
dong chuyén mon,

Chu tri hodc tham gia t6 chuc trién khai
thuc hién cac hoat dong chuyén mon,

Dam bdo quy trinh cong
tac va theo ding ké hoach

nghié¢p vu. nghi¢p vu theo nhi¢ém vu dugc phan vé tién do, chit luong va
cong. hi¢u qua cong viéc.

2.6 | Phéi hop thuc Phéi hop v6i cac don vi lién quan tham | 1. Coéng viéc, nhiém wvu

hién. muu hoach dinh va thyuc thi chinh sach dugc giao thong sudt, tao




TT Céac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi dianh gia hoan
Nhiém vu, miang Cong viéc cu thé thanh cong viéc
cong viéc
lién quan dén nganh, linh vyc nhiém vu | dugc mbi quan h¢ cong tac
dugc phan cong. phat trién hiéu qua cao.
2. Noi dung phdi hop
dugc hoan thanh dat chét
luong, theo dung tién do
ké hoach.
2.7 | Thuc hi¢n nhiém | Tham dy cac cudc hop lién quan dén| Tham du déy du, chuan bi
vu chung, hoi hop. |linh vuc chuyén mén & trong va ngoai | tai liéu va y kién phat biéu
don vi theo phan cong. theo yéu cau.
2.8 | Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac nam, quy, thang, | Xay dung, thuc hién ké
tuan cua ca nhan. hoach theo ding ké hoach
cong tac cua don vi, co
quan va nhiém vu dugc
giao.
2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.
3- Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy tryc tiép va kiém| Quan hé phéi hop truc tiép

Cic don vi phéi hop chinh

duyét két qua béi trong don vi
Trueng/ph phong Cflc VIén chuci nguoi lao C_a}c khoa/phong thugc bénh
dong trong phong vién
3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

trinh do.

Cac don vi lién quan

« Tham gia cac cudc tap huin, dao tao nang cao

« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

« Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

« Thyc hién bao cao theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Puogc cha dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2

Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mén ciaa don vi.

4.3

Puoc cung cap cac théng tin chi dao diéu hanh cua to chac trong pham vi nhiém vu

dugc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muc d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho

nhiém vu dugc giao.




' 4.5 Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua thu truong.

5- C4c y8u cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhém yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh do dao tao

Tt nghiép dai hoc tré 18n nganh Luét

Kién thuc bo tro

C6 chirng chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc ngach
chuyén vién

Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Pang, phap luat caa nha nudc, quy dinh cia co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thiang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, séng tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i voi
cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chtic ning, nhiém vu
duoc giao.

- C6 kha nang cu thé hoa va to chac thuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhiing chi truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phép giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, ky ning xt Iy cac tinh hudng trong qua
trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién
cdng viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duogc cac kién thic vé phuong phap nghién cuu,
t6 chirc, trién khai nghién ctu, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuyc;
c6 ky nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ky thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc




Nhom nang luc

Tén nang luc

Cap d

* Pao durc va ban linh 2-3
« T6 chirc thuc hién cong viéc 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhoém nang luc chung | * Giao tiép ing xur 2-3
« Quan hé phéi hop 2-3
* Str dung ngoai ngir 1-2
* Str dung cong ngh¢ thong tin 1-2
* Kha nang tham muu xay dung cac van ban (theo -3

nhiém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha ning huéng dan thyc hién céc vin ban (theo 9.3

nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhoém nang luc » Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban 2.3

chuyén mén (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)

« Kha ning tham dinh, gbp ¥ cac vin ban (theo -3

nhi€m vu cua vi tri viéc lam)

* Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon,
n o IR 2-3
nghiép vu (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)

« Tu duy chién luoc 1-2
« Quan ly su thay doi 1-2
Nhém narll}% lyc quén | Ra quyét dinh 1.
« Quan 1y ngudn lyc 1-2
« Phat trién doi ngil 1-2




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU DPéc 1ap - Tw do - Hanh phic
VUC BAC QUANG BiNH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: CM.09.40

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Quan ly chét luong va Cong tac xa hoi; Phong Vat tu thiét bi y té
Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc, caa UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, ctia Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Tham gia tham muu phwong 4n diéu tra nham nang cao chat
lwong sb liéu thong ké; danh gia chit lugng thong tin thdng ké; phan tich, du bao thong tin
théng ké theo nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y; chu tri, td chuc trién khai thuc thi cac
nhi¢m vy chuyén mén theo mang cong viéc dugc phan cong.

2. Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé théng ké

TT Cac nhiém vy, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vu, mang Coéng viéc cu thé thanh nhiém vy
cong viéc




2.1

Xay dung van
ban quy pham
phap luit, chién
luge, quy hoach,
ké hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dé én, du
an.

1. Tham gia xay dung phuong an diéu
tra thong ké, ché d6 bao céo thong ké
va nhirng cong viéc khac lién quan dén
phuong phap thong ké.

2. Tham gia xay dung cac chuong trinh,
ké hoach trién khai nghiép vu thong ké.
3. Tham gia xay dung céc van ban phap
quy vé thong ké, bién soan céc tai liéu
huéng dan nghiép vu thong ké.

Cac quy dinh, van ban
phap luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an,
dé an duoc cip c6 tham
quyén théng qua.

2.2

Huéng dan va
trien khai thuc
hién cac van ban.

1. Tham gia huéng dan trién khai thuc
hién cac quy dinh; van ban phap luat;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an cua
linh vyuc thong Ke.

2. T6 chiec, huéng dan, theo ddi viée
thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghi¢p vu; dé xuét cac bién phap
dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan ly
vé linh vuc vuc théng ké.

3. Tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi
dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém
vé linh vuc théng ké.

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh dung tién do, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat luong theo yéu
cau cia cap trén.

2. Truyén dat duoc cac
néi dung vé nghiép vu
theo phan cong dé cac t6
chitc, c4 nhan khac hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.

3. Pugc co quan, to chic
16p dao tao, boi dudng
danh gid hoan thanh.

2.3

Kiém tra, so keét,
tong két viéc thuc
hién cac van ban.

Tham gia to chirc so két, tong két, kiém
tra, phan tich, danh gia va bao cao viéc
thuc hién cac quy dinh; van ban phap
luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé an
ctia linh vyc théng ké.

1. Van ban bao cdo két
qua kiém tra duoc thuc
hién dung thoi han quy
dinh.

2. No6i dung béo cdo, danh
gid co dé xuat kip thoi,
ding ké hoach, dugc cép
c6 tham quyén phé duyét.

2.4

Tham gia tham
dinh cac van ban.

Tham gia tham dinh, gép y cac quy
dinh; vin ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, d& an lién quan dén linh
vuc théng ké

Nb6i dung tham gia tham
dinh, gép y duoc hoan
thanh theo diing ké hoach,
chat luong do ngudi chu
tri giao.

2.5

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu.

1. Tryc tiép thu thap hoic t6 chirc thu
thap thong tin thong ké qua bio cio
thong ké, di€u tra thong ké, khai thac ho

so dang ky hanh chinh va qua cac hinh

Dam bao quy trinh cong
tac va theo dung ké hoach
vé tién do, chat luong va

hi€u qua cong viéc.




thirc khac lién quan dén cong tac thong
ké.

2. T6 chuc hodc truc tiép bién soan cac
bao cao thng ké dinh ky, bao cdo phan
tich théng ké kinh té - x3 hoi nhiéu
nim, nién giam théng ké va cac san
phém théng ké khac thudc pham vi phuy
trach.

3. Xir ly, tong hop thong tin thong ké;
bién soan béo cdo, nién giam théng ké
va cac san pham thong ké khac theo
chuyén nganh va linh vuc dugc giao.

4. Pho bién, luu gilt va hé théng hoa
thong tin théng ké thudc pham vi dugc
phan céng.

5. T6 chirc huéng dan, theo di, kiém
tra don ddc cac khoa, phong va ca nhan
thuc hién viéc cung cép thong tin thong
ké kinh té - xa hoi theo quy dinh cia
Luat Théng ké va cac van ban phap quy
khac.

2.6 |Phdi hop thuc|Phdi hop vé6i cac don vi lién quan tham 1. Céng viéc, nhiém vu
hién. muu linh vuc nhi€ém vu dugc phan | dugc giao thong sudt, tao
cong. duoc mdi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
Cao.

2. Noi dung phdi hop
dugc hoan thanh dat chét
lugng, theo ding tién do

ké hoach.

2.7 |Thyc hién nhi¢m Tham du cac cudc hop li€én quan dén Tham du déy du, chuén bi
vu chung, hoilinh vuc chuyén mén & trong va ngoai tai liéu va y kién phat biéu
hop. don vi theo phan cong. theo yéu cau.

2.8 [Xay dung va thuc hién ké hoach cong tdc ndm, quy, thang, Xay dung, thyc hién ké
tuan cua ca nhan. hoach theo ding ké hoach

cong tac cua don vi, co
quan va nhiém vu dugc
giao.

2.9 [Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc tiép va kiém

Quan hé phoi hop truc tiép

Ciac don vi phdi hep chinh




duyét két qua béi trong don vi
L s Cac vién chuec, o1 1ao Cac khoa/phong thudc bénh
Truong/pho phong . Vi uc\ netral .AC PRONG TUoC Be
dong trong phong Vién
3.2- Bén ngoai
Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

« Tham gia cac cudc tap huin, dao tao nang cao
trinh do.

« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

« Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

« Thyc hién bao céo theo yéu cau.

Céac don vi lién quan

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Puogc cha dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 Tham gia y kién vé cac viéc chuy@n mén cua don vi.

DPuoc cung cap cc thdng tin chi dao diéu hanh cua to chuc trong pham vi nhiém vu

4.3
dugc giao theo quy dinh.

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muc do xac thuc cua thong tin phuc vu cho

4.4 . i
nhiém vu dugc giao.

4.5 Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan céng cua tha truong.

5- C4c yéu cau veé trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhém yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao | THt nghiép dai hoc trd 18n cac nganh: Luat/Ké toan/Kiém toan/Tai
chinh/kinh t&/Céng nghé théng tin/Tin hoc/Y té cong cong/Bac si Y
hoc du phong hoac dai hoc khéc tré 1€n phu hop linh vuc céng tac
cua phong.

Kién thrc bo tro | C6 chung chi bdi dudng kién thirc, ki ning quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién

Pham chat ca nhan | - Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cua nha nudce, quy dinh cua co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thdng tin.

- Kha nang doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong céng viéc.

- Tap trung, sdng tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac | - C6 kha ning tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh




cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i voi
cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chtc ning, nhiém vu
duoc giao.

- C6 kha ning cu thé hoa va t6 chirc thuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach phap luat cia Nha nudc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha ning dé xuat nhirng chu truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phép giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, ky ning xt Iy cac tinh hudng trong qua
trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thyc hién
codng viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duogc cac kién thic vé phuong phap nghién cuu,
t6 chuc, trién khai nghién ciu, xay dung cé4c tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuyc;
c6 k¥ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao céng viéc theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap d6
* Dao duc va ban linh 2-3
« T6 chue thuc hién cong viéc 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang luc chung |+ Giao tiép ing xur 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
* St dung ngoai ngit 1-2
* Str dung cong ngh¢ thong tin 1-2
. Khé nang tharp muu xay dung cac van ban (theo -3
nhi€m vu cua vi tri viéc lam)
Nhom n e'mgAh_Ic « Kha niang huéng dan thyc hién cac vin ban (theo
chuyén mon nhi€m vu cua vi tri viéc lam) 2-3
« Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 2-3




Nhom nang luc Tén nang luc Cap d
(theo nhi¢ém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha ning tham dinh, gbp ¥ cac vin ban (theo 2.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
 Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon,
o T IR 2-3

nghi¢p vu (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c lam)
« Tu duy chién luoc 1-2
« Quan ly sy thay doi 1-2

Nhom ning Ive Quin [, guyé g 12
« Quan 1y ngudn luc 1-2
« Phat trién doi ngil 1-2

SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

VUC BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam:

M@ vi tri viéc lam: CM.10.41

Chuyeén vién vé tai chinh Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Tai chinh - ké toan

Quy trinh cbng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat ciaa

Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, S& Tai chinh, cua Bénh vién.

1. Muc tié€u vi tri viéc lam:

Tham gia nghién ctru, tham muu, téng hop, thadm dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach va chu tri xay dung, hoan thi¢n van ban, du an, d€ an vé quan 1y tai




chinh, tai san, dau tu xay dung co ban, co ché, chinh séach, dinh muc, tiéu chuin, ché do chi
tiéu tai chinh; thuc hi¢n cong tac ké hoach, diéu hanh, quyét todn ngan sach thuoc linh vuc
pham vi quan 1y; chu tri, t6 chuc trién khai thyc thi cdc nhiém vu chuyén mén theo mang
cong viéc dugc phan cong.

2. Cac cong vi€c va tiéu chi danh gia

TT Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu the

thanh nhiém vu

2.1

Xay dung van
ban quy pham
phap luat, chién
lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dé an, du
an.

Tham gia nghién ctu, xdy dung cac
quy dinh; vin ban phap luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy an, dé an cua linh
vuc quan 1y tai chinh, tai san, dau tu
xay dung co ban, co ché, chinh sach,
dinh muc, tiéu chuan, ché do chi tiéu
tai chinh; thyc hién cong tac ké hoach,
diéu hanh, quyét toan ngan sach thudc
pham vi quan 1y cua don vi.

Cac quy dinh, van ban
phap 1luat, chién luoc,
quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an duoc cép co
tham quyén thong qua.

2.2

Huéng dan va
trién khai thyc
hién cac van
ban.

1. Tham gia hudng dén trién khai thuc
hién cac quy dinh; van ban phap luat;
chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
cua linh vuc tai chinh.

2. T6 chuec, huong dan, theo ddi viéc
thue hién ché d9, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap
dé nang cao hi¢u lyc, hiéu qua quan ly
vé linh vuc tai chinh,

3. Tham gia to chirc cac chuyén dé boi
dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va
thyc thi chinh sich vé linh vuc tai
chinh.

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh ding tién do,
ké hoach, thoi gian va
bao dam chét lugng theo
yéu cau cta cap trén.

2. Truyén dat duoc cac
néi dung vé nghiép vu
theo phan cong dé cac t6
chirc, ca nhan khic hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.

3. Puogc co quan, td chire
l6p dao tao, boi dudng
danh gia hoan thanh.

2.3

Kiém tra, so két,
tong két viéc
thuc hién cac
van ban.

Tham gia td chuc so két, té)ng Kkét,
kiém tra, phan tich, danh gia va bao
cao vi¢c thyc hién cic quy dinh; van
ban phap luat; chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an cua linh vuc tai.

1. Vin ban bao cdo két
qua kiém tra duoc thuc
hién dang thoi han quy
dinh.

2. NOi dung bao céo,
danh gia c6 dé xuat kip
thoi, dung ké hoach,
duoc cip c6 thAm quyén
phé duyét.




2.4

dinh
ban.

cac

Tham gia tham

van

Tham gia thdm dinh, gop y cac quy
dinh; van ban phap luat; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé 4n lién quan
dén nganh, linh vyc tai chinh.

No6i dung tham gia thim
dinh, gép y duoc hoan
thanh theo dung ké
hoach, chét luong do
nguoi chu tri giao.

2.5

hoat
chuyén
nghi¢p vu.

Thuc hién cac

dong
mon,

Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc
phan cong, cu thé:

- Ra soat Ké hoach tai chinh giai doan
trude da 1ap.

- Xay dung du todn thu, chi hang nam
va ké hoach tai chinh giai doan tiép
theo.

- Bao c4o va kiém tra két qua phéan bo,
giao du todn thu, chi hang nam.

- Piéu chinh du toan thu, chi hang
nam: Chu tri tong hop két qua tham
dinh diéu chinh dy toan thu, chi hang
nam cua don vi.

- Toéng hop, béo cdo to chirc thuc hién
du toan thu, chi hang nam.

- Chu tri bao cao tinh hinh thyc hién
cong khai du toan hang nam.

- Toéng hop, béo cdo to chirc thuc hién
du toan thu, chi hang nam.

- Quyét toan hang nam cua don vi.

Dam bao quy trinh cong
tic va theo ding ké
hoach vé tién do, chat
luong va hi€u qua cong
viéc.

2.6

Phéi
hién.

hop

thuc

Phdi hop véi cac don vi lién quan
tham muu hoach dinh va thuc thi
chinh sach lién quan dén nganh, linh
vuc nhiém vu dugc phan cong.

1. Céng viéc, nhiém vu
dugc giao thong subt, tao
dugc méi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
dugc hoan thanh dat chat
luong, theo ding tién do
ké hoach.

2.7

vu chung,
hop.

Thuc hién nhiém

hoi

Tham du cac cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mon & trong va ngoai
don vi theo phan cong.

Tham du dﬁy du, chuin
bi tai liéu va y kién phat
biéu theo yéu cau.

2.8

Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tdc nam, quy,
thang, tuan cua ca nhan.

Xay dyng, thyc hién ké
hoach theo dang ké
hoach cong tac cua don




vi, co quan va nhiém vy
duoc giao.

2.9

Thuc hién cac nhi€ém vu khéc do cap trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Puoc quan Iy truc tifpva | Quan hé phdi hep truc
kiém duyét két qua béi tiép trong don vi

Ciac don vi phdi hep chinh

Cac vién chtrc, nguoi lao

B ., A N
an giam doc dong trong phong

Céac khoa/phong thudc don vi

3.2. Bén ngoai
Co quan, to chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
- Tham gia cac cudc hop co lién quan.
- Cung cap cac théng tin theo yéu cau.
Céac co quan, don vi lién quan - Thu thap céc thong tin can thiét cho viéc thuc

hién cong viéc chuyén mon.
- L4y théng tin thong ké.
- Thuc hién béo céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2

Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi.

4.3

Puoc cung cap céac thong tin chi dao diéu hanh cua to chac trong pham vi nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mutc d6 xac thuc caa thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5

Puoc tham gia c4c cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén céng cua tha trudong.

5. C4c yéu cau vé trinh @9, ning luc
5- C4c y8u cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhém yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 ddotao | Tt nghiép dai hoc tré 18n nganh: tai chinh; ké toan; kiém toén.

Kién tharc bo tro | C6 chung chi bdi dudng kién thirc, ki ning quan 1y nha nuéc ngach

chuyén vién

Pham chat ca nhan | - Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chu truong,

chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudce, quy dinh cia co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phéi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.




- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thdng tin.
- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i voi
cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chtc ning, nhiém vu
duoc giao.

- C6 kha ning cu thé hoa va to chicc thyc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach phap luat cia Nha nudc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhirng chi truong, xay dung quy trinh ndi bo
va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, k¥ niang xt Iy cac tinh hudng trong qua
trinh hudéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién
codng viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duogc cac kién thic vé phuong phap nghién cuu,
t6 chuc, trién khai nghién ctu, xay dung cé4c tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuyc;
c6 k¥ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao céng viéc theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

NhOom nang luc Tén nang luc Cap d6
* Pao dtrc va ban linh 2-3
« T6 chure thuc hién cong vi¢e 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang lyc chung &
* Giao ti€p ung xu 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
* Str dung ngoai ngir 1-2




Nhom ning lwe

Tén nang luc

Cap d

* Str dung cong nghé thong tin 1-2
» Kha nang tham muu xay dung cac van ban (theo 9.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha nang huéng dan thyc hién cac vin ban (theo 9.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhém nang luc » Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 9.3
chuy&n mon (theo nhiém vu cta vi tri viéc lam)
« Kha ning tham dinh, gbp ¥ cac vin ban (theo 2.3
nhi€m vu cua vi tri viéc lam)
* Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon,
n A PR 2-3
nghi¢p vu (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c lam)
« Tu duy chién luoc 1-2
« Quan Iy sy thay doi 1-2
Nhém ning e Quin [ gy oyt dinh 12
« Quan 1y ngudn luc 1-2
« Phat trién doi ngil 1-2

SO 'Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam:

Ma vi tri viéc lam: CM.11.42




Chuyén vién vé ké hoach dau tu

Ngay bat dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Ké hoach tong hop

Quy trinh cbng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat cuaa
Nha nuéc, cia UBND tinh, BO Y té, S¢ Y té, S¢ Tai chinh, cua Bénh vién,

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Tham gia nghién ctru, tham muu, téng hop, tham dinh, hoach
dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va tham gia xay dung, hoan thién van ban
quy pham phép luat, du an, dé 4n vé ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, dau tu phat trién
nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly; chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu
chuyén moén theo mang cong viéc duge phan cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

T

Cac nhiém vu, cong viéc

Mading cong viéc

Nhi€ém vu, cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

2.1

Xay dung van
ban quy pham
phap luat, chién
lugce, quy hoach,
ké hoach, chinh
séch, chuong
trinh, dé& an, du
an.

Tham gia nghién ctru, xay dung cac quy
dinh; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé 4n cua linh vuc dau tu
phat trién:

- Tham gia xdy dung ké hoach dau tu
cong trung han va hing nim danh muc
du 4n st dung von ngan sach nha nudc
va cac ngudn von dau tu cong khéc tai
don vi theo quy dinh cta phép luat.

- Giam sat hiéu qua st dung vén dau tu
cong ngudn ngan sach nha nudc.

Cac quy dinh, van ban
phap luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an,
dé an duoc cip c6 tham
quyén théng qua.

2.2

Huéng dan va
tricn khai thuc
hién cac van ban.

1. Tham gia hudng dan trién khai thuc
hién cac quy dinh; van ban phap luat;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du 4n, dé an thudc
linh vuc ké hoach va dau tu.

2. T6 chie, hudng dan, theo ddi viéc
thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghi¢p vuy; dé xuét cac bién phap
dé nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan ly
vé linh vyuc ké hoach va dau tu.

3. Tham gia to chirc cac chuyén dé boi
dudng nghiép vu, pho bién kinh nghiém
vé cong tdc hoach dinh va thuc thi
chinh sach vé nganh, linh vuc ké hoach
va dau tu.

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh dang tién do, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat luong theo yéu
ciu cua cap trén.

2. Truyén dat duoc cac
ndi dung vé nghiép vu
theo phan cong dé cac to
chirc, ca nhan khac hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.

3. Puogc co quan, t6 chiic
16p dao tao, bdi dudng
danh gid hoan thanh cong
viéc giang day.




2.3

Kiém tra, so keét,
tong két viéc thuc
hién cac van ban.

Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém
tra, phan tich, danh gia va bao cao viéc
thuc hién cac quy dinh; van ban phap
luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé an
cua nganh, linh vyc ké hoach va dau tu.

1. Van ban bao cao két
qua kiém tra duoc thuc
hién dung thoir han quy
dinh.

2. Noi dung bao cdo, danh
gia c6 dé xuit kip thoi,
dung ké hoach, dugc cip
c6 tham quyén phé duyét.

2.4

Tham gia tham
dinh cac van ban.

Tham gia thdm dinh, goép ¥ cic quy
dinh; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an lién quan dén nganh,
linh vuc ké hoach va dau tu hodc cua
dia phuong.

No6i dung tham gia tham
dinh, gép y dugc hoan
thanh theo dung ké hoach,
chat luong do ngudi chu
tri giao.

2.5

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu.

Chu tri hodc tham gia t6 chtic trién khai
thuc hién cac hoat dong chuyén mon,
nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé:

- Thyc hién xay dung ké hoach dau tu
cong trung han va hing nam; danh muc
du 4n st dung von ngan sach nha nudc
va cac ngudn von dau tu cong khac theo
quy dinh.

- Thuc hién bao cdo tinh hinh thuc hién
ké hoach dau tu cong trung han va hing
nim, chuwong trinh muc tiéu quic gia.

- Thyc hi¢n tham dinh cac du 4n dau tu
khac theo quy dinh ctia phap luat vé dau
tu.

- Cac nhiém vu khéc tuy thudc vao chuce
ning nhiém vu ting co quan cu thé.

- Xay dyng vin ban huéng dan, tra 1oi
co tinh chat sy vu.

Dam bio quy trinh cong
tac va theo ding ké hoach
vé tién do, chat luong va
hi¢u qua cong viéc.

2.6

Phdi
hién.

hop thuc

Phéi hop véi cac don vi lién quan tham
muu hoach dinh va thuc thi chinh sach
lién quan dén nganh, linh vyc nhiém vu
dugc phan cong.

1. Cong vi¢c, nhiém vu
duoc giao thong sudt, tao
dugc mdi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
Cao.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chit

luong, theo dang tién do




ké hoach.

2.7 |Thyc hién nhi¢ém Tham du cac cudc hop li€n quan dén
vu chung, hoilinh vuc chuyén moéon ¢ trong va ngoai

hop. don vi theo phan cong.

Tham dy day du, chuin bi
tai liéu va ¥ kién phat biéu
theo yéu cau.

2.8 |Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy, thang,

tuan cua ca nhan.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dang ké hoach
cong tac cua don vi, co
quan va nhiém vu dugc
giao.

2.9 [Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua bei

Quan hé phéi hop truc
tiép trong don vi

Ciac don vi phdi hop chinh

Ban giam déc

Cac vién chtrc, nguoi lao
dong trong phong

Céac khoa/phong thudc don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, to chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac co quan, don vi lién quan

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.

- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hign cdng viéc chuy&n mon.

- L4y théng tin thong keé.

- Thuyc hién bao céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mon caa don vi.

4.3
dugc giao theo quy dinh.

Puoc cung cap céac théng tin chi dao diéu hanh cua té chac trong pham vi nhiém vu

4.4 : .
cho nhiém vu duoc giao.

DPuoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muc d6 xac thuc caa thong tin phuc vu

4.5 Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan céng cuaa thu truong.

5. C4c yéu cau vé trinh dd, niang luc
5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc

5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d0 dao tao

Tot nghiép dai hoc tro Ién thuoc khdi nganh: Suc khoe/Luat/Ké




toan/Kiém toan/Tai chinh/Quan ly cong/cac nganh vé xay dung.

Kién thirc bo tro

C6 chang chi boi dudng kién thic, ki ning quan 1y nha nuéce ngach
chuyén vién

Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cua nha nudce, quy dinh cua co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thing than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thdng tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i voi
cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chtic ning, nhiém vu
duogc giao.

- C6 kha ning cu thé hoa va to chirc thuc hién hiéu qua cac chu
truong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc &
linh vyuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhirng chu truong, xay dung quy trinh ndi bo
va giai phép giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, k§ niang xt Iy céc tinh hudng trong qua
trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién
cdng viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién cuu,
t6 chuc, trién khai nghién ctu, xay dung cé4c tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vyc chuyén mon dam nhi¢m.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuyc;
c6 k¥ ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao céng viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

NhOm ning luc Tén nang luc Cap d6
* Pao duc va ban linh 2-3
Nhom nang luc chung |« T chtre thyuc hién cong vi¢e 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3




Nhom ning lwe

Tén nang luc

Cap d

« Giao tiép tng xtr 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
* Str dung ngoai ngir 1-2
* Str dung cong nghé thong tin 1-2
* Kha nang tham muu xay dung cac van ban (theo 2.3

nhiém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha nang huéng dan thyc hién cac vin ban (theo 9.3

nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhoém nang luc » Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 9.3

chuyén mén (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)

« Kha ning tham dinh, gbp ¥ cac vin ban (theo 9.3

nhiém vu cua vi tri viéc lam)

» Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon,
n o IR 2-3
nghié¢p vu (theo nhiém vu cua vi tri vi¢c l[am)

« Tu duy chién luoc 1-2
« Quan ly sy thay doi 1-2
Nhom narll}% lyc quén |, Ra quyét dinh 1-
« Quan 1y ngudn luc 1-2
« Phat trién doi ngil 1-2

SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM




Tén Vi tri viéc 1am: Ké toan truéng

Ma vi tri viéc lam: CM.12.43

Ngay bit dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Tai chinh - ké toan

Quy trinh ¢cbng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua Bang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢' Y té, S Tai chinh, ciia Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am: Chu tri tham muu tong hop, tham dinh va chu tri xay dung,
hoan thién dé an vé cong tac ké toan cua don vi; thuc hién hach toan ké toan vé thu, chi tai
chinh cua don vi; bao céo tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh ctia don vi cho cac don vi ¢
lién quan theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cta don vi thudc linh vuc pham vi quan
ly: cha tri, phdi hop t6 chuc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang cong
viéc dugc phan cong; chiu trach nhiém giup giam déc té chic, thyc hién viéc thu, chi tai
chinh trong bénh vién theo diing quy dinh.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Cac nhiém vu, cong viéc
_ : ¢m vy, €ong vie Tiéu chi danh gig hoan
Nhiém vu, mang R . 2 5 A n
L Cong viéc cu the thanh cdng viéc
cong viéc
Xay dung van Tham gia nghién ctu, xay dung cac qu
ban, chién luoc, | .. gv g ) XY ',g N a )f Cic quy dinh, ké
. | dinh, van ban quy pham phap luat, ké . ,
quy hoach, ke . . . , hoach, chinh sach,
. hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, . ,
2.1 | hoach, chinh | .7, o <. ,_ | chuong trinh, dy an,
, dé an quan trong cua linh vuc ké toan | _, p ,
sach, chuong | .. , 31 Z s s . | dé éan duoc cap co
) Aoz va thyc thi chinh sach vé ké toan khi 2 A
trinh, dé an, du N tham quyén thong qua.
. duoc phén cong.
an.
1. Chu tri hudng dan trién khai thuc | 1. Van ban, tai liéu
hién cac quy dinh; van ban phap luat, | dugc ban hanh dung
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh | tién d6, ké hoach, thoi
sach, chwong trinh, dy 4n, d& &4n quan | gian va bao dam chat
trong cua linh vuc ké toan thuoc pham | luong theo yéu cau cua
vi quan ly. cap trén.
, x . | 2. T6 chirc, huong din, theo ddi viéc | 2. Truyén dat duoc cac
Huong dan va . PR . , N n A .
4 . thuc hién ché d9, chinh sach chuyén | noi dung vé nghiép vu
2.2 | trien  khai thuc i o N o e A LA . A A X
hian mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap | theo phan cong dé cac
i¢

dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly
vé linh vuc ké toan thuoc pham vi quan
Y.

3. Chu tri t6 chirc cac chuyén dé boi
dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém
vé cong tdc hoach dinh va thuc thi
chinh sach vé linh vuc ké todn thuoc

té chirc, ca nhan khac
hiéu, trién khai duoc
va dat két qua.

3. Pugc co quan, to
chuc 16p dao tao, boi
dudng danh gid hoan
thanh cong viéc giang




pham vi quan ly.

day.

2.3

Kiém tra, so két,
tong két viéc thuc
hién cac van ban.

Chu tri t6 chirc so két, tong két, kiém
tra, phan tich, danh gia va bao cao vi¢c
thuc hién cac quy dinh; van ban phap
luat, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du 4n, d& &n quan trong
cua linh vuc vé cong tac ké toan thuoc
pham vi quan ly.

1. Vian ban bao céo két
qua kiém tra duoc thuc
hién dtng thoi han quy
dinh.

2. No6i dung bao céo,
danh gia c6 dé xuét kip
thoi, ding ké hoach,
duoc cip cO tham
quyén phé duyét.

2.4

Tham gia tham
dinh cac van ban.

Tham gia tham dinh, gop y cac quy
dinh; van ban phép luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, d& an quan trong lién quan
dén linh vuc ké toan thuéc pham vi
quan ly.

Noi dung tham gia
tham dinh, gop y duoc
hoan thanh theo dung
ké hoach, chat lugng
do nguoi chu tri giao.

2.5

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
maon, nghiép vu.

Chu tri hoic tham gia to chuc trién khai
thuc hién cac hoat dong chuyén mon,
nghiép vu theo nhiém vu dugc phén
cong, cu thé:

- Pho bién, quén triét cac quy dinh vé
viéc thuc hién ché do ké toan dén vién
churc, nguoi lao dong trong don vi.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh
cua phép luat vé ké toan, tai chinh cua
cac don vi ké toan dugc phan céng
quan Iy (néu co).

- Phan c6ng thuc hién nhiém vu ké toan
trong don vi (néu cd); Kiém soat va ky
chang tir gidy vé thu, chi tai chinh cua
don vi, phé duyét trén cac chuong trinh
ké toan cua don vi (néu co); Kiém soét
chang tir di ngan hang; Kiém tra sb
liéu, két s6, in can ddi ngay, thang, nim
theo ché do.

- Lap va cong khai bao cao tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

bam bao quy trinh
cong tac va theo dung
ké hoach vé tién do,
chat lwong va hiéu qua
cong Vviéc.

Phoi
hién.

hop thuc

Phéi hop véi cac don vi lién quan tham
muu hoach dinh va thuc thi chinh séach
lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu

1. Cbng viéc, nhiém
vu dugc giao thong
sudt, tao duoc mdi




duoc phén cong. quan hé cong tac phat
trién hiéu qua cao.

2. Noi dung phéi hop
duoc hoan thanh dat
chat luong, theo ding
tién do ké hoach.

Tham dy day duo,
chuan bi tai liéu va y
kién phat biéu theo
y&u cau.

Thuc hién nhiém | Tham dyu cac cudc hop lién quan dén
2.6 | vu chung, hoi |linh vuc chuyén modn & trong va ngoai
hop. don vi theo phan céng.

2.7 Xay dung, thuc hién
ké hoach theo dung ké
hoach cdng tac cua
don vi, co quan va
nhiém vu dugc giao.

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang,
tuan caa ca nhan.

2.8 | Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Puoc quan ly truc tiép va kiem | Quan hé phdi hop truc

3 _ s Phéi hgp chinh
duyét ket qua béi tiep trong don vi o1nep

- Giam déc Bénh vién;

- Pho Giam déc phy trach kinh té; Céc vién chuc, nguoi lao  |Cac khoa, phong bo phan

ong trong phon ron .

- Truéng phong, Phé Trudéng phong dong trong phong trong don vi
3.2. Bén ngoai

Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

- Tham gia cac cuoc hop ¢ lién quan.

- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thdng tin can thiét cho viéc thyc
hién cong viéc chuy&n mon.

- Lay théng tin thong ké.

- Thyc hién bao céo theo yéu cau.

Céc co quan, to chuc, don vi lién quan

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 Tham gia y kién vé céac viéc chuyén mon cua don vi.

Puoc cung cap céac thong tin chi dao diéu hanh cua té chac trong pham vi nhiém vu

4.3
dugc giao theo quy dinh.

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mutc d6 xac thuc caa théng tin phuc vu

4.4 : )
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan céng cuaa thu truong.




5. C4c yéu cau vé trinh d9, niang luc

5.1. Yéu cau vé trinh dd

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

Tét nghiép dai hoc tré 18n thuoc nganh: tai chinh, ké toan, kiém
toan.

Kién thuc bo tro

C6 chtng chi boi dudng ké toan trudng theo quy dinh

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

C6 thai gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 13 02 nim

Dao dic nghé nghiép

- Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chip hanh chu
trrong, chinh sach cta Pang, phap luat cia nha nude, quy dinh
Cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham
dinh cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap
d6i Vi cac van dé thuc tién lién quan trong pham vi chirc ning,
nhiém vu duoc giao.

- C6 kha nang cu thé hoa va to chic thuc hién hiéu qua céc chu
truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach phép luat cia Nha nudc o
linh vuc cong tac duoc phéan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhiing chu truong, xay dung quy trinh noi
bo va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc
nang, nhiém vu ctua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic chuyén sau, nang cao vé
linh vuc hoat dong va thyc thi, k§ nang xir ly cac tinh hudng trong
qua trinh huéng dan, Kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va
thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic vé phuong phap nghién
ctru, to chwc, trién khai nghién ctu, xay dung cac tai liéu, dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mén d¢am nhiém.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; ¢6 ky nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé
nganh, linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thirc, ky thuat xay dung, ban hanh
vin ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Y&U cau vé ning luc




Nhom ning luc Ning luc cu thé Ca

=
>

- Bao dtc va ban linh

- T6 chuc thyuc hién cong viéc

- Soan thao va ban hanh van ban

Nhém ning luc chung - Giao tiép ung xu

- Quan hé phdi hop

- Str dung ngoai ng

- Sur dung céng nghé thdng tin

- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

N N VS R SR B SN N e S =

- Kha ning huéng dan thyuc hién cic vin ban (theo
nhiém vu cua vi tri viéc lam).

Nhém ning lyc - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban (theo 4
chuyén mon nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).

- Kha nang phdi hop thyc hién cac vian ban (theo 4
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).

- Kha ning tham dinh, gop ¥ cac vian ban (theo nhiém 4
Vu cua Vvi tri viéc lam).

- Tu duy chién luoc

- Quan ly sy thay doi

hoém nédng | an ,
Nhoém nan,g uc quan - Ra quy&t dinh

I - .
y - Quan ly nguon lyc

WWww w

- Phat trién nhan vién

SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
VUC BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc 1am: Ké toan vién chinh Ma vi tri viéc lam: CM.13.44




Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Tai chinh - Ké toan

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢ Y té, S Tai chinh, cia Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam: Chu tri hoic tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, tham
dinh, quy hoach, ké hoach, chinh sach va phéi hop xay dung dé an vé hoach dinh va thuc thi
chinh sach vé cong tac quan 1y ké toan theo quy dinh; thuc hién cong tac ké toan caa don vi;
thuc hién hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cta don vi; bao céo tinh hinh thuc hién thu,
chi tai chinh thugc pham vi quan ly; chu tri, t6 chuc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén
mon theo mang cong viéc duoc phan cong.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céc nhiém vu, céng viéc

Nhiém vy, mang
cdng viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

2.1

Xay dung vin
ban quy hoach,
ké hoach, chinh
sach, chuong
trinh, d& an, du
an.

- Tham gia nghién ctu, xay dung cac
quy dinh, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an quan
trong cua linh vuc tai chinh, ké toan
theo phén cong.

- Nghién ctu, x&8y dung cac van ban
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh,
quy dinh, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua
linh vuc ké toan theo phan céng.

Cac quy dinh, quy hoach,
ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du an, dé
an dugc cap c6 tham
quyén théng qua.

2.2

Huéng dan va
trién khai thuc
hién cac van ban.

1. Tham gia hudng dan trién khai thuc
hién cac quy dinh, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé &n cua linh vuc ké toan

2. T6 chic, hudng dan, theo ddi viéc
thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap
dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly
vé linh vuc hoach dinh va thuc thi
chinh sach vé ké toan thuoc pham vi
quan ly .

3. Tham gia t6 chiic cac chuyén dé boi
dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé ké toan

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh ding tién 406, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chét luong theo yéu
Cau cua cap trén.

2. Truyén dat dwoc céc
noi dung vé nghiép vu
theo phan coéng dé cac to
chirc, ca nhan khac hiéu,
trién khai duoc va dat két
qua.

3. Pugc co quan, to chic
l6p dao tao, bdi dudng
danh gia hoan thanh.

2.3

Kiém tra, so két,
tong két viéc

Chu tri hoic tham gia t6 chuc so két,
tong két, kiém tra, phan tich, danh gia

1. Van ban bdo céo két
qua kiém tra dugc thuc




thuc hién cac va béo céo viéc thuc hién cac quy dinh, |hién dtng thoi han quy
van ban. quy hoach, ké hoach, chinh sach, dinh.
chuong trinh, dy 4n, d¢ an cua linh vuc |2. Noi dung bao céo,
ké toan danh gia co6 dé xuat kip
thoi, dung k& hoach,
duoc cap c6 tham quyén
phé duyét.
2.4 [Tham gia tham Tham gia thim dinh, gép y céc quy Noi dung tham gia tham

dinh cac van |dinh quy hoach, ké hoach, chinh sach, |dinh, gép y duoc hoan

ban. chuong trinh, du 4n, dé an lién quan [thanh theo ding ké
dén linh vuc ké toan thuoc pham vi hoach, chit luwong do
quan ly nguoi chu tri giao.

2.5 [Thyc hién céac (Chu tri hoic tham gia t6 chuc trien [Pam bao quy trinh cong
hoat dong |khai thuc hién céc hoat dong chuyén [tic va theo diéng ké
chuyén mon, 'mdn, nghiép vu theo nhiém vu dugc hoach vé tién do, chat
nghiép vu. phan cong, cu thé: lrong va hiéu qua céng

- T6 chiic tong hop, dénh gia, phan tich viéc.
tai chinh, rat kinh nghiém va dé xuat
phuong an diéu chinh, stra d6i hoac b
sung vé quy trinh nghiép vy, ché do ké
toan ap dung, téng hop béo céo Ién cip
c6 tham quyén.

- Thyc hién cong tac ké toan va dé xuat
cac bién phép nham thyc hién théng
nhat cong tac ké toan caa don vi.

- Nghién ctru, huéng dan thuc hién
cong tac ké toan phu hop voi dic diém,
tinh hinh thuc té va yéu cau quan ly
cua don vi

2.6 [Phdi  hop thuc Phéi hop véi cac don vi lién quan tham 1. Céng viéc, nhiém vu
hién. muu hoach dinh va thuc thi chinh sach |duoc giao thdng sudt, tao

lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu
duoc phén cong.

dugc mdi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chat
luong, theo ding tién do
ké hoach.




2.7 |Thyc hién nhiém ' Tham du cac cudc hop lién quan dén |Tham du day da, chuan
vu chung, hoi|linh vuc chuyén mén & trong va ngoai bi tai liéu va y kién phat
hop. don vi theo phan cong. biéu theo yéu cau.

2.8 |[Xay dung va thuc hién ké hoach céng tac nim, quy, | Xay dung, thuc hién ké
thang, tuan cia c& nhan. hoach theo dung ké
hoach cbng tdc cua don
Vi, co quan va nhiém vu
duoc giao.

2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Puoc quan Iy truc tiépva | Quan hé phoi hep truc

& A i X Cacd i phéi hop chinh
kiém duyét ket qua bai tiép trong don vi ac don viphot hep

Cac vién chuc, nguoi lao

dong trong phong Céc khoa/phong thudc don vi

Ban giam doc

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chikc c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.

- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

Cac co quan, don vi lién quan - Thu thap céc thong tin can thiét cho viéc thuc
hign cdng viéc chuy&n mon.

- Lay thdng tin thng ke.

- Thuc hién béo céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cdng viéc duoc giao.

4.2 Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mon caa don vi.

DPuoc cung cip céac thdng tin chi dao diéu hanh cua t6 chic trong pham vi nhiém vu

4.3
dugc giao theo quy dinh.

DPuoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muc d6 xac thuc cua thong tin phuc vu

4.4 : .
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 Puogc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua thu trudong.

5. C4c yéu cau vé trinh dd, niang luc
5.1. Y&u cau vé trinh dd

Nhém yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao Tt nghiép dai hoc tro 18n thudc cac nganh: tai chinh, ké toan,
kiém toan.




Kién thuc bo tro

C6 chung chi boi dudng kién thic, k§ niang quan 1y nha nudc
ngach chuyén vién chinh hoic cé bang cao cap Iy luan chinh tri -
hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cbng tac)

- Pang giir ngach K& toan vién va c6 thoi gian gitt ngach Ké toan
vién hoic twong duong tir da 09 nim trd 1én (khdng ké thoi gian
tap su, thir viéc), trong d6 phai c6 tdi thiéu da 01 nam (12 thang)
lién tuc giir ngach ké toan vién tinh dén ngay hét thoi han nop hd
so dang ky du thi ndng ngach.

- Trong thoi gian giit ngach ké toan vién hoic twong dwong da
tham gia xay dung it nhit 01 (mt) vin ban quy pham phép luat
hoidc dé tai, dé an, du an, chuwong trinh nghién ciru khoa hoc tir cap
co s trg 1én lién quan dén linh vuc tai chinh, ké toan da duoc cap
c6 tham quyén ban hanh hoac nghiém thu.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh cha
truong, chinh sach cua Bang, phap luat cua nha nude, quy dinh
Cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao vé&i cdng viéc, véi tap thé, phdi hop
cdng tac tot.

- Trung thuc, thiang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thdng tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, séng tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham
dinh cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap
dbi voi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

- C6 kha nang cu thé hoa va té chac thuc hién hiéu qua cac cha
truong, duong 16i cua Pang, chinh séach phap luat cia Nha nudc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang d& xuat nhitng chi truong, xay dung quy trinh noi
bo va giai phép giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chic
nang, nhi¢m vu cia don vi.

- Hiéu va van dung dugc céc kién thirc chuyén siu, nang cao vé
linh vuc hoat dong va thuc thi, k§ nang xir Iy cac tinh hudng trong
qua trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va
thuc hién cdng viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic vé phuong phap nghién
ctru, to chue, trién khai nghién ciru, xay dung céc tai licu, dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.




- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; ¢6 ki ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé
nganh, linh vyc.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh
van ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Yéu cau veé nang luc

Nhom nang luc Ning lwc cu thé Cap d6
- Pao duc va ban linh 3-4
- T6 chirc thuc hién cong viée 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
Nhoém ning lyc chung| - Giao tiép ting xir 3-4
- Quan hé phbi hop 3-4
- St dung ngoai ngir 2-3
- St dung cong nghé thong tin 2-3
- Kha nang chu tri tham muu xay dung céc van
\ A e A A 3-4
ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning huéng dan thyc hién cic vin ban (theo 3.4
nhiém vu cua vi tri vi€c lam).
Nhom nang luc - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban 3.4
chuy&n mon (theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha nang phdi hop thuc hién cac vin ban (theo 3.4
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning tham dinh, gop y cac vin ban (theo 3.4
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Tu duy chién luoc 2-3
- Quan 1y su thay doi 2-3
Nhoém narllé;r lyc quéan | Ra quyét dinh 2.3
- Quan 1y ngudn lyc 2-3

- Phét trién nhan vién 2-3




SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc 1am: Ké toan vién.

Ma vi tri viéc lam: CM.14.45

Ngay bat dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Tai chinh - Ké toan

Quy trinh cbng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua Bang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, S¢' Y té, S Tai chinh, cia Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
Tham gia nghién ctru, tham muu, tdng hop va phdi hop xay dung du an, dé& an vé cong tac
ké toan cua don vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cta don vi; bao céo tinh hinh thuc
hién thu, chi tai chinh cua don vi; phdi hop t6 chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén
mon theo mang cong viéc dugc phan cong.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

2.1

Tham gia
dung van ban
quy pham phap
luat, chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dé& an, du
an.

xay

Tham gia nghién ctru, xay dung cac
quy dinh; vidn ban phap luat; chién
luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an cua linh vuc
vé cong tac ké toan cua don vi theo
phan cong; hach toan ké toan vé thu,
chi tai chinh cua don vi; bao cao tinh
hinh thuc hién thu, chi tai chinh thudc
pham vi quan 1y hodc cua dia phuong.

Cac quy dinh, van ban
phap luét, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an,
dé an dugc cdp c6 tham
quyén thong qua.

2.2

Hudéng dan va
trien khai thuc
hién cac van ban.

1. Tham gia huéng dan trién khai thuc
hi¢n cac quy dinh; van ban phap luit;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n cta linh
vuc ké toan theo phén cong.

2. Td chire, hudng dan, theo dai viéc
thuc hién ché d9, chinh sach chuyén
mon, nghi¢p vuy; dé xuét cac bién phap
dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly
vé nganh, linh vuc ké toan.

3. Tham gia t6 chtrc cac chuyén dé boi
dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh ding tién do, ké
hoach, thoi gian va bdao
dam chit luong theo yéu
cau cuia cap trén.

2. Truyén dat duoc cac
noéi dung vé nghiép vu
theo phan cong dé cac to
chirc, ca nhan khac hiéu,
trién khai duoc va dat két
qua.

3. Puoc co quan, td chuc
16p dao tao, bdi dudng




TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

thi chinh sach vé linh vuc ké toan.

danh gia hoan thanh.

2.3

Kiém tra, so két,

tong ket viéc
thuc hién cac
van ban.

Tham gia to6 chuc so két, téng Kkét,
kiém tra, phan tich, danh gia va bao
cao viéc thyc hién cac quy dinh; van
ban phap luat; chién luoc, quy hoach,
Kké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé 4n cua nganh, linh vyc ké toan.

1. Van ban bao cao két
qua kiém tra duoc thuc
hién dang thoi han quy
dinh.

2. Noi dung bao cao,
danh gia c6 dé xuit kip
thoi, dung ké hoach, dugc
cdp c6 thim quyén phé
duyét.

2.4

Tham gia tham
dinh cac van
ban.

Tham gia thaim dinh, gép ¥ céc quy
dinh; van ban phép luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé 4n lién quan
dén linh vuc ké.

No6i dung tham gia thim
dinh, gop y duogc hoan
thanh theo ding ké
hoach, chét luong do
nguodi chu tri giao.

2.5

Thuc hién cac

hoat dong
chuyén mon,
nghi¢p vu.

Chu tri hodc tham gia t6 chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu duoc
phan cong, cu thé:

- Ghi chép, tinh toan, tong hop va phan
tich s6 liéu ké toan phuc vu cho cac
phan hanh, phan viéc phu trach, cho
cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh tai
don vi.

- Tb chirc thuc hién cong tac ké toan,
1ap bao céo tai chinh, bao cdo ké toan
quan tri, bdo quan, luu trit tai licu ké
toan, cung cap thong tin thudc phan
hanh, phan viéc duoc phan coéng hoic
phu trach.

- Trién khai thuc hién cong tac ti kiém
tra tai chinh ké toan theo quy dinh.

- T6 chire phén tich, danh gia tinh hinh
quan ly, st dung tai san, kinh phi thudc
phan hanh, phan viéc phu trach va dé
xuét bién phap quan ly, sir dung tiét
ki€m, c6 hi€u qua cac nguén von hodc
kinh phi.

bam bao quy trinh cong
tac va theo dung ké hoach
vé tién do, chat luong va
hi€u qua cong viéc.




TT Cac nhiém vy, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
" R " 2 thanh nhiém vu
Nhiém vu, Cong viéc cu the ) ’
mang cong viéc
2.6 | Phéi hop thuc Phéi hop véi cac don vi li€én quan tham | 1. Cong viéc, nhi€ém wvu
hién. muu hoach dinh va thyc thi cdc nhiém | dugc giao thong sudt, tao
vu lién quan dén nganh, linh vuc nhiém | duoc moi quan hé¢ cong tac
vu dugc phan cong. phét trién hiéu qua cao.
2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chét
lugng, theo dung tién do
ké hoach.
2.7 | Thuc hién nhiém | Tham dy cic cudc hop lién quan dén | Tham du déy du, chuan
vu chung, hoi|linh vuc chuyén mén & trong va ngoai | bi tai lidu va y kién phat
hop. don vi theo phan cong. biéu theo yéu cau.

2.8
tuan cua ca nhan.

Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang,

Xay dung, thyc hién ké
hoach theo dtng ké hoach
cong tac cua don vi, co
quan va nhiém vu duogc
giao.

2.9

Thuc hién cadc nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan hé phoi hgp truc tiép
trong don vi

Phoi hop chinh

Ké toan truong; Truong, pho
trudng phong

Cac vién chtrc, nguoi lao dong
trong phong

Céc khoa, phong bo phan

trong don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chic c6 quan
hé chinh

Ban chit quan hé

Cac co quan, don vi lién
quan

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.
- Cung cap cac thdng tin theo yéu cau.
- Thu thap céc thdng tin can thiét cho viéc thuc hién cong viéc

chuy&n mon.
- L4y théng tin thong ké.

- Thyc hién bao céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.




4.2 Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mon cua don vi.

DPuoc cung cap cac thdng tin chi dao diéu hanh cua to chic trong pham vi nhiém vy

4.3
dugc giao theo quy dinh.

DPuoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vy

44 cho nhiém vu dugc giao.

4.5 Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phén cong cua thu truong.

5. C4cC yéu cau vé trinh @9, ning luc
5.1. Yéu cau vé trinh dd

Nhém yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao [Tot nghiép dai hoc trg 1én thudc cac nganh: tai chinh, ké toan, kiém toan.

Kién thirc bo tro (C6 chiang chi boi dudng kién thire, ky nang quan Iy nha nudc ngach
chuyén vién va tuong duong.

Pham chatca | - Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hanh chi truong,
nhan chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudce, quy dinh cia co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phéi hop cong tac
tét.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.
- biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau - C6 kha niang tham muu, tham gia xay dung, thuc hién, phéi hop kiém
khac tra va tham dinh céc chi truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai
phap d6i véi cac van dé thuc tién lién quan trong pham vi chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

- C6 kha ning cu thé hoé va té chtc thuc hién hiéu qua cac chu truong,
duong 16i cua Dang, chinh séach phap luat cia Nha nudc ¢ linh vuc cdng
tac dugc phan cong.

- C6 kha ning d& xuat nhitng chi truong, xay dung quy trinh ndi bo va
giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc ning, nhiém
vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thuc chuyén mén vé linh vuc hoat
dong va thyc thi, ky nang xir 1y cac tinh hudng trong qua trinh hudng
dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cong viéc theo
vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thirc vé phuong phap nghién cuiu, t6
chuc, trién khai nghién ciu, xay dung cac tai liéu, dé tai, d& an thuoc
linh vuc chuyén moén dam nhiém.




- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; c6
k§ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh, linh
Vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ky thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Yéu cau veé nang luc

Nhom nang luc Niing lwc cu thé Cap d
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chirc thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom néng luc chung| - Giao tiép ting xir 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3
- Str dung ngoai ngit 1-2
- St dung cong nghé thong tin 1-2

- Kha néang chu tri tham muu xay dung cac van

, A P G 2-3
ban (theo nhi¢m vu cda vi tri viéc lam).

- Kha niing huéng dan thyc hién cac vin ban (theo -3

nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Nhoém nang luc - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 9.3

chuy&n mon (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha ning phdi hop thuc hién cac vin ban (theo 2.3

nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning tham dinh, gop y cac vin ban (theo 9.3

nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan ly su thay ddi 1-2

hoém nang | : 2.

Nhom nallly% Hequan | pa quyéet dinh 1-2
- Quan 1y ngudn luc 1-2

- Phét trién nhan vién 1-2




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
VU'C BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam: CM.15.46

K& toan vién trung cap Ngay bat dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Tai chinh - ké toan

Quy trinh cbng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cua Bang, chinh sach, phép luat cua

Nha nuéc, cia UBND tinh, Bo Y té, So Y té, So Tai chinh, cua Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Thyc hién cong tac ké toan cta don vi; hach toan ké toan vé
thu, chi tai chinh cua don vi; bao cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh cua don vi cho
cac don vi thudc linh vyc pham vi quan ly; chu tri, t6 chire trién khai thuc thi cac nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc duge phan cong.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

2.1

Tham gia xay
dung van ban quy
pham phap luat,
quy dinh, quy
trinh lién quan
dén linh vuc ké
toan.

Phdi hop tham gia cac cac vian ban quy
pham phap luat vé linh vuc ké toan
cia don vi; hach toan ké toan vé thu,
chi tai chinh ctia don vi; bao cao tinh
hinh thuc hién thu, chi tai chinh thudc
pham vi quén 1y hodc cua don vi.

Céc quy dinh, van ban
quy pham phép luat,
quy dinh, quy trinh
duoc cap c6 tham quyén
théng qua.

2.2

Huéng dan va
trién khai thyc
hién cac van
ban.

1. Tham gia hudng dan trién khai thyuc
hién cac quy dinh, quy trinh thudc linh
vuc ké toan hodc thudc pham vi quan
ly.

2. T6 chac viéc thuc hién ché do,
chinh sach chuyén moén, nghiép vu; dé
Xuat cac bién phap dé nang cao hiéu
luc, hiéu qua quan ly vé linh vuc ké
toan hoac pham vi quan ly cua don vi.
3. Tham gia t6 chtic cac chuyén dé boi
dudng nghiép vu, phdé bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va
thuc thi chinh sach vé nganh, linh vuc
ké toan hodc caa don vi.

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh dang tién do,
ké hoach, thoi gian va
bao dam chat luong theo
yéu cau cua cap trén.

2. Truyén dat duoc cac
ndi dung vé nghiép vu
theo phan cong dé cac to
chirc, ca nhan khac hiéu,
trién khai dugc va dat
két qua.

3. Pugc co quan, to chirc
l6p dao tao, boi dudng
danh gid hoan thanh.

2.3

Kiém tra, so két,
tong ket viéc

Tham gia to chirc so két, tong két va
bao céo vi¢c thyc hién cic quy dinh

1. Van ban bio cdo két
qua thyc hién dung thoi




thuc hién cac
van ban.

ctia phap luat thuoc linh vuc ké toan
hoac cua don vi.

han quy dinh.

2. N6i dung bdo cdo,
danh gia co dé xuat kip
thoi, dung ké hoach,
duoc cap c6 thaim quyén
phé duyét.

2.4

Tham gia gop y
cac van ban.

Tham gia gop y cac quy dinh, quy
trinh lién quan dén linh vuc ké toan
hoac cua don vi.

Noi1 dung tham gia gop ¥
duoc hoan thanh theo
ding ké hoach, chat
luong do ngudi chu tri
giao.

2.5

Thuc hién cac

hoat dong
chuyén mon,
nghi¢p vu.

Chu tri hodc tham gia tO chuc trién
khai thyc hi¢n cac hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duoc
phan cong, cu thé:

- Ghi chép, tinh toan, tong hop va
phan tich s6 licu ké toan phuc vu cho
cac phﬁn hanh, phén viéc phu trach,
cho cong tic quan 1y, chi dao, diéu
hanh tai don vi.

- T6 chuc thyc hién cong tac ké toan,
1ap bao céo tai chinh, bao cdo ké toan
quan tri, bao quan Iuwu trir tai lidu ké
toan, cung cap thong tin thudc phan
hanh, phan viéc duoc phan céng hoic
phu trach.

- Trién khai thuc hién cong tac tu kiém
tra tai chinh ké toan theo quy dinh.

- T6 chtrc phan tich, danh gia tinh hinh
quan ly, st dung tai san, kinh phi
thudc ph?m hanh, phan viéc phu trach
va dé xuét bién phap quan 1y, su: dung
tiét kiém, c6 hiéu qua cac ngudn von
hodc kinh phi.

Dam bdo quy trinh cong
tic va theo dung ké
hoach vé tién d9, chat
luong va hi¢u qua cong
viéc.

2.6

Phéi hop thuc
hién.

Phbi hop véi cac don vi lién quan
tham muu hoach dinh va thuc thi cac
nhiém vu lién quan dén nganh, linh
vuc nhiém vu dugc phan cong.

1. Coéng vi¢c, nhiém vu
dugc giao thong sudt,
tao duoc modi quan hé
cong tac phat trién hiéu
qua cao.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chat
luong, theo ding tién do
ké hoach.




2.7 |Thuc hién |Tham dy cac cudc hop lién quan dén |Tham du dﬁy du, chuan
nhiém vu chung, |linh vuc chuyén moén ¢ trong va ngoai bi tai liéu va y kién phat

hoi hop. don vi theo phan cong. biéu theo yéu cau.
2.8 | Xay duyng va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, Xay dung, thuc hién ké
thang, tuan cta ca nhan. hoach theo dung ké

hoach cong tac cua don
vi, co quan va nhiém vu
dugc giao.

2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Puoc quan ly truce tiép va uan hé phoi hop truc , . L Ae ,

’ kiéquuyétyké't.quﬁ lI))o’l ? tiép t.rﬁng do(:)r’lp vi . Cac don vi phoi hop chinh
K¢ toan truong; Trudng, phd Céc vién chutre, nguoi lao  |Cac khoa, phong bo phan
trudng phong dong trong phong trong don vi
3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢c6 quan hé chinh Bin chat quan hé

- Tham gia cac cudc hop co6 lién quan.

- Cung cip cac thong tin theo yéu cau.

Cac co quan, t6 chirc, don vi lién quan - Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

- Lay thong tin thong ké.

- Thyc hién béo céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao.

4.2 Tham gia y kién vé€ c4c viéc chuyén moén cia don vi.

43 Puoc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh ciia to chire trong pham vi nhiém vu
"~ duogc giao theo quy dinh.

DPuoc yéu cau cung cip thong tin va danh gia mirc do xac thuc ctia thong tin phuc vu

4.4 cho nhi¢m vy dugc giao.

4.5 Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua thu trudng.

5. Cac yéu cau vé trinh dg, nang luc
5.1. Yéu cau ve trinh d¢

Nhém yéu ciu Yéu ciu cu thé
Trinh d6 dao tao Tt nghiép cao dang tro 18n thudc cac nganh: ké toan, kiém toan, tai
chinh.
Pham chat canhan - Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh chu truong,

chinh sach cua Pang, phap luat cua nha nudc, quy dinh ctia co quan.
- Tinh than trich nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thang thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Diém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.




- Kha nang doan két ndi bo.
- Chiu dugc ap luc trong cong viéc.
- Tap trung, sang tao, tu duy doc 1ap va logic.

Céc yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, tham gia xay dung, thuc hién, phdi hop
kiém tra va tham dinh cac chu truvong, chinh sach, nghi quyét, ké
hoach, giai phap d6i véi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi
chtrc ndng, nhiém vu dugc giao.

- Co kha nang cu thé hoa va td chirc thuc hién hiéu qua céac chu
truong, dudong 16i cua Pang, chinh sach phap ludt cia Nha nude 6
linh vuc cong tac duge phan cong.

- C6 kha niang dé xuat nhitng chu truong, xdy dung quy trinh ndi bd
va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén churc ning,
nhi¢m vu cua don vi.

- Hiéu va van dung dugc cac kién thuc chuyén mon vé linh vuc hoat
dong va thuc thi, k§ nang xir 1y cac tinh hudng trong qua trinh hudng
dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xudt va thuc hién cong vige
theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thtrc vé& phuong phap nghién ciru,
t6 chirc, trién khai nghién ctru, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.

- Biét van dung cac kién thtrc co ban va nang cao vé nganh, linh vyc;
c6 ky ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuec.

- Ap dung thanh thao céc kién thuec, ky thuat xay dung, ban hanh van|
ban vao cong viéc theo yéu cau cua vj tri viée lam.

5.2. Yéu cau vé nang luc

Nhém néng luc Niing lwc cu thé Cap do
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chuc thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom ning luc chung- Giao tiép ting xir 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3
- Str dung ngoai nglt 1-2
- St dung cong ngh¢ thong tin 1-2

Nhoém nang luc
chuy&n mon

- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban

(theo nhi€m vu cua vi tri viéc lam). 2-3
- Kha ning huéng dan thyc hién cic vin ban (theo 9.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 9.3
(theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha ning phdi hop thuc hién cac vin ban (theo 9.3

nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha ning thim dinh, gop ¥ cac van ban (theo 2-3




nhiém vu cua vi tri vi€c lam).

Nhom nang luc quan

ly

- Tu duy chién lugc 1-2
- Quan 1y sy thay doi 1-2
- Ra quyét dinh 1-2
- Quan 1y ngudn luc 1-2

- Phat trién nhan vién

1-2




SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA KHU
VU'C BAC QUANG BINH

Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam:
Can sw thu quy

Ma vi tri viéc lam: CM.16.47

Ngay bt dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc:

Phong Tai chinh - ké toan

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuéc, cia UBND tinh, By Y té, S& Y té, So Tai chinh, caa Bénh vign.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Quan ly tién, tai san, gidy to c6 gia duoc giao quan 1y duoc an
toan, day du, kip thoi, chinh xac, dap ung yéu cau quan ly; thuc hién nhiém vy thu quy day
du, kip thoi, chinh xac, dang quy dinh; thuc thi cdc nhiém vu chuyén mén theo mang cong
viéc dugc phén cong.

2. Cac cong viéce va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc T]eu Chl
TT danh gia
Nhiém vu, R . < N >
i Cong viéc cu the hoan th?”h
mang cong viéc cong vide

Tham gia xay | Phdi hop tham gia d6i v6i quy dinh c6 lién quan dén
51 dyng van ban | quan Iy kho, quy don vi; quy trinh nghiép vu lién quan | Hoan thanh
" lquy dinh c6 | dén kiém soét tien mat, tai san quy, gidy to cd gia tét nhiém vu
lién quan. thudc pham vi quan ly.

Huéng dan va

1. Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac vin
ban quy pham phap luat, quy dinh c6 lién quan vé
quan ly kho, quy don vi; quy trinh nghiép vu lién quan
dén kiém soat tién mat, tai san quy, gidy to co gia
thudc pham vi quan ly theo phan cong.

2. T6 chirc thuc hién ché d¢, chinh sach chuyén mon,

-2 . nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé néng cao hiéu luc, | Hoan thanh
trien khai thuyc | 7, B ~ . 3 X A
2.2 |, .., " |hiéu qua quan ly vé quan ly kho, quy don vi; quy trinh| tot  nhiém
hién cac van i o L o ST
nghiép vu lién quan den kiem soat tien mat, tai san| vu

ban.

quy, gidy to co gia theo phan cong.

3. Tham gia cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, pho
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi
chinh sach vé quan ly kho, quy don vi; quy trinh
nghiép vu lién quan dén kiém soét tién mat, tai san
quy, gidy to c6 gia theo pham vi quan Iy.




. Tham gia t6 chire so két, tong két, kiém tra, phan tich,
Kiém tra, so X i . ) . X
e o2 % | danh gia va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh caa| Hoan thanh
ket, tong ket £ .
2.3 vide thao hien phap luat vé quan Iy kho, quy don vi; quy trinh nghlep tot  nhiém
7 Tvu lién quan dén kiém soat tién mat, tai san quy, gidy| vu
cac van ban.
to cO gia thuoc pham vi quan ly.
Tham gia y | Tham gia gop y cac quy dinh cua phap luat cé lién . .
-4 s v Z 1 o 1 N . N Hoan thanh
Kien doi voi | quan dén linh vuc quan ly kho, quy don vi; quy trinh | _; .
24 , o R oA CA x .2 , -2 o N 1ot nhlem
cac van ban | nghiép vu lién quan dén kiém soat ticn mat, tai san vu
cé lién quan. quy, giay to co gia theo phan cong. '
To chac trien khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc phan céng, cu
thé:
- Thyuc hién thu, chi tién mat, giay to co gia, tai san
quy khéac trong pham vi duoc giao.
Thuc hién cac | - Bao quan an toan tuyét doi cac loai tien mat, tai san . N
N A A . Hoan thanh
hoat dong | quy, giay to co gia tai noi giao dich. z o
2.5 A S T S e X . . 2 . tot  nhiém
chuyén mon, |- Quan ly, ghi chép cap nhat s6 quy va cac so6 sach
< A . A PN . . Vu
nghiép vu. khac day du, r6 rang, chinh xac. '
- Chap hanh quy dinh kiém ké tai san cudi ngay, nhap
kho tién dé bao quan tai san khi hét gio lam viéc hang
ngay.
- Lam céc béo cao thong ké co lién quan khi duoc
phan céng.
£ Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach| Hoan thanh
Phoi hop thuc | .. \ - . n ) X X o
2.6 hien dinh va thuc thi cac nhiém vu lién quan dén nganh,| tot  nhiém
o linh vuc nhiém vu dugc phan cong. vu
Thuc hién Hoan thanh
57 nhiém vu | Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén| tét  nhiém
"~ |chung, hoi | mdn ¢ trong va ngoai don vi theo phan céng. vu
hop.
2.8 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Puoc quan Iy truc tiép va kiém
duyét két qua béi

Quan hé phdi hop truc
tiép trong don vi

Cic don vi phdi hep chinh

Trudng, pho truong phong; ké
toan truong (phu trach ké toan)

Cac vién chtrc, nguoi lao
dong trong phong

Céc khoa, phong thudc don

vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac don vi ¢0 lién quan

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.
- Thu thap cac thdng tin can thiét cho viéc thuc




hién cong viéc chuyén mon.
- L4y théng tin thdng ké.
- Thuc hién béo céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Pugc cha dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao.

4.2 Tham gia y kién vé cac viéc chuy&n mén cta don vi.

4.3

Duoc cung cap céc thong tin chi dao diéu hanh cua t6 chac trong pham vi nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muac do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 )
truong.

Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan céng cua tha

5. C4cC yéu cau vé trinh @9, niang luc
5.1. Y&u cau vé trinh dd

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh do dao tao

Tt nghiép cao dang tro 18n thuoc chuyén nganh ké toan, kiém toén, tai
chinh.

Pao dirc nghé
nghiép

- Tan tuy phuc vu su nghi¢p cham soc, bao v¢ va nang cao suc khoé
nhan dan.

- Hiéu biét va thyc hién diing quy tic (mg x{r ctia vién chirc nganh y té.

- Thyc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén
mon ky thuat va cac quy dinh khac cua phép luat.

- Khong ngtrng hoc tap nang cao trinh do, nang luc chuyén mon nghi¢p
vu.

- Ton trong quyén cua ngudi bénh, ton trong phu nit, quyén con ngudi;

- Trung thyc, khéach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton trong
va hop tac véi ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuy@n mén vé linh vyuc hoat
dong va ky nang xir Iy céc tinh hung trong qua trinh thyc hién cong
viéc theo vi tri viéc lam.

- Biét van dung céc kién thtrc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; ¢6
k§ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh, linh

Vuc.

5.2. Y&Uu Cau vé ning luc

Nhom nang Tén nang luc Cap do
luc
Nhoém ning | - Pao dirc va ban linh 3
luc chung | - T6 chie thuc hién cong viéc 2




- Soan thao va ban hanh van ban

- Giao tiép tng xu

- Quan hé phdi hop

- Ngoai ngr

- Cbng nghé théng tin

Nhom nang
luc chuyén
mén

- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

NIWININIDNIDN

- Kha nang hudng dan thuc hién cac vin ban (theo
nhiém vu cuda vi tri viéc lam).

- Kha ning kiém tra viéc thyuc hién cac van ban (theo
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).

- Kha ning phdi hop thuc hién cac van ban (theo
nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha ning tham dinh, gép ¥ cac van ban (theo
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).

Nhom nang
luc quan ly

- Tu duy chién luoc

- Quan ly sy thay doi

- Ra quyét dinh

- Quan ly nguon lyc

- Phat trién nhan vién




SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Poc lap - Tw do -

Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Luu trir vién hang 111

Ma vi tri vié

c lam: CM.17.48

Ngay bat dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc:

Phong Ké hoach téng hop

Quy trinh cdng viéc lién quan: Céac vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tac hoach dinh va
thuc thi chinh séch vé luu trit

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am: Chu tri, trién khai hoat dong luu trit hd so bénh an va thyc hién
cbng tac bao mat theo mang cong viéc dugc phan cong.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céac nhiém vu, céng viéc

Tiéu chi danh gia hoan

Nhiém vy, mang
cbng viéc

Cong viéc cu thé

thanh céng viéc

2.1

Xay dung chuong
trinh, ké hoach,
van ban quan ly vé
cong tac luu trir.

Tham gia nghién ctru, dé xuat xay
dung va td chac thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach, vian ban quan ly vé
cong tac luu trix theo tham quyén dugc
giao.

Chuong trinh, ké hoach,
van ban quan Iy vé cong
tac Iuu trit dugc cap co
tham quyén thong qua.

2.2

T6 chuc thuc hién
cac nghiép wvu
cong tac luu trir.

Thu thap hd so, tai liéu vao Luu trit
CO quan.

Theo ding danh muc hd
SO

Quan Iy tai licu lwu trir dién tu,
hudng dan 1ap ho so, tai liéu dién tu.

T6 chic quan ly, bao
quan ho so viéc.

Phan loai, chinh ly, xac dinh gia tri
tai liéu; thuc hién cac thu tuc tiéu
huy tai lieu hét gia tri.

Chinh ly, sap xép hd so
tai liu theo quy dinh.

T chire str dung tai liéu luu trit.

Phuc vu viéc khai thac
tai li¢u dang bao quan.

Thuc hién ché do bao céo, bao céo
thong ké co so ve cong tac luu trir va

tai liéu luu triv.

Pung sb liéu va ding
thoi gian yéu cau.




2.3

Boi dudng, hudéng
dan chuyén mén,
nghiép vu.

Tham gia c4c hoat dong dao tao, boi
duong ve chuyén mon nghiép vu
cong tac luu trir.

Truyén dat duoc cac noi
dung vé nghiép vu luu
trit theo phan cong dé
cac ca nhan hiéu, trién
khai duoc va dat két qua.

2.4

Phéi  hop thuc
hién.

Phéi hop véi cac don vi, & nhan lién
quan thyuc thi hoat dong nghiép vu
lwu trix lién quan dén nhiém vu duoc
phan cong.

1. Cong viéc, nhiém vu
duoc giao théng suét, tao
dugc mdi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chét
luong, theo ding tién do
ké hoach.

2.5

Thuc hién nhiém
vu chung, hoi hop.

Tham du cé&c cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mbén ¢ trong va
ngoai don vi theo phén cong.

Tham dy day da, chuan
bi tai liéu va y kién phat
biéu theo yéu cau.

2.6

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy,

thang, tuan cua c& nhan.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dung ké
hoach cong tac cua don
Vi, co quan va nhiém vu
duoc giao.

2.7

Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puwoc quan Iy truc tiép va | Quan hé phdi hop truc tiép
kiém duyét két qua bai trong don vi

Ciac don vi phdi hop chinh

Truong, phé phong

Cac vién chtre, nguoi lao Céc khoa, phong thugc Bénh
dong trong phong Vién

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chiic c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, t chtre, don vi c6 hoat dong
lién quan

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.

- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thdng tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuy&n mon.

- Lay théng tin thong ké.

- Thyc hién bao céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

DPuoc chu dong vé phwong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2

Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mon caa don vi.




4.3

DPuoc cung cap céac thdng tin chi dao diéu hanh cua td chirc trong pham vi nhiém vu
duogc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mutc d6 xac thuc caa théng tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua cap trén.

5- C4c yéu cau Ve trinh d9, ning luc
5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép dai hoc tré 1én nganh luu trit. Trudng hop tét nghiép dai
hoc tré 18n nganh khac phai c6 chang chi bdi dudng nghiép vu luu
trir do co s dao tao c6 tham quyén cap hoic c6 bang tét nghiép cao
dang, trung cip nganh luu tri.

Pham chét ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twang, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat ciia nha nudc, quy dinh cta co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc, vai tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra viéc thuc
hién céac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i
VGi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chire ning, nhiém
vu duoc giao.

- C6 kha niang cu thé hoa va to chuc thuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nuéc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhitng chu truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phéap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuy@n sau, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, k§ nang xir Iy cac tinh hubng trong qua
trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thyc hién
cdng viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic vé phuong phap nghién ctu,
t6 chirc, trién khai nghién ctiu, xay dung céc tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon dam nhi¢m.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc;
c6 k¥ nang thuyét trinh, giang day, hudng dan chuyén mén, nghiép
V.

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin

ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.




5.2- Y8u ciu Vé ning

luc

Nhom nang luc

Niing luc cu thé

u
>

Nhom nang luc chung

- Pao duc va ban linh

- T6 chic thuc hién cong viéc

- Soan thao va ban hanh van ban

- Giao tiép ung xu

- Quan hé phdi hop

- Str dung ngoai ngt

- Sur dung cong ngh¢ thong tin

Nhom nang luc
chuyén mén

- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha niang huéng dan thuc hién cac vin ban (theo
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).

NI N (WNhDNWWwWwww|=

- Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha niang phdi hop thuc hién cac vin ban (theo
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).

- Kha niang tham dinh, gop ¥ cac vin ban (theo
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).

Nhom nang luc quan
ly

- Tu duy chién luoc

- Quan ly sy thay doi

- Ra quyét dinh

- Quan ly nguon lyc

- Phat trién nhan vién
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SO 'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Van thw vién

Ma vi tri viéc lam: CM.18.49

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Hanh chinh quan tri

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban caa Dang, chinh sach, phap luat caa
Nha nudc; Cac vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh séch
Vvé vin thu

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am: Trién khai hoat dong van thu ctua don vi hoac truc tiép thuc
hién cac nhiém vu van thu theo mang céng viéc duoc phan céng.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céac nhiém vu, céng viéc

Nhiém vu, mang
cdng viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh céng viéc

2.1

Van hanh hé théng
quan ly tai liéu
dién tr caa co
quan, to chuc.

Tham gia van hanh hé théng quan Iy tai
licu dién tir cua co quan, t6 chuc; truc
tiép thuc thi nhiém vu cua van thu co
quan theo quy dinh.

Van hanh hé théng
quan ly tai liéu dién tu
theo quy dinh.

2.2

Luu git hd so, tai
liéu.

Thuc hién quan 1y luu gitt hd so, tai
ligu theo quy dinh cta cong tac van
thu; to chac viéc thong ké luu trir cac
tai liéu, sb liéu theo yéu cau caa nghiép
Vu cong tac van thu.

Quan 1y, luu trit ho so,
tai liéu theo quy dinh
trong cong tac van thu.

2.3

Thuc hién nghiép
vu van thu.

Tryuc tiép thuc thi nhiém vu cdng tac
van thu co quan va cac nhiém vu khac
duoc cap trén giao.

bam bao quy trinh
cong tac va theo ding
ké hoach vé tién do,
chéat luong va hiéu qua
cong viéc.




2.4 |Phi  hop thuc |Phdi hop véi cac don vi, c& nhan lién 1. Cong viéc, nhiém vu
hién. quan thyc thi hoat dong nghiép vu vian |duoc giao thdng sudt,
thu lién quan dén nhiém vu duoc phan [tao dwgc mdi quan hé
cong. cdng tac phat trién hiéu
qua cao.

2. Noi dung phéi hop
duoc hoan thanh dat
chat luong, theo ding
tién do ké hoach.

2.5 Thuc hién nhiém Tham du cac cudc hop lién quan dén | Tham dy day du, chuan
vu chung, hdi hop. |linh vuc chuyén mén & trong va ngoai bi tai liéu va y kién

don vi theo phan cong. phéat biéu theo y&u cau.
2.6 | Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, Xay dung, thuc hién ké
tuan cua ca nhan. hoach theo dung ké

hoach cdng tac cua don
Vi, co quan va nhiém
vu duoc giao.

2.7 |Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiépva | Quan hé phdi hop truc

Kiém duyét két qua bei tiép trong don vi | Ca¢ dom viphdi hep chinh

Céc vién chure, nguoi lao  |Cac khoa, phong thude don vi
dong trong phong

Trudng, pho truong phong

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.

- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

Céc don vi lién quan. - Thu thap cac thdng tin can thiét cho viéc thuc
hién cdng viéc chuyén mon.

- Lay thdng tin thong ke.

- Thyc hién bao céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mon cua don vi.

Puoc cung cap céac théng tin chi dao diéu hanh cua té chac trong pham vi nhiém vu

4.3
dugc giao theo quy dinh.

Duogc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mirc do xac thuc cua théng tin phuc vy

4.4 : .
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua cap trén.

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc



5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d0 dao tao

Tét nghiép dai hoc tré 18n cac nganh hoic chuyén nganh: Vin thu -
Luu trir; Luu trit hoc; Luu trlr hoc va quan tri van phong. Truong hop
c6 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai cé chang chi boi
dudng nghiép vu van thu do co sé dao tao c6 thim quyén cap hoic
c6 bang tét nghiép cao dang, trung cap nganh hoic chuyén nganh vin
thu hanh chinh, van thu - luu trit, luu trit.

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cta co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc, vai tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra viéc thuc
hién céac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i
VGi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc nang, nhiém
vu duoc giao.

- C6 kha nang cu thé hod va té chic thuc hién hiéu qua cac chi
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc o
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhitng chu truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, k§ nang xir Iy cac tinh hubng trong qua
trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién
cdng viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic vé phuong phap nghién ctu,
t6 chirc, trién khai nghién ctiu, xay dung céc tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon dam nhi¢m.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc;
c6 k¥ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan chuyén mon, nghiép
vu.

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2- Y8u ciu Vé ning luc



Nhom nang luc

Niing luc cu thé

u
>

Nhoém néng luc chung

- Pao duc va ban linh.

- T6 chuc thuc hién céng viéc.

- Soan thao va ban hanh van ban.

- Giao tiép tng xtr.

- Quan hé phdi hop.

- Str dung ngoai ngt.

- Str dung cdng nghé thong tin.

Nhom nang luc
chuyén mon

- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha ning huéng dan thuc hién cic vin ban (theo
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
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- Kha nang kiém tra viéc thuc hién cc vin ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha ning phdi hop thuc hién cac vin ban (theo
nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha niang tham dinh, gop ¥ cac vin ban (theo
nhiém vu cua vi tri viéc lam).

Nhom nang luc quan
ly

- Tu duy chién lugc.

- Quan ly sy thay doi.

- Ra quyét dinh.

- Quan ly nguén lyc.

- Phat trién nhan vién.
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SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam:
Cong nghé thong tin hang 111

Ma vi tri viéc lam: CM.19.50

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Ké hoach tong hop

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban caa Bang, chinh sach, phap luat caa
Nha nuée; Cac van ban, quy dinh hién hanh vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach
vé Cong nghé thang tin

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am: Trién khai hoat dong vé cdng nghé théng tin caa don vi thdng
suot, dam bao an ninh, an toan mang.
2- Cac cdng viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cbng viéc

Nhiém vu, mang
cong Vviéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

2.1

Cong tac chuyén
mon

- Quan 1y, van hanh hé thong co s ha
tang k¥ thuat cong nghé thong tin

- Kiém tra, kiém dinh, kiém thir, danh
gia tinh tudn thu cac yéu cau, quy dinh,
chinh sach vé cong nghé thong tin

- Tham gia x4y dyung va to chirc thyc
hién cac chuong trinh, dé an, du an vé
cong nghé thong tin

- Tham gia phan tich, thiét ké, lap
trinh, ddm bdo an toan thong tin cho
hé thong thong tin

Van hanh hé théng cong
nghé thong tin hoat dong
thdng sudt theo quy dinh.

2.2

bao tao, nghién
curu khoa hoc

- Tham gia nghién ciru khoa hoc vé

linh vuc cdng nghé thdng tin, phat hién

S6 dé tai nghién cau khoa
hoc tham gia duoc




va phét trién nhirng huéng di méi va
cong b két qua nghién ctru, ddng thoi
tong két, nhan xét vé chuyén mén,
nghiép vu, quan ly va trién khai tng
dung c6ng nghé théng tin trong Bénh
Vién

- xdy dung quy ché, quy trinh, tai liéu
huéng dan ky thuat; T6 chuc cac
budi/khéa tap huan, boi dudng nghiép
vu cho vién chuc cing ngach hang thap
hon

nghiém thu dat; Truyén
dat duoc cac noi dung vé
nghiép vu dé cac ca nhan
hiéu, trién khai dugc va
dat két qua..

2.3

Tham gia thuc hién cac nhiém vu phdi hop vé an ninh

mang theo quy dinh hodc theo yéu ciu ctia co quan ¢ tham

quyén

1. Cong viéc, nhiém vu
duoc giao théng sudt, tao
duoc mdi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Nbi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chat
luong, theo ding tién do
ké hoach.

2.4

Thuc hién nhiém
vu chung, hoi hop.

Tham du céc cudc hop lién quan dén
linh vyc chuyén mén ¢ trong va ngoai
don vi theo phan céng.

Tham dy day du, chuan
bi tai liéu va y kién phat
biéu theo yéu cau.

2.5

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy,
thang, tuan cua cé nhan.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dung ké
hoach cbng tadc cua don
Vi, co quan va nhiém vu
duoc giao.

2.6

Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan hé phéi hop truc
tiép trong don vi

Céc don vi phoi hep chinh

Truong, pho truong phong

Cac vién chtrc, nguoi lao
dong trong phong

Céc khoa, phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céac don vi lién quan.

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.

- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap céc thdng tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

- L4y théng tin thong ké.

- Thuc hién béo céo theo yéu cau.




4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 Tham gia y kién vé cac viéc chuy@n mén cuaa don vi.

4.3

Duoc cung cip céac thdng tin chi dao diéu hanh cua to chic trong pham vi nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mutc d6 xac thuc caa théng tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua cap trén.

5- C4c y8u cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu ciu veé trinh dd

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh do dao tao

Tot nghiép dai hoc tré 18n thudc nganh: Coéng nghé théng tin; Tin
hoc; An toan thong tin; Hé thong thong tin; Ky thuat phan mém:;
Khoa hoc may tinh; K§ thuat may tinh; Céng nghé k¥ thuat may tinh;
Tri tué nhan tao; May tinh va cong nghé thong tin hoic tot nghiép dai
hoc tro 18n cac nganh gan dao tao vé cdng nghé thdng tin

Boi dudng, ching chi

C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chuc chuyén nganh cong nghé thong tin.

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat ciia nha nudc, quy dinh cia co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc, vai tap thé, phéi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat théng tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu dugc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khéac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra viéc thuc
hién cac chu treong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i
VGi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chire ning, nhiém
vu duoc giao.

- C6 kha ning cu thé hod va t chuc thyc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc o
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha ning dé xuat nhitng chu truong, xay dung quy trinh ndi bo
va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuy@n sau, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, k¥ ning xtr Iy c&c tinh hudng trong qua




trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thyc hién
cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic vé phuong phap nghién ctu,
t6 chuc, trién khai nghién ciru, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc;
c6 k¥ ning thuyét trinh, giang day, huéng dan chuy&n mén, nghiép
vu.

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao cdng viéc theo yéu cau cua vi tri viéc 1am.

5.2- Y8u cau Vé ning luc

Nhom nang luc Tén nang luc Ca

u
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- Pao durc va ban linh;

- T6 chuc thuc hién céng viéc;

- Soan thao va ban hanh van ban;

Nhom nang lyc chung |- Giao tiép ung xu;

- Quan hé phdi hop;

- Str dung céng nghé théng tin;

- Str dung ngoai ngi.

W (NwWwWwwNhw =

Nhom ning luc chuyén|- Kha niang chi tri tham muu xay dung chién lugc, dé
mon an, quy trinh nghiép vu chuyén mén;

- Kha niang huéng dan thuc hién chién luge, dé an, trién
khai quy trinh nghiép vu chuyén mon;

- Kha nang tham dinh cac dé an, dy an, nhiém vu;

- Kha nang phdi hop thyc hién xay dung chién luoc, dé
an, quy trinh nghiép vu chuyén mén.

- Tu duy chién lugc;

- Quan ly sy thay doi;

Nhom nang lyc quan Iyl Ra quyét dinh;

- Quan ly nguon lyc;
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- Phat trién nhan vién.




SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Péoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
VUC BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén Vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam: CM.20.51

Céan sy vé hanh chinh - viin phong Ngay bat dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: phong Hanh chinh quan tri; phong Té chic can bo

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac Quy dinh, van ban cta Bang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc, cia UBND tinh, Bo Y té, S Y té, cia Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Tham gia theo ddi va t6 chuc trién khai thuc hién vé hanh chinh - vin phong thudc
linh vuc cong tac dugc phan cong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
TT Céc nhiém vu, céng viéc Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vu, mang Cong viéc cu thé thanh cong viéc

cbng viéc

2.1 Xaydyngvan  Tham gia trién khai thuc hién vé hanh Cong tac hanh chinh, van
ban quy pham  chinh - van phong thudc linh vuc cdng phong duoc thuc hién theo
phap luat, chién tac dugc phan cong; phuc vu té chac  quy dinh.
lugc, quy hoach, [cac ky hop; chuan bi cac diéu kién
ké hoach, chinh  phuc vu cac ky hop va cac hoat dong
sach, chuong co quan, don vi.
trinh, dé an, du
an.
2.2 Huéngdanva  Tham gia theo d@i, nam tinh hinh thuc Bao dam ding tién do, ké
trién khai thuc  tién dé kip thoi tham muu, dé xuat véi |hoach, thoi gian, chét luong
hién cac van ban. lanh dao xem xét, chi dao xir Iy nhitng theo yéu cau cua cap trén.
van dé thudc linh vuc cong tac dugc




phan cong.

2.3

Kiém tra, so két,
tong két viéc thuc
hién cac van ban.

Phéi hop to chire so két, tong két, kiém
tra, phan tich, danh gia va bao céo viéc
thuc hién linh vuc dugc phan cong theo
dai.

Vin ban bao céo két qua kiém
tra duoc thuc hién dang thoi
han quy dinh.

2.4

Tham gia tham
dinh cac van ban.

Tham gia gop ¥ cac Chuong trinh cong
tac, Chuong trinh lam viéc cua Lanh
dao khi duoc phéan cong.

NoG1 dung tham gia goép ¥ duoc
hoan thanh theo dtng ké
hoach, chét luong do nguoi
chu tri giao.

2.5

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
maon, nghiép vu.

Tham gia t6 chuc trién khai thuc hién
cac hoat dong chuy&n mon, nghiép vu
theo nhiém vu dugc phén cong.

bam bao quy trinh céng tac
va theo dung ké hoach Vé tién
d6, chat luong va hiéu qua
cong Vviéc.

2.6

Phéi hop thuc
hién.

Phéi hop véi cac khoa/phong lién quan
thuc thi chinh sach lién quan dén
nganh, linh vuc nhiém vu dugc phan
cong.

1. Cong viéc, nhiém vu duoc
giao thong sudt, tao duoc moi
quan hé cong tac phat trién
hi¢u qua cao.

2. Noi dung phdi hop duogc
hoan thanh dat chat lugng,
theo dung tién do ké hoach.

2.7

Thuc hién nhiém
vu chung, hoi
hop.

Tham dy céc cudc hop lién quan dén
linh vuc chuy&n mén ¢ trong va ngoai
don vi theo phan céng.

Tham dy day du, chuan bj tai
lieu va y kién phét biéu theo
y&u cau.

2.8

Xay dung va thuc

hién ké hoach cong tac nam, quy,

thang, tuan cta c& nhan.

Xay dung, thuc hién ké hoach
theo dung ké hoach cong tac
cua don vi, co quan va nhi¢m

vu duoc giao.

2.9

Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va kiém
duyét két qua béi

Quan hé phoi hgp truc tiép
trong don vi

Cac don vi phéi hep chinh

Truong/pho phong

Cac vién chure, nguoi lao
dong trong phong

Céc khoa/phong thudc bénh
vién

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac don vi lién quan

» Tham gia cac cugc
trinh do.

tap huan, dao tao nang cao




« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

« Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

« Thyc hién bao cao theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Pugc chi dong vé phuong phéap thuc hién cong viéc duogc giao.

4.2 Tham gia y kién vé cac viéc chuy&n mén cta don vi.

DPuoc cung cap cac thdng tin chi dao diéu hanh cua to chuc trong pham vi nhiém vu

4.3
duogc giao theo quy dinh.

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mac do xac thuc cua thong tin phuc vu

4.4 : .
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 DPuoc tham gia cic cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cdng cua thu trudng.

5- C4c yéu cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu ciu veé trinh dd

Nhom yéu cau Y&u cau cu thé

Trinh do ddotao  |CH bang tét nghiép cao dang tro 1én cac nganh/nhém nganh: st
khoe, van thu luu trit, quan tri van phong, van thu hanh chinh, ké
toan - kiém todn hoic cac nganh, chuyén nganh dao tao phi hop voéi
linh vyc cong tac.

Pham chat cd nhan - Tuyét ddi trung thanh, tin twéng, nghiém tac chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cia co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc, vai tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha niang doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac - Hiéu va van dung duogc céac kién thuc vé linh vuc hoat dong, ki
ning xir Iy cac tinh hudng trong qué trinh huéng dan, kiém tra, giam
sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cng viéc theo vi tri viéc 1am.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thic vé phuong phép nghién cuu,
t6 chuc, trién khai nghién ciru, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

- Biét van dung cac kién thic co ban vé nganh, linh vyc;

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin




ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2- Y8u cau vé ning luc

Nhom nang luc

Ning luc cu thé

u
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Nhom nang luc chung

- Pao dtc va ban linh

- T6 chuc thyuc hién cong viéc

- Soan thao va ban hanh van ban

- Giao tiép ung xur

- Quan hé phdi hop

- Su dung ngoai nglr

- Str dung céng nghé thong tin
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Nhoém nang luc chuyén
mon

- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban
(theo nhiém vu cuaa vi tri viéc lam)

- Kha ning huéng dan thyuc hién cic vin ban (theo
nhiém vu cua vi tri viéc lam)

- Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac vin ban (theo
nhiém vu cua vi tri viéc lam)

- Kha ning phdi hop thuc hién cac vin ban (theo nhiém
Vu cua Vi tri viéc lam)

- Kha nang tham dinh, gop y cac vin ban (theo nhiém
Vu cua Vi tri viéc lam)

Nhom nang lyc quan ly

- Tu duy chién luoc

- Quan ly su thay doi

- Ra quyét dinh

- Quan ly nguon lyc

- Phat trién nhan vién




SO 'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU
VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VTVL: Nhan vién k¥ thuat

Ma vi tri viéc lam: PV.01.52

Ngay bit dau thuc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Hanh chinh quan tri, khoa Kiém soét nhiém khuan

Quy trinh céng viéc lién quan: Cac van ban, quy trinh, quy dinh hién hanh cua cac bo
nganh lién quan va cua Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Thuc hién nhiém vu nam bat quy trinh, ky thuat vé cau tric,
may mac, thiét bi, hé thdng, chwong trinh hoat dong cua hé théng may ki thuat vé linh vuc
duoc phan cong; diéu hanh nhiing cong viéc lién quan dén cdng nghé, may ky thuat; sta
chira, bao dudng va duy tri hé thong may mac, thiét bi cong nghé van hanh co hiéu qua tét

nhit.

2. Cac cong viéce va tiéu chi danh gia

TT Céc cdng viéc Tiéu chi danh gia hoan thanh
M3ing cong viéc Cong viéc cu thé cong viec
2.1 | Xay dung ké 1. Tim hiéu vé cau tric may moc, Hé théng may ky thuat cia co
hoach van hanh; thiét bi, hé thong, chuong trinh  quan bao dam luén dugc van
bao dudng; duy hoat dong cua may mdc. hanh tot, chu dao, kip thoi.
t”,hotit_ ?{-’Sg ﬁ‘}a 2. biéu hanh cong viéc lién quan
may tIEL L, NE 4én cong nghe, may k§ thuat
thong k¥ thuat
3. Bao dudng, duy tri hoat dong
cua hé thong céng nghé, may ky
thuat.
2.2 |Ché do hoihop  Puoc tham dy céc cudc hop lien Dy hop theo diing quy dinh.




quan dén cong tac theo phan cong. |

2.3 [Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao giao.

3. Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan Iy truc tiépva | Quan hé phdi hop truc | Cac ca nhan, don vi phdi hep
kiém duyét két qua béi tiép trong don vi chinh

Truong/pho truong khoa,
phong

Céc vién chuc, nguoi lao  Cac khoa, phong thudc don vi
dong trong khoa/phong

3.2- Bén ngoai

Péi twong quan hé chinh Ban chat quan hé

Cac don vi lién quan Phéi hop thuc hién nhiém vu

4. Pham vi quyén

han

TT

Quyén han cu thé

4.1  Phdi hop thuc hién cong tac ky thuat.

4.2 Puoc cung cap thdng tin vé lich cong tac cia co quan, ctia Lanh dao dé phuc vu
cho cbng tac chuyén mon.

4.3 Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gid mirc d6 xac thuc cua théng tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.4  Dugc tham gia cac cuoc hop lién quan.

5.1. Y&u cau veé trinh d¢

5. C4c yéu cau vé trinh d9, ning luc

Nhoém yéu cau

CA4c yéu ciu cu thé

Trinh d6 dao tao

Trung cap tro 1én cac nganh: Cong nghé k§ thuat dién, dién tu;
Cong nghé k¥ thuat co dién tur; Bao tri va sira chira thiét bi co
dién; Bao tri va stra chita may, thiét bi cong nghiép; K¥ thuat
lip dat dién va diéu khién trong cdng nghiép; Dién tir dan
dung; Dién tir cong nghi¢p; Dién dan dung; Bién cong nghiép;
Cép, thoat nudc; Bién - nudc.

Pham chét ca nhan

- Trung thuc, nhanh nhen, nam bat va xt ly tinh hudng nhay
bén, co trach nhiém véi cbng viéc.

- Chuy@n mén tét.

- Tu hoc hoi, sang tao trong cdng viéc.

- Tiép nhan, xir ly théng tin day dua, nhanh chdng, chinh xac, an
toan.

- Lam viéc nhém.

Cac yéu cau khac

- Suc khoe tét.

5.2. Y&Uu cau vé ning luc




Nhom nang luc

Ning luc cu thé

e
)]

- Bao dtc va ban linh.

Nhom néang lyc chung

- T6 chuc thyuc hién céng viéc.

- Quan hé phdi hop.

- Kha nang lam viéc doc lap.

- Kha nang trién khai nhiém vu.

Nhoém nang luc chuyén mén

- Kha ning huéng dan thyc hién nghiép vu.

- Kha ning phén tich, tong hop, danh gia.
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- Quan ly sy thay doi.

Nhoém néng luc quan ly

- Ra quyét dinh.

SO 'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA KHU

VUC BAC QUANG BINH

Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: PV.02.53

Tén VTVL: Nhan vién phuc vu

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Hanh chinh quan tri, khoa Dinh dudng

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac van ban, quy trinh, quy dinh hién hanh cua cac b nganh

lién quan va caa Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Thuc hién cdng tdc phuc vu theo nhiém vu duoc phan céng
dam bao yéu cau, gon gang, sach dep.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Céc cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
Ming cong Cong viéc cu thé thanh cong viéc
viée
2.1 | Thuc hién | 1. B4 tri, sép xép ban ghé, phong hop, | 1. BPam bao thyc hién tot,

cong tac phuc
vu

hoi trudng co quan; sip xép xe khach
hang gon gang.

2. Chuan bi nuéc udng phuc vu hoi
nghi theo yéu cdu cta lanh dao, don
dep, v€ sinh phong hop, hdi truong.

3. Quét don vé€ sinh san, hanh lang,

chu dao, kip thoi, trang
trong.
2. Can than, an can, sach

~

SC.




TT Cac cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
Ming cong Cong viéc cu thé thanh cong viéc
viée
cac phong, khu v¢ sinh co quan, thu
gom réc, chat thai chuyén dén noi tap
két theo quy dinh.
4. Kiém tra, tit cic thiét bi st dung
sau gio lam viéc tai khu vuc duoc
phan céng.
2.2 |Ché d0 hoi Puoc tham du cac cudc hop lién quan Du hop theo dung quy
hop dén cong tac theo phan cong. dinh.
2.3 | Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, | 1. K& hoach duoc xay dung
thang, tuan cla ca nhén. theo ding ndi dung ké
hoach cong tac cua Phong.
2. Cong viéc dugc thuc
hién theo dung tién do ké
hoach.
2.4 | Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Lanh dao giao.
3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puwoe quan 1y truc tiép va Quan Iy truc tiép
kiem duyét két qua béi

Cac ca nhan, don vi
phoi hop chinh

Lanh dao khoa, phong

- Lanh dao co quan.

- Lanh dao va chuyén vién, nhan
vién cung to chirc.

- Cac don vi thudc co quan.

3.2. Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan h¢ chinh

Ban chit quan hé

Céc don vi co lién quan.

- Phéi hop thyc hién viéc don tiép va hudng
dan khach dén 1am viée tai co quan.

- Thyc hién cong tac 1& tan khi lanh dao
thuc hién cac nhiém vu dbi ngoai (chic
muimng, tham, viéng, ...).

- Pén, tiép cac doan khach dbi ngoai.

4. Pham vi quyén han

T Quyén han cu thé

41 | Phéi hop thuc hi¢n cong tac phuc vu.

4.2 Puoc cung cap thong tin vé lich cong tac cua co quan, ciia Lanh dao phuc vu cho
' cong tac chuyén mon.

4.3 | Pugc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mirc dd xac thyc cia thong tin phuc




vu cho nhiém vu

duogc giao.

4.4 |DPugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5. Cac yéu cau vé trinh dj, ning lwe

5.1. Yéu cau veé trinh d¢

Nhom yéu cau

Cac yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- T6t nghiép trung hoc phd thong tré 1én.

Kién thuc b tro

- Kién thure t6 chire sy kién, quan h¢ d61 ngoai, doi noi.
- Kién thirc v€ bao v€ mdi trudng, v¢ sinh an toan lao dong.

Kinh nghiém (thanh tich
cdng tac)

- Giao tiép tét.
- Tiép nhan, xir 1y thong tin day du, nhanh chéng, chinh xéc.
- Phuc vu.

Pham chat ca nhan

- Trung thyc, nhanh nhen, nim bat va xu 1y tinh huéng nhay
bén, co trach nhi€ém véi cong vige.

Céc yéu cau khac

- Trang phuc gon gang lich su, sir dung va van hanh t6t cac thiét
bi trong hdi trudong, phong hop.
- Strc khée tot.

5.2. Yéu cau veé nang luc

Nhom nang luc

Ning lue cu thé Ca

ol
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Nhom nang luc chung

- Pao dic va ban Iinh

- T6 churc thyuc hién cong viéc

- Giao ti€p ung xu

- Quan hé phdi hop

- Str dung ngoai ngir

Nhom nang luc chuyén mén | - Kha nang trién khai nhi¢m vu

- Kha ning lam viéc doc 1ap

- Kha nang huong dan thuc hién nghi¢p vu

Nhom nang luc quan ly

- Quan ly su thay ddi
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- Ra quyét dinh




SO Y TE TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU
VU'C BAC QUANG BIiNH

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VTVL: Nhan vién Bao vé

Ma vi tri viéc lam: PV.03.54

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Hanh chinh quan tri

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac van ban, quy trinh, quy dinh hién hanh cua cac bo nganh
lién quan va caa Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Thyc hién nhiém vu bao v¢ Tru sd, noi lam viéc cia co quan
theo phéan cong, ddm bdo an ninh, an toan theo yéu cau cong tac cia co quan.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

CAac cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan

Ming cong viéc ‘

Cong viéc cu thé thanh céng viéc




2.1 Thuc hién nhiém 1. Thuc hién nhiém vu chdt cong | 1. Kip thoi, chinh xéc.
vu bao vé€ tru sé co | vao, céng ra co quan. 2. Pam bao an ninh, an
quan 2. Thyc hién nhiém vy tuan tra co |toan tru s& co quan theo
dong tru s¢ co quan; tryc bdo vé |nhiém vu dugc phan cong.
tai tﬁng ham; truc ban tai sanh tru
SO co quan.
3. Tryc camera giam sat, truc bao
chay tai trung tdm va thong bao
dén cac chdt khi ¢6 su cd.
2.2 | Ché d6 hai hop Puogc tham du cac cude hop lién | Dy hop theo dung quy dinh.
quan dén cong tac theo phan cong.
2.3 | Xay dung va thyc | 1. K& hoach duoc xay dung theo
hién ké hoach cong |dung ndi dung ké hoach cong tac
tac nam, quy, thang, ciia Phong.
tudn cia canhan | 2. Cong vi¢c dugce thuc hién theo
ding tién do ké hoach.
2.4 | Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac do lanh dao giao.

3. Cac mdi quan hé trong cong viéc
3.1. Bén trong

Pugc quan ly truc tiép va kiém
duyét két qua béi

Quin ly true tiép

Céac ca nhan, don vi
phdi hop chinh

Trudng phong/Pho trudng phong

- Lanh dao phu trach va dong
nghiép.
- Cac don vi thudc co quan

3.2. Bén ngoai

Poi twong quan hé chinh

Ban chit quan hé

Cong an Phuong so tai

Céc don vi thudc co quan

Phéi hop thuc hién cac hoat dong bao vé co quan.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1
cho nhiém vu duogc giao

Pugc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc d6 xac thyuc ctia thong tin phuc vu

4.2

Dugc tham gia cac cudc hop lién quan

5. Cac yéu cau vé trinh dg, nang lue

5.1. Y&u ciu vé trinh dd

Nhom yéu cau

Cac yéu cau cu thé

Trinh d0 dao tao

Tét nghiép tir trung hoc pho thong tro 1én va qua 16p boi dudng vé
nghiép vu bao v¢.

Kién thirc b6 tro

- Nim duoc chu truong, dudng 161 ciia Pang va phap luat Nha nuée




noi chung.

- C6 kién thue vé nghié¢p vu bdo v¢.

Kinh nghiém (thanh - Giao tiép; 1ap ké hoach; quan 1y thong tin.

tich céng tac) - K¥ ning nghé.

- C6 kinh nghiém theo yéu cau it nhat 1 hodc 2 nim.

Pham chat ca nhan - Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh duong 16i,
chu truong, chinh sach ctua Pang, phap luat ctia Nha nude, quy ché,
quy dinh cua co quan.

- C6 tinh than trach nhiém, trung thuc, gilr nguyén tac; can than, kién
nhan, kién tri; khong chi quan, néng voi.

- Chu dong, linh hoat.

Céac yéu cau khac  Nam chéc cic vin ban phép luat lién quan dén cong tac chuyén mén.
5.2. Yéu ciu vé ning luc

Nhom nang luc Ning lue cu thé Ca

ol
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- Pao duc va ban linh

- T6 churc thyuc hién cong viéc

Nhom nang lyc chung - Giao tiép ung xu

- Quan hé phdi hop

- S dung ngoai ngir

- Kha ndng lam viéc doc 1ap

Nhom nang luc chuyén mén |- Kha nang trién khai nhiém vu

- Kha ning huéng dan thuc hién nghiép vu

- Quan ly su thay doi
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Nhom nang luc quan ly

- Ra quyét dinh

SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA KHU Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VUC BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Nhan vién Lai xe Ma vi tri vigc lam: PV.04.55

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém lam viéc: Phong Hanh chinh quan tri

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac van ban, quy trinh, quy dinh hién hanh cua cac bo nganh
lién quan va caa Bénh vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Thyc hién nhi€ém vu lai xe cho co quan theo phan cong, dam
bao kip thoi, chinh xac, an toan cho nguoi va xe.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia



TT Cac cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
Ming cong viée Cong viéc cu thé thanh cong viéc
2.1 | Thuc hi¢n nhiém | 1. Pua don can bd, cong chirc khi ¢é | 1. Kip thoi, chinh xéc.
vu lai xe yéu cau, liy chir ky xac nhén, tong | 2. Pam bao an toan giao
hop sé km hoat dong cua xe khi két | thong.
thic dot cong tac.
2. Bao cdo hang thang tinh trang
hoat dong, stra chira xe.
3. D& nghi thanh toan chi phi xing
dau xe.
2.2 Kiém tra an toan Kiém tra an toan va vé sinh xe; | 1. Antoan khi lai xe.
xe vavésinh xe | kiém tra cic thong sd k¥ thuat ciia | 2. Sach s&, gon gang.
xe, dé xuat stra chita, bao hanh, mua | 3. Pam bao st dung co6
sam cong cu lao dong (néu co). hi€u qua xe cong vu.
2.3 | Truc nha xe 1. Truc bao v¢ tai nha xe theo ca| 1. Bam bao tai san & nha
truc hoac theo gio hanh chinh. Xe.
2. Truc dién thoai, lién hé 1anh dao | 2. Pam bao dua don cac
quan 1y dé bd tri xe dua don cac | doan cong tac kip thoi.
doan cong tac (néu co).
3. B4o céo kip thoi lanh dao phong
khi c6 sy cb va bién phap xir Iy su
cb.
2.4 | Thyuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc
3.1. Bén trong

Puoc quan Iy trye tiép va kiém
duyét két qua béi

Quin Iy truc tiép

C4c ca nhan, don vi phoi hop

chinh

Trudng phong/Phoé trudng phong

- Lanh dao phu trach va cac
thanh vién ctia phong.
- Cac don vi thudc co quan.

3.2. Bén ngoai

Péi twong quan hé chinh

Ban chit quan hé

Cong ty Bao hiém

khi duogc giao.

Thyc hién céc giao dich bao hiém xe 6 t6 co quan

Cong ty stra chira, bdo dudng xe 6 t0

Thuc hién céc giao dich stra chira, bdo dudng xe.

Cong ty xdng dau

Thyc hién cac giao dich cung cap xang dau xe 6 t0.

Cuc Canh sat giao thong, B6 Cong an

dugc giao nhiém vu.

Thuc hién giao dich dang ky xe 6 t6 co quan khi

Céc don vi thude co quan

Phbi hop thyc hién nhiém vu

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Puoc yéu cu cung cap thong tin, danh gia muc d6 xac thuc cua thong tin phuc vu




cho nhi¢m vy dugc giao.

4.2 |Pugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5. Cac yéu cau vé trinh dj, ning lwe

5.1. Yéu cau veé trinh d¢

Nhom yéu cau

Cac yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép cac khoa dao tao 14i xe hang B2 trd 16én va co gidy
phép lai xe hang B2 tr¢ 1én.

Kién thirc b6 tro

- Niam dugc chu truong, dudng 16i cia Dang va phap luat Nha
nudc ndéi chung.

- C6 kién thirc vé& Luat Giao thong duong bd, vé cong tac bao
hiém xe, cac khoan phi, 18 phi, thué c6 lién quan.

Ky nang

- Giao tiép; 1ap ké hoach; quan 1y thong tin.
- K§ ning nghé.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

- C6 kinh nghiém theo yéu cau it nhat 1 hodc 2 nim.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tuc chap hanh duong
16i, chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc,
quy ché, quy dinh ctia co quan.

- CO6 tinh than trach nhiém, trung thuc, gilr nguyén tac; can than,
kién nhan.

- Chu dong, linh hoat, phuc vu tbt yéu cau vé nhiém vu, cong vu
trong moi tinh huéng.

Céc yéu cau khac

Nim chic cac vian ban phap luit lién quan dén cong tac chuyén
mon.

5.2. Yéu cau veé nang luc

Nhom nang luc

Ning lwe cu thé Ca

u
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Nhom nang luc chung

- Dao duc va ban linh

- T6 chirc thuc hién cong viéc

- Giao ti€p ung xur

- Quan hé phdi hop

Nhom nang luc chuyén mén |- Kha nang trién khai nhiém vu

- Kha nang lam vi¢c doc lap

- Kha nang hudng dan thuc hién nghi¢p vu

Nhoém nang luc quan ly

- Quan ly sy thay doi
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- Ra quyét dinh




SO'Y TE TINH QUANG BINH CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VUC BAC QUANG BINH

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Y cong Ma vi tri viéc lam: PV.05.56

Ngay bat dau thyc hién: 15/3/2024

Dia diém 1am viéc: Khoa Kiém soat nhiém khuan

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cac van ban, quy trinh, quy dinh hién hanh cua cac bo nganh
lién quan va caa Bénh vién.

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am: V& sinh budng bénh, budng lam viéc, nha tim, phong vé sinh,
ngoai canh sach s&, dam bao cong tac kiém soat nhiém khuan; dam bao day du 4o quan,
chin chiéu sach phuc vu ngudi bénh.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia




TT Ciac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia
Mang cong viéc Cong viéc cu thé hoan thanh nhiém
vu
2.1 |Vésinh Lau don khu vuc lam viéc, buéng bénh; Khu vuc dugc phan
phong vé sinh, phong tim va vé sinh ngoai \cong dam bao sach
canh. s&, chat thai duogc
phén loai.
Thu gom, xt 1y chét thai ding quy ché xir Pam bao dung theo
Iy chat thai. quy dinh.
2.2 Quan ly, xir Iy d6Thu gom, giat 13, khau d6 vai, chin, man, Pam bao kip thoi,
vai chiéu day du phuc wvu
nguoi bénh
2.3 |Quan ly, wvan Cit gitr, bao quan cac dung cu, phuong tién Bam bao gon gang,
hanh va st dung phuc vu cong viéc. dé thiy, tranh mat
thiét bi y té mat vat tu, thiét bi.
2.4 Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao giao.

3. Cac moi quan hé cong viée
3.1. Bén trong

Puoc quan 1y truc tiép va
kiém duyét két qua béi

Quin Iy truc tiép Cac don vi phoi hop chinh

Trudng khoa, Phé Trudng khoa Khéng Céc khoa/phong thudc Bénh vi¢n.

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chitc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Céac phong/ khoa/ trung tdm va cac don vi thudc Bénh vién Phdi hop, trién khai thuc hién
Cac co quan, doan thé lién quan. nhiém vu.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1

DPuoc chil dong vé phuong phéap thuc hién cong viée duoc giao.

4.2

nhiém vu duogc giao.

DPuoc cung cip thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh ctua don vi trong pham vi

4.3

nhiém vu duogc giao.

Puoc yéu cau cung cap thong tin, ddnh gia muc d6 xac thuc cua thong tin phuc vu cho

4.4

Duoc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hodc theo phan cong.

5. Cac yéu cau vé trinh dg, ning lue
5.1. Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

T6t nghiép Pho thong trung hoc trd 1én.

Kién thuc bo tro

Pugc huan vé cong tac Y cong.

Pham chat ca nhan

Trach nhi€ém cao vdi cong viéc, Tan tuy phuc vu sy nghiép
chdm soc, bdo v€ va nang cao stc khoé nhan dan.

Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe.

Diém tinh, can than.

Kha nang sang tao, tu duy doc lap.




Kha nang doan ket ndi bo.

Hiéu biét va thuc hi¢n ding quy tac rng x1r cuia vién chirc
nganh y té.

Thuc hanh nghé nghiép theo diing quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac ctua phap luat.

Khong ngung hoc tap nang cao trinh dg, nang lyc chuyén mon
nghi¢p vu.

Tén trong quyén clia ngudi bénh.

Trung thyc, khach quan, doan két, t6n trong va hop tac véi
dong nghiép trong thyc hanh nghé nghiép.

Hiéu biét vé linh vuc an toan lao dong va phong chong nhiém

khuan bénh vién.

5.2. Yéu cau veé nang luc

Nhom nang luc

Ning lwc cu thé Ca

Nhom nang luc chung

- Bao dtrc cong vu

- Giao ti€p, Ung xu

- Quan hé phdi hop

Nhom nang luc chuyén mén

C6 kién thire chuyén mén vé linh vuc c6 lién
quan & cip do phu hop theo quy dinh

Nhom nang luc quan ly

- Quan ly su thay ddi

L N o e el g =

- Ra quyét dinh




