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sé: 317 /Qb-BV Ba Don, ngal 6 thang 4 nam 2025

’ QUYETDINH ’
Vv Ban hanh Quy ché quan ly, si dung chir ky so, chir ky dién tir va sinh trac
hoc (dau van tay) cia Bénh vién PKKYV Bac Quang Binh

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA KHU VUC BAC QUANG BINH

Can cir Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 06 nam 2006,

Can cir Lugt Giao dich dién tur ngay 22 thang 6 nam 2023;

Can cir Lugt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can cwr Lugt Kham bénh, chira bénh ngay 9 thang 1 nam 2023;

Can cir Quyét dinh so 1895/0P-BYT ngay 19 thang 9 nam 1997 ciia B trueng
B4 Y té ban hanh Quy ché Bénh vién;

Can cir Nghj dinh sé 130/2018/ND-CP ngay 27 thdng 9 nam 2018 cua Chinh
phui, quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chir ky sé va dich vu chiing
thyc chiz ky so;

Can cir Nghj d@inh s¢ 48/2024/NP-CP ngay 9 thang 5 ndm 2024 ciia Chinh pha,
sita doi, bo sung mét so diéu cua Nghi dinh sé 130/2018/NP-CP;

Can cir Quyét dinh sé 1462/0D-UBND ngay 08/6/2023 ciia UBND tinh Qudng
Binh vé viéc quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Bénh
vién PKKV Bac Quang Binh;

Can cir Quyét dinh s 13/2020/0P-UBND ngay 14/7/2020 cia UBND tinh
Qudng Binh ban hanh Quy ché bdo ddm an toan thdng tin mang trong hoat déng ing
dung cbng nghé thdng tin cia cac co quan nha nuoc tinh Quang Binh;

Xét d@é nghi ciia Trieong phong Ké hoach - Téng hop,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, sir dung chit ky
s6, chir ky dién tir va sinh tric hoc (diu van tay) caa Bénh vién da khoa khu vuc Bic
Quéang Binh”.



Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truang cac khoa, phong thudc Bénh vién, can bo nhan vién trong Bénh
vién va cac ca nhan, don vi lién quan tham gia khai thac, sir dung chix ky s, chix ky
dién tir va sinh trac hoc (d4u van tay) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhan: GIAM POC

-S¢' Y té (Blc);
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.
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SOYTE QUANGBINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY CHE
Quan ly, sir dung chik ky s6, chir ky dién tir va sinh tric hoc (dau van tay) ciia
Bénh vién PKKYV Bac Quang Binh

(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé ~ /Ob-BVngay / /2025 cia Bénh vién
DKKYV Bac Quang Binh)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh vé quan ly, sir dung chix ky sé, chit ky dién tur va
sinh trac hoc (dau van tay) trong viéc sir dung van ban dién ttr, hd so bénh an dién tur
cta Bénh vién da khoa khu vuc Bac Quang Binh.

b) Quy ché nay khong quy dinh viéc sir dung chir ky sb, chit ky dién tu,
chtmg thu s6 cho vin ban dién tir chtra thong tin thuéc danh muc bi mat nha nudc.

Picu 2. Péi twong ap dung

a) Céan bo, vién chic, ngudi lao dong cua Bénh vién da khoa khu vuc Béc
Quang Binh va co quan, don vi lién quan tham gia khai thac, st dung chi ky s, chix
ky dién tir va sir dung sinh tric hoc (ddu van tay) da duoc cip, ban giao chir ky sé va
tai khoan dang nhap trén hé théng phan mém tai Bénh vién da khoa khu vuc Bac
Quang Binh.

b) Quy ché nay duoc &p dung ddi voi ngudi bénh, nguoi dai dién cho nguoi
bénh dén kham va chira bénh tai Bénh vién da khoa khu vyc Bic Quang Binh st
dung sinh trac hoc (dau van tay) hoac chir ky sé trong hd so bénh an dién tu.

b) Quy ché nay khdng ap dung sir dung chix ky s, chimg thu sd, chix ky dién
ttr, dbi v4i cac van ban cua Bang bo Bénh vién da khoa khu vuc Bac Quang Binh

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

Chat ky dién tir 12 chir ky duogc tao 1ap dudi dang dir liéu dién tar gan lién
hoac két hop mot céach 16 gic véi thong diép dir lidu dé xac nhan cha thé ky va khang



dinh su chap thuan caa chu thé do di vai dit lidu.

Cha ky s6 1a mot dang chir ky dién tir duoc tao ra bang su bién d6i mot
thong diép dir liéu stir dung hé théng mat ma khéng d6i xung, theo do, nguoi co duoc
dir liéu ban dau va khoa cong khai cia ngudi ky ¢6 thé xac dinh duoc chinh xac:

- Viéc bién d6i néu trén duoc tao ra bang ding khoa bi mat twong ng Vi
khoa cong khai trong cung mot cap khoa;

- Sy toan ven ndi dung caa dix liéu ké tir khi thyuc hién viéc bién d6i néu trén.

Cong nghé sinh trac hoc (quét ddu van tay) 1a mét cong nghé st dung dau
van tay caa mot ngudi dé xac dinh danh tinh cua nguoi do.

Ching thir sé 1a mot dang chung thu dién tir do té chic cung cap dich vu
chung thuc chir ky sé cap nham cung cap thong tin dinh danh cho khéa céng khai cua
mot co quan, td chirc, & nhan, tir d6 xac nhan co quan, to chiic, ca nhan 1a ngudi ky
chit ky s6 bang viéc sir dung khoa bi mat twong @ng.

Ky sé 1a viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh phan mém dé ty dong
tao va gan chir Ky s6 vao thong diép dir lieu.

Nguoi ky 1a thué bao ding khoa bi mat caa minh dé ky sé vao mot thong
diép dit liéu duai tén cua minh.

Thiét bi lieu khéa bi mat 1a thiét bi vat Iy chta chimg thu sé va khoa bi mat
cua thué bao.

Van ban dién tir dwoc ky s6 1a van ban dién tir ¢ gan kém theo cac chit ky
sb cua chinh vin ban do.

Bénh dn dién tir duwoc Ky so 1a cac chi dinh, céc két qua can 1am sang, cac to
diéu tri, cham soc, chirc ning séng, ... dugc Ky s6 dung theo ciia quy dinh hd so bénh
an dien tur.

Chitng thir sé c& nhan 1a mot ching thu sé dugc cap cho cé nhéan, dugc tao
lap bai khoa bi mat trén phan mém ky s6, duoc st dung dé ky vian ban dién tu thay
cho chir ky tay, dugc ching thuc boi cac co quan quan ly nha nudc.

Chitng thu sé cua té chirc 13 mot chimg thu duoc cip cho to chire, dugc tao
lap bai khoa bi mat trén phan mém ky s, duoc si dung dé ky vin ban dién tu thay
cho con dau cuaa to chirc d6 (con dau dién ti).

Piéu 4. Nguyén tic chung

1. Chir ky s6 duoc str dung cho tat ca cac loai vin ban dién tir, hd so bénh &n
dién tir trong bénh vién; Khong ap dung d6i véi cac vin ban mat, tuyét mat, toi mat



va cac van ban khac theo quy dinh caa phap luat.

2. Viéc ap dung chix ky sd, chir ky dién tir dugc thuc hién timg budc theo 10
trinh thich hop dé dat hiéu qua tét nhat trong cac giao dich dién tir, bénh an dién ta.

3. Trién khai st dung chix ky s phu hop voi thuc tién, khong 1am ngung tré
cong tac van thu luu trir, hanh chinh, cdng tac khdm chita bénh khi thuc hién &p dung
chit ky dién tir, chit ky sd.

4. Viéc quan ly, st dung chir ky s, chir ky dién tir phai dam bao an toan, an
ninh thdng tin trong moi hoat dong cua bénh vién.

Piéu 4. Gia tri phap Iy cia vin ban dién tir, bénh an dién tir

1. Thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban dién tir duoc thuc hién theo quy dinh
tai Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/1/2019 cua Bo Noi vu vé quy dinh quy
trinh trao ddi, luu trir xir 1y tai liéu dién tir trong cong tac van thu, va chic ning co
ban cua hé thong quan Iy tai liéu dién tir trong qua trinh xt ly cdng viéc cua cac co
quan t6 chuc.

2. Ho so bénh an dién tir thuc hién theo quy dinh cua B Y té vé quy dinh ho
so bénh an dién tir trong cac co s¢ kham chira bénh.

3. Vin ban dién tir, hd so bénh an dién tir dugc Ky sb vai loai chit ky s cua ca
nhan da dugc xac thuc hop 1€ thi co gia tri twong duong vdi van ban ¢ chir ky tay
Clia ca nhan do, trir trudng hop quy dinh tai Biém a Khoan 7 Diéu nay.

4. Van ban dién tir d3 ky s6 dugc xac thuc hop 1& gui, nhan qua céc hé thong
théng tin (Quan 1y vin ban va diéu hanh, hé théng théng tin noi bo, hé théng thu dién
tir céng vu, cong/trang thong tin dién ti...) va qua cac phuong tién khéc co gia tri
phap 1y trong duong vin ban giay.

5. Van ban dién tt, ho so bénh an dién tir duoc Ky sé vai loai chit ky sb cua
Bénh vién da khoa khu vuc Bic Quang Binh di duoc xac thuc hop 18 thi co gia tri
tuong duong véi van ban gidy co6 dong dau cua bénh vién.

6. HO so bénh an dién tir dugc ky s6 véi loai chit ky sb cua ca nhan 1a Lanh dao
hodc nguoi duoc uy quyén, chit ky sé hoac chit ky dién tir ciia can bo, nhan vién bénh
vién duoc cap phat theo quy dinh, xac nhan dau van tay ctia ngudi bénh hoic dai dién
nguoi bénh da duoc xac thuc hop 18, thi ¢6 gia tri twong dwong nhu hd so bénh an
gidy co chir ky tay va dong dau.

7. Vin ban s chi c6 gié tri phap ly khi ton tai & dang van ban dién ta duoc ky
s6 hop lé:



a) Vian ban dién tir duoc quét tir van ban gidy co chit ky tay va dong ddu co
quan duoc ky s6 vai loai chit ky s6 co quan, to chire dugc xac thuc hop 1€ thi van c6
gia tri phap 1y twong duong van ban gidy c6 chir ky tay va déng dau cua co quan do;

b) Vian ban 1a ban gidy dugc in hodc phd to tir van ban dién ti ¢6 chit ky s6 thi
khong co gia tri phap ly.

8. Van ban dién tir, bénh an dién tir sau khi &p dung chit ky sé hop 1¢ tai khoan
2, khoan 3, khoan 4, khoan 5, khoan 6 diéu nay dugc ban hanh, phat hanh, luu trir
qua hé thdng théng tin caa Bénh vién da khoa khu vuc Bac Quang Binh va cac co
quan, don vi khac theo quy dinh.

Piéu 6. Nhirng hanh vi nghiém cam

1. Can trg cac to chic, ca nhan thudc quan Iy caa Bénh vién su dung chit ky
s6, chit ky dién tu.

2. Can tro hodc ngan chan trai phép qué trinh qué trinh truyén, gai, nhan, luu
trir van ban dién tar, hd so bénh an dién tir d duoc Ky so.

3. Tao ra hoic phat tan chuong trinh phan mém lam réi loan, thay doi, pha hoai
hé thong diéu hanh hozc c6 hanh vi khac nham phé hoai ha tang cong nghé vé giao
dich dién tir tai Bénh vién da khoa khu vuc Bac Quang Binh.

4. Tryc tiép hodc gian tiép pha hoai hoic can tro hé thdng cung cap dich vu
chung thyuc chir ky s6 cua to chuc cung cap dich va chang thuc chit Ky s, truc tiép
hoac gian tiép 1am gia chung thu sé.

5. Trom cap, gian lan, 1am gia, chiém doat hoac sir dung trai phép chit ky sé
ctia c& nhan, t6 chac thuoc bénh vién.

6. Str dung chir ky s6 gy mat an ninh, trat tu, an toan x& hoi hoac cac hoat
dong khac trai voi quy dinh caa phap luat.

7. Trom cap, gian lan, chiém doat hoic sir dung trai phép thiét bi luu khoa bi
mat cua to chuc, ca nhan thuoc Bénh vién da khoa khu vuc Bac Quang Binh.

Chuong I1
QUAN LY, SUDUNG CHU KY SO, CHU KY PIEN TU VA SINH TRAC
HOQC (DAU VAN TAY)

Piéu 7. Nguwoi quan ly chir ky s6, chir ky dién tir

Giam déc bénh vién chiu trach nhiém chi dao viéc quan ly, khai thac st dung
chit ky sd, chir ky dién tir , sinh tric doc (dau van tay) di cip cho cac to chuc, ca
nhan 1a can bo nhan vién thuéc Bénh vién da khoa khu vuc Bac Quang Binh.



Piéu 8. Ping ky cAp méi, gia han, thay déi thong tin, khéi phuc, thu hoi,
cap lai chir ky s6, chir ky dién ti.

Bo phan quan tri mang — Phong Ké hoach tong hop 1a dau mdi tiép nhan ding
ky méi, gia han, cap lai, thay d6i théng tin, khéi phuc, thu hdi chit ky s cua to chuc,
ca nhan thudc bénh vién, trinh Giam déc Bénh vién xem xét trinh cac cip c6 tham
quyén cép phat theo quy dinh.

Bo phan quan tri mang — Phong Ké hoach tong hop 1a dau mdi tiép nhan ding
ky mau chir ky dién tir ciia can bo, nhan vién thuoc bénh vién, chiu trach nhiem bao
quan, bao mat chit ky dién tir trén hé thong may chu bénh vién.

Piéu 9. Quan ly thiét bi lvu khéa bi mat

1. Toan bo chix ky sé cua nhan vién Bénh vién dugc ban giao cho ting ca nhan,
cac ca nhan co trach nhiém ty bao quan, Iuvu trir va quan 1y theo dang quy dinh.

2. Toan bo chir ky dién tur cua toan bo nhan vién Bénh vién duoc Iuu trir va
quan ly & may chu dat tai phong may chu caa Bénh vién.

3. Cac nhan vién cua Bénh vién duoc cap quyén ky s theo tai khoan str dung
ky so trén phan mém ty bao vé mat khau ky sé ciia minh.

Piéu 10. CAc loai viin ban ap dung chir ky sé tai bénh vién

1. Céc van ban dién tir phd hop véi cac quy dinh tai Diéu 4, dugc trao doi trén
cac hé thong thong tin cua bénh vién duoc xem la thong tin chinh thic va cé gia tri
phap 1y nhu van ban giy; Céac khoa, phong khong can giri ban gidy khi phat hanh van
ban.

2. Ho so bénh an dién ti 4p dung chix ky s, chir ky dién tir theo quy dinh cua
Bo Y té — Quy dinh hd so bénh an dién tir; Cac biéu mau trong bénh an dién tir bat
budc ky sd.

Piéu 11. Quy trinh ky so

1. Quy trinh chung vé ky sé:

a) Str dung hai chit ky sé chinh thuc: 01 chir ky s6 c& nhan, 01 chit ky s6 co quan,
t6 chirc dé phat hanh vin ban dién tir (4p dung cho cac van ban dién tir tuong duong
van ban gidy c6 chit ky tay va dong dau co quan):

- Céc khoa, phong, ca nhan soan tép van ban dién tir, truede khi trinh 1anh dao ky
ban hanh phai dam bao dung thé thirc, ndi dung va ky nhay;

- L&nh dao co quan ky s6 van ban, vin ban dién tir ¢ ky s6 phai 1a mot phién ban
mai cua tai liéu, phién ban trinh ky cua cac khoa, phong, cd nhén chu tri soan thao



duogc luu trong hé thdng luu trir dién tir; van ban di ky sé cua lanh dao duoc chuyén
dén phong Hanh chinh quan tri (Van thu don vi);

- Vin thu vao s6 va ngay, thang ban hanh; st dung ching thu sb cia co quan,
t6 chic Ky s6 1én van ban dién tar di dwoc ky duyét; phat hanh van ban dién tor da
duoc ky.

b) Str dung mét chix ky sb c& nhan hoic co quan/té chirc dé xac dinh tinh phap ly
hodc phat hanh van ban dién tir (4p dung cho cac van ban quy dinh tai Biém a Khoan
7 Piéu 5 cua Quy ché nay; vin ban dy thao gui trinh co quan cap trén ky ban hanh
hodc gui xin y kién cac co quan khac; cac tép tai liéu, phu luc guri kém tép vin ban
phat hanh ¢ chit ky sd):

- Soan hoic s6 hoa tao tép van ban dién tu, gui trinh duyét;

- Nguoi duyét van ban ky sd ca nhan vao vin ban dién tt, dua vao Hé théng Quan
Iy van ban - diéu hanh dién tt; luu hanh ndi bo co quan.

- Trong truong hop can bao dam tinh phap 1y co quan tao tai lidu dién tir, Van thu
st dung chit ky s6 ctia co quan, to chuc Ky s6 1én van ban dién tir da dugc duyét; phat
hanh van ban dién tir da duoc ky s6.

¢) Hién thi théng tin vé chit ky sé caa nguoi ¢d tham quyén va chix ky sb cua co
quan, to chirc trén vin ban dién ta thuc hién theo quy dinh cia Bo Noi vu.

2. Ky s6 van ban dién tir

a) Hinh thuc:

- D6i véi vi tri ky s6 cta co quan, to chic:

+ Khi str dung mét chit ky sé co quan, to chac: La vi tri trén cung, bén trai, ¢
trang dau tién cua vin ban;

+ Khi str dung hai chir ky s6 (01 chit ky s6 c& nhan, 01 chit ky s6 co quan, t6
chuc): 1 vi tri chic vy, ho tén va chit ky caa ngudi ¢ tham quyén trén vin ban giay.

- D6i véi vi tri ky s6 cua ca nhan: La vi tri ky tay trén vin ban giay.

- P6i Véi cac vin ban nhu: Chuong trinh phdi hop, bién ban, cac loai vin ban c6
nhiéu ngudi Ky, vi tri ky sb trén vin ban dién tir dugc phan bo theo quy dinh nhu vin
ban giy.

- Béi voi cac truong hop khac:

+ Dau giap lai: Van ban dién tir sau khi di ky s6 duoc dam bao tinh toan ven cua
van ban (ndi dung khéng bj thay doi trong subt qua trinh trao ddi, xir 1y, luu trir) nén
khong can dau giap lai cac trang cia vin ban dién ti da ky s6;



+ DAu treo: C4c tép tai liéu, phu luc ndi kém trong mot van ban dién tir thanh mot
tép sau khi da ky s6 dugc dam bao tinh toan ven nén thay thé hoan toan dau treo trén
cac phu luc, tai liéu.

b) Cach thirc: Viéc ky sé dugc thuc hién théng qua phan mém ky sb; ky sb vao
van ban dién tir thanh cdng hay khdéng thanh céng phai dugc théng bdo xac thuc
théng qua phan mém.

3. Ky s6 Ho so bénh an dién tu

a) Hinh thuc:

* Hinh thirc ky so trong ho so bénh dn dién tir doi véi lanh dao Bénh vién hodc
nguroi dwoce lanh dao Bénh vién phan cong, iy quyén:

Giam ddc hoic cac ca nhan duoc uy quyén sir dung chir ky sé duoc cip dang con
c6 hiéu luc dé ky vao hd so bénh an dién tir sau khi tong két toan b qua trinh diéu tri
cho ngudi bénh va hoan chinh hd so bénh 4an dién ta.

- Vi tri ky: tai vi tri danh cho 1anh dao Bénh vién hoac nguoi dugc 1anh dao Bénh
vién phan cong ty quyén ky nhu trén bénh an giay;

* Hinh thizc ky sé trong hé so bénh dn dién tir doi véi can bé nhan vién y té bénh vién:

Nhan vién y té (Truong khoa, pho khoa, bac si diéu tri, diéu dudng, ki thuat
vién...) str dung chir ky dién tir dé ky hd so bénh an dién tir:

- Vi tri ky: Tai vi tri danh cho can b, nhan vién bénh vién ky nhu trén bénh an
gidy;

- Hinh anh: Chit ky dién tu, chit ky s6 ciia nguoi dugc giao ky trén bénh an dién
tr da duoc dang ky, phé duyét va luu trit trén hé thong.

* Hinh thizc ky 6 trong hé so bénh dn dién tir doi véi ngwoi bénh hodc nguwoi dai
dién cho nguoi bénh:

Pbi véi nguoi bénh hodc nguoi dai dién cho ngudi bénh sir dung dau van tay
(hoic but ky dién tir néu khong cd dau van tay) dé ky xac nhan trén ho so bénh &n
dién tu:

- Hinh thirc ky: Ky bang quét dau van tay (hoic but ky dién ti);

- Vi tri ky: Tai vi tri danh cho ngudi bénh ky nhu trén bénh an giay;

- Hinh anh: Dau van tay (hoic hinh anh chir ky dién tir) cua nguoi bénh hoac
nguoi dai dién cho nguoi bénh.

- Chir ky s6 xac nhan: chix ky dién tir bang van tay (hozc hinh anh chir ky dién t)
ciia ngudi bénh s& dugc xac thuc bang chit ky sb, chir ky dién tir cia bac si/ diéu



dudng cung ky trén van ban do.

b) Céch thuc: Ky trén hé thong phan mém bénh an dién ti hoic théng qua phan
mém Ky so.

Piéu 12. Xac thuc chir ky sé

Khi nhan duoc vin ban dién tir, Ho so bénh an dién tr dugc ky so thi can bo
quan ly, tiép nhan phai thuc hién viéc xac thuc chit ky s6 nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 1& caa chit ky sb, bao gom kiém tra cac yéu té: Nguai ky,
thoi gian ky, tinh toan ven cua noi dung. Khi cac yéu té kiém tra trén déu hop 1é thi
chit ky s6 1a hop é.

2. Néu chir ky s6 khdng hop 1¢ thi théng bao lai véi nguoi soan thao, khoa,
phong biét dé ky va gui lai.

3. Néu van ban dién ta, HO so bénh 4n dién tar duoc ky boi chix ky sé hop 18
thi tiép nhan, xt 1y, luu trit theo dung quy dinh.

Chuong 111
TRACH NHIEM SU DUNG VA TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Trach nhiém cia lanh dao Bénh vién, lanh dao cac khoa, phong

1. T6 chuc khai thac, st dung c6 hiéu qua thiét bi phan mém thudc tham
quyén quan 1y theo quy dinh; thuc hién viéc ap dung chit ky sé trong Ho so bénh an
dién tir dang 16 trinh theo chi dao ctia Giam dbc Bénh vién.

2. C6 trach nhiém phan cong va cir can bo tiép nhan chuyén giao cai dat phan
mém ky s6 va dao tao hudng dan st dung ky sé tai Bénh vién.

3. Thudng xuyén kiém tra viéc quan Iy va sir dung chix ky s6 ctia don vi minh
va cac ca nhan dam bao thuc hién theo dang cac quy dinh cua Quy ché nay va céc
quy dinh khéc co lién quan.

4. Trang bi hé thong thong tin dap ung yéu cau dé thuc hién ky s6, luu trit Ho
so bénh an dién tir, phuc vu khai thac va sir dung Ho so bénh an dién tir theo quy
dinh.

5. Thuc hién bao céo két qua str dung chix ky sd, chir ky dién tir cua cac cé
nhan thudc céc phong, khoa trong Bénh vién theo yéu cau cua lanh dao Bénh vién va
cac don vi cap trén.

Piéu 14. Trach nhiém cia Phong Ké hoach — Téng hep

1. Chu tri, hudng dan, trién khai thyc hién Quy ché nay va cac quy dinh hién



hanh cua Nha nudc co lién quan dén cdng tac quan ly, sir dung chir ky sé caa Bénh
vién da khoa khu vuc Bic Quang Binh.

2. Bo phan quan tri mang; Phong Ké hoach — Tong hop xay dung ké hoach dao
tao, tap huan hudéng dan quan ly va st dung chit Ky s6, chir ky dién tir cho toan thé
CBNV trong Bénh vién;

3. Thudng xuyén don ddc, kiém tra viéc s dung chit ky s, thiét bi luu khoa bi
mat va viéc thuc hién cac quy dinh trong Quy ché nay cta cac ca nhan trong pham vi
tham quyén quan Iy tai Bénh vién.

4. B6 phan quan tri mang chiu trach nhiém cai dat phan mém ky s, cap nhat
phién ban phan mém ky sé méi (néu cd), hd tro k§ thuat va hudng dan trong qua
trinh st dung chit ky s cho can b, cong chuc, vién chic duoc cap chimg thu sb tai

CO quan.
Piéu 15. Trach nhiém ciia céc ca nhan dwoc cap chir ky so

1. Cung cép chinh xac va day du cac thdng tin, ho so lién quan dén viéc cap,
gia han, thu hoi chix ky so.

2. Thong bao kip thoi cho co quan quan 1y truc tiép néu:
- Thiét bi luvu khéa bi mat bi mat, hong vat ly;

- Bi khéa thiét bi do nhap sai mat khau:

- Hoac xay ra cac sy cb mat an toan, an ninh khac.

3. Tham gia cac khoa dao tao, tap huan lién quan dén viéc quan ly va sir dung
chix ky s6, chimg thu sb trong Bénh vién da khoa khu vuc Bac Quang Binh to chuc.

4. Quan ly thiét bj luu khéa bi mat ding quy dinh tai Piéu 9 cua Quy ché va
tuan tha phap luat vé quan ly, st dung chit ky s6, chimg thu sd.

5. Sir dung chung thu s6 ding muyc dich va tuan tha quy trinh, quy dinh vé
quan ly, st dung chit ky s, chimg thu sb theo phap luat va quy ché noi bo.

6. Cung cap thong tin theo yéu cau khi c6 dé nghi tir co quan ¢ tham quyén.
Piéu 16. Trach nhiém cia vin thw

1. Thyc hién Ky s6 co quan vao vin ban dién tir va phat hanh vin ban dién tir
d3 ky s6 qua mang theo Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Thyc hién luu trit van ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

3. Thuyc hién kiém tra chit ky s6 trén cac van ban dién tir dén cua cac bo phan,
c& nhan guri dén, phan anh véi cac bo phan, ca nhan néu chit ky sé khong hop 18.



4. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan ly va st dung chang thu sé, thiét bi luu
khoa bi mat cia nha truong khi dugc phan cong, dam bao dung cac quy dinh trong
Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Tham gia cac chuong trinh tap huin, huéng din (ng dung chit ky s6 do co
quan t6 to chuec.

6. Thuc hién bao céo dinh ky, dot xuat két qua st dung chit ky sé néu cé yéu
cau.

Piéu 17. Xir ly vi pham

Khoa, phong, ca nhan vi pham Quy ché nay va cac quy dinh khac caa phap luat
vé quan ly va sir dung vin ban dién tu, chir ky sd, chit ky dién tir s& bi xtr ly theo quy
dinh cta phap luat.

Piéu 18. Té chirc thuc hién

Can cir Quy ché nay, truong cac khoa, phong cé trach nhiém to chuc trién
khai thuc hién Quy ché nay trong pham vi quan Iy caa minh.

Vién chtc va nguoi lao dong tai cac khoa, phong co trach nhiém thuc hién
nghiém tic Quy ché nay.

Giao Phong Ké hoach - Tong hop 1a b phan chuyén trach vé quan Iy chix ky
sb, chir ky dién ttr, co trach nhiém theo ddi, don déc, kiém tra, danh gia viéc thuc
hién Quy ché.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 van dé phét sinh hoic khé khan, vudng mac
can phan anh kip thoi vé phong Ké hoach - Tong hop dé tong hop bao cdo Giam déc
xem xét quyét dinh diéu chinh, bd sung cho phu hop./.
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