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1. Nguoi c6 lién quan phai nghién cvru va thue hién diing cdc ngi dung cua quy trinh
nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay cé hiéu luc thi hanh nhu sw chi dao cua Gidm doc
Bénh vién.

3. Luu bdn c6 déng dau Bénh vién tai Van thie va Phong ké hoach té hop. Quy dinh

dwoc ddng trén hé tho"ng mang ngi bg ciia Bénh vién.

NOI NHAN (ddnh ddu vao cdc b phdn nhdn véin bdn)

Ban Gidm ddc @ |Phong Vit tu thiét bj y té &
Cac khoa'1am sang & |Phong T chirc can bd
Phong K& hoach tdng hop Phong hanh chinh quén tri
Phong Piéu dudng Khoa Dugc |
Céc khoa cén 14m sang Khoa kiém soat nhiém khuén | ©
Phong Tai chinh ké toén Phong QLCL va CTXH
T6 cép clru ngoai vién

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira d6i so véi ban truce do)

Trang | Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc sira doi
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1. MUC PiCH

Thiét 1ap mét quy trinh thong nhét, an toan va ding phép luat cho viéc tiéu huy
cac hd so bénh 4n (HSBA) da hét thoi han luu trit theo quy dinh.

Pam bao viéc tiéu huy dugc thuc hién mot cach cé kiém soat, bao mét tuyét déi
thong tinh c4 nhan cia ngudi bénh, khong dé xay ra tinh trang ro ri, lot thong tin ra
bén ngoai.

Giai phong khong gian lwu tri (d6i véi hd so gidy) hodc dung lugng luu trit (dbi
v6i ho so dién tir), t6i wu héa ngudn lyuc clia bénh vién.

Hoan thién cac thu tuc phap ly lién quan dén viéc tidu hay tai liéu, c6 day du
bién ban va hé so dé luu trir va giai trinh khi can.

2. PHAM VI AP DUNG

Pon vi chi tri: Phong K& hoach Tng hgp (KHTH) — Bo phén Luu trit Hb so
bénh an.

Hoi ddng c6 lién quan: Hoi ddng Huy tai liéu hét gia trj cia Bénh vién.

Céc don vi phbi hop: Phong t§ chirc hanh chinh, Té Cong nghé théng tin
(CNTT).

3. QUY PINH CHUNG

THOI HAN LUU TRU (Theo Théng tu 33/2025/TT-BYT, ngdy 01 thang 7 nim
2025)

HSBA ndi trt, ngoai tri: 10 nam.

HSBA tAm thin, tai nan lao dong, tai nan giao thong: 20 nam.

HSBA ngudi bénh tir vong: 30 nam.

4. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

Luét Kham bénh, chita bénh s 15/2023/QH15 (Diéu 69 vé luu trit hé so bénh
an).

Luat Luu trix s6 01/2011/QH13.

Théng tu 33/2025/TT-BYT, ngiy 01 théng 7 nim 2025 clia B Y té vé viéc
Quy dinh thoi han Iuu trir hé so, tai liéu nganh y t.

Théng tu 13/2025/TT-BYT ngay 06/06/2025 ciia Bo Y té vé viéc Hudng din
trién khai H) so Bénh 4n dién ti.

5.CAC TU VIET TAT

BADT Bénh an dién tir
HSBA H6 so bénh 4n
HCQT Hanh chinh quén tri
CNTT Cong nghé thong tin
KHTH K& hoach téng hop °
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6.NOI DUNG QUY TRINH
6.1. Lwu do md ta quy trinh

R4 soét va Thong
ké dinh ky

!

Lép Danh muc H6 so dé
nghj huy

Thanh 14p Hoi
dong Huy tai liéu

Hoi dong thim dinh
Danh muc

A

Hoan thién hd so va Trinh
Giam doc phé duyét

!

Chuén bj va T4 chirc tiéu
huy

A

Lép Bién ban Tiéu huy

Hoan tit va Luu trit
Ho so huy tai liéu
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6.2. Dién dai lru dd

ST | Cacbuéc | B¢ phan Dién giai
T | thychién | thye hién
- Hang nam, Phong KHTH (b phédn Luu trir) ¢6 trach nhi¢m
B, 152 ré sodt todn b kho luu trix (ca HSBA gidy va dién ti).
Soat va - Lflp danh §éch céf: HSBXA da dén han vfi qua han luu trir.
1 Théng ké KHTH - Péi vdi ho so gidy: Kiém tra ndm ra vi¢n dugc ghi trén bia
dinh ky a5, "
' - Doi véi BADT: Sir dung chirc ning loc, tim kieém trén hé
théng phdn mém theo ngay ra vién.
BU(’C 2: A 4 2 ’ A oa A
Lap Danh £ 5 - I?ua trén ket quara sodt, nhan vién luu trir 1dp "Danh muc
2 | muc Hb so Bo phgn lwu | H so bénh fin dé nghi tiéu hay". )
d& nghi tru - Danh muc cin ¢4 céc thong tin co ban: SO luu trir, Ma bénh
hiy nhan, Ho tén, Nam sinh, Ngay ra vién, Thoi han bao quén.
- Phong KHTH trinh Ban Giam ddc Danh muc dé nghi hity
Budc 3: va To trinh xin thanh 14p Hoi ddng Huy tai liéu hét gia tri.
Thanh 14p - Gidm déc bénh vién ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.
3 | Hoiddong | KHTH | + Chutich Hoi dong: 01 Phé Gidm déc.
Huy tai + Phé Chii tich: Truéng phong KHTH.
liéu + Céc ty vién: Truéng phong HCQT, Truéng phong TC-
KT, va dai dién ciia don vi c6 tai liéu hity (néu cén).
- Hoi dong to chitc mét cude hop dé xem xét, tham dinh
Bl 4: Danh muc do Ph(‘){lg @TH trinh lél”l. e
Hoi déng - Héi d’(")ng c6 quyén kiém tra xac suat mét so ho so trong danh
4 | dinh KHTH | muc dé dim béo viéc lya chon Ia ding quy dinh. ‘
Danh e - Sau khi tham dinh, HQi dong l\ap "Bién ban hop I‘{{)i dong
Huy tai liéu", trong d6 ket luén dong y hodc khong dong y voi
danh muc dé nghi huy.
- Dura trén két ludn ctia Hoi dong, Phong KHTH hoan thién
Budc 5: b9 hd so dé nghj hiy, bao gdm:
Hodn thién + To trinh vé viéc hiy tai lidu.
5 ho = va KHTH + Danh myc tai liu huy.
Trmh' + Bién ban hop Hoi dong.
Giam doc + Trinh Gidm ddc bénh vién xem xét va ky Quyét dinh cho
phé duyét phép tiéu hity tai liéu. P4y 12 van béan phép ly quan trong
nhit cho phép tién hanh viéc huy.
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Budc 6:
Chuén bj
va Té chire
tiéu huy

Hoi dbng

- Péi voi ho so gidy:

+ Phong KHTH phéi hop véi Phong Hanh chinh Quan trj
déng goi, niém phong toan bd sb hd so s& hiy.

+ Lyra chon phuong thirc hity dam bao thong tin khong thé
phuc hdi: dét, nghién thanh bot gidy, hogc cat vun.

+ Viéc tiéu huy phai dugc thyc hi¢n dudi sy gidm sét cua it
nhét 2 thanh vién trong Hoi dong Hiy tai liéu (hodc ngudi
dugc ty quyén).

- Doi v6i Bénh 4n dién tir:

+ Phong KHTH phéi hop véi TS CNTT.

+ T6 CNTT thuc hién bién phap x6a vinh vién dir liéu khoi
hé théng Iuu trix chinh va céc ban sao lwu theo mot quy trinh
k¥ thudt an toan.

+ Viéc x6a dir liéu ciing phai dugc giam sét chit cheé.

Buéc 7:

Lap Bién

béan Ti€u
hay

Hoi dong

- Ngay sau khi qua trinh hity hodn tét, nhimg ngudi gidm sét
phai 1ap "Bién ban v& viéc tiéu hiy tai li¢u hét gia tri".

- Bién ban phai ghi rd: Thoi gian, dia diém, phuong thirc hiy,
thanh phén giam sat, va khéi lugng/danh sach tai liéu da hiy.
- T4t ca nhimg ngudi giam sat cing ky tén vao bién ban.

Budc 8:
Hoan tit va
Luru trir H)

so huy tai
ligu

- Toan bd ho so ctia qué trinh hiy tai liéu phai dugc tap hop
va luu trir vinh vién tai Phong KHTH.
- Mot bd hd so huy tai liéu hoan chinh bao gdm:

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Huy tai liéu.

+ Danh muc tai liéu dé nghj hity.

+ Bién ban hop Héi dong.

+ Quyét dinh cho phép tiéu hiy ctia Giam déc.

+ Bién ban vé viéc tiéu hy tai lidu.
- Phong KHTH c4p nhit lai thong tin trén hé thong/sd sach
quan ly luu trir.
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